


คำนำ 

ระบบประปาหมูบาน เปนระบบสาธารณูปโภคพื้นฐานที่มีผูเกี่ยวของหลายฝาย ทั้งผูผลิต 
ผูบริโภคอุปโภค และผูที่เกี่ยวของอื่น ๆ เพื่อใหประชาชนในชนบทไดมีน้ำประปาที่มีคุณภาพดี  
ใชบริโภคและอุปโภคไดอยางเพียงพอและทั่วถึง 

การบริหารกิจการประปาใหบรรลุผลสำเร็จไดนั้น ไมเพียงแตมีโครงสรางระบบประปาที่ดี
เทานั้น แตส่ิงสำคัญคือตองมีการบริหารจัดการที่ดีดวย การบริหารจัดการระบบประปาใหมี
ประสิทธิภาพน้ัน จะตองดำเนินการไปอยางมีระบบ กลาวคือ มีการบริหารงานบุคคล การผลิต  
การจำหนายน้ำประปา และการใหบริการดานอื่น ๆ โดยใหผูเกี่ยวของทุกฝายไดเขามามีสวนรวม 
ในการบริหารกิจการประปา เพื่อใหประปามีผลประกอบการที่ดี สามารถดำรงอยูไดอยางย่ังยืน 

กรมทรัพยากรน้ำ เปนหนวยงานที่มีหนาที่ใหการสนับสนุนทางดานวิชาการที่เกี่ยวของกับ
ระบบประปาหมูบานใหทุกภาคสวนที่เกี่ยวของ กรมฯ จึงไดจัดทำ “คูมือการบริหารกิจการประปา”  
เพ่ือสรางความรู ความเขาใจที่ถูกตองในการบริหารกิจการประปาใหบรรลุผลสำเร็จไดอยางเปน
รูปธรรมและมีความย่ังยืนตอไป 

ในป 2564 กรมทรัพยากรน้ำไดมีการปรับปรุงคูมือการบริหารกิจการประปา เพื่อใหมีเนื้อหา 
ที่สมบูรณและเหมาะสมกับสถานการณในปจจุบันมากย่ิงขึ้น เพ่ือสรางความรู ความเขาใจที่ถูกตอง 
ในการบริหารกิจการประปา ตลอดจนใหผูที่เกี่ยวของนำไปใชเปนแนวทางในการบริหารกิจการ
ประปาใหบรรลุผลสำเร็จ สามารถแกไขปญหาการขาดแคลนน้ำสำหรับการอุปโภคและบริโภคใหกับ
ทองถิ่นไดอยางย่ังยืน อันจะนำมาซึ่งการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชนไดอยางเปนรูปธรรมตอไป 
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บทท่ี 1 ความหมาย องคประกอบและรูปแบบของการบริหารกิจการประปา 

1. ความหมายของการบริหารกิจการประปา 
 หมายถึง การดำเนินงานใหระบบประปา สามารถบริการน้ำสะอาดใหแกชุมชนไดอยางท่ัวถึง เพียงพอ
ตอเนื่องตลอด 24 ชั่วโมง และมีผลประกอบการท่ีดี ยังผลสามารถดำเนินกิจการไดอยางยั่งยืน 

2. องคประกอบในการบริหารกิจการประปา 
 2.1 คน (Men) หมายถึง สภาหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมาชิกผูใชน้ำ คณะกรรมการ
บริหารกิจการประปา เจาหนาท่ีประจำกิจการประปา เชน ผูควบคุมการผลิตน้ำประปา พนักงานจัดเก็บคา
น้ำประปา พนักงานบัญชี เปนตน ซ่ึงมีกิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 - การดำเนินการจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปา โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 -  การเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปา โดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 -  การคัดเลือกเจาหนาท่ีประจำกิจการประปาเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตงตั้ง โดยคณะ 
กรรมการบรหิารกิจการประปา 
 -  การออกกฎระเบียบขอบังคับของกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา และผาน
ความเห็นชอบโดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 -  การบริหารกิจการประปาหมูบาน โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การควบคุม ดูแลการทำงานของเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปา 
 -  การจัดทำผลการดำเนินการกิจการประปา เพ่ือรายงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสมาชิกผูใชน้ำ 
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การควบคุมการผลิตน้ำประปา โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา 
 -  การปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับของกิจการประปา โดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 2.2 เงิน (Money) หมายถึง เงินบริจาค เงินสนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน รายรัย-รายจาย 
ซ่ึงมีกิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 - การจัดเก็บคาน้ำประปา โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา และควบคุม ดูแลการทำงาน 
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การจัดทำบัญชีรายรับ-รายจาย โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา และควบคุมดูแลการทำงาน
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การอนุ มัติการเบิกจายเพ่ือดำเนินการใด ๆ และการเก็บ เงินรายไดของกิจการประปา  
โดยคณะ กรรมการบรหิารกิจการประปา 
 -  การตรวจสอบบัญชีรายรับ-รายจาย โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 2.3 วัสดุอุปกรณ (Material) หมายถึง ระบบประปา อุปกรณประปา สารเคมี อุปกรณสำนักงาน ซ่ึงมี
กิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 -  ระบบประปา ตองมีการดูแลบำรุงรักษา ซอมแซมระบบประปาให มีสภาพพรอมใชงาน  
และปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
 -  สารเคมีในการผลิตน้ำประปา ตองเตรียมสำรองไวใหมีปริมาณเพียงพอ และจัดเก็บใหคงสภาพ
พรอมใชงานเสมอ 
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 -  อุปกรณประปา ตองเตรียมสำรองไวใหมีปริมาณเพียงพอสำหรับการซอมแซมระบบประปา  
และจัดเก็บใหคงสภาพพรอมใชงานเสมอ 
 -  อุปกรณสำนักงาน ตองสามารถอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงานไดสะดวก 

3. การจัดการ 
 หมายถึง การดำเนินงานให คน เงิน วัสดุอุปกรณ เปนไปตามวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีตั้งไว 
อยางเหมาะสม ซ่ึงประกอบดวย 
 3.1 การรวมกันทำงานเปนทีมเพ่ือระดมสมองในการบริหารกิจการประปา 
 3.2 การวางและใชกฎระเบียบขอบังคับ และวิธีการดำเนินงาน 
 3.3 การบริหารและพัฒนาบุคลากร 

4. วัตถุประสงคของการบริหารกิจการประปา 
 4.1 สามารถบริการน้ำสะอาดใหแกชุมชนไดอยางท่ัวถึง เพียงพอ ตอเนื่องตลอด 24 ชั่วโมง 
 4.2 สามารถมีรายไดสำหรับการดำเนินการกิจการประปา และยังใชในการบำรุงรักษา ซอมแซมระบบ
ประปาใหสามารถใชงานไดดีตลอดเวลา รวมท้ังใชในการขยายระบบประปาและขยายพ้ืนท่ีสำหรับบริการ
น้ำประปาตอไป 
 4.3 สามารถบริหารจัดการกิจการประปาและแกไขปญหาไดทันเหตุการณและเหมาะสม 

5. รูปแบบการบริหารกิจการประปา 
 จากการท่ีประชาชนมีความตองการน้ำสะอาดสำหรับใชในการอุปโภคบริโภค เพ่ือดำรงชีวิตประจำวัน 
รัฐบาลจึงไดสนับสนุนการกอสรางระบบประปาใหชุมชน เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตความเปนอยูใหดีข้ึน ฉะนั้น  
เม่ือชุมชนไดเปนเจาของระบบประปาแลว หนาท่ีในการดำเนินการบริหารกิจการประปาจึงตองเปนของชุมชน
เชนเดียวกัน 
 ตอมาในป พ.ศ. 2542 ไดมีพระราชบัญญัติกำหนดแผน และข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 ซ่ึงกำหนดใหสวนราชการถายโอนภารกิจเก่ียวกับระบบประปาชนบท  
หรือประปาหมูบานใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล และองคการบริหาร 
สวนจังหวัด) ดำเนินการ ดังนั้น การบริหารกิจการประปาจึงอยูภายใตการดูแลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 และในป พ.ศ. 2548 กระทรวงมหาดไทย ไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการ
และการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน พ.ศ. 2548 ข้ึน เพ่ือใชเปนแนวทางในการดำเนินการดังกลาว ฉะนั้น  
จึงไดยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท  
พ.ศ. 2535 
 จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน พ.ศ. 
2548 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงเปนเจาของระบบประปาหมูบาน เปนผูดำเนินการใหมีการตั้ง 
คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน โดยใหสมาชิกผูใชน้ำของระบบประปาหมูบาน
แหงนั้น ๆ เลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำดวยกัน ท้ังนี้ คณะกรรมการจะตองมีจำนวนไมนอยกวา 7 คน และมีวาระ
การดำรงตำแหนงชัดเจน ดังนั้น จึงสรุปไดวา กิจการประปาเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
และมอบใหคณะกรรมการฯ เปนผูดำเนินการบริหารจัดการ โดยคณะกรรมการฯ มีหนาท่ีบริหารกิจการประปา 
รวมท้ังดูแลควบคุมการผลิตน้ำประปาใหสามารถบริการน้ำสะอาดไดมาตรฐานแกประชาชน และมีปริมาณเพียงพอ
ตลอด 24 ชั่วโมง 
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แผนภาพท่ี 1 แนวทางการบริหารกิจการประปา 
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บทท่ี 2 การเตรียมชุมชน กอนการสรางระบบประปา 
 การบริหารกิจการประปา ท่ีประสบผลสำเร็จอยางมีประสิทธิภาพสูงนั้น การเตรียมชุมชนเปนปจจัยหนึ่ง 
ท่ีมีความสำคัญเปนอยางมาก สงผลใหการดำเนินงานราบรื่น ไมมีปญหาความไมเขาใจของประชาชน และยอมรับ
บทบาทหนาท่ีของตนเองในการมีสวนรวมรับผิดชอบกิจการประปา 

การเตรียมชุมชนคืออะไร 
 การเตรียมชุมชน เปนการเตรียมความพรอมของประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ กอนเริ่มดำเนินการกอสรางระบบประปา 

เตรียมชุมชนเพ่ืออะไร 
 การเตรียมชุมชน ทำเพ่ือ 
 - เพ่ือใหประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ไดมีโอกาสมาประชุมรวมกัน
เพ่ือปรึกษาหารือ 
 - เพ่ือใหประชาชนไดแสดงความคิดเห็น เพ่ือกำหนดทิศทางของการบริหาร 
 - เพ่ือใหประชาชนเขาใจวาตองมีสวนรวมในการดำเนินกิจการประปา เชน ตองยอมรับวาจะตองมี 
การกอสราง การวางทอ อาจทำใหการคมนาคมไมสะดวกจากการกอสราง 
 - เพ่ือใหประชาชนเขาใจวาตองมีคาใชจายในการท่ีจะไดใชน้ำประปา เชน คามาตรวัดน้ำ คาน้ำประปา 
คาเดินทอภายในบาน คาบริการรายเดือน และคาใชจายอ่ืน ๆ 
 - เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการรางกฎระเบียบขอบังคับ ซ่ึงจะกอใหเกิดการยอมรับและปฏิบัติตาม 
 - เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการคัดเลือกผูบริหารกิจการประปา และสามารถแสดงความคิดเห็น 
ในการทำงานผานผูท่ีเลือกตั้งเขาไปบริหารกิจการประปานั้น ๆ 
 - เพ่ือใหการบริหารกิจการประสบผลสำเร็จ ต้ังแตการกอสรางระบบประปา จนกระท่ังประชาชนไดรับ
การบริการน้ำสะอาดสำหรับใชอุปโภคบริโภค 

ใครบางท่ีตองมาชวยกัน 
 ผูท่ีเขามาชวยเตรียมชุมชน คือ ผูท่ีมีสวนไดสวนเสียท้ังหลาย เชน 
 - ประชาชนผูใชน้ำ 
 - ผูนำชุมชน 
 - เจาของท่ีดินท่ีใชกอสรางระบบประปา 
 - องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 - หนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของ เชน กรมทรัพยากรน้ำ 
 - ผูเก่ียวของอ่ืน ๆ 
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ข้ันตอนการเตรียมชุมชน 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประชุมหารือถึงความจำเปนในการจัดสรางระบบประปา การเลือกแหลงน้ำ 
สถานท่ีตั้งระบบประปา ความเปนไปได ประโยชนท่ีไดรับ การขอความรวมมือในการสำรวจออกแบบและประมาณ
ราคา และมอบหมายผูรับผิดชอบไปปฏิบัติงานตอไป 
 2. ผูรับผิดชอบประสานงานในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการกอสรางระบบประปา เชน 
  2.1 สอบถามความคิดเห็นของประชาชน เก่ียวกับความตองการสรางระบบประปา 
  2.2 สำรวจสถานท่ีตั้งระบบประปา และประสานงานกับเจาของท่ีดิน เพ่ือขอใชกอสรางระบบประปา 
  2.3 การสำรวจออกแบบ ประมาณราคาคากอสรางระบบประปา 
  2.4 การขอใชแหลงน้ำดิบกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
  2.5 การขอต้ังงบประมาณกอสรางระบบประปา 
 3. องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงผูเก่ียวของ และประชาชนในพ้ืนท่ี ท่ีมีความประสงคจะขอใชน้ำ 
เขารวมประชุมชี้แจงการเตรียมการกอสรางระบบประปา 
 4. ประชุมชี้แจงการเตรียมการกอสรางระบบประปา ซ่ึงประกอบดวยประเด็นตาง ๆ เชน 
  4.1 นโยบายรัฐ เก่ียวกับระบบประปาท่ีกอสรางใหชุมชน 
  4.2 วัตถุประสงคการกอสรางระบบประปาเพ่ือใหประชาชนไดมีน้ำสะอาดสำหรับอุปโภคบริโภค 
อยางเพียงพอและเหมาะสม 
  4.3 สถานท่ีกอสราง มีการใชท่ีดินของใคร มีคาใชจายอยางไร เชา ซ้ือ หรือไดรับบริจาค มีการดำเนินการ
ดานนิติกรรมอยางไรบางแลว 
  4.4 ข้ันตอนและระยะเวลาของการสำรวจออกแบบและการกอสรางระบบประปา โดยสังเขป 
  4.5 แจงประชาชนรบัทราบการเตรียมการกอสรางระบบประปา 
  4.6 การขอใหประชาชนใหความรวมมือในการสำรวจ ใหคำแนะนำท่ีจำเปน 
  4.7 แจงประชาชนเรื่องระหวางการกอสรางจะมีขอขัดของ ติดขัด ไมสะดวกอยางไรบาง เชน บางชวง
ถนนมีการขุดทอทำใหการจราจรไมสะดวก 
  4.8 การมีสวนรวมของประชาชน และใหประชาชนไดรวมแสดงความคิดเห็น 
  4.9 การดูแลรักษาแหลงน้ำ 
  4.10 การติดตั้งไฟฟาเพ่ือใชในระบบประปา 
  4.11 คาใชจายท่ีทางประปาตองใชในการผลิตน้ำประปา เชน คาจางผูผลิตน้ำ คาสารเคมี คาไฟฟา  
คาบริหารงาน คาปรับปรุงระบบประปา คาซอมแซมวัสดุอุปกรณและสิ่งกอสราง เปนตน 
  4.12 คาใชจายท่ีประชาชนตองจาย เชน คามาตรวัดน้ำ คาตอทอ คาบริการ คาน้ำ 
  4.13 ผูรับผิดชอบในระหวางการกอสราง เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของไดติดตอ สอบถาม แจงเหตุการณ 
รองเรียน 
  4.14 การบริหารกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ภายใตการกำกับดูแล 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  4.15 การเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปาโดยสมาชิกผูใชน้ำ 
  4.16 สรุปผลการประชุมใหผูเก่ียวของไดรับทราบและนำไปปฏิบัติตอไป 
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ประชาชนจะมีสวนรวมอยางไร 
 1. กอนการกอสราง 
  1.1 เขารวมประชุมเพ่ือจะไดรับทราบรายละเอียดท่ีเก่ียวของกับการกอสรางระบบประปา 
  1.2 ใหทราบวาการมีสวนรวมของประชาชนจะมีสวนรวมอยางไร 
  1.3 มีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็น เสนอแนะแนวทางการทำงาน เชน แนวการเดินทอประปา 
  1.4 ไดสอบถามขอสงสัยเรื่องเก่ียวกับระบบประปา 
  1.5 เลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปามาทำงาน 
  1.6 อำนวยความสะดวก ใหความรวมมือเจาหนาท่ี และผูรับเหมาท่ีเขามาสำรวจ เตรียมการกอสราง 
 2. ระหวางการกอสราง 
  2.1 ชวยเปนหูเปนตา ดูแลรักษาอุปกรณท่ีจะใชในการกอสราง 
  2.2 สังเกตการณทำงาน วัสดุอุปกรณ  ข้ันตอนการกอสรางของผูรับเหมากอสราง หากคิดวา 
ไมเหมาะสมถูกตอง ใหแจงผูรับผิดชอบ หรือกรรมการตรวจการจาง 
  2.3 ใหคำแนะนำ ใหขอมูลในการทำงาน และอำนวยความสะดวกในการทำงานของผูรับเหมากอสราง
และเจาหนาท่ี 
  2.4 ใหความรวมมือจัดหาแรงงาน เพ่ือรับจางการทำงาน 
  2.5 รับทราบ เสนอความคิดเห็นในการรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ในการบริหารกิจการประปา 
  2.6 จายคาธรรมเนียมตาง ๆ เชน คามาตรวัดน้ำ คาตอทอ เปนตน 
 3. หลังการกอสราง 
  3.1 มีสวนรวมในการบริหารกิจการประปา เชน สมัครเปนคณะกรรมการบริหารกิจการประปา สมัครเปน
ผูควบคุมการผลิต สมัครเปนเจาหนาท่ีประจำสำนักงานประปา 
  3.2 ดูแลสอดสอง เห็นหูเปนตา หากพบวามีความเสียหาย อุบัติเหตุ เชน ทอแตก ทอรั่ว หมอแปลง
ไฟฟาระเบิด น้ำทวม มีผูขโมยใชน้ำ ไฟฟาลัดวงจร อุปกรณใชงานไมได เปนตน 
  3.3 ปฏิบัติตามสิทธิหนาท่ีของผูใชน้ำ หลังจากเริ่มดำเนินการใหบริการ เชน 
   - การขอใชน้ำ 
   - การปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับ 
   -  การเขารวมประชุม 
   -  การดูแลสอดสองการทำงานของผูควบคุมการผลิตน้ำประปา ผูปฏิบัติงานในสำนักงานประปา 
และผูบริหารกิจการประปา 
   -  ติดตามผลการดำเนินการบริหารกิจการประปา 
   -  เสนอความคิดเห็นในการบริหารจัดการและบริการ 
   -  เสนอความคิดเห็นเรื่องผลประโยชน และคาตอบแทนของคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
ผูควบคุมการผลิต และผูปฏิบัติงานในสำนักงาน 
   -  เสนอความคิดเห็น ความเหมาะสมของการคิดคาน้ำ คาบริการ และคาธรรมเนียมตาง ๆ  
ของการประปา 
  3.4 การมีสวนรวมซอมแซมแกไขระบบประปา เชน 
   -  น้ำทวม ชวยเคลื่อนยายอุปกรณ เคลื่อนยายแพลอย 
   -  ไฟไหม ชวยดับไฟ ปองกันไฟไหม 
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   -  ทอแตก ทอรั่ว ชวยซอมแซม ขุดดิน ฝงทอ 
   -  ชวยทำความสะอาดถังกรอง ลางหอถังสูง ลางถังตกตะกอน 
   -  ดูแลตกแตงรอบบริเวณท่ีต้ังระบบประปา เชน ชวยตัดตนไม ถางหญา ปลูกดอกไม ดูแล
สิ่งกอสราง ทำความสะอาด ขุดลอกคลองปองกันน้ำทวม 
  3.5  มีสวนรวมชวยดูแล เฝาระวังแหลงน้ำ 
   -  ดูแลไมใหมีการท้ิงขยะลงแหลงน้ำ 
   -  กำจัดวัชพืช สิ่งปฏิกูล 
   -  ปลูกตนไม ปองกันการพังของตลิ่ง รักษาความชุมชื้น และความสวยงาม 
   -  ไมกอสรางสิ่งท่ีทำใหน้ำสกปรก เชน สวม โรงงานท่ีปลอยของเสีย 
   -  ไมปลอยสัตวหรือเลี้ยงสัตวใกลแหลงน้ำ เชน วัว ควาย หมู เปด 
   -  ไมเลี้ยงสัตวน้ำ เชน ปลา กุง เพ่ือไมใหแหลงน้ำสกปรกจากอาหารสัตวและสิ่งปฏิกูลจากสัตว 
   -  ไมทำกิจกรรมท่ีทำใหน้ำสกปรก เชน การซักผา ลางจาน ถายอุจจาระ ปสสาวะลงน้ำ 
  3.6  เฝาระวัง สังเกตคุณภาพน้ำประปา 
   -  สังเกตคุณภาพน้ำ ถามีกลิ่นเหม็น ขุน มีสีสนิมเหล็กติดภาชนะ มีรสไมดี มีสัตวหรือมีสิ่งแปลกปลอม 
ใหแจงการประปาทราบ 
   -  ถาพบทอแตก ทอรั่ว  ใหรีบแจงการประปาใหแก ไข เพ่ือปองกันไม ให มีสัตว  เชื้อโรค  
หรือสิ่งแปลกปลอมเขาไปปนเปอนในทอจายน้ำประปา 
  3.7 หากมีการกอสรางอ่ืน ๆ ใกลแนวทอจายน้ำประปา ตองระวังการขุดเจาะ หรือการกระทบกระเทือน
ตอทอจายน้ำประปา 

หนาท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการประปาในการเตรียมชุมชน 
 1.  ติดตามประสานงานท่ีเก่ียวของกับกิจการประปา 
 2.  รางกฎระเบียบ ขอบังคับในการบริหารกิจการประปา 
 3.  รวบรวมเงินคาธรรมเนียมตาง ๆ 
 4.  ชี้แจงทำความเขาใจใหผูใชน้ำตระหนักวาประปาเปนของทุกคน ตองรวมมือชวยกันดูแลบำรุงรักษา 
ใหกิจการประปาเจริญรุงเรือง กาวหนา 
 5.  คัดเลือกเจาหนาท่ีประจำสำนักงานประปา เชน ผูควบคุมการผลิต 
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แผนภาพท่ี 3 แนวทางปฏิบัติในการเตรียมการของการดำเนินงานกิจการประปา 
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บทท่ี 3 การเก็บเงินคาน้ำประปา 
 ในการบริหารกิจการประปา การเก็บเงินคาน้ำประปามีความสำคัญอยางยิ่ง เพราะเงินท่ีไดจากการ
จำหนายน้ำประปาจะเปนรายไดหลักท่ีสามารถนำไปใชจายในการผลิตน้ำประปาและการบำรุงรักษาระบบประปา 
ตั้งแต คาสารแคมี คาไฟฟา คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต คาบำรุงรักษา คาซอมแซม และคาใชจายอ่ืน ๆ  
ท่ีอาจจะเกิดข้ึน 
 ฉะนั้น การประปาจะสามารถใหบริการน้ำประปาไดอยางมีคุณภาพดีหรือไมนั้น ข้ึนอยูกับความเหมาะสม
ในการกำหนดรูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปา 
 เพ่ือใหเกิดความเปนธรรมและเหมาะสมระหวางผูใชน้ำกับการประปา คณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปา ตองกำหนดรูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปาใหเหมาะสม 

รูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปา 
 ระบบประปาหมูบานจะขายน้ำประปาผานมาตรวัดน้ำ โดยคิดคาน้ำตามปริมาณท่ีวัดไดจากมาตรวัดน้ำ
ของผูใชน้ำแตละราย ซ่ึงคาน้ำจะอยูกับระเบียบขอตกลงวาจะเปนอัตราคงท่ี หรืออัตรากาวหนา 
 1. แบบอัตราคงที่ คือ การเก็บเงินคาน้ำประปาที่มีอัตราคาน้ำตอลูกบาศกเมตร (ลบ.ม.) ในอัตรา 
เดียวกันตลอด โดยมีวิธีคิด คือ คาน้ำ (บาท) = จำนวนน้ำท่ีใช (ลบ.ม.) x อัตราคาน้ำ (บาท) 
  ขอเดน 
  - เปนวิธีคิดท่ีงาย และสะดวกท่ีสุด 
  - ผูใชน้ำ สามารถตรวจสอบเองไดงาย ไมยุงยาก 
  - นิยมใชในกิจการประปา 
  ขอดอย 
  - ถามีผูใชน้ำปริมาณมากเปนจำนวนมากจะทำใหเพ่ิมตนทุนในการผลิตมากข้ึน และเปนภาระ 
ตอการประปา เชน คากระแสไฟฟา คาทรายกรอง คาซอมบำรุงเครื่องสูบน้ำท่ีอาจจะเสียไดงายเพราะไมได 
พักเครื่องจากการทำงานหนักเกินไป  

ตัวอยางวิธีคิด 
  การประปาขายน้ำในอัตราลูกบาศกเมตรละ 8 บาท และนายฉลุย ผานตลอด ไดใชน้ำประปา 
ในเดือนธันวาคม จำนวน 15 ลูกบาศกเมตร 
  คาน้ำ = 15 ลบ.ม. x 8 บาท 
    = 120 บาท 
  ดังนั้น นายฉลุย ผานตลอด ตองจายคาน้ำประปาเปนเงิน 120 บาท 

 2. แบบอัตรากาวหนา คือ การเก็บเงินคาน้ำประปาท่ีมีอัตราคาน้ำตอลูกบาศกเมตร (ลบ.ม.) หลายอัตรา  
โดยแบงการเก็บเงินคาน้ำประปาเปนชวง ๆ ตามปริมาณการใชน้ำ   
  ขอเดน 
  - การประปามีรายไดจากการเก็บคาน้ำเพ่ิมข้ึน 
  - มีความยุติธรรมตอผูใชน้ำ ผูใชน้ำในปริมาณท่ัวไปจะเสียคาน้ำในอัตราปกติ สวนผูใชน้ำปริมาณมาก  
จะเสียคาน้ำในอัตราท่ีสูงข้ึน 



11 

  - การประปามีรายไดทดแทนตนทุนการผลิตเพ่ิมข้ึน กรณีมีผูใชน้ำปริมาณมากเพราะการผลิต 
ท่ีปริมาณน้ำมากข้ึน จะใชตนทุนในการผลิตสูงข้ึน เชน คาไฟฟา ซ่ึงเก็บคาไฟฟาในอัตรากาวหนา เม่ือใชมากข้ึน 
อัตราคาไฟฟาตอหนวยจะมากข้ึน 
  ขอดอย 
  - เปนวิธีคิดท่ียุงยากมากข้ึน เนื่องจากการคิดคาน้ำตองแบงเปนชวง ๆ ตามปริมาณการใชน้ำของผูใชน้ำ 

ตัวอยางวิธีคิด 
 การประปากำหนดอัตราคาน้ำประปาตามปริมาณการใชน้ำดังนี้ 

ประมาณการใชน้ำ (ลบ.ม.) อัตราคาน้ำประปา (บาท) 

1 - 10 8 

11 - 20 9 

21 ข้ึนไป 10 

 ในเดือนมกราคม นายคิด รวดเร็ว ไดใชน้ำประปาจำนวน 15 ลูกบาศกเมตร 
 คาน้ำชวงท่ี 1 (1 - 10 ลบ.ม.) = 10 ลบ.ม. x 8 บาท 
     = 80 บาท 
 คาน้ำชวงท่ี 2 (11 - 15 ลบ.ม.) = 5 ลบ.ม. x 9 บาท 
     = 45 บาท 
 ดังนั้น นายคิด รวดเร็ว ตองจายคาน้ำประปาเทากับ 80 บาท + 45 บาท รวมเปน 125 บาท 

 3. แบบแยกกลุมผูใชน้ำ คือ การเก็บคาน้ำประปาท่ีคิดอัตราคาน้ำแยกตามกลุมผูใชน้ำ โดยกลุมผูใชน้ำ
ท่ัวไป อาจคิดแบบคงท่ี หรืออัตรากาวหนา แตกลุมท่ีใชน้ำเพ่ือประกอบธุรกิจอุตสาหกรรม ซ่ึงมีการใชน้ำในปริมาณ
มาก สงผลใหตนทุนการผลิตน้ำประปาเพ่ิมสูงข้ึน จะเก็บในอีกอัตราหนึ่ง เพ่ือใหเกิดความเปนธรรมแกผูใชน้ำท่ัวไป 
ทำใหกลุมผูใชน้ำท่ัวไปไมตองแบกรับภาระคาน้ำท่ีสูงข้ึน การประปาท่ีบริการกลุมผูใชน้ำเชนนี้ ควรพิจารณาเก็บคา
น้ำประปาแบบแยกกลุมผูใชน้ำ 
  ขอเดน 
  - การประปามีรายไดจากการเก็บคาน้ำเพ่ิมข้ึน 
  - มีความยุต ิธรรมตอผู ใช น ้ำ ผู ใชน้ำในปริมาณทั่วไปจะเสียคาน้ำในอัตราปกติ สวนผู ใช น้ำ 
เพ่ืออุตสาหกรรม หรือประกอบธุรกิจ ท่ีใชน้ำปริมาณมาก จะเสียคาน้ำในอัตราท่ีสูงข้ึน 
  - การประปามีรายไดทดแทนตนทุนการผลิตท่ีเพ่ิมข้ึน กรณีท่ีมีผูใชน้ำปริมาณมาก เพราะการผลิต 
ท่ีปริมาณน้ำมากข้ึน จะใชตนทุนในการผลิตสูงข้ึน 
  ขอดอย  
  - การคิดอัตราคาน้ำยากข้ึน เพราะตองดูตามอัตราการใชน้ำแตละบานตามปริมาณการใชน้ำของผูใชน้ำ 
ตัวอยางการกำหนดอัตราคาน้ำประปาตามกลุมผูใชน้ำดังนี้ 
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ตัวอยางการกำหนดอัตราคาน้ำประปาตามกลุมผูใชน้ำดังนี้ 

ปริมาณการใชน้ำ  (ลบ.ม.) 
อัตราคาน้ำประปา (บาท) 

กลุมผูใชน้ำท่ัวไป กลุมธุรกิจ อุตสาหกรรม 
1 – 10 8 10 
11 – 20 9 15 
21  ข้ึนไป 10 20 

 หมายเหตุ : ตัวอยางนี้ เปนการเก็บเงินคาน้ำประปาแบบแยกกลุมผูใชน้ำ ท่ีคิดแบบอัตรากาวหนา ท้ัง 2 กลุม 
โดยสามารถประยกุตใชแบบคงท่ีท้ัง 2 กลุม หรือจะใชรวมกันท้ัง 2 แบบก็ได 
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บทท่ี 4 ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไข 

 การบริหารกิจการประปา ตองใชสวนประกอบหลายสิ่งรวมกัน เชน ผูใชน้ำ ผูควบคุมการผลิต ผูบริหารกิจการ

ประปา กฎระเบียบขอบังคับ เงินกองทุนหรือเงินงบประมาณ การบริหารการประปา ยอมมีปญหาอุปสรรคหลายดาน 

ไมมากก็นอย ท้ังคนหลากหลายอาชีพ หลากหลายการศึกษา และตางวัย หรือการมีกฎระเบียบมากมาย รวมท้ัง

การบริหารจัดการเรื่องเงิน การใหบริการน้ำสะอาด และระบบประปา ทำใหเกิดปญหาไดมากมายหลายเรื่อง เชน 

ปญหา และอุปสรรค แนวทางแกไข 

1. ผูใชน้ำไมปฏิบัติตามกฎระเบียบ
ขอบังคับของการประปา 

1. เผยแพรประชาสัมพันธ กฎระเบียบขอบังคับใหผูใชน้ำรับทราบ
โดยท่ัวกันอยางสม่ำเสมอ เชน ติดประกาศ แจกคูมือประกาศ 
ในท่ีประชุมประจำเดือน 

2. พิจารณาลงโทษตามกฎระเบยีบขอบังคับอยางเด็ดขาด 
และเปนธรรม 

2. การใชน้ำอยางฟุมเฟอย 1. รณรงคประชาสัมพันธใหมีการใชน้ำอยางประหยัด เชน ประกาศ
ผานเสียงตามสาย ติดปายประชาสัมพันธ แจกแผนพับแนะนำ 
วิธีประหยัดน้ำ 

2. ใหรางวัล หรือยกยองผูใชน้ำอยางประหยัด เชน ลดราคาคาน้ำ
เปนพิเศษ 

3. ผูใชน้ำไมใหความรวมมือในการดูแล
ระบบประปา และแหลงน้ำ 

1. ประชุมขอความรวมมือ ชี้แจงผลดีของการชวยกันดูแล 
2. สรางจิตสำนึกในการชวยกันดูแลระบบประปา และแหลงน้ำ 

4. มีการขโมยน้ำ 1. ตรวจสอบมาตรวัดน้ำ ทิศทางการติดตั้งถูกตอง ลวดตราประทับ
อยูในสภาพสมบรูณ ไมมีรอยการปรับแตงท่ีผิดปกติ 

2. ตรวจสอบความผิดปกติของปริมาณการใชน้ำแตละบาน 
3. ชี้แจงสรางความเขาใจใหผูใชน้ำ วาการขโมยน้ำ การเปดน้ำหยด

เปนการเอาเปรียบสวนรวม และใหตระหนักถึงความเปนเจาของ
ระบบประปา และการเปดน้ำหยดยังทำใหเกิดการตกตะกอนเสน
ทอในมาตรวัดน้ำ ทำใหเกิดการอุดตัน และชำรุดเร็วกวาปกติ
ดวย 

4. ออกระเบียบการปรับ การทำโทษ ผูมีเจตนาขโมยน้ำ 

5. ผูควบคุมการผลิตขาดความรู ความ
เขาใจในการผลิตน้ำประปา 

1. ควรคัดเลือกผูทำหนาท่ีควบคุมการผลิตจากผูท่ีมีความรูดานชาง 
2. สงผูควบคุมการผลิตเขารับการอบรมการผลิตน้ำประปา 
3. จัดหาคูมือการผลิต และการบำรุงรักษาระบบประปาไวท่ีระบบ 
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6. ผูควบคุมการผลิตขาดความรับผิดชอบ
ทำใหไดน้ำไมสะอาด อุปกรณและ
ระบบประปาชำรุดเสยีหาย ประปา
สามารถเปดดูไดเสมอ 

1. ผูบริหารตองหม่ันตรวจสอบผูควบคุมการผลิตใหปฏิบัติ 
2. พิจารณาคาตอบแทนใหเหมาะสมหรือใหรางวัลกรณีพิเศษ  

หากมีความตั้งใจในการปฏิบัติงานเปนอยางดี 
3. วากลาวตักเตือน และลงโทษตามความเหมาะสม หากมีการ

ละเลยการปฏิบัติงาน 

7. ผูบริหารกิจการประปา ไมมีความรู 
ความเขาใจในการบริหารกิจการ
ประปา 

1. คัดเลือก หรือเลือกตั้งผูบริหารกิจการประปาท่ีมีความรู  
หรือความสนใจในเรื่องระบบประปา และการบริหาร 

2. สงเขาอบรมการบริหารกิจการประปา 
3. ศึกษาดูงาน และแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหวางผูบริหารกิจการ

ประปาแตละแหง 

8. ผูบริหารกิจการขาดความรับผิดชอบ 
ขาดความกระตือรือรนในการทำงาน 

1. ผูใชน้ำคอยสอดสองดูแลการทำงานของผูบริหารกิจการประปา 
2. ตองมีคัดเลือกหรือแตงตั้งผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม เชน มีความ

รับผิดชอบในการทำงาน 
3. ใหคาตอบแทนท่ีเหมาะสม 
4. กำหนดวาระการทำงานไมนานเกินไป 

9. กฎระเบียบขอบังคับคลุมเครือ หรือไม
มีการใชปฏิบัติจริงจัง 

1. การรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ควรใชคำท่ีเขาใจงาย ชัดเจน 
2. การรางกฎระเบียบ ขอบังคับ โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ

ประปา ตองผานความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำ และไมขัด 
กับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. ผูบริหารกิจการประปา ตองใหความสำคัญและยึดถือปฏิบัติตาม
กฎระเบียบ ขอบังคับ อยางเครงครัด เชน มีการลงโทษผูใชน้ำ 
ท่ีขโมยน้ำใหไดรับโทษตามกฎระเบียบ ขอบังคับ 

10. กฎระเบียบ ขอบังคับ ลาสมัย 1. กฎระเบียบ ขอบังคับ ควรมีการปรับปรุงแกไขใหทันสมัย  
ทันเหตุการณ เหมาะสม เชน ทบทวนปรับปรุงแกไขกฎระเบียบ 
ขอบังคับปละครั้ง หรือเม่ือเปลี่ยนผูบริหารกิจการประปา 

2. ศึกษาดูงาน แลกเปลี่ยนความรู ความเขาใจ ปญหา และการ
แกไขกฎระเบียบ ขอบังคับ จากระบบประปาแหงอ่ืน ๆ  
เพ่ือนำมาเปนแนวทางประยุกตใชใหเหมาะสม 
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11. กองทุน และงบประมาณไมเพียงพอ 1. ปรับปรุงการจัดเก็บเงินรายไดคาน้ำ คาธรรมเนียมตาง ๆ  
ใหเหมาะสมกับรายจาย 

2. ใชมาตรการประหยัดคาใชจาย และใหเปนไปตามกฎระเบียบ 
3. หม่ันดูแล ตรวจสอบ บำรุงรักษาใหสภาพระบบประปาใหดี 

อยูเสมอกับรายจาย 
4. ตั้งงบประมาณ โดยดูจากผลงานปท่ีผานมา เชน คาใชจายในชวง 

ปท่ีผาน และคาใชจายท่ีคาดวาจะเกิดข้ึนในชวงปถัดไป เชน 
คาเงินเฟอ คาตอบแทน คาปรับปรุงเพ่ิมเติมระบบประปา  
คาซอมแซม คาบำรุงรักษา คาใชจายในการผลิตน้ำประปาท่ีจะ
เพ่ิมข้ึน 

5. คณะกรรมการบริหารกิจการประปาจัดทำโครงการขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

12. การบริหารการเงินไมโปรงใส 1. ตองมีการจัดทำบัญชีแสดงรายรับรายจายใหครบถวน ถูกตอง 
งายตอการตรวจสอบ 

2. ตั้งผูรับผิดชอบทำหนาท่ีเก็บเงิน อนุมัติเบิกจาย เก็บรักษาเงิน
สำรองเบิกจาย 

3. รายงานสถานการณการเงินตอท่ีประชุมประจำเดือน และมี
รายงานบันทึกเปนลายลักษณอักษร ใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินทราบ อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และรายงานผลการ
ดำเนินงานใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกำหนด 

4. ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเงิน เพ่ือตรวจสอบรายรับ
รายจายประจำวัน หรือรายสัปดาห 

5. ไมควรเก็บรักษาเงินสดไวมาก เงินสวนใหญตองฝากธนาคาร 
ในนามของการประปา ไมควรเปนชื่อบุคคลหรือคณะกรรมการ 

6. ผูมีอำนาจลงนามในการเบิกจายเงิน ตองเปนคณะ
กรรมการบรหิารกิจการประปา และตองลงนามไมนอยกวา  
2 คน จึงจะเบิกจายเงินได 

13. ระบบประปาชำรุดทรุดโทรม 1. หม่ันตรวจสอบบำรุงระบบประปาอยางสม่ำเสมอ 
2. หากพบวามีสิ่งชำรุดบกพรอง ตองรีบซอมแซมแกไขโดยดวน 
3. ประชาสัมพันธใหผูใชน้ำสอดสองดูแลระบบประปา ระบบทอ 

ตาง ๆ หากพบวามีสิง่ชำรุดทรุดโทรม ใหรีบแจงเพ่ือแกไขโดยเร็ว 
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14. การผลิตน้ำประปาไมเพียงพอตอ 
ความตองการ 

1. ควบคุมการผลิตน้ำใหเหมาะสมกับพฤติกรรมใชน้ำของผูใชน้ำ 
เชน ชวงน้ำมากตองเพ่ิมการผลิตน้ำ ชวงไมมีผูใชน้ำ ใหลด 
การผลิตน้ำใหนอยลงเหลือเทาท่ีจำเปนสำรองไวใช 

2. ฤดูท่ีมีน้ำนอย ตองรณรงคใหมีการประหยัดน้ำ ใหใชน้ำนอยลง 
3. ตรวจสอบการใชงานของเครื่องสูบน้ำ แนวทอจายน้ำ ใหอยูใน

สภาพดีอยูเสมอ หากชำรุด ตองซอมแซมใหใชงานไดดีโดยเร็ว 

15. การผลิตน้ำประปาไดคุณภาพไมดี 1. ควบคุมการเติมสารเคมีใหเหมาะสมอยางสม่ำเสมอ ใหได
น้ำประปาท่ีมีคุณภาพดีเสมอ 

2. หม่ันตรวจวัดระดับคลอรีนหลงเหลือใหอยูในคา 0.2-0.5 
มิลลิกรัมตอลิตร เพ่ือใหสามารถฆาเชื้อโรคในทอจายน้ำประปา 
ท่ีอาจปนเปอนภายหลังไดตลอดเวลาจนถึงผูใชน้ำ 

3. ชวงท่ีน้ำดิบคุณภาพเปลี่ยนแปลง ตองมีการควบคุมการใช
สารเคมีท่ีเหมาะสมกับคุณภาพน้ำดิบท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

4. หม่ันลางหนาทรายกรอง ทำความสะอาดถังกรอง คลองวนเวียน 
ถังตะกอน ถังน้ำใส หอถังสูง ทอจายน้ำ และอ่ืน ๆ  
ตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม หรือเห็นวาเริ่มไมสะอาด 

5. หากมีการแตกรั่วของทอจายน้ำประปา ใหรีบซอมแซมโดยเร็ว 
เพ่ือไมใหเชื้อโรคและสิ่งแปลกปลอมหลุดลอดเขาไปในทอจายน้ำ 

6. หม่ันตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณท่ีเก่ียวของกับการผลิต
น้ำประปา เชน เครื่องจายสารเคมี เครื่องตรวจวัดคุณภาพน้ำ 
ตาง ๆ ใหสามารถใชงานไดอยางปกติ 

16. ผูปฏบิัติงานในสำนักงานประปา
ทำงานลาชา ไมมีความรับผิดชอบ 

1. ผูบริหารควรมีการควบคุมการทำงานและใหคำแนะนำในการ
ปฏิบัติงานอยางสม่ำเสมอ 

2. ใหรางวัล หรือทำโทษตามความเหมาะสม 
3. ใหประชาชนมีสวนรวมในการใหคำแนะนำ หรือติชมการ

ปฏิบัติงาน จัดใหมีตูรับคำแนะนำ 
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บทท่ี 5 การวิเคราะหสถานการณของการบริหารกิจการประปา 
 ปจจุบัน สถานการณทางเศรษฐกิจผันผวนรุนแรงรวดเร็ว สงผลกระทบตอทุกิจการ ไมเวนแมแตกิจการ
ประปา เนื่องจากการท่ีตองมีสิ่งเก่ียวเนื่องกับราคาสินคา คาจางแรงงาน คาขนสง คาน้ำมันเชื้อเพลิง คาสารเคมี 
และคาไฟฟา มีผลตอตนทุนการผลิตน้ำประปา ฉะนั้น การบริหารกิจการประปาจึงจำเปนตองมีการวิเคราะห
สถานการณดานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับการบริหารกิจการประปา เพ่ือจะไดปรับปรุงการบริหารใหเหมาะสม 
กับสถานการณท่ีเปลี่ยนแปลงไป ใหสามารถบริหารกิจการประปาไดเปนอยางดี 

องคประกอบในการวิเคราะหสถานการณของการบริหารกิจการประปา มีดังนี้ 
1. การกำหนดอัตราคาน้ำ 
 ในการผลิตน้ำประปานั้น มีตนทุนการผลิตหลายประเภท ไมวาจะเปนคาน้ำดิบ คาไฟฟา คาสารเคมี 
รวมท้ังคาซอมบำรุง คาใชจายในการผลิตและดูแลระบบประปา เพ่ือใหสามารถดำเนินการบริหารกิจการประปา 
ไดอยางยั่งยืน อัตราคาน้ำประปาท่ีผูใชน้ำจะตองจายเปนคาน้ำประปา อยางนอยไมควรต่ำกวาตนทุนในการผลิต
น้ำประปาตอหนวย (1 ลูกบาศกเมตร) 

 การกำหนดอัตราคาน้ำ คิดจากตนทุนการผลิต ประกอบดวย 
 1. คาไฟฟา คิดจากอัตราการใชไฟฟาของอุปกรณไฟฟาทุกอยาง คือ เครื่องสูบน้ำ เครื่องจายสารเคมี 
ไฟฟ าแสงสวาง และอุปกรณ ไฟฟาในสำนักงานทุกอยาง แลวคิดออกมาเปนอัตราการใช ไฟฟ าเฉลี่ ยท้ั งป   
(บาท/เดือน) 
 2. คาสารเคมี คือ สารสม ปูนขาว คลอรีน เฉลี่ยท้ังป (บาท/เดือน) 
 3. คาบำรุงรักษารายป คือ คาซอมทอ คาทรายกรอง คาซอมเครื่อง คาอุปกรณประปา เฉลี่ยท้ังป  
(บาท/เดือน) 
 4. ปริมาณน้ำท่ีผลิต เฉลี่ยท้ังป (ลูกบาศกเมตร/เดือน) 
 5. คาตนทุนน้ำดิบ (ถามี) (บาท/ลูกบาศกเมตร) 
 6. คาตอบแทน คาจาง เฉลี่ยท้ังป (บาท/เดือน) 
 7. ปริมาณน้ำสูญเสีย เชน น้ำลางทรายกรอง น้ำดับเพลิง น้ำเพ่ือสาธารณะ น้ำจากทอแตก-รั่ว ประมาณ 
20 % 

ตัวอยางการคิดอัตราคาน้ำประปา (ไมคิดรวมราคาคากอสรางโครงการ)  
 ระบบประปาแบบผิวดินแหงหนึ่ง มีกำลังการผลิต 10 ลบ.ม./ชั่วโมง ผลิตน้ำวันละ 12 ชั่วโมง  
 เครื่องจักรและอุปกรณไฟฟา : 
 1. เครื่องสูบน้ำหอยโขง (เครื่องสูบน้ำดิบ) ขนาด 1.5 กิโลวัตต จำนวน 1 เครื่อง และเครื่องสูบน้ำหอยโขง 
(เครื่องสูบน้ำดี) ขนาด 2.2 กิโลวัตต 1 เครื่อง 
 2. เครื่องจายสารเคมี (เครื่องจายสารละลายปูนขาว เครื่องจายสารละลายคลอรนี เครื่องจายสารละลาย
สารสม) ขนาด 0.5 กิโลวัตต จำนวน 3 เครื่อง  
 3. หลอดไฟฟา ขนาด 40 วัตต (0.04 กิโลวัตต) จำนวน 6 หลอด และอุปกรณไฟฟาในสำนักงานทุกอยาง  
รวม 0.5 กิโลวัตต  
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 อัตราคากระแสไฟฟาประเภทท่ี 2 กิจการขนาดเล็ก  
 150 หนวยแรก   คิดหนวยละ   3.2484 บาท 
 250 หนวยตอไป   คิดหนวยละ   4.2218 บาท  
 เกิน 400 หนวยข้ึนไป  คิดหนวยละ   4.4217 บาท 
 คาใชจายอ่ืนๆ 
 1. คาสารเคมี  
 - คาสารสม คิดเปน   0.20 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได   1  ลบ.ม. 
 - คาปูนขาว คิดเปน   0.15 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได  1  ลบ.ม. 
 - คาคลอรนี คิดเปน   0.16 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได  1  ลบ.ม.  
 2. คาบำรุงรักษารายป คือ คาซอมทอ คาทรายกรอง คาซอมเครื่อง คาอุปกรณประปา เฉลี่ยคิดเปนเงิน 
2,500 บาทตอเดือน 
 3. คาตอบแทน/คาจางผูควบคุมการผลิต จำนวน 1 คน เปนเงิน 8,000 บาทตอเดือน 
ตารางการวิเคราะหอัตราคาน้ำประปาท่ีเหมาะสม (คำนวณจากการผลิตน้ำประปาและคาใชจายตอเดือน) 

1. ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ = ปริมาณน้ำท่ีผลิต – ปริมาณน้ำท่ีสูญเสีย 

- ปริมาณน้ำท่ีผลิต = กำลังการผลิต x ชั่วโมงการทำงาน x ระยะเวลาทำงาน 30 วัน 
= 10 ลบ.ม./ชม. x 12 ชม. x 30 วนั 
= 3,600 ลบ.ม./เดือน 

- ปริมาณน้ำสูญเสีย = 20% ของปริมาณน้ำท่ีผลิต 
= 20 x 3,600 ลบ.ม./เดือน 
               100 
= 720 ลบ.ม./เดือน 

ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ = 3,600 – 720 ลบ.ม./เดือน 
= 2,880 ลบ.ม./เดือน 

2. คาไฟฟา = หนวยไฟฟาท่ีใชตอเดือน x คากระแสไฟฟาตอหนวย 

- คำนวณหนวยไฟฟา = (กำลังไฟฟาของเครื่องสูบน้ำ + กำลังไฟฟาของเครื่องจายสารเคมี 
   + กำลังไฟฟาแสงสวาง + กำลังไฟฟาของอุปกรณสำนักงาน) 
   x ชั่วโมงการทำงาน x ระยะเวลาการทำงาน 30 วัน  
= (1.5kW + 2.2kW +1.5kW + 0.24kW + 0.5kW) x 12 x 30 
=  1,409.76 หนวย 

คาไฟฟา = (150 x 3.2484) + (250 x 4.2218) + (1,009.76 x 4.4217) 
= 6,007.57 บาท 

3. คาสารเคมี = คาสารเคมีท้ังหมด (สารสม/ปูนขาว/คลอรีน) ตอปริมาณน้ำผลิต  
(บาท/ลบ.ม.) x ปริมาณน้ำท่ีผลิตตอเดือน 
= (0.20 + 0.15 + 0.16) x 3,600 
= 1,836 บาท/เดือน 



19 

4. คาบำรุงรักษา = 2,500 บาท/เดือน 

5. คาตอบแทน/คาจางผูควบคุมการผลิต = 8,000 บาท/เดือน 

ดังนั้น ตนทุนคาผลิตน้ำประปา = คาไฟฟา + คาสารเคมี + คาบำรุงรักษา + คาตอบแทน 
                     ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ 
= 6,007 + 1,836 + 2,500 + 8,000 
                    2,880 
= 6.37 บาท/ลบ.ม. 

คาดำเนินการ 10% = 6.37 x 10 
       100 
= 0.64 บาท/ลบ.ม. 

กำไร 10% = (6.37 + 0.64) x 10 
            100 
= 0.70 บาท/ลบ.ม. 

อัตราคาน้ำประปาท่ีเหมาะสม คือ = ตนทุนคาน้ำ + คาดำเนินการ 10% + กำไร 10% 
= 6.37 + 0.64 + 0.70 
= 7.71 บาท/ลบ.ม. 

หมายเหตุ 
 1. คาดำเนินการ เชน คาขนสง คาธรรมเนียมท่ีใชติดตอกับหนวยงานอ่ืน เชน คาบริการ คาประชาสัมพันธ 
คาวัสดุสำนักงาน คาจัดทำเอกสารตาง ๆ ซ่ึงคาดำเนินการข้ึนอยูกับคาใชจายแตละประปา อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเหมาะสมของประปาแตละแหง เนื่องจากมีปจจัยท่ีเก่ียวของ ทำใหคาใชจายของการบริหารกิจการ
เพ่ิมข้ึน อาจจะตองนำมาคิดเพ่ิม ไดแก คาเสื่อมราคาของสิ่งกอสราง คาเดินทางไปราชการ คาฝกอบรม 
 2. กำไร คิดไวเพ่ือใชสำรองเปนทุน สำหรับใชในกรณีฉุกเฉิน และใชจายในการขยายกิจการประปา กำไรนี้
ไมควรตอกวา 10% 
 อัตราคาน้ำท่ีเหมาะสมตามการคำนวณดังกลาวนี้ เปนอัตราท่ีแนะนำสำหรับใชในการบริหารกิจการ
ประปาท่ัวไป ในการกำหนดอัตราคาน้ำของระบบประปาแตละแหง คณะกรรมการฯ ตองมีการพิจารณา 
ใหเหมาะสมกับสภาพความเปนไปของตนทุนและเศรษฐกิจของชมุชนนั้น ๆ และตองผานความเห็นชอบขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

การจัดทำบัญชี 
 ในการบริหารกิจการประปา ตองมีการจดบันทึกรายรับรายจาย รายการตาง ๆ ของกิจการประปา  
เชน ทะเบียนรายชื่อผูใชน้ำ บันทึกการจดมาตรวัดน้ำ บันทึกการออกใบเสร็จรับเงิน บัญชีรายรับรายจาย เพ่ือใช
เปนหลักฐานควบคุมการบริหารของกิจการประปา 
 ประโยชนของการทำบัญชี 
 1. เพ่ือใหการใชจายของประปาเปนไปอยางระมัดระวัง เหมาะสมกับสภาวะการทำงาน 
 2. เพ่ือใหมีหลักฐานในการตรวจสอบการทำงานไดอยางโปรงใส และชัดเจน 
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 3. เพ่ือใหมีขอมูลการใชงานของวัสดุ อุปกรณ เครื่องจักร สำหรับประเมินระยะเวลาและเงินงบประมาณ
ในการบำรุงรักษา ตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ เชน คาไฟฟา คาสารเคมี คาตอบแทน เปนตน 
 4. เพ่ือใชเปรียบเทียบรายไดกับประมาณการตนทุน ใหเห็นภาพรวมผลของการบริหารกิจการประปา 
 5. เพ่ือใชวางแผนการผลิตกับผูใชน้ำใหเหมาะสมและเพียงพอตอความตองการ 

 หลักการทำบัญชี ควรเปนดังนี้ 
 1. ควรจดบันทึกตามลำดับกอนหลังเหตุการณ เพ่ือใหงายตอการตรวจสอบ ไมหลงลืม 
 2. จำแนกเปนหมวดหมูเป นกลุ มตามแตละประเภท เชน บันทึกทะเบียนรายชื ่อผู ใช น ้ำ บันทึก 
จดมาตรวัดน้ำ บันทึกการออกใบเสร็จรับเงิน บญัชีรายรับรายจาย 
 3. สรุปผลเปนรายเดือน รายงานคณะกรรมการบริหารกิจการประปา เพ่ือประเมินสถานการณ นำไป
ปรับปรุงแกไขตามเหตุการณท่ีเกิดข้ึน 

 ข้ันตอนการทำบัญชี 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดรูปแบบการทำบัญชีของกิจการประปาหมูบานใหแกคณะกรรมการ
บริหารกิจการประปา โดยกำหนดวาตองการบันทึกอะไรบาง เพ่ือนำไปใชเรื่องอะไร เชน ตองมีบันทึกขอมูลผูใชน้ำ 
เพ่ือตรวจสอบจำนวน การใหบริการ การเก็บคาบริการ 
 2. กำหนดขอมูลรายละเอียดท่ีจะจดบันทึก วาในแบบฟอรมแตละชองมีอะไรบาง เชน ขอมูลผูใชน้ำ 
ประกอบดวย ชื่อ นามสกุล ท่ีอยู หมายเลขมาตรวัดน้ำ 
 3. มอบหมายผูรับผิดชอบในการจดบันทึก วิธีการลงรายละเอียดแตละรายการ ตองบันทึกเม่ือใดบาง 
 4. กำหนดวันเวลาจดบันทึกและสรุปรายงาน เปนรายวัน รายเดือน รายป 
 5. รายงานขอมูลบัญชี ขอมูลกิจการประปารายเดือน ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 6. องคกรปกครองสวนทองถ่ินประเมินสถานการณจากขอมูล หากพบขอบกพรองใหแจงคณะกรรมการ
บริหารกิจการประปาเพ่ือปรับปรุงแกไขตอไป 
 7. แจงผลการดำเนินงานใหผูใชน้ำทราบรายป 
 8. นำขอมูลประกอบการจัดตั้งงบประมาณปตอไป 

2. การตรวจสอบบัญชีรายรับรายจาย 
 การตรวจสอบบัญชีรายรับรายจาย มีวัตถุประสงคเพ่ือใหทราบสถานภาพทางการเงินของกิจการประปา 
วามีกำไรหรือขาดทุนอยางไร สาเหตุเกิดจากอะไร มีการทุจริตเกิดข้ึนหรือไม เพ่ือจะไดปรับปรุงแกไขใหทัน 
ตอเหตุการณ ดังนั้น องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำเปนตองตรวจสอบระบบบัญชีรายรับรายจายอยางสม่ำเสมอ
และตอเนื่อง 
 วิธีการตรวจสอบ 
 1. การเก็บคาธรรมเนียม ตองมีการตรวจสอบการเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามกฎระเบียบขอบังคับ 
 2. ตรวจสอบการจดมาตรวัดน้ำในแตละเดือนใหถูกตองตามความเปนจริงของการใชน้ำแตละราย  
โดยสอดสองดูแลวาเจาหนาท่ีไดจดมาตรวัดน้ำจริงหรือไม ตรวจสอบมาตรวัดน้ำ หากชำรุดเสีย ตองซอม 
หรือเปลี่ยน ตรวจสอบการขโมยน้ำ 
 3. ตรวจสอบการเก็บเงินคาน้ำประปาใหถูกตอง มีการเก็บจริง ไมใหมีการคางชำระคาน้ำประปา นำเงิน
เขาฝากตรงเวลาท่ีกำหนดใหครบถวน 
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 4. ตรวจสอบบัญชีรายรับคาน้ำประปา คาธรรมเนียม ดอกเบี้ยของการฝากเงินธนาคาร ใหมีหลักฐาน 
ใหชัดเจน สามารถเรียกดูรายรับเพ่ือตรวจสอบไดทันที 
 5. ตรวจสอบรายจายคาตอบแทน คาไฟฟา คาสารเคมี คาบำรุงรักษา ใหมีหลักฐานใหชัดเจน สามารถ
เรียกดูรายรับเพ่ือตรวจสอบไดทันที 
 6. ตรวจสอบแนวโนมของการใชเงินในการซ้ือสารเคมี ซ้ือวัสดุอุปกรณประปา การจางซอมแซม
บำรุงรักษาเครื่องสูบน้ำ การซอมแซมอุปกรณประปา วามีความผิดปกติหรือไม เชน ซ้ือบอยกวาความเปนจริง
หรือไม เกินความจำเปนหรือไม มีการใชสารเคมีเทา ๆ กับท่ีเบิกใชหรือไม มีการจางจริงหรือจำเปนในการจางหรือไม 
 7. ตรวจสอบการเบิกจายเงินถูกตองตามข้ันตอน กฎระเบียบขอบังคับหรือไม สงคืนครบถวนหรือไม 
 8. ควบคุมรายรับ - รายจายใหมีความสมดุล 

3. การปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับ 
 กฎระเบียบขอบังคับการประปา เม่ือใชไปสักระยะเวลาหนึ่งควรมีการพิจารณาปรับปรุงใหทันสมัย 
และเหมาะสมกับสภาวะทางเศรษฐกิจท่ีเปลี่ยนไป ซ่ึงอาจจะสงผลกระทบตอรายจายของกิจการประปาท่ีตองมี
คาใชจายเพ่ิมข้ึน ไดแก คาจางแรงงานข้ันต่ำ คากระแสไฟฟา คาสารเคมี คาขนสง คาทอและอุปกรณประปา  
คาซอมแซมบำรุงรักษาและอ่ืน ๆ ผูบริหารกิจการประปาจำเปนตองปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับเพ่ือใหกิจการ
ประปามีรายไดเพ่ิมข้ึนอยางเหมาะสมกับรายจาย เชน คาน้ำประปา คาบริการ คาประกันการใชน้ำ คาสำรวจ 
คาแรงตอทอและติดตั้งมาตรวัดน้ำ คาปรับตาง ๆ เม่ือผูใชน้ำกระทำความผิด นอกเหนือจากการจัดเก็บรายได 
ใหเพ่ิมข้ึน ก็ควรปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับดานอ่ืน ๆ ใหเหมาะสมดวย ซ่ึงจะสงผลใหการบริหารกิจการประปา
เปนไปอยางราบรื่นตลอดไป 
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(ตัวอยาง) 
กฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 

ของการประปา  ทิพยาดา 
พ.ศ. 2548 

คณะกรรมการบริหารกิจการประปา  ไดกำหนดกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปาไว
ดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 กฎระเบียบขอบังคับนี้เรียกวา กฎระเบียบขอบังคับวาดวย การบริหารกิจการประปา พ.ศ.2548 
ขอท่ี 2 กฎระเบียบขอบังคับและคำสั่งอ่ืนใดท่ีไดประกาศใชกอนหนานี้ ใหยกเลิกโดยใหใชกฎระเบียบ

ขอบังคับนี้แทน 
ขอท่ี 3 กฎระเบียบขอบังคับนี้ประกาศใชตั้งแตวันท่ี 4 เดือน มกราคม พ.ศ. 2548 เปนตนไป 
ขอท่ี 4 ในกฎระเบยีบขอบังคับนี้ 
การประปา หมายถึง ระบบประปาท่ีอยูในความควบคุมดูแลรับผิดชอบของการประปา ทิพยาดา 
ผูใชน้ำ  หมายถึง บุคคลท่ีไดทำสัญญาการใชน้ำประปาไวกับการประปา 
ผูควบคุมการผลิต หมายถึง ผูมีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการผลิตน้ำประปา และบำรุงรักษา 

 ระบบประปา สภาพแวดลอมภายในประปา 
คณะกรรมการบริหารกิจการประปา หมายถึง กลุมบุคคลท่ีทำหนาท่ีบริหารกิจการประปา 
มาตรวัดน้ำ หมายถึง เครื่องมือวัดปริมาณน้ำท่ีแสดงวาผูใชน้ำไดใชน้ำไปเทาใด 
ทอเมนจายน้ำ หมายถึง ทอจายน้ำท่ีการประปาวางผานหนาบานผูใชน้ำ 
ทอภายนอก หมายถึง ทอจายน้ำท่ีตอจากทอเมนถึงมาตรวัดน้ำของผูใชน้ำ 
ทอภายใน หมายถึง ทอจายน้ำท่ีตอจากมาตรวัดน้ำเขาไปภายในบานของผูใชน้ำ 

หมวดท่ี 1 แนวทางการดำเนินงาน 
 1.1 ระบบประปาถือเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมอบใหคณะกรรมการบริหาร

กิจการประปา ดำเนินการบริหารจัดการ 
 1.2 การประปา จะตองอยูภายใตการบริหารของคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ผูหนึ่งผูใด 

จะถืออภิสิทธิ์ดำเนินการดวยตนเองไมได 
 1.3 การบริหารงานของกิจการประปาใหดำเนินการใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการบริหารกิจการประปา

กำหนด 
 1.4 รายไดใด ๆ ท้ังหมดท่ีเกิดข้ึนจากการประปา ถือวาเปนรายไดของกิจการประปาและสามารถ

นำไปใชในกิจการประปาไดตามเง่ือนไขของกฎระเบียบขอบังคับนี้ โดยไดรับความยินยอมจาก 
คณะกรรมการบริหารกิจการประปา กอนใชเงินทุกครั้ง 

 1.5 การออกกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปานั้น จะตองไดรับความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำอยางนอยก่ึงหนึ่งของสมาชิกท้ังหมด 
และตองไมขัดกับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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หมวดท่ี 2 การใชน้ำประปา 
 2.1 การใชน้ำจะตองยื่นแจงความประสงคขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษร และจะตองไดรับการเห็นชอบ

จากคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 2.2 ผูใชน้ำรายใหม ตองชำระเงินคาธรรมเนียม ดังนี้ 
  “คาสำรวจ” คาสำรวจประมาณการตอทอและติดตั้งมาตรวัดน้ำ 100 บาท 
  “คาแรง” การตอเชื่อมทอเมนและวางทอภายนอกถึงมาตรวัดน้ำ ความยาวไมเกิน 10 เมตร  
  คิดคาแรง 300 บาท หากความยาวการตอทอภายนอกเกินกวา 10 เมตร คิดคาแรงเพ่ิมอีก  
  เปนเมตร ๆ ละ 10 บาท (เศษของเมตร ใหคิดคาแรงเปนหนึ่งเมตร) 
  “คามาตรวัดน้ำ” ผูใชน้ำตองซ้ือมาตรวัดน้ำจากการประปา 350 บาท 
  “คาซอมแซมถนนและทางเทา” การตอทอจากทอเมนภายนอกถึงมาตรวัดน้ำ จะมีคาซอมแซม

ถนนและทางเทา ตารางเมตรละ 200 บาท 
 2.3 ผูใชน้ำรายใหมตองชำระคาประกันการใชน้ำ 300 บาท 
 2.4 ผูใชน้ำตองชำระเงินคาบริการเปนรายเดือนๆ ละ 20 บาท 
 2.5 ผูใชน้ำตองชำระคาน้ำประปา ตามจำนวนตัวเลขท่ีแสดงในมาตรวัดน้ำ ในอัตรา ลูกบาศกเมตรละ  
  8 บาท 
 2.6 ผูใชน้ำ ตองชำระเงินคาน้ำและคาบริการ ภายในวันท่ี 10 ของเดือน 
 2.7  ผูใชน้ำ จะคางคาน้ำและคาบริการไดไมเกิน 7 วัน 
 2.8  การตอทอแยกจากทอเมนจนถึงมาตรวัดน้ำ การประปาจะเปนผูดำเนินการ สวนการตอทอ 

หลังจากมาตรวัดน้ำเขาภายในบาน ผูใชน้ำจะตองจัดซ้ืออุปกรณและดำเนินการเอง 
 2.9 การติดตั้งมาตรวัดน้ำ จะตองติดตั้งไวในท่ีเปดเผย และสามารถตรวจสอบไดสะดวก 
 2.10 หากผูใชน้ำจะขอยกเลิกการใชน้ำ หรือโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ จะตองแจงตอการประปาเปนลาย

ลักษณอักษรภายใน 7 วัน และใหการประปาอนุญาตกอน มิฉะนั้นจะถือวาเปนผูใชน้ำอยู  
ตองเสียคาน้ำและคาบริการตามท่ีการประปาเรียกเก็บ 

หมวดท่ี 3 การบริหารเงิน 
 3.1 รายไดของการประปา 
  - เงินจากการจำหนายน้ำประปา 
  - เงินคาประกันการใชน้ำ เพ่ือใชทดแทนในกรณีผูใชน้ำคางชำระคาน้ำ และผูใชน้ำขอคืนได 

เม่ือสิ้นสุดสถานภาพการเปนผูใชน้ำ 
  - เงินคาธรรมเนียม เงินคาปรับ 
  - เงินคาบริการ ท่ีการประปาเรียกเก็บเปนรายเดือน เพ่ือเปนการใชจายในการดำเนินการบริหาร

จัดการ เชน คาจดมาตรวัดน้ำ คาจัดทำเอกสาร 
  - เงินบริจาค 
  - เงินอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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 3.2 รายจายของการประปา 
  - รายจายในการผลิตน้ำประปา เชน คาไฟฟา คาสารเคมี คาซอมแซม 
  - รายจายในการบริหารงาน เชน คาเบี้ยประชุม คาจางเจาหนาท่ี คาฝกอบรม คาตอบแทน

ผูบริหารประปา คาอุปกรณสำนักงาน 
  - รายจายในการปรับปรุง หรือขยายระบบประปา เชนวางทอประปา กอสรางโรงสูบน้ำเพ่ิมเติม 

ซ้ือเครื่องสูบน้ำเพ่ิม ขุดเจาะบอบาดาล ปรับปรุงอางเก็บน้ำ คาวัสดุอุปกรณ เปนตน 

 3.3 การเก็บเงิน 
  - การเก็บเงินสด กำหนดเก็บไวท่ีการประปาไมเกิน 10,000บาท 
  - เงินท่ีเกินจากขอกำหนดในการเก็บเงินสดจะตองนำฝากธนาคาร ในนามของการประปา ภายใน

วันท่ีมีรายได ถาฝากในวันท่ีมีรายไดไมทันใหนำฝากธนาคารในวันทำการถัดไปท้ังจำนวน 

 3.4 การเบิกจาย 
  - จะสามารถเบิกจายไดตอเม่ือคณะกรรมการบริหารกิจการประปายินยอมใหเบิกจาย โดยตองมี

ลายเซ็นของผูมีอำนาจเบิกจาย อยางนอย 2 ใน 3 เชน ประธานคณะกรรมการ กับเหรัญญิก 
หรือประธานคณะกรรมการ กับกรรมการฯ 

  - ในกรณีท่ีเกิดเหตุขัดของและตองรีบแกไข สามารถนำเงินสดของการประปาจากผูมีอำนาจ
เบิกจายมาใชไดทันที โดยตองแจงใหคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ทราบทันทีท่ีมีประชุม 

หมวดท่ี 4 บทบาทและหนาท่ี 
 4.1 ผูใชน้ำ 
  - ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ขอบงัคับวาดวยการบรหิารกิจการประปา 
  - มีสิทธิเลือก หรือเปนคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 

 4.2 ผูควบคุมการผลิต 
  - ดำเนินการผลิตน้ำประปาใหมีคุณภาพไดมาตรฐาน 
  - ดูแลบำรุงรักษา และซอมแซมและแกไขปญหาท่ีเกิดข้ึนในระบบประปาใหสามารถบริการน้ำ 

ไดตลอด 24 ชั่วโมง 
  - ดูแลปรับปรุงทัศนียภาพภายในบริเวณท่ีตั้งระบบประปาใหสะอาด และสวยงาม 
  - รายงานการปฏิบัติงานและปญหาท่ีเกิดข้ึนใหคณะกรรมการบริหารกิจการประปา รับทราบ 
   ทุก 1 เดือน 

 4.3 คณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
  - วางกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 
  - บริหารกิจการประปา ตามกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 
  - พิจารณาปรับปรุง และขยายระบบประปา ใหสามารถบริการน้ำไดอยางท่ัวถึงและสม่ำเสมอ 
   ตลอด 24 ชั่วโมง 
  - ดูแลและกำกับการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีการประปา เชน ผูควบคุมการผลิต 
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  - แจงผลกาประกอบการกิจการประปา ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินรับทราบอยางนอย เดือนละ 
1 ครั้ง และรายงานผลการดำเนินงานใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กำหนด 

หมวดท่ี 5 บทลงโทษ 
 5.1 ในกรณีท่ีพบวาผูใชน้ำมีเจตนาหรือกระทำผิดโดยการขโมยน้ำ การประปาจะดำเนินการดังนี้ 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งแรก จะวากลาวตักเตือนและทำบันทึกไวเปนหลักฐาน 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งท่ี 2 จะปรบัเปนเงิน 500 บาท และทำบันทึกไวเปนหลักฐาน 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งท่ี 3 จะตัดสิทธิ์การใชน้ำประปา และปรับเปนเงิน 1,000บาท 

หากมีความตองการขอใชน้ำประปาใหม ตองเสียคาธรรมเนียมแรกเขาเสมือนเปนผูขอใชน้ำ 
   รายใหม 

 5.2 ในกรณีท่ีผูใชน้ำ คางชำระคาน้ำประปาเกินกำหนด การประปาจะดำเนินการดังนี้ 
  - งดจายน้ำประปาชั่วคราว 
  - เม่ือนำเงินมาชำระคาน้ำประปาท่ีคางท้ังหมดแลว หากมีความตองการขอใชน้ำประปาใหม  

ตองเปลี่ยนคาติดตั้งมาตรวัดน้ำใหม 
  - หากคางชำระคาน้ำเกิน 2 เดือน การประปาจะหักเงินคาน้ำจากเงินประกันการใชน้ำ และถูก

ยกเลิกการใชน้ำ 
 5.3 ในกรณีท่ีเกิดความชำรุดเสียหายตอทรัพยสินของการประปา โดยการกระทำของผูใชน้ำ  
  ตองชดใช คาเสียหายตามท่ีการประปาเรียกเก็บ 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1) ทิพยาดา 

แบบขอรับบริการ 

วันท่ี (2) 11 เดือน มกราคม พ.ศ. 2548 

ขาพเจา (3)  นายประพันธ  อยูพรอม อยูบานเลขท่ี (4)     9  หมูท่ี        1          .
หมูบาน        ทิพยาดา ถนน       สวุรรณ  ตำบล       ทับทิม  อำเภอ  เพชรงาม         . 
จังหวัด         ชลบุร ี บัตรประจำตัว (5) ประชาชน เลขท่ี      3 1005 00615 97 1          . 
บัตรหมดอายุ 24  มกราคม  2554  โทรศัพท (6) 0 3834 2312    

ขอรับบริการจากการประปาดังนี้ (7) 

 ขอใชน้ำประปาครั้งแรก    ขอกลับมาใชน้ำ 

 ของดใชน้ำชั่วคราว    ขอยกเลิกการใชน้ำ 

 ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ    ขอยายมาตรวัดน้ำ 

 ขอใหตรวจสอบมาตรวัดน้ำ เนื่องจาก 

บานเลขท่ี (8) 9 หมูท่ี    1  หมูบาน  ทิพยาดา           . 
ถนน              สุวรรณ  ตำบล      ทับทิม อำเภอ    เพชรงาม  จังหวัด      ชลบุรี        . 

ขาพเจายินดีปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับของการประปาทุกประการ  พรอมนี้ไดแนบเอกสารและ
หลักฐาน 

  สำเนาบัตรประจำตัว   สำเนาทะเบียนบาน   หนังสือมอบอำนาจ 

มาเพ่ือพิจารณาตอไป 
 
 

  ลงชื่อ (9)  ผูขอรับบริการ 
     (นายประพันธ  อยูพรอม) 

สำหรับเจาหนาท่ี 

     นัดหมายดำเนินการ (10)  วันท่ี  12  เดือน   มกราคม     พ.ศ. 2548 เวลา 09.00 น. 

 กำหนดงานแลวเสร็จ (11)  วันท่ี  15  เดือน   มกราคม     พ.ศ. 2548     เวลา 16.00 น. 

 
 

   ลงชื่อ (12)    เจาหนาท่ี 
 
 

(นางสาวสมสุดา  ศรีคำมา) 

ตำแหนง  ธุรการ 
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คำอธิบายการลงรายละเอียดแบบขอรับบริการ 

1. ชื่อของการประปา 
2. วัน เดือน ป ท่ีขอรับบริการ 
3. ชื่อ - สกุล ผูขอรับบริการ 
4. ท่ีอยูผูขอรับบริการ ซ่ึงประกอบไปดวย บานเลขท่ี หมูท่ี หมูบาน ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด 
5. ประเภทบัตรประจำตัวของผูขอรับบริการ เชน บัตรประชาชน บัตรขาราชการ และเลขท่ีบัตร/ 
 วันหมดอายุของบัตร 
6. โทรศัพทท่ีติดตอกับผูขอรับบริการได 
7. ประเภทของการขอรับบริการ 
 ขอใชน้ำประปาครั้งแรก หมายถึง สถานท่ีท่ีขอใชน้ำประปายังไมเคยขอใชน้ำประปามากอน 
 ขอกลับมาใช หมายถึง  ขอกลบัมาใชน้ำหลังจากของดการใชน้ำชั่วคราว/ 
   ขอยกเลิกการใชน้ำ/ถูกระงับการใชน้ำ 
 ของดใชน้ำชั่วคราว หมายถึง ผูใชน้ำมีความประสงคของดใชน้ำชั่วคราว 
 ขอยกเลิกการใชน้ำ หมายถึง ผูใชน้ำมีความประสงคขอยกเลิกการใชน้ำ 
 ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ หมายถึง ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำเปนบุคคลอ่ืน ๆ 
 ขอยายมาตรวัดน้ำ หมายถึง  ขอเปลี่ยนสถานท่ีติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
 ขอใหตรวจสอบมาตรวัดน้ำ หมายถึง  มีความประสงคขอใหตรวจสอบความเท่ียงตรงของมาตรวัดน้ำ 
8. ท่ีอยู ของสถานท่ี ท่ีขอรับบริการ ซ่ึงประกอบไปดวย บานเลขท่ี หมูท่ี หมูบาน ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด 
9. ลายมือชื่อของผูขอรับบริการ 
10. วัน เดือน ป และเวลา ท่ีทางประปานัดหมายจะไปดำเนินงานใหกับผูขอรับบริการ 
11. วัน เดือน ป และเวลา ท่ีทางประปากำหนดวาจะทำงานตามท่ีผูขอรับบริการแจงไวใหเสร็จ 
12. ลายมือชื่อของเจาหนาท่ีผูรับเรื่องพรอมตำแหนง 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)          ทิพยาดา 

หมายเลชประจำตัวผูเสียภาษี (2)  11 882 1437 1 

ใบเสร็จรับเงิน 

เลมท่ี (4)           2       
 เลขท่ี (4)     247  

วันท่ี (5)  1    เดือน    กุมภาพันธ   พ.ศ.  2548  . 

ชื่อผูใชน้ำ (6)  นายประพันธ  อยูพรอม                . 
บานเลขท่ี  9 หมูท่ี 1 หมูบาน          ทิพยาดา  ตำบล      ทับทิม       . 
อำเภอ         เพชรงาม  จังหวัด   ชลบุร ี             . 
หมายเลขมาตรวัดน้ำ (7) 012125                 . 

รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1. คาประปาประจำเดือน (8)     มกราคม     จำนวนหนวยท่ีใช (9)      5          หนวย 
จำนวนเลขมาตรวัด (จดครั้งกอน) (10)  0000  เม่ือวันท่ี    12  /  01  / 2548       . 
จำนวนเลขมาตรวัด (จดครั้งหลัง) (11)  0005  เม่ือวันท่ี    25  /  01  / 2548       . 

2. คาบริการ (12)                                                                                   . 
3. รายการอ่ืนๆ (13)                                                                               . 
                                                                                                        . 
                                                                                                        . 

            40           . 
                          . 
                          . 
            20           . 
                          . 
                          . 
                          . 

รวมเปนเงิน (                  =หกสิบบาทถวน=                                )              60          . 

 
 
 
ลงชื่อ (14)             . ลงชื่อ (15)     . 
 (  นางสาวสมสุดา  ศรีคำมา  ) (   นายวิชาญ  ชำนาญกิจ   ) 
  ผูรับเงิน  ผูมีอำนาจลงนาม 
 
 
 
 
หมายเหตุ ใบเสร็จนี้ตองมีลายเซ็นของผูรับเงิน และผูมีอำนาจลงนาม จึงจะถือวาเปนในเสร็จท่ีสมบูรณและถูกตอง 

 

 



30 

คำอธิบายการลงรายละเอียดในใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อของการประปา 
2. หมายเลขประจำตัวผูเสียภาษีของการประปา 
3. เลมท่ีของใบเสร็จรับเงิน 
4. เลขท่ีของใบเสร็จรับเงิน 
5. วัน เดือน ป ท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ชื่อ - นามสกุล ท่ีอยูของผูใชน้ำ 
7. หมายเลขมาตรวัดน้ำ 
8. คาน้ำประปาของเดือนอะไร 
9. จำนวนหนวยของผูใชน้ำ 
10. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งกอน เม่ือ วัน เดือน ป 
11. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งหลัง เม่ือ วัน เดือน ป 
12. คาบริการ คือ เงินท่ีการประปาเรียกเก็บเปนรายเดือน เพ่ือเปนคาใชจายในการบริหารจัดการ  
 เชน คาจดมาตรวัดน้ำ 
13. รายการอ่ืนๆ เชน คาน้ำท่ีคางชำระ คามาตรวัดน้ำ 
14. ลายมือชื่อผูรับเงิน 
15. ลายมือผูมีอำนาจลงนาม 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)   ทิพยาดา   . 

บันทึกการจดมาตรวัดน้ำและคาน้ำประปา 

ชื่อผูใชน้ำ (2)              นายประพันธ  อยูพรอม                          . 
บานเลขท่ี 9 หมูท่ี   1 หมูบาน          ทิพยาดา  ตำบล     ทับทิม         . 
อำเภอ          เพชรงาม  จังหวัด   ชลบุร ี             . 
หมายเลขมาตรวัดน้ำ       012125 ขนาดมาตรวัดน้ำ      1/2  นิ้ว ยี่หอมาตร เอเอส 2          . 

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 

วัน เดือน ป  
ท่ีจด 

มาตรวัดน้ำ 

จำนวนเลข 
มาตรวัดน้ำท่ีจดได 

ปริมาณ
น้ำประปาท่ี
ใช (ลบ.ม.) 

จำนวนเงินคา
น้ำประปา  

(..บาท/ลบ.ม.) 

คาบริการ  
(..บาท/ลบ.ม.) 

รวม 
เปนเงิน 
(บาท) 

บันทึกการ
คางคา

น้ำประปา 
หมายเหตุ 

คร้ังกอน คร้ังหลัง 

                  

25/01/48 0000 0005 5 40 20 60 -   

25/02/48 0005 0015 10 80 20 100  -   

25/03/48 0015 0035 20 160 20 180 180   

25/04/48 0035 0045 10 80 20 100+180  -   
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คำอธิบายการลงรายละเอียดในบันทึกการจดมาตรวัดน้ำและคาน้ำประปา 

1. ชื่อของการประปา 
2. ชื่อ ท่ีอยู หมายเลขมาตร ขนาดมาตร และยื่หอมาตรวัดน้ำของผูใชน้ำ 
3. วัน เดือน ป ท่ีจดมาตรวัดน้ำ 
4. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งกอน ซ่ึงเทากับจำนวนมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งหลังของเดือนท่ีผานมา 
5. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งหลัง 
6. ปริมาณน้ำประปาท่ีใช โดยคิดจากจำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งหลัง ลบดวยจำนวนเลขมาตรวัดน้ำ 

ท่ีจดครั้งกอน (5) - (4) 
7. จำนวนเงินคาน้ำประปา คือ ปริมาณน้ำประปาท่ีใชคูณดวยราคาคาน้ำตอหนวย 
8. คาบริการ คือ จำนวนเงินท่ีผูใชน้ำตองชำระในแตละเดือนเปนเงินจำนวนท่ีเทา ๆ กัน 
9. รวมเปนเงิน คือ จำนวนเงินคาน้ำประปาบวกดวยคาบริการ : (7) + (8) 
10. บันทึกการคางชำระคาน้ำประปา 
11. หมายเหตุ บันทึกรายละเอียดอ่ืน ๆ 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)   ทิพยาดา 

บัญชีรายรับ-รายจาย แบบดุลบัญชี 
ประจำป (2)    2548    . 

 

3 4 5 6 7 8 

พ.ศ. 2548 ที่เอกสาร 
รายการ 

รายรับ รายจาย 
ยอดคงเหลือ 

เงินสด ฝากธนาคาร รวม 

เดือน วันที่ เลมที่ เลขที ่ บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

ม.ค. 2   เงินทุนประจำ 11,000 -   11,000 -   11,000 - 
 2 6 32 คาพิมพ ใบเสร็จ , บัญช ี   3,670 - 7,330 -   7,330 - 
    จากประเจิดการพิมพ           
 10 3 45 อุปกรณสำนักงานจาก   1,560 - 5,770 -   5,770 - 
    เพลินพาณิชย           
 31   คาใชน้ำจากผูใชน้ำ 110 ราย 6,400 -   12,170 -   12,170 - 
 31   คาบริการจากผูใชน้ำ 110 ราย 550 -   12,720 -   12,720 - 
 31   คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต 1 คน   600 - 11,570 -   11,570 - 

    ยอดยกไปเดอืนกุมภาพันธ 17,950 - 5,830 - 12,120 -   12,120 - 

ก.พ. 1   ยอดยกมาจากเดือนมกราคม 2548 12,120 -   12,120 -   12,120 - 
 2   คาน้ำมกราคม จากลูกหนี้ 5 ราย 1,000 -   13,120 -   13,120 - 
 15   คาแรงซอมทอเมน   200 - 12,920 -   12,920 - 
 20 8 75 คาไฟฟาเดือนมกราคม   1,500 - 11,420 -   11,420 - 
 28   คาน้ำจากผูใชน้ำ 115 ราย 9,000 -   20,420 -   20,420 - 
 28   คาบริการจากผูใชน้ำ 115 ราย 575 --   20,995 -   20,995 - 
 28   คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต 1 คน   600 - 20,395 -   20,395 - 
 28   นำเงินสดฝากธนาคาร จำนวน     10,395 - 10,000 - 20,395 - 
    10,000 บาท           

    ยอดยกไปเดือนมีนาคม 22,695 - 2,300  10,395 - 10,000 - 20,395 - 
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คำอธิบายการจัดทำบัญชีรายรับ - รายจายแบบดุลบัญชี 

1. ชื่อการประปา 
2. ป พ.ศ. ท่ีจัดทำบัญชี 
3. วัน เดือน ป ท่ีลงรายการ 
4. เอกสารอางอิงเลมท่ี / เลขท่ี 
5. รายละเอียดของรายรับและรายจายท่ีเกิดข้ึน 
6. รายรับ = ยอดเงินรับตางๆ ของกิจการประปา 
7. รายจาย = ยอดเงินจายตางๆ ของกิจการประปา 
8. ยอดเงินคงเหลือ = ยอดเงินคงเหลือกอนหนา บวกดวยรายรับ 
 หรือลบดวยรายจายท่ีเกิดข้ึน ซ่ึงประกอบดวยเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

หมายเหตุ 
1. ยอดยกไปในแตละเดือน จะเทากับจำนวนเงินสุทธิท่ีมี ณ สิ้นเดือนนั้น ๆ 
2. ยอดเงินคงเหลือปจจุบัน จะตองเทากับจำนวนเงินท่ีมีอยูจริงในขณะนั้น 
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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
เรื่อง ขอยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารกิจการและบำรุงรักษา 

ระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 
พ.ศ. 2550 

 
โดยท่ีพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2542 กำหนดใหสวนราชการถายโอนภารกิจเกี่ยวกับระบบประปาชนบทหรือประปาหมูบาน ใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ ่นดำเนินการ ป จจุบ ันไดม ีการถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ ่นแลว  
และกระทรวงมหาดไทยไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบ
ประปาหมูบาน พ.ศ. 2548 ขึ้น เพื่อใชเปนแนวทางการดำเนินการดังกลาว จึงสมควรยกเลิกระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา11 (8) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 
นายกรัฐมนตรี โดยความเห็นชอบของคณะมนตรี จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 ระเบียบนี ้เรียกวา “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี เรื ่อง ยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  
วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 พ.ศ. 2550” 

ขอท่ี 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอท่ี 3 ใหยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปา

ชนบท พ.ศ. 2535 
 
 
    ประกาศ ณ วันท่ี 25 มิถุนายน พ.ศ. 2550 
          พลเอก สุรยุทธ จุลานนท 
                     นายกรัฐมนตรี 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 

พ.ศ. 2548 
 

เพื่อใหการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบานที่เปนทรัพยสินขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นสามารถใหบริการขั้นพื้นฐานที่จำเปนตอการดำรงชีพและเพิ่มคุณภาพชีวิตของประชาชนในพื้นที่
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการสงเสริมใหประชาชน รวมรับผิดชอบบริหาร
กิจการและบำรุงรักษาประปาหมูบานในเชิงธุรกิจดวยตนเอง 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 69 และมาตรา 77 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 มาตรา 5  
และมาตรา 88 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคกรบริหารสวนตำบล พ .ศ. 2537 และมาตรา 5  
แหงพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกกฎระเบียบ ดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบ
ประปาหมูบาน พ.ศ. 2548” 

ขอท่ี 2 ระเบียบนี้ใหบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอท่ี 3 บรรดาระเบียบ ขอบังคับ หรือคำสั่งอ่ืนใด ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

หมวด 1 
ขอความท่ัวไป 

 
ขอท่ี 4 ในระเบียบนี ้
“องคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา เทศบาล และองคการบริหารสวนตำบล 
“ระบบประปาหมูบาน” หมายความวา ระบบประปาซ่ึงเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

แตไมหมายความรวมถึงระบบประปาท่ีอยูในความรับผิดชอบของการประปาสวนภูมิภาค การประปานครหลวง 
หรือกิจการประปาระบบหลักท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดตั้งข้ึน เพ่ือใหบริการประชาชนและอยูภายใต 
การบริหารการจัดการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้น 

“หมูบาน” หมายความวา หมูบานหรือชุมชนท่ีตั้งอยูในเขตเทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล 
ตามหลักเกณฑการแบงเขตการปกครองของกระทรวงมหาดไทย 

“แหลงน้ำดิบ” หมายความวา แหลงน้ำใตดินหรือแหลงน้ำผิวดินท่ีใชสำหรับผลิตประปาหมูบาน 
“สมาชิกผูใชน้ำ” หมายความวา ผูท่ียื่นความประสงคท่ีใชน้ำประปาหมูบานตามขอ 23 
“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบานท่ีไดรับ

การเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปาใหทำหนาท่ีบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปา 
“ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 
“ผูบริหารทองถิ่น” หมายความวา นายกเทศมนตรี และนายกองคการบริหารสวนตำบล 
ขอท่ี 5 ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอำนาจตีความวินิจฉัยปญหากำหนด

ขอบังคับ หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติเพ่ือดำเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
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ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดมีเหตุผลและความจำเปนท่ีไมอาจปฏิบัติตามระเบียบนี้ได ใหขอ 
ทำความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยเพ่ือยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูพิจารณาอนุญาตใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ยกเวนการปฏิบัติขอหนึ่งขอใดตามระเบียบนี้ก็ได 

หมวด 2 
คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 

 
ขอท่ี 6 ใหมีคณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน โดยเลือกต้ังจากสมาชิก                    

ผูใชน้ำประปาของระบบประปาหมูบานแหงนั้น ๆ โดยมีจำนวนกรรมการตามท่ีสมาชิกผูใชน้ำสวนใหญกำหนด                  
ท้ังนี้ตองไมนอยกวาเจ็ดคน 

ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเจาของกิจการประปาหมูบานเปนผูดำเนินการใหมีการคัดเลือกตั้ง
คณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหแลวเสร็จภายในสามสิบวัน 

ใหกรรมการคัดเลือกกันเอง ใหมีประธานกรรมการหนึ่งคน รองประธานกรรมการหนึ่งคน เหรัญญิกหนึ่งคน               
และเลขานุการหนึ่งคน โดยใหประธานกรรมการเปนผูแทนของคณะกรรมการ 

ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการดำเนินกิจการประปา ดังนี้ 
(1) วางระเบียบใชบังคับในการบริหารกิจการประปา โดยระเบียบดังกลาวจะมีผลบังคับก็ตอเม่ือไดรับความ

เห็นชอบจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเจาของระบบประปาแลว 
(2) บริหารกิจการประปาใหเปนไปตามขอบังคับใหเกิดความกาวหนาและบริการประชาชนไดอยางท่ัวถึง              

และพอพียง 
(3) พิจารณาอนุญาตหรืองดจายน้ำใหแกสมาชิก โดยคำนึงถึงประโยชนของกิจการประปาเปนหลัก แตการ

งดจายน้ำใหแกสมาชิกตองไดรับความเห็นชอบจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เวนตากรณีตามขอ 27 
(4) จัดทำรายงานผลการดำเนินงานใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ และรายงานผลการดำเนินงาน 

ใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
(5) ควบคุม ดูแล การทำงานของเจาหนาท่ีของกิจการประปา 
(6) จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในกรณีท่ีรายไดของ

กิจการประปาไมพียงพอตอการดำเนินวาน 
คณะกรรมการอาจแตงตั้งท่ีปรึกษาเพ่ือใหคำแนะนำปรึกษาในการบริหารกิจการประปาก็ได 
ขอ 7 บุคคลท่ีจะไดรับการเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปาใหเปนกรรมการตองมีคุณสมบัติดังตอไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทยและมีอายุไมต่ำกวายี่สิบปบริบูรณ 
(2) มีภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูเปนประจำ และมีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือชุมชนนั้น ๆ ติดตอกันมาแลว 

ไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวัน และเปนสมาชิกผูใชน้ำของกิจการประปาท่ีตนจะดำรงตำแหนงกรรมการ 
(3) เปนบุคคลท่ีประกอบอาชีพสุจริตไมประพฤติตนเปนภัยสังคม 
ขอ 8 บุคคลท่ีมีลักษณะดังตอไปนี้ เปนบุคคลตองหาม มิใหมีสิทธิไดรับการเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปา

ใหเปนกรรมการ คือ 
(1) เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช 
(2) หูหนวกและเปนใบซ่ึงไมสามารถอานและเขียนหนังสือได 
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(3) ติดยาเสพติดใหโทษ 
(4) เคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ เพราะทุจริตตอหนาท่ี

หรือถือวากระทำการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
ขอท่ี 9 กรรมการมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสองปนับแตวันเลือกตั้ง แตจะดำรงตำแหนงติดตอกัน                      

เกินสองวาระไมได 
ขอท่ี 10 กรรมการพนจากตำแหนงเม่ือ 
(1) ถึงคราวออกจากตำแหนง 
(2) ตาย 
(3) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกตอประธานกรรมการ กรณีท่ียังไมมีประธานกรรมการหรือประธาน

กรรมการขอลาออกใหยื่นหนังสือลาออกตอผูบริหารทองถ่ิน 
(4) ไปเสียจากหมูบานหรือชุมชนนั้น 
(5) ปรากฏภายหลังวาขาดคุณสมบัติตามขอ 7 หรือมีลักษณะตองหามตามขอ 8 
(6) ตองโทษจำคุกฐานกระทำความผิดในคดีอาญา ยกเวนการกระทำความผิดลหุโทษ หรือกระทำความผิด

โดยประมาท 
(7) กรณีท่ีกรรมการวางลงเกินก่ึงหนึ่งใหกรรมการท่ีเหลือพนจากตำแหนง 
ขอท่ี 11 กรณีกรรมการวางลงเพราะเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระนอยกวาหรือเทากับก่ึงหนึ่งใหมีการเลือก

เลือกตั้งกรรมการแทนตำแหนงท่ีวางภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีตำแหนงวางลง และใหผูซ่ึงไดรับเลือกแทนนั้น 
อยูในตำแหนงไดเพียงเทาวาระท่ีเหลืออยูของผูซ่ึงตนแทน เวนแตกรณีตำแหนงท่ีวางลงมีวาระท่ีเหลือไมถึงหนึ่งรอย
แปดสิบวันจะไมจัดใหมีการเลือกตั้งแทนกรรมการท่ีวางก็ได                                                                                                                            

ขอท่ี 12 ในการประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการเขาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่ง จึงจะเปนองคประชุม 
ขอท่ี 13 มติท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก หากคะแนนเสียงเทากันใหประธานเปนผูชี้ขาดและใหถือวาเปน

ท่ีสุด 
ขอท่ี 14 ในกรณีท่ีมีการแตงตั้งท่ีปรึกษาคณะกรรมการ ท่ีปรึกษามีสิทธิเขารวมประชุมและมีสิทธิแสดง

ความคิดเห็นใด ๆ ก็ได แตไมมีสิทธิออกเสียงลงมติ 
ขอท่ี 15 ใหประธานกรรมการสงรายงานการประชุมใหผูบริหารทองถ่ินทราบภายในสบิหาวันนับแตวัน

ประชุม 

หมวด 3 
การบริหารกิจการประปาหมูบาน 

 
ขอท่ี 16 กิจการประปาหมูบานเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมอบใหคณะกรรมการ

ดำเนินการบริหารจัดการ 
ขอท่ี 17 ภายใตบังคับขอ 6 การบริหารกิจการประปาหมูบานใหดำเนินการใหเปนไปตามคณะกรรมการ

กำหนด 
ขอท่ี 18 ใหคณะกรรมการคัดเลือกบุคคลเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตงตั้งใหเปนเจาหนาท่ีของ

กิจการประปา โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลรักษาระบบประปาใหสามารถจายน้ำประปาได จัดเก็บคาน้ำ จัดทำบัญชี



39 

และดำเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีคณะกรรมการกำหนด โดยใหไดรับคาจางตามท่ีคณะกรรมการกำหนดโดยความ
เห็นชอบ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 19 การออกระเบียบขอบังคับของกิจการประปาจะตองผานความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำประปา
อยางนอยก่ึงหนึ่งของจำนวนสมาชิกผูใชน้ำประปา โดยจะตองไมขัดกับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 20 การประชุมสมาชิกผูใชน้ำตองมีสมาชิกเขาประชุมเกินกวาก่ึงหนึ่งของจำนวนสมาชิกผูใชน้ำท้ังหมด 
จึงจะเปนองคประชมุ 

ขอท่ี 21 กรณีท่ีสวนหนึ่งสวนใดของระบบประปาชำรุดเสียหายใหถือเปนหนาท่ีของคณะกรรมการในการ
ซอมแซมและบำรุงรักษา 

เวนแตกรณีท่ีสวนหนึ่งสวนใดของระบบประปาชำรุดเสียหายจนเกินความสามารถของคณะกรรมการในการ
ซอมแซมและบำรุงรักษา ใหถือเปนหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในการพิจารณาซอมซอมและบำรุงรักษา
ใหระบบประปาสามารถใชการไดอยูเสมอ 

ขอท่ี 22 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน บำรุงรักษาแหลงน้ำดิบของระบบประปาหมูบานใหสะอาดและมี
ปริมาณน้ำเพียงพอท่ีจะใชผลิตน้ำประปาของกิจการประปาหมูบานอยูเสมอ 

ขอท่ี 23 ผูท่ีประสงคจะใชน้ำประปาหมูบาน จะตองยื่นความประสงคขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษร 
ตอคณะกรรมการ 

ขอท่ี 24 คาธรรมเนียมการขอใชน้ำ คาปรับ คาติดตั้งมาตรวัดน้ำ ใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการกำหนด 
โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 25 การติดตั้งมาตรวัดน้ำ ตองติดตั้งไวในท่ีเปดเผยสามารถตรวจสอบไดหรือหางจากรั้วไมเกินหนึ่งเมตร 
ขอท่ี 26 ผูใดท่ีทำใหทรัพยสินระบบประปาหมูบานเสียหาย ผูนั้นตองชดใชคาเสียหายใหแกกิจการประปา

หมูบาน 
ขอท่ี 27 ผูใดโดยทุจริตเอาน้ำประปาหมูบานไปใช หรือเปลี่ยนแปลงแกไขตัวเลขในมาตรวัดน้ำ หรือกระทำ

การใด ๆ ก็ตามเพ่ือเอาน้ำประปาหมูบานไปใช ใหงดจายน้ำทันที และจะตองชดใชคาเสียหายใหแกกิจการประปา
หมูบาน และใหคณะกรรมการโดยไดรับมอบหมายจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาแจงความดำเนินคดี 

การดำเนินการของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งใหรวมถึงการดำเนินคดีกับผูทำใหทรัพยสินของระบบ
ประปาหมูบานเสียหายตามขอ 26 ดวย 

ขอท่ี 28 กรณีท่ีมีการยกเลิกการใชน้ำหรือโอนใหผูอ่ืน ตองแจงใหคณะกรรมการทราบเปนลายลักษณอักษร 
และไดรับอนุญาตจากคณะกรรมการเสียกอนจึงสิ้นสุดการเปนผูใชน้ำ มิฉะนั้นจะถือวายังเปนผูใชน้ำอยู และจะตอง
รับผิดชอบจายคาน้ำตามท่ีคณะกรรมการหรือผูไดรับมอบหมายเรียกเก็บ 

ขอท่ี 29 ระยะเวลาในการเก็บคาน้ำ และระยะเวลาในการคางชำระคาน้ำ ใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการ
กำหนด โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 30 ระบบประปาหมูบานอาจมีรายได ดังนี้ 
(1) เงินคาน้ำ 
(2) เงินคาธรรมเนียม เงินคาปรับ 
(3) เงินบริจาค 
(4) เงินท่ีไดจากการอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 
 



40 

ขอท่ี 31 ระบบประปาหมูบานอาจมีรายจาย ดงันี้ 
(1) รายจายในการดำเนินการเก่ียวกับระบบการผลิตน้ำประปา ระบบการจายน้ำประปา การบำรุงรักษา

ซอมแซม และการขยายกิจการประปา 
(2) รายจายในการบริหารกิจการประปา เชน คาจางเจาหนาท่ี คาวัสดุ อุปกรณ 
(3) คาใชจายอ่ืน ๆ ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด เชน คาเบี้ยประชุมหรือคาตอบแทน

คณะกรรมการ โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ขอท่ี 32 ใหคณะกรรมการหรือผูไดรับมอบหมายใหเก็บรักษาเงินของกิจการประปา นำรายไดของกิจการ

ประปาฝากธนาคารในนามของกิจการประปาท้ังจำนวนภายในวันท่ีมีรายได ถาฝากในวันท่ีมีรายไดไมทัน ใหนำไป
ฝากธนาคารในวันทำการถัดไปท้ังจำนวน หากมีความจำเปนตองเก็บรักษาเงินไวจายในกรณีเรงดวนใหเปนไปตาม 
ท่ีคณะกรรมการ โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

ในกรณีทองท่ีใดไมมีธนาคารในพ้ืนท่ี ใหนำรายไดดังกลาวฝากคณะกรรมการเก็บรักษาเงินขององคกร                 
ปกครองสวนทองถ่ินนั้น 

ขอท่ี 33 ใหคณะกรรมการกำหนดตัวบุคคลในคณะกรรมการเปนผูมีอำนาจเบิกจายเงินของกิจการประปา
หมูบานจำนวนไมนอยกวาสองคน 

ขอท่ี 34 การเบิกเงินของกิจการประปาหมูบานตองลงลายมือชื่อในการเบิกจายเงินอยางนอยสองคน 
ของผูมีอำนาจเบิกจาย 

ขอท่ี 35 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดรูปแบบการทำบัญชีของกิจการประปาหมูบานแก
คณะกรรมการ โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบการเงินและบัญชีในระยะเวลาตามท่ีเห็นสมควร  
หากพบขอบกพรองใหแจงคณะกรรมการดำเนินการแกไขใหถูกตอง 

ขอท่ี 36 ใหคณะกรรมการจัดทำบัญชีรายไดและรายจายของกิจการประปาหมูบานรายงานใหผูบริหาร
ทองถ่ินทราบอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 12 ตุลาคม พ.ศ. 2548 

สมชาย  สุนทรวัฒน 

รัฐมนตรีชวยวาการฯ ปฏิบัติราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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พระราชบัญญัติ 
กำหนดแผน และข้ันตอนการกระจายอำนาจ 
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

หมวด 2 
กำหนดอำนาจ และหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ 

 
มาตรา 16 ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจ และหนาท่ีในการจัดระบบ       

การบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง ดังนี้ 
(1) การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
(2) การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
(3) การจัดใหมี และควบคุมตลาด ทาเทียบเรื่อ ทาขาม และท่ีจอดรถ 
(4) การสาธารณูปโภค และการกอสรางอ่ืน ๆ 
(5) การสาธารณูปการ 
(6) การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ 
(7) การพาณิชย และการสงเสริมการลงทุน 
(8) การสงเสริมการทองเท่ียว 
(9) การจัดการศึกษา 
(10) การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 
(11) การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีงามอันดีของทองถ่ิน 
(12) การปรับปรุงแหลงชมุชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
(13) การจัดใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
(14) การสงเสริมกีฬา 
(15) การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(16) สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
(17) การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
(18) การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
(19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(20) การจัดใหมี และควบคุมสุสาน และฌาปนสถาน 
(21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
(22) การจัดใหมีการควบคุมการฆาสัตว 
(23) การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพและสาธารณสถาน

อ่ืน ๆ 
(24) การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 
(25) การผังเมือง 
(26) การขนสง และวิศวกรรมจราจร 
(27)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณภัย 
(28) การควบคุมอาคาร 
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(29) การปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
(30) การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริม และสนับสนุนการปองกัน และรักษาความปลอดภัยในชีวิต 

และทรัพยสิน 
(31) กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



43 

พระราชบัญญัติ 
สภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

สวนท่ี 3 
อำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล 

 
มาตรา 66 องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาท่ีในการพัฒนาตำบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคม 

และวัฒนธรรม 
มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหาร 

สวนตำบล ดังตอไปนี้ 
(1) จัดใหมี และบำรุงรักษาทางน้ำ และทางบก 
(2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดขยะมูลฝอย และสิ่งปฏิกูล 
(3) ปองกัน และระงับโรคติดตอ 
(4) ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(6) สงเสริมพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงวัย และผูพิการ 
(7) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 
(8) บำรุงรักษาศิลปะ จารีต ประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
(9) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมาย โดยจัดสรรงบประมาณ หรือบุคลากรใหตามความจำเปน 

และสมควร 
มาตรา 68 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดกิจกรรมในเขตองคการ              

บริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 
(1) ใหมีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(2) ใหมี และบำรุงรักษาไฟฟา หรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
(3) ใหมี และบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
(4) ใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจ และสาธารณะ 
(5) ใหมี และสงเสริมกลุมเกษตร และกิจการสหกรณ 
(6) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8) การคุมครองดูแล และรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
(9) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 
(10) ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 
(11) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
(12) การทองเท่ียว 
(13) การผังเมือง 
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สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย, ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารกิจการ และการบำรุงรักษา 

 ระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535. กรุงเทพฯ : บริษัท ครีเอทีฟ พับลิชชิ่ง จำกัด พ.ศ. 2535 

วิเชียร จุงรุงเรือง, รูปแบบการบริหารจัดการระบบประปาหมูบานท่ีดี. กรุงเทพฯ : กรมทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2549 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



45 

สถานที่ติดตอ 
 สำนักบริหารจัดการน้ำ กรมทรัพยากรน้ำ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

ท่ีอยู 180/3 ถนนพระรามท่ี 6 ซอย 34 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท 0 2271 6000 ตอ 6854 โทรสาร 0 2298 6608-9 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 1 

ท่ีอยู เลขท่ี 555 ม.15 ถ.ลำปาง - หางฉัตร ต.บอแฮว อ.เมือง จ.ลำปาง 52100 

โทรศัพท 0 5421 8602 โทรสาร 0 5422 2938 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ลำปาง เชียงราย เชียงใหม พะเยา แมฮองสอน ลำพูน กำแพงเพชร ตาก 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 2 

ท่ีอยู เลขท่ี 112 ม.9 ต.หนองยาว อ.เมือง จ.สระบุร ี18000 

โทรศัพท 0 36225241 โทรสาร 0 3622 5241 ตอ 107 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 12 จังหวัด คือ สระบุรี เพชรบูรณ ลพบุรี พระนครศรีอยุธยา อางทอง นนทบุรี  

    สมุทรปราการ ปทุมธานี นครสวรรค อุทัยธานี ชัยนาท สิงหบุรี 

  

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 3 

ท่ีอยู เลขท่ี 307 ม.14 ต.หนองนาคำ อ.เมือง จ.อุดรธานี 41000 

โทรศัพท 0 4229 0350 โทรสาร 0 4229 0349 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 7 จังหวัด คือ  เลย อุดรธานี หนองบัวลำภู หนองคาย นครพนม สกลนคร บงึกาฬ 

  

         สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 4 

ท่ีอยู เลขท่ี 90 ถ.อนามัย ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแกน 40000 

โทรศัพท 0 4322 1714 โทรสาร 0 4322 2811 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 5 จังหวัด คือ ขอนแกน กาฬสินธุ ชัยภูมิ มหาสารคาม รอยเอ็ด  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 5 

ท่ีอยู เลขท่ี 47 หมู 1 ถ.ราชสีมา-โชคชัย ต.หนองบัวศาลา อ.เมือง จ.นครราชสีมา 30000 

โทรศัพท 0 4492 5256 โทรสาร 0 4492 0254 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 4 จังหวัด คือ นครราชสีมา สุรินทร ศรีสะเกษ บุรีรัมย 

  

สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 6 

ท่ีอยู เลขท่ี 820 ถ.ปราจีนอนุสรณ ต.หนาเมือง อ.เมือง จ.ปราจีนบุรี 25000 

โทรศัพท 0 3721 3638-9 โทรสาร 0 3721 3638-9 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ปราจีนบุรี นครนายก ฉะเชิงเทรา จันทบุรี ตราด ระยอง สระแกว ชลบุรี 
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 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 7 

ท่ีอยู เลขท่ี 195 หมู 4 ถ.ราชบุรี-น้ำพุ ต.หวยไผ อ.เมือง จ.ราชบุรี 70000 

โทรศัพท 0 3233 4989 โทรสาร 0 3233 4988 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ราชบุรี กาญจนบุรี นครปฐม สุพรรณบุรี ประจวบคีรีขันธ เพชรบุรี 

    สมุทรสงคราม สมุทรสาคร 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 8 

ท่ีอยู เลขท่ี 100 หมู 6 ถ.ทุงควนจีน ต.ควนลัง อ.หาดใหญ จ.สงขลา 90110 

โทรศัพท 0 7425 1156 โทรสาร 0 7425 1157 ตอ 300 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ สงขลา ตรัง นราธิวาส ปตตานี พัทลุง ยะลา สตูล นครศรีธรรมราช 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 9 

ท่ีอยู เลขท่ี 819 หมู 8 ต.วังทอง อ.เมือง จ.พิษณุโลก 65130 

โทรศัพท 0 5531 3181 โทรสาร 0 5531 3183 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 6 จังหวัด คือ พิษณุโลก พิจิตร แพร นาน อุตรดิตถ สุโขทัย  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 10 

ท่ีอยู เลขท่ี 394 หมู 4 ถ.อำเภอ ต.มะขามเตี้ย อ.เมือง จ.สุราษฏรธานี 84000 

โทรศัพท 0 7727 2942โทรสาร 0 7727 2446 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 6 จังหวัด คือ สุราษฎรธานี กระบี่ ชุมพร พังงา ระนอง ภูเก็ต  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 11 

ท่ีอยู เลขท่ี 29 ถ.เลี่ยงเมือง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 34000 

โทรศัพท 0 4531 1969 โทรสาร 0 4531 6298 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 4 จังหวัด คือ อุบลราชธานี มุกดาหาร ยโสธร อำนาจเจริญ   
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คณะทำงานปรับปรุงคูมือฯ 

ที่ปรึกษาคณะทำงานฯ 

 นายนิรุติ คูณผล ผูอำนวยการสำนักบริหารจัดการน้ำ 

หัวหนาคณะทำงานฯ 

 นายไตรสิทธ์ิ  วิทูรชวลิตวงษ ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานระบบการจัดการทรัพยากรน้ำ 

คณะทำงานฯ 

 นางสาวสุญาณี  สุทธิพงศ ผูอำนวยการสวนสงเสริมการจัดการ  

 นายเจริญชัย  จิรชัยรัตนสิน    ผูอำนวยการสวนเทคโนโลยีและมาตรฐาน 

 นายมนตรี  ทั่งสุวรรณ นายชางโยธาอาวุโส 

 นายพอจิตต  ขันทอง นักวิชาการส่ิงแวดลอมชำนาญการ 

 นายศักรภพ  แกวพาที นักวิชาการส่ิงแวดลอมชำนาญการ 

 นายจตุรวิทย  ชินจิตร วิศวกรชำนาญการ 

 นางสาวกันติศา  นิยม วิศวกรปฏิบัติการ 

 นายชนุดม อังคะนาวิน นักวิชาการส่ิงแวดลอมปฏิบัติการ 

 นายไพรัช  แกวจินดา พนักงานธุรการ ส4 

 นายกิตติพล  ดีประดิษฐ วิศวกรโยธา 

 


