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ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 เป็นกฎหมายของประเทศไทยที่ให้ความส้าคัญกับการบูรณา
การและการบริหารจัดการทรัพยากรน ้าอย่างเป็นระบบ โดยมีสาระส้าคัญที่ครอบคลุมเรื่อง สิทธิในน ้า การ
บริหารจัดการทรัพยากรน ้า การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า การป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าแล้งและน ้าท่วม และ
การอนุรักษ์และพัฒนาทรัพยากรน ้าสาธารณะ ซึ่งกรมทรัพยากรน ้ามีภารกิจ หน้าที่และอ้านาจตามหมวด 4 
การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า ในการอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการลุ่มน ้า และ
การอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สาม โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ ส้าหรับทรัพยากร
น ้าสาธารณะที่ไม่ใช่ทางน ้าชลประทานและไม่ใช่น ้าบาดาล 

กรมทรัพยากรน ้า โดยกองการจัดสรรน ้า จึงได้จัดท้า “คู่มือกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ในกำร
อนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 หมวด 
4” เพ่ือใช้เป็นข้อมูลขั นตอนกระบวนงาน และแนวทางการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าทีใ่ห้เกิดความเข้าใจในขั นตอน
การออกใบอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม การตรวจสอบ   ค้าขออนุญาตใช้น ้า การตรวจสอบ
สถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้า แนวทางการวิเคราะห์สมดุลน ้าการจัดเก็บค่าธรรมเนียมค้าขอ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ค่าใช้น ้า และการลดหย่อนยกเว้น การต่ออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต และการขอออกใบแทนใบอนุญาต 
ให้การด้าเนินการอนุญาตการใช้น ้าบรรลุเป้าหมายตามภารกิจ 

กองการจัดสรรน ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการอนุญาตการใช้น ้า
ประเภทที่สองและประเภทที่สาม ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและ
การใช้น ้า        จะเป็นประโยชน์และใช้เป็นแนวทางให้เจ้าหน้าที่ที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง ตามหลักวิชาการและเป็นมาตรฐานเดียวกัน ทั งนี คู่มือการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ฯ ฉบับนี  จะใช้
ประกอบการปฏิบัติงานไปในระยะเริ่มต้น เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้ใช้งานแล้วพบว่ามีประเด็นหรือสาระที่จ้าเป็นต้อง
เปลี่ยนแปลง กองการจัดสรรน ้า       จะด้าเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมกับการใช้งานต่อไป  

 

คณะผู้จัดท้า 
มิถุนายน  2567 
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บทที่ 1 
บทน ำ 

พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 เป็นกฎหมายแม่บทว่าด้วยทรัพยากรน ้าที่ให้ความส้าคัญกับ
การบูรณาการและการบริหารจัดการทรัพยากรน ้าอย่างเป็นระบบ โดยมีสาระส้าคัญในการก้าหนดหลักเกณฑ์    
และมาตรการในการรับประกันสิทธิขั นพื นฐานของประชาชนในการเข้าถึงน ้า การใช้น ้าอย่างมีประสิทธิภาพ ยั่งยืน
และเป็นธรรม การควบคุมการใช้น ้าการบริหารจัดการน ้า การพัฒนา ฟ้ืนฟูและอนุรักษ์แหล่งน ้า การป้องกันแก้ไข
ปัญหาน ้าท่วมการขาดแคลนน ้าและมลพิษทางน ้า การกระจายอ้านาจในการบริหารจัดการทรัพยากรน ้า การมีส่วนร่วม
ของประชาชนในลุ่มน ้า ตลอดจนการแบ่งประเภทการใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะ ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า 
พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้าก้าหนดให้การใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามต้องได้รับ
การอนุญาตใช้น ้า โดยการใช้น ้าประเภทที่สองต้องผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการลุ่มน ้า และการใช้น ้า
ประเภทที่สาม ต้องผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติทั งนี  ตามความในมาตรา 45 
ก้าหนดให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ร่วมกับรัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม มีหน้าที่และอ้านาจออกกฎกระทรวง ก้าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการอนุญาตใช้น ้า 
เช่น การขอรับใบอนุญาต การออกใบอนุญาต อายุใบอนุญาต การขอต่ออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต รวมทั ง
การขอและการออกใบแทนใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและสาม นอกจากนี พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า 
พ.ศ. 2561 หมวด 7 พนักงานเจ้าหน้าที่ ยังได้มีการออกประกาศกระทรวง เรื่องแต่งตั งพนักงานเจ้าหน้าที่        
เพ่ือปฏิบัติหน้าที่และมีอ้านาจตามหมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า 

การด้าเนินงานอนุญาตการใช้น ้าภายใต้พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้า
และการใช้น ้า เป็นภารกิจใหม่และมีความส้าคัญต่อการบริหารจัดการทรัพยากรน ้าสาธารณะในภาพรวม
ระดับประเทศของกรมทรัพยากรน ้า โดยเชื่อมโยงแผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน ้า 20 ปี (พ.ศ. 2561-
2580) เพ่ือให้มีการบริหารจัดการน ้าอย่างยั่งยืนภายใต้การพัฒนาอย่างสมดุลโดยการมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วน
การเตรียมความพร้อมในการรองรับภารกิจใหม่ การเปลี่ยนแปลงบทบาทหน้าที่ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ใน
ปัจจุบันของหน่วยงาน รวมถึงการท้าความเข้าใจในกระบวนการท้างานที่ก้าลังจะเกิดขึ นในอนาคต จึงมีความ
จ้าเป็นอย่างยิ่งต่อการด้าเนินงานอนุญาตการใช้น ้า ภายใต้พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การ
จัดสรรน ้าและการใช้น ้า ดังนั น เพ่ือให้มีข้อมูล ขั นตอนกระบวนงาน และแนวทางการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ ใน
การออกใบอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม การตรวจสอบค้าขออนุญาตใช้น ้าการตรวจสอบสถานที่
ใช้น ้า-แหล่งน ้า การจัดเก็บค่าธรรมเนียมค้าขอ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าใช้น ้า และการลดหย่อนยกเว้น การต่อ
อายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต และการขอออกใบแทนใบอนุญาต กรมทรัพยากรน ้า โดยกองการจัดสรรน ้า จึงได้
จัดท้า “คู่มือกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ในกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม  ตำม
พระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 หมวด 4””ให้การด้าเนินงานอนุญาตการใช้น ้าบรรลุเป้าหมาย สามารถ
ด้าเนินงานตามกฎหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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1.1 วัตถุประสงค์ 

 คู่มือการปฏิบัติ งานของ เจ้าหน้าที่ ในการอนุญาตการใช้น ้ าประเภทที่สองและประเภทที่สาม                   
ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 

1) ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบขั นตอน กระบวนงานประกอบการอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและ
ประเภทที่สามการจัดเก็บค่าธรรมเนียมค้าขอ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการใช้น ้า ค่าใช้น ้า  รวมถึงการด้าเนินงาน
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

2) ใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานส้าหรับผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้อง เผยแพร่ให้กับเจ้าหน้าที่ผู้สนใจได้รับ
ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่ 

3) ให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

1.2 ขอบเขตกำรจัดท ำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามตาม
พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า  ครอบคลุมขั นตอนการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที่ในการด้าเนินงานภารกิจของกรมทรัพยากรน ้า ในความรับผิดชอบพื นที่นอกเขตชลประทาน ตาม
พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า ประกอบด้วย ขั นตอนการออก
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม รายการในการตรวจสอบค้าขอและเอกสารหลักฐานการ
ขอรับใบอนุญาตเบื องต้น (Check-List) การตรวจสอบพื นที่การใช้น ้านอกเขตชลประทานในความรับผิดชอบของ
กรมทรัพยากรน ้าการเข้าตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้า การพิจารณาการวิเคราะห์สมดุลน ้าการพิจารณากลั่นกรอง 
ตรวจสอบและให้ความเห็นค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าขั นตอนในการจัดเก็บค่าธรรมเนียมค้าขอ ค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตการใช้น ้า การต่ออายุใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามการโอนใบอนุญาตการใช้น ้า
ประเภทที่สองและประเภทที่สามการขอออกใบแทนใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม ทั งนี  ให้
ถือปฏิบัติตามกฎหมายของพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 และอนุบัญญัติที่เกี่ยวข้อง กฎ ระเบียบ 
ประกาศ ค้าสั่ง รวมถึงหลักเกณฑ์ของกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  กรมทรัพยากรน ้า 
กระทรวงการคลัง กรมบัญชีกลาง และของส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
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บทที่ 2 
กำรก ำหนดลักษณะหรือรำยละเอียดกำรใช้น  ำแต่ละประเภท  

ตามกฎกระทรวงก้าหนดลักษณะการใช้น ้าแต่ละประเภท พ.ศ. 2567ตามมาตรา 41แห่งพระราชบัญญัติ
ทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 ได้ก้าหนดประเภทของการใช้น ้าไว้ดังนี  

2.1 กำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะประเภทท่ีหนึ่ง 

การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะดังต่อไปนี  เป็นการใช้น ้าประเภทที่หนึ่ง 
1) การใช้เพ่ือการด้ารงชีพ การอุปโภคบริโภคในครัวเรือน ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการดื่มกิน

ของบุคคลหรือสัตว์เลี ยง และการท้าความสะอาดร่างกายของบุคคล ที่พักอาศัย สัตว์เลี ยง หรือสิ่งของต่าง ๆ ที่ใช้
ในการด้ารงชีพหรือเพ่ือสุนทรียภาพในการด้ารงชีวิต ตลอดจนการรดน ้าต้นไม้และพืชต่าง ๆ แล ะกิจกรรม            
เพ่ือการด้ารงชีพอ่ืน 

2) การใช้เพ่ือการเกษตรหรือการเลี ยงสัตว์ เพ่ือยังชีพ ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการ
เพาะปลูกหรือการเลี ยงสัตว์ และกิจกรรมอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือยังชีพ 

3) การใช้เพ่ือการอุตสาหกรรมในครัวเรือน ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการผลิตหรือการ
บริการภายในครัวเรือนและให้หมายความรวมถึงกิจกรรมของวิสาหกิจชุมชนตามกฎหมายว่าด้วยการส งเสริม
วิสาหกิจชุมชน และกิจการภายในชุมชนซึ่งสมาชิกชุมชนเป็นหุ้นส่วนร่วมกัน 

4) การใช้เพ่ือการรักษาระบบนิเวศได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการผลักดันน ้าเค็มมิให้รุกล ้าไป
ยังระบบน ้าประปา หรือเพ่ือการรักษาสภาพความอุดมสมบูรณ์ของแหล่งน ้า พื นที่ชุ่มน ้า หรือการรักษาแหล่งอาหาร
ของสัตว์น ้า 

5) การใช้เพ่ือการรักษาจารีตประเพณี ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือกิจกรรมที่ปฏิบัติสืบทอด
กันมาจนเป็นขนบธรรมเนียมของชาติหรือท้องถิ่น 

6) การใช้เพ่ือการบรรเทาสาธารณภัย ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือระงับหรือบรรเทาสาธารณ
ภัยตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ตลอดจนป้องกันภยันตรายจากภัยนั นต่อชีวิต ร่างกาย 
และทรัพย์สินของบุคคล  

7) การใช้เพื่อการคมนาคม ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการขนส่งและการสัญจร 
8) การใช้น ้าในปริมาณเล็กน้อย ได้แก่การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือการประกอบกิจการการค้า การ

บริการ หรือกิจการอ่ืน ที่มีการใช้น ้าในปริมาณไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน 
การใช้น ้าบาดาลในอัตราไม่เกิน 2,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวันต่อบ่อ ให้ถือว่าเป็นการใช้น ้าประเภทที่หนึ่ง 

2.2 กำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะประเภทท่ีสอง 

การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะในลักษณะหนึ่งลักษณะใดหรือหลายลักษณะรวมกัน ซึ่งมีอัตราการใช้น ้า
บาดาลเกิน 2,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวันต่อบ่อ แต่ไม่เกิน 3,200 ลูกบาศก์เมตรต่อวันต่อบ่อ หรือมีอัตราการใช้
ทรัพยากรน ้าสาธารณะที่ไม่ใช่น ้าบาดาลไม่เกิน 30,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน ดังต่อไปนี  เป็นการใช้น ้าประเภท     
ที่สอง  
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1) การใช้เพ่ือการอุตสาหกรรม ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะในกิจการโรงงานจ้าพวกที่สองและ
โรงงานจ้าพวกที่สามตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานการส้ารวจแร่และการท้าเหมืองตามกฎหมายว่าด้วยแร่ การขุด
เจาะปิโตรเลียมดิบและก๊าซธรรมชาติตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม  

2) การใช้เ พ่ือการอุตสาหกรรมท่องเที่ยว ได้แก่การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะในกิจการโรงแรม            
ตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม สวนน ้า สนามกอล์ฟ หรือกิจการต่อเนื่องอ่ืน ตลอดจนการใช้น ้าเพ่ือการบริหารจัดการ
หรือปรับภูมิทัศน์ของแหล่งท่องเที่ยว 

3) การใช้เพ่ือการผลิตไฟฟ้า ได้แก่การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะในกระบวนการผลิตไฟฟ้า เพ่ือเปลี่ยน
พลังงานรูปแบบหนึ่งรูปแบบใดจากแหล่งพลังงานให้เป็นพลังงานไฟฟ้าตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบกิจการ
พลังงานไม่ว่าจะท้าให้น ้ามีปริมาณเปลี่ยนไปหรือไม่ก็ตาม และไม่ว่าจะด้าเนินการโดยหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน  

4) การใช้เพ่ือการประปา ได้แก่ การน้าทรัพยากรน ้าสาธารณะมาใช้เป็นน ้าดิบในกระบวนการผลิต
น ้าประปา โดยการท้าน ้าให้สะอาด หรือปรับปรุงคุณภาพน ้าดิบโดยวิธีการส่งผ่านด้วยเส้นท่อไม่ว่าจะเป็นการ
ด้าเนินการโดยหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน 

5) การใช้น ้าเพ่ือกิจการอ่ืน ได้แก่ การใช้น ้าของนิคมอุตสาหกรรม เขตเศรษฐกิจพิเศษหรือพื นที่อ่ืนใน
ลักษณะเดียวกันหรือการใช้น ้าบาดาลในอัตราเกิน 2,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวันต่อบ่อ แต่ไม่เกิน 3,200 ลูกบาศก์
เมตรต่อวันต่อบ่อเพ่ือการอ่ืนที่ไม่มีลักษณะตามข้อ 1) 2) 3) หรือ 4) 

2.3 กำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะประเภทท่ีสำม 

การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะดังต่อไปนี  เป็นการใช้น ้าประเภทที่สาม 
1) การใช้น ้าในปริมาณมาก ดังนี  

(ก) การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะที่ไม่ใช่น ้าบาดาลเกิน 30,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน 
(ข) การใช้น ้าบาดาลเกิน 3,200 ลูกบาศก์เมตรต่อวันต่อบ่อ 

2) การใช้น ้าที่อาจส่งผลให้สมดุลของทรัพยากรน ้าสาธารณะเปลี่ยนแปลงไปจนส่งผลกระทบต่อการบริหาร
จัดการน ้า คุณภาพของทรัพยากรน ้าสาธารณะนั น ระบบนิเวศ หรือลุ่มน ้าอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือครอบคลุมพื นที่อย่าง
กว้างขวาง 
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บทที่ 3 
กำรตรวจสอบพื นที่กำรใช้น  ำนอกเขตชลประทำนในควำมรับผิดชอบของกรมทรัพยำกรน  ำ 

การตรวจสอบพื นที่การใช้น ้ามีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ ใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม ที่จะขอ
อนุญาตการใช้น ้าสามารถตรวจสอบข้อมูลว่าสถานที่ใช้น ้าหรือจุดที่ผู้ยื่นค้าขออนุญาตการใช้น ้าดึงน ้าสาธารณะมา
ใช้ประโยชน์นั นเป็นน ้าผิวดิน (ที่ไม่ใช่น ้าบาดาล) ที่ตั งอยู่ภายนอกเขตชลประทานหรือไม่ เนื่องจากพื นที่ดังกล่าว
เป็นพื นที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมทรัพยากรน ้า หากอยู่นอกเขตพื นที่ชลประทานต้องด้าเนินการขออนุญาต
ใช้น ้าตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 ซึ่งกรมทรัพยากรน ้ามีหน้าที่และอ้านาจตามหมวด 4 การ
จัดสรรน ้าและการใช้น ้า แต่หากเป็นพื นที่อ่ืน ได้แก่ พื นที่ที่ใช้น ้าบาดาลหรือน ้าใต้ดินจะอยู่ในความรับผิดชอบของ
กรมทรัพยากรน ้าบาดาล และต้องยื่นขออนุญาตการใช้น ้าต่อกรมทรัพยากรน ้าบาดาล หรือพื นที่ที่ใช้ทางน ้า
ชลประทานจะอยู่ในความรับผิดชอบของกรมชลประทาน และต้องยื่นขออนุญาตการใช้น ้าต่อกรมชลประทาน 

วิธีการตรวจสอบพื นที่การใช้น ้านอกเขตชลประทานในความรับผิดชอบของกรมทรัพยากรน ้า  ผู้ขออนุญาต
การใช้น ้าและเจ้าหน้าที่สามารถตรวจสอบได้ผ่าน ระบบตรวจสอบพื นที่กำรใช้น  ำนอกเขตชลประทำนที่อยู่ใน
ควำมรับผิดชอบของกรมทรัพยำกรน  ำ โดยด้าเนินการดังนี  

1) เข้าไปยังหน้าเว็บไซต์/เพจ http://cwlb.dwr.go.th/ ระบบจะแสดงดังภาพ 

ภำพที่ 1 หน้ำเว็บไซต์ของตรวจสอบพื นที่กำรใช้น  ำนอกเขตชลประทำน 
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2) ให้ท้าการเลือกจังหวัดของที่ตั งจุดสูบน ้าตรงบาร์ที่ขึ นดังภาพ 

 
ภำพที่ 2 กำรเลือกจังหวัดของท่ีตั งจุดสูบน  ำ (1) 

3) สมมุติที่ตั งของจุดสูบน ้าอยู่จังหวัดพระนครศรีอยุธยาจึงเลือกตรงบาร์เป็น จ.พระนครศรีอยุธยา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 3 กำรเลือกจังหวัดของท่ีตั งจุดสูบน  ำ (2) 
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4) ระบบจะแสดงขอบเขตของจังหวัดที่เลือก ซึ่งตัวอย่างเป็น จ.พระนครศรีอยุธยา ดังภาพ 

 
ภำพที่ 4 กำรแสดงขอบเขตของจังหวัดที่เลือกของระบบ 

5) คลิกตรงช่องเครื่องหมายค้นหา จะมีช่องทางให้กรอกพิกัดของจุดที่หัวสูบน ้าดึงน ้าสาธารณะมาใช้ ดังภาพ 

 
ภำพที่ 5 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (1) 
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6) ท้าการกรอกรายละเอียดลงไป ได้แก่ ชื่อ (คือชื่อของกิจการหรือโครงการที่ใช้น ้า ) พิกัดละติจูด 
(Latitude) และพิกัดลองจิจูด (Longitude) ดังภาพ 

ในกรณีนี ทดสอบระบบด้วยการกรอก ชื่อ บริษัท 123 พิกัดละติจูดเป็น 14.2571 และพิกัดลองติจูด          
เป็น 100.5234 

 
ภำพที่ 6 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (2) 

7) คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” ระบบจะแสดงจุดที่กรอกพิกัดลงไป ดังภาพ 

 
ภำพที่ 7 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (3) 
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8)ให้ท้าการใช้เม้าส์คลิกท่ีจุดดังกล่าว ระบบจะแจ้งให้ทราบรายละเอียดว่าจุดดังกล่าวตั งอยู่เขตพื นที่การ
ปกครองใด ลุ่มน ้าหลักใด ลุ่มน ้าสาขาใด และระบบจะแจ้งให้ทราบว่าแหล่งน ้าหรือทางน ้าจุดดังกล่าวตั งอยู่นอกเขต
ชลประทานในความรับผิดชอบของกรมทรัพยากรน ้าหรือไม่ จากตัวอย่าง จุดดังกล่าวเป็นทางน ้าชลประทาน ดังภาพ 

 
ภำพที่ 8 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (4) 

9) ต่อไป ทดลองกรอกพิกัดจุดอ่ืน ชื่อ บริษัท 456 พิกัดละติจูดเป็น 14.3556 และพิกัดลองติจูดเป็น 
100.5239  ดังภาพ 

 
ภำพที่ 9 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (5) 
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10) จะเห็นว่า ระบบแจ้งให้ทราบว่าจุดดังกล่าวไม่ใช่ทางน ้าหรือแหล่งน ้าชลประทาน ดังภาพ 

 
ภำพที่ 10 กำรกรอกพิกัดของจุดที่สูบน  ำสำธำรณะมำใช้ (6) 

ทั งนี  หากจุดสูบน ้าดังกล่าวไม่ใช่ทางน ้าหรือแหล่งน ้าชลประทานผู้ขออนุญาตการใช้น ้าสามารถมายื่น
ต่อกรมทรัพยากรน ้าได ้

หมำยเหตุ: ข้อมูลทางน ้าชลประทานยังไม่สมบูรณ์ครบถ้วน กองการจัดสรรน ้า  กรมทรัพยากรน ้า             
จะด้าเนินการรวบรวมและปรับปรุงฐานข้อมูลทางน ้าชลประทานอย่างต่อเนื่องให้สมบูรณ์ยิ่งขึ น ( ข้อมูล ณ วันที่ 
12 มีนาคม 2567) 
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บทที่ 4 
 ขั นตอนกำรออกใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง 

 
การใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สอง ได้แก่ การใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพื่ออุตสาหกรรม อุตสาหกรรม 

การท่องเที ่ยว การผลิตพลังงานไฟฟ้า การประปาและกิจการอื่นๆ โดยเป็นการใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะ         
ในปริมาณน้อยกว่า 30,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน ทั งนี  ตามกฎกระทรวงก้าหนดลักษณะการใช้น ้าแต่ละประเภท 
พ.ศ.2567ตามมาตรา 41 แห่งพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561ได้ก้าหนดลักษณะของการใช้น ้าประเภท          
ที่สองไว้ว่ามีลักษณะเช่นไร จึงขอให้ศึกษารายละเอียดจากกฎกระทรวงดังกล่าวไว้ ส้าหรับรายละเอียด หลักเกณฑ์ 
และขั นตอนการออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองมีดังนี  

4.1 สถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตใช้น  ำประเภทที่สอง 

ผู้ที่ประสงคข์อรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นค้าขอพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ดังนี  
 1. ยื่นผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 2. ในระหว่างที่ยังไม่สามารถด้าเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือผู้ยื่นไม่ประสงค์ยื่นโดย

วิธีการอิเล็กทรอนิกส์ ให้ยื่น ณ สถานที่ดังต่อไปนี พร้อมเอกสารหลักฐาน 
  (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค้าขอ ณ กรมทรัพยากรน ้า กองการจัดสรรน ้าชั น 

7180/3 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2271-6000 ต่อ 6710 
  (2) ในเขตจังหวัดอ่ืนนอกจากเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค้าขอ ณ ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 

1 - 11 ดังรายละเอียดต่อไปนี  

ตำรำงท่ี 1: สถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำมในเขตภูมิภำค 

สถำนที่ย่ืนค ำขอ สถำนที่ติดต่อ เขตจังหวัด 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 555 หมู่ 15 ต้าบลบ่อแฮ้ว อ้าเภอเมือง

ล้าปาง จังหวัดล้าปาง 52100  
โทรศัพท์ 0 5421 8602 
E-mail : saraban0611@dwr.mail.go.th 

ก้าแพงเพชร เชียงราย เชียงใหม่ ตาก 
พะเยา แม่ฮ่องสอน ล้าปาง ล้าพูน 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 2 112 หมู่ 9 ต้าบลหนองยาว อ้าเภอเมือง 
จังหวัดสระบุรี 18000 
โทรศัพท์ 036225241,036225244 
E-mail : saraban0612@dwr.mail.go.th 

ชัยนาท นครสวรรค์ นนทบุรี ปทุมธานี
พระนครศรีอยุธยา เพชรบูรณ์ ลพบุรี 
สมุทรปราการ สระบุรี สิงห์บุรี อ่างทอง 
อุทัยธานี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 3 307 หมู่ 14 ถนนนิตโย ต้าบลหนองนาค้า 
อ้าเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี 41000 
โทรศัพท์ 0 42290350 
E-mail : saraban0613@dwr.mail.go.th 

นครพนม บึ งกาฬ เลย มุกดาหาร 
สกลนคร หนองคาย หนองบัวล้าภู  
อุดรธานี  
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สถำนที่ย่ืนค ำขอ สถำนที่ติดต่อ เขตจังหวัด 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 4 90 หมู่ที่ 4 ถนนอนามัย ต้าบลในเมือง 

อ้าเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 
40000 โทรศัพท์ 0 4322 1714 
E-mail : saraban0614@dwr.mail.go.th 

กาฬสินธุ์ ขอนแก่น ชัยภูมิ มหาสารคาม 
ร้อยเอ็ด 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 5 47 หมู่ 1 ถนนราชสีมา - โชคชัย ต้าบล
หนองบัวศาลา อ้าเภอเมือง จังหวัด
นครราชสีมา 30000 โทรศัพท์ 0 44920252 
E-mail : saraban0615@dwr.mail.go.th 

นครราชสีมา บุรีรัมย์ ศรีสะเกษ สุรินทร์ 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 6 820 ถนนปราจีนอนุสรณ์ ต้าบลหน้าเมือง 
อ้าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
25000 โทรศัพท์ 0 37213638-9 
E-mail : saraban0616@dwr.mail.go.th 

จันทบุ รี  ฉะ เชิ ง เทรา  ชลบุ รี  ตราด 
นครนายก ปราจีนบุรี ระยอง สระแก้ว 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 7 195 หมู่ 4 ต้าบลห้วยไผ่ อ้าเภอเมือง
ราชบุรี จังหวัดราชบุรี 70000  
โทรศัพท์ 032334989 
E-mail : saraban0617@dwr.mail.go.th 

กาญจนบุรี นครปฐม ประจวบคีรีขันธ์ 
เ พ ช ร บุ รี  ร า ช บุ รี  ส มุ ท ร ส ง ค ร า ม 
สมุทรสาคร สุพรรณบุรี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 8 100 หมู่ 6 ถนนทุ่งควนจนี ต้าบลควนลัง 
อ้าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110  
โทรศัพท์ 074251156 ต่อ 8 
E-mail : saraban0618@dwr.mail.go.th 

ตรัง นครศรีธรรมราช นราธิวาส ปัตตานี 
พัทลุง ยะลา สงขลา สตูล 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 9 819 หมู่  8 ต้าบลวังทอง อ้าเภอวังทอง 
จังหวัดพิษณุโลก 65130 
โทรศัพท์ 055313181 ต่อ 2 
E-mail : saraban0624@dwr.mail.go.th 
 

น่าน พิจิตร พิษณุโลก แพร่  สุ โขทัย 
อุตรดิตถ์  

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 10 394 หมู่ 4 ถนนอ้าเภอ ต้าบลมะขามเตี ย 
อ้าเภอเมือง จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
โทรศัพท์ 0 77272447 
E-mail : saraban0625@dwr.mail.go.th 

กระบี่  ชุ มพร พังงา  ภู เก็ต  ระนอง  
สุราษฎร์ธานี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 11 39 ถนนเลี่ยงเมือง ต้าบลในเมือง อ้าเภอ
เมือง จังหวัดอุบลราชธานี 34000 
โทรศัพท์ 0 4531 1969 
E-mail : saraban0626@dwr.mail.go.th 

ยโสธร อ้านาจเจริญ อุบลราชธานี 
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ภำพที่ 11 สถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 
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4.2 เอกสำรประกอบกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสอง 

ผู้ที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นเอกสารประกอบการขอรับใบอนุญาต ดังนี  
 1. ค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้า 
 2. บัตรประชาชน/ส้าเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 3. แผนการบริหารจัดการน ้า ประกอบด้วย  
  1) วัตถุประสงค์การใช้น ้าและแหล่งน ้าที่จะใช้  
  2) ประมาณการปริมาณน ้าที่จะใช้หรือกักเก็บไว้เพ่ือใช้  
  3) สถานที่กักเก็บน ้า  
  4) วิธีการใช้น ้า  
  5) แผนจัดการน ้าที่กักเก็บไว้เมื่อเกิดภาวะน ้าแล้ง  
  6) แผนจัดการน ้าที่กักเก็บภาวะน ้าท่วม และ  
  7) วิธีการบ้ารุงรักษา ฟ้ืนฟูและอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าสาธารณะนั น 
 4. ผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้นในกรณีขอใช้น ้าเกิน 10,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน ประกอบการ

พิจารณาอนุญาตใช้น ้า เพ่ือไม่ให้ส่งผลกระทบต่อภาพรวมความสมดุลของลุ่มน ้า 

4.3 แบบรับค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง 

ตามประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง แบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม และ
แผนการบริหารจัดการน ้า พ.ศ.2567 ได้ก้าหนดแบบค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองไว้ 2 แบบดังนี   

1) ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือ
องค์กรผู้ใช้น ้า ให้ใช้แบบ ทน. 1 

2) ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลหรือหน่วยงาน
ของรัฐ ให้ใช้แบบ ทน. 2 

และตาม มาตรา 47 แห่งพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องยื่นค้าขอรับ
ใบอนุญาต มาพร้อมกับแผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ 

โดยแบบค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองทั ง 2 แบบ และแผนการบริหารจัดการน ้ามี
ลักษณะดังนี  
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ภำพที่ 12  ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองส ำหรับบุคคลธรรมดำ หรือแบบ ทน. 1 
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ภำพที่ 12  ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สองส ำหรับบุคคลธรรมดำ หรือแบบ ทน. 1 (ต่อ) 
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ภำพที่ 12 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองส ำหรับบุคคลธรรมดำ หรือแบบ ทน. 1 (ต่อ) 
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ภำพที่ 13 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สองส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ หรือแบบ ทน. 2 
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ภำพที่ 13ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สองส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ หรือแบบ ทน. 2 (ต่อ) 
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ภำพที่ 13 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สองส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ 

 หรือแบบ ทน. 2 (ต่อ) 
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ภำพที่ 14  แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ 
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ภำพที่ 14 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ(ต่อ) 
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ภำพที่ 14 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ(ต่อ) 
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ภำพที่ 14  แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ(ต่อ) 
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4.4 ขั นตอนกำรออกใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง 

     เมื่อผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นค้าขอพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกอง        
การจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 กรมทรัพยากรน ้าให้เจ้าหน้าที่ออกใบรับค ำขอ หรือ แบบ ทน.
5 พร้อมท้าส้าเนา โดยให้ใบรับค้าขอ(แบบ ทน. 5) แก่ผู้ยื่นค้าขอฯ เก็บไว้เป็นหลักฐาน และเจ้าหน้าที่เก็บส้าเนาไว้
โดยแนบเก็บไว้พร้อมกับค้าขอและเอกสารรายนั นๆ จากนั นให้ผู้ยื่นค้าขอฯ ช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอรับใบอนุญาต
ใช้น ้าจ้านวน 100 บาท โดยเจ้าหน้าที่ด้าเนินการออกใบเสร็จรับเงิน 

ใบรับค ำขอ หรือ แบบ ทน. 5 เป็นแบบที่กรมทรัพยากรน ้าในฐานะผู้รับค้าขอจะออกให้เป็นหลักฐาน
แก่ผู้มายื่นขออนุญาตใช้น ้าหรือยื่นขอในกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับใบอนุญาตใช้น ้าเพ่ือแสดงว่ากรมทรัพยากรน ้าได้รับ
ค้าขอของผู้ยื่นค้าขอไว้เรียบร้อยแล้ว และจะด้าเนินการต่อไป โดยมีลักษณะดังนี  
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ภำพที่ 15: ใบรับค้าขอ หรือ แบบ ทน. 5 

 กำรกรอกข้อมูลลงในใบรับค ำขอ (แบบ ทน. 5) 
  1) ให้ผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตกรอกรายละเอียดในส่วนของ ชื่อผู้ยื่นค้าขอ/เลขประจ้าตัวประชาชน/

เป็นผู้แทนของ...(กรณีมอบอ้านาจ)/ตามหนังสือมอบอ้านาจลงวันที่.... 
  2) เจ้าหน้าที่กรอกรายละเอียดของตารางซ้ายมือด้านบน ดังนี  
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   - เลขที่รับ เป็นเลขรับเป็นการเฉพาะที่เรียงล้าดับการยื่นเอกสารของผู้มายื่นค้าขอ เช่น 001, 
002, 003, … ซึ่งมิใช่เลขหนังสือหรือเลขหนังสือตามระบบสารบัญทั งนี ถ้าการยื่นเอกสารของผู้ยื่นค้าขอมีหนังสือน้าส่ง
มาด้วย ไม่ว่าจะน้าเรียนอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าหรือผู้อ้านวยการส้านักงานทรัพยากรน ้า ให้หน่วยงานรับเอกสารโดยลง
รับเลขหนังสือตามระบบสารบัญปกติ แต่เลขที่รับหนังสือตามระบบสารบัญนี จะไม่ได้น้ามาเขียนเป็นเลขที่รับในแบบค้า
ขอ(แบบ ทน.1-4) หรือแบบใบรับค้าขอ(แบบ ทน.5) นี  หมายเหตุ :เลขที่รับในแบบค้าขอ(แบบ ทน.1-4) หรือ            
แบบใบรับค้าขอ (แบบ ทน.5) นี  มีประโยชน์เพ่ือให้ทราบจ้านวนผู้ยื่นขออนุญาตว่ามีกี่รายและจะไปสอดคล้องกับเลขที่
รับในใบอนุญาตการใช้น ้าที่กรมออกให้ ดังนั นจึงก้าหนดให้เป็นเลขล้าดับการยื่นขออนุญาต 

   - วันที ่เป็นวัน/เดือน/ปี ที่หน่วยงานได้รับเอกสาร เช่น 14 ก.พ. 67 หรือ 18 มี.ค. 67 

   - รหัสหน่วยงำน เป็นรหัสหนังสือสารบัญประจ้าหน่วยงานหรือส้านักงานที่รับเอกสาร ดังนี  
   กองการจัดสรรน ้า หรือ กจน.   รหัสหน่วยงานคือ ทส0605 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 หรือ สทน.1  รหัสหน่วยงานคือ ทส0611 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 2 หรือ สทน.2  รหัสหน่วยงานคือ ทส0612 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 3 หรือ สทน.3  รหัสหน่วยงานคือ ทส0613 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 4 หรือ สทน.4  รหัสหน่วยงานคือ ทส0614 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 5 หรือ สทน.5  รหัสหน่วยงานคือ ทส0615 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 6 หรือ สทน.6  รหัสหน่วยงานคือ ทส0616 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 7 หรือ สทน.7  รหัสหน่วยงานคือ ทส0617 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 8 หรือ สทน.8  รหัสหน่วยงานคือ ทส0618 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 9 หรือ สทน.9  รหัสหน่วยงานคือ ทส0624 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 10 หรือ สทน.10  รหัสหน่วยงานคือ ทส0625 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 11 หรือ สทน.11  รหัสหน่วยงานคือ ทส0626 

  3) เจ้าหน้าที่ลงเครื่องหมายถูกในช่องตามการใช้น ้าของผู้มายื่นค้าขอ เช่น ค้าขอรับใบอนุญาตการใช้
น ้าประเภทที่สอง 

  4) เจ้าหน้าที่ลงวันที่ออกใบรับค้าขอ และลงลายมือชื่อผู้รับค้าขอ 

    และกรอกรายละเอียดในตารางซ้ายมือด้านบนของค ำขอรับใบอนุญำต (แบบ ทน.1-4) ให้ตรงกับที่
กรอกในใบรับค้าขอ (แบบ ทน. 5) ดังรูปนี  
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ภำพที่ 16  ตำรำงซ้ำยมือด้ำนบนของค ำขอรับใบอนุญำต (แบบ ทน.1-4) 

2. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 - 11 พิจารณาตรวจสอบค้าขอและ
เอกสารหลักฐานเบื องต้น โดยใช้ Check-List หรือรายการในการตรวจสอบค้าขอและเอกสารหลักฐานการขอรับ
ใบอนุญาตเบื องต้นเพ่ือให้สามารถด้าเนินการตรวจสอบเอกสารต่างๆ ได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน หากเอกสารไม่
ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ต้องแจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าให้ด้าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมให้
เรียบร้อยภายใน 15 วัน จากวันที่รับค้าขอหากเกินก้าหนดให้จ้าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

3. กรณีเอกสารถูกต้อง/ครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงาน
ทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 ด้าเนินการลงพื นที่ตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า โดยตรวจสอบสภาพสถานที่ใช้น ้า สภาพแหล่งน ้า 
จุดที่ดึงน ้ามาใช้ ปริมาณน ้าที่ต้องการใช้ ตามวิธีการตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้าเพ่ือประกอบการพิจารณาขอ
อนุญาตการใช้น ้าหากข้อมูลที่แจ้งในเอกสารไม่ถูกต้องตามการตรวจสอบสถานที่หรือไม่ตรงกับเอกสารค้าขอและ
แผนการบริหารจัดการน ้าที่ยื่นจะต้องด้าเนินการแจ้งแก้ไขต่อผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าทันที 

4. เมื่อผ่านการตรวจสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้าและเอกสารทั งหมดมีความถูกต้อง/ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่ของ
กองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 –11 สแกนเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานทุกแผ่นทุกหน้าเก็บไว้
เป็นไฟล์เดียวกัน 
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กำรตั งชื่อไฟล์สแกนเอกสำรค ำขอ 
ให้ตั งชื่อไฟล์เป็น รหัสหน่วยงำน-เลขที่รับ-ชื่อผู้มำยื่นขออนุญำตเพ่ือกันความสับสนของหน่วยงาน

และเลขที่รับเช่น เอกสารของบริษัทล้าดับที่ 1 ที่มายื่นส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 ให้ตั งชื่อไฟล์เป็น ทส0611-001-
บริษัท A 

จากนั นส่งเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานตัวจริงของทุกรายมายังกองการจัดสรรน ้าให้เรียบร้อยโดยเร็วที่สุด  
5. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าน้าค้าขอและแผนการบริหารจัดการน ้าส่งไปด้าเนินการพิจารณาสมดุลน ้า 

ระดับแหล่งน ้า ระดับลุ่มน ้าสาขา ระดับลุ่มน ้าหลัก และสรุปผลการพิจารณาโดยเห็นควรอนุญาตหรือเห็นควร
อนุญาตแต่ให้ปรับลดปริมาณน ้าหรือไม่เห็นควรอนุญาต แล้วแต่กรณี 

6. คณะท้างานกลั ่นกรองฯ โดยองค์ประกอบมีรองอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าที่อธิบดีกรมทรัพยากรน ้า
มอบหมายเป็นประธานคณะท้างาน  มีผู้แทนหน่วยงานภายในที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย กองการจัดสรรน ้า กอง
ยุทธศาสตร์และแผนงาน กองพัฒนาแหล่งน ้า 1 กองพัฒนาแหล่งน ้า 2 กองวิเคราะห์และประเมินสถานการณ์น ้า 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ร่วมเป็นคณะท้างานฯ ท้าหน้าที่พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้า
ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม เป็นไปตามกฎหมาย และหลักวิชาการ อย่างรอบคอบ 
รัดกุม รวมทั งเสนอความเห็น 

7. เมื่อเสร็จสิ นกระบวนการตามข้อ 1-6 เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้ารวบรวมค้าขอและเอกสารเสนอ
เรื่องต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าให้มีค้าสั่งรับค้าขอ 

8. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้า ส่งเอกสารไปยังส้านักงานทรัพยากรน ้าแห่งชาติ เพ่ือให้คณะกรรมการลุ่ม
น ้าที่ผู้ยื่นขออนุญาตใช้น ้าสาธารณะนั นตั งอยู่กรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สองพิจารณาให้ความเห็นชอบและแจ้งผล
การพิจารณาให้กรมทรัพยากรน ้าทราบภายใน 25วัน จากวันที่อธิบดีกรมทรัพยากรน ้ามีค้าสั่งรับค้าขอ 

    ทั งนี  กรณีไม่ผ่านความเห็นชอบหรืออธิบดีกรมทรัพยากรน ้ามีค้าสั่งไม่อนุญาต ให้เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่น            
ค้าขอโดยแสดงเหตุผลและสิทธิ์ในการอุทธรณ์ เมื่อผู้ยื่นค้าขอมีความประสงค์ขอยื่นอุทธรณ์ ให้เจ้าหน้าที่ของกอง             
การจัดสรรน ้ารับเรื่องอุทธรณ์เสนอต่อกลุ่มนิติการ และเสนอต่อปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
เพ่ือพิจารณาการอุทธรณ์ต่อไป 

9. เมื่อค้าขอรับใบอนุญาตผ่านความเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่กองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 
1 -11 แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบผลเป็นหนังสือหรือทางอิเล็กทรอนิกส์ ภายในระยะเวลา 30 วัน จากวันที่
อธิบดีมีค้าสั่งรับค้าขอ และให้ผู้ขอรับใบอนุญาตมาช้าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง เป็นเงิน 
2,500 บาท กับเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ภายในระยะเวลา 
15 วัน จากวันที่ทราบผล 

10. เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตแล้ว อธิบดีกรมทรัพยากรน ้าหรือผู้ที่ได้รับมอบอ้านาจ 
พิจารณาอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองโดยลงลายมือชื่อผู้ออกใบอนุญาตและประทับตรากรมทรัพยากรน ้าและ
ใบอนุญาตมีอายุ 5 ปีนับแต่วันที่ออก ซึ่งกองการจัดสรรน ้าด้าเนินการออกใบอนุญาตการใช้น ้าจ้านวน 3 ฉบับ ส้าหรับ  
1) ผู้ถือใบอนุญาตใช้น ้า 2) กรมทรัพยากรน ้า โดยเก็บไว้ที่กองการจัดสรรน ้า และ 3) พนักงานเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่
โดยเก็บไว้ที่ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1–11 



30 
 

ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง หรือ แบบ ทน. 6 มีลักษณะเป็นแผ่นใบเดียว แต่มี 2 หน้า ดังนี  
ในหน้าแรก มีรายละเอียดประกอบไปด้วย  
 1) ตราครุฑ 
2) รหัสหน่วยงาน และใบอนุญาตเลขท่ี 
3) รายละเอียดของผู้ขออนุญาตใช้น ้า ได้แก่ ชื่อ ที่อยู่ พิกัดจุดที่สูบน ้ามาใช้  ที่ตั งของจุดสูบน ้า 

ปริมาณที่ได้รับอนุญาตใช้น ้าไม่เกินลูกบาศก์เมตร/วัน วัตถุประสงค์ของการใช้น ้า 
4) อนุญาตตามค้าขอรับใบอนุญาตเลขที่ และผู้ยื่นค้าขอ 
5) อนุญาตให้ใช้น ้าตั งแต่วันที่เท่าไหร่ถึงวันที่เท่าไหร่ 
ในหน้าหลัง ประกอบไปด้วยเงื่อนไขท้ายใบอนุญาตการใช้น ้า ซึ่งผู้รับใบอนุญาตจะต้องปฏิบัติตาม

เงื่อนไขที่ก้าหนดในเงื่อนไขดังกล่าว 
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง หรือ แบบ ทน. 6 มีลักษณะดังนี  



31 
 

 
ภำพที่ 17 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง หรือ แบบ ทน. 6 
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ภำพที่ 17 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง หรือ แบบ ทน. 6 (ต่อ) 
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ภำพที่ 17 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง หรือ แบบ ทน. 6 (ต่อ) 
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11. เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 -11แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบเป็นหนังสือหรือทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือมารับใบอนุญาตการใช้น ้า เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาตการ             
ใช้น ้า ให้เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 -11 แจ้งหน้าที่ความรับผิดชอบแก่ผู้รับ
ใบอนุญาต พร้อมให้ปฏิบัติตามเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต เช่น ต้องไม่ใช้น ้าเกินปริมาณน ้าที่ได้รับอนุญาต ต้องไม่ท้าให้
ทรัพยากรน ้าสกปรก ปนเปื้อน เป็นพิษ หรือเป็นอันตราย ต้องช้าระค่าใช้น ้าตามกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า
ประเภทที่สองและประเภทที่สาม ซึ่งกรมทรัพยากรน ้าและกองการจัดสรรน ้าเป็นผู้จัดเก็บค่าใช้น ้าตามปริมาณน ้าที่ใช้ 
ภายใต้เงื่อนไขของกฎกระทรวงฯ ที่ก้าหนด 
 12. พนักงานเจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าและส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 - 11 ติดตามประเมินผลและ
ควบคุมการใช้น ้าจากอุปกรณ์ตรวจวัดที่ได้มาตรฐานตามประกาศกรมทรัพยากรน ้าฯ ที่เกี่ยวข้อง ต่อไป 
 13. กรณีผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะเปลี่ยนแปลงการด้าเนินกิจกรรมในทรัพยากรน ้าสาธารณะหรือกิจการ
การใช้น ้าที่ได้รับอนุญาตภายในอายุใบอนุญาต หากยังคงเป็นกิจกรรมหรือกิจการที่อยู่ภายใต้การใช้น ้าประเภท
เดียวกัน ให้แจ้งเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเพ่ิมเติมต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้ท้าการ
เปลี่ยนแปลง และให้เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าบันทึกการเปลี่ยนแปลงนั นไว้ในใบอนุญาต 
 หากการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวเป็นการเปลี่ยนแปลงการด้าเนินกิจกรรมจากการใช้น ้าประเภทที่สองเป็นการ
ใช้น ้าประเภทที่สาม ให้ด้าเนินการขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม 
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ภำพที่ 18 ขั นตอนกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและสำม ก่อนอธิบดีมีค ำสั่งรับค ำขอ 
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ภำพที่ 19  ขั นตอนกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและสำม หลังอธิบดีมีค ำสั่งรับค ำขอ 
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บทที่ 5 
ขั นตอนกำรออกใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม 

 
การใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สาม เป็นกิจกรรมการใช้น ้าที่คล้ายกับการใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สองแต่จะมี

ความแตกต่างกันในเชิงปริมาณ โดยเป็นการใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเพ่ือกิจการขนาดใหญ่ที่ใช้น ้าปริมาณตั งแต่ 
30,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน ขึ นไป ซึ่งอาจก่อให้เกิดผลกระทบข้ามลุ่มน ้า หรือครอบคลุมพื นที่อย่างกว้างขวาง โดยมี
รายละเอียด หลักเกณฑ์ และขั นตอนการออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม ดังนี  

5.1 สถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตใช้น  ำประเภทที่สำม 

ผู้ที่ประสงคข์อรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นค้าขอพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ดังนี  
 1. ยื่นผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 2. ในระหว่างที่ยังไม่สามารถด้าเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือผู้ยื่นไม่ประสงค์ยื่นโดย

วิธีการอิเล็กทรอนิกส์ ให้ยื่น ณ สถานที่ดังต่อไปนี พร้อมเอกสารหลักฐาน 
  (1) ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค้าขอ ณ กรมทรัพยากรน ้า กองการจัดสรรน ้า ชั น 7 

180/3 ถนนพระรามท่ี 6 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศัพท์ 0-2271-6000 ต่อ 6710 
  (2) ในเขตจังหวัดอ่ืนนอกจากเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค้าขอ ณ ส้านักงานทรัพยากร

น ้าที่ 1 - 11 ดังรายละเอียดต่อไปนี  

ตำรำงท่ี 2: สถานที่ยื่นค้าขออนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามในเขตภูมิภาค 

สถานที่ยื่นค้าขอ สถานที่ติดต่อ เขตจังหวัด 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 555 หมู่ 15 ต้าบลบ่อแฮ้ว อ้าเภอเมือง 

จังหวัดลา้ปาง 52100 โทรศัพท์ 054218602 
E-mail: saraban0611@dwr.mail.go.th 
 
 

ก้าแพงเพชร เชียงราย เชียงใหม่ ตาก 
พะเยา แม่ฮ่องสอน ล้าปาง ล้าพูน 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 2 112 หมู่ 9 ต้าบลหนองยาว อ้าเภอเมือง 
จังหวัดสระบุรี 18000 
โทรศัพท์ 036225241,036225244 
E-mail : saraban0612@dwr.mail.go.th 
 

ชัยนาท นครสวรรค์ นนทบุรี ปทุมธานี
พระนครศรีอยุธยา เพชรบูรณ์ ลพบุรี 
สมุทรปราการ สระบุรี สิงห์บุรี อ่างทอง 
อุทัยธานี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 3 307 หมู่ 14 ถนนนิตโย ต้าบลหนองนาค้า 
อ้าเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี 41000 
โทรศัพท์ 0 4229 0350 
E-mail : saraban0613@dwr.mail.go.th 

นครพนม บึ งกาฬ เลย มุกดาหาร 
สกลนคร หนองคาย หนองบัวล้าภู  
อุดรธานี  
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สถานที่ยื่นค้าขอ สถานที่ติดต่อ เขตจังหวัด 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 4 90 หมู่ที่ 4 ถนนอนามัย ต้าบลในเมือง 

อ้าเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น  
40000 โทรศัพท์ 0 4322 1714 
E-mail : saraban0614@dwr.mail.go.th 

กาฬสินธุ์ ขอนแก่น ชัยภูมิ มหาสารคาม 
ร้อยเอ็ด 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 5 47 หมู่ 1 ถนนราชสีมา - โชคชัย ต้าบล
หนองบัวศาลา อ้าเภอเมือง จังหวัด
นครราชสีมา 30000 โทรศัพท์ 0 4492 0252 
E-mail : saraban0615@dwr.mail.go.th 

นครราชสีมา บุรีรัมย์ ศรีสะเกษ สุรินทร์ 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 6 820 ถนนปราจีนอนุสรณ์ ต้าบลหน้าเมือง 
อ้าเภอเมืองปราจีนบุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
25000 โทรศัพท์ 0 3721 3638-9 
E-mail : saraban0616@dwr.mail.go.th 

จันทบุ รี  ฉะ เชิ ง เทรา  ชลบุ รี  ตราด 
นครนายก ปราจีนบุรี ระยอง สระแก้ว 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 7 195 หมู่ 4 ต้าบลห้วยไผ่ อ้าเภอเมือง
ราชบุรี จังหวัดราชบุรี 70000  
โทรศัพท์ 032334989 
E-mail : saraban0617@dwr.mail.go.th 

กาญจนบุรี นครปฐม ประจวบคีรีขันธ์ 
เ พ ช ร บุ รี  ร า ช บุ รี  ส มุ ท ร ส ง ค ร า ม 
สมุทรสาคร สุพรรณบุรี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 8 100 หมู่ 6 ถนนทุ่งควนจนี ต้าบลควนลัง 
อ้าเภอหาดใหญ่ จังหวัดสงขลา 90110  
โทรศัพท์ 074251156 ต่อ 8 
E-mail : saraban0618@dwr.mail.go.th 

ตรัง นครศรีธรรมราช นราธิวาส ปัตตานี 
พัทลุง ยะลา สงขลา สตูล 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 9 819 หมู่  8 ต้าบลวังทอง อ้าเภอวังทอง 
จังหวัดพิษณุโลก 65130 
โทรศัพท์ 055313181 ต่อ 2 
E-mail : saraban0624@dwr.mail.go.th 
 

น่าน พิจิตร พิษณุโลก แพร่  สุ โขทัย 
อุตรดิตถ์  

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 10 394 หมู่ 4 ถนนอ้าเภอ ต้าบลมะขามเตี ย 
อ้าเภอเมือง จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
โทรศัพท์ 0 7727 2447 
E-mail : saraban0625@dwr.mail.go.th 

กระบี่  ชุ มพร พังงา  ภู เก็ต  ระนอง  
สุราษฎร์ธานี 

ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 11 39 ถนนเลี่ยงเมือง ต้าบลในเมือง อ้าเภอ
เมือง จังหวัดอุบลราชธานี 34000 
โทรศัพท์ 0 4531 1969 
E-mail : saraban0626@dwr.mail.go.th 

ยโสธร อ้านาจเจริญ อุบลราชธานี 
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ภำพที่ 20 สถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 
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5.2 เอกสำรประกอบกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม 

ผู้ที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นเอกสารประกอบการขอรับใบอนุญาต ดังนี  
 1. ค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้า 
 2. บัตรประชาชน/ส้าเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 3. แผนการบริหารจัดการน ้า ประกอบด้วย  
  1) วัตถุประสงค์การใช้น ้าและแหล่งน ้าที่จะใช้  
  2) ประมาณการปริมาณน ้าที่จะใช้หรือกักเก็บไว้เพ่ือใช้  
  3) สถานที่กักเก็บน ้า  
  4) วิธีการใช้น ้า  
  5) แผนจัดการน ้าที่กักเก็บไว้เมื่อเกิดภาวะน ้าแล้ง  
  6) แผนจัดการน ้าที่กักเก็บภาวะน ้าท่วม และ  
  7) วิธีการบ้ารุงรักษา ฟ้ืนฟูและอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าสาธารณะนั น 
 4. ผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้นประกอบการพิจารณาอนุญาตใช้น ้า เพ่ือไม่ให้ส่งผลกระทบต่อ

ภาพรวมความสมดุลของลุ่มน ้า 

5.3 แบบรับค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม 
ตามประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง แบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม และ

แผนการบริหารจัดการน ้า พ.ศ.2567 ได้ก้าหนดแบบค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามไว้ 2 แบบ ดังนี   

1) ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือองค์กร
ผู้ใช้น ้า ให้ใช้ แบบ ทน. 3 

2) ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคลหรือหน่วยงาน
ของรัฐ ให้ใช้ แบบ ทน. 4 

และตาม มาตรา 47 แห่งพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องยื่นค้าขอรับ
ใบอนุญาต มาพร้อมกับแผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ 

โดยแบบค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามทั ง 2 แบบ และแผนการบริหารจัดการน ้ามี
ลักษณะดังนี  
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ภำพที่ 21:ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามส้าหรับบุคคลธรรมดา หรือแบบ ทน. 3 
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ภำพที่ 21:ค้าขอรับใบอนุญาตส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สามส้าหรับบุคคลธรรมดา หรือแบบ ทน. 3 (ต่อ) 
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ภำพที่ 21 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำมส ำหรับบุคคลธรรมดำ หรือแบบ ทน. 3(ต่อ) 
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ภำพที่ 22 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สำมส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ หรือแบบ ทน. 4 
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ภำพที่ 22 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สำมส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ  

หรือแบบ ทน. 4 (ต่อ) 
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ภำพที่ 22 ค ำขอรับใบอนุญำตส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทที่สำมส ำหรับนิติบุคคล/หน่วยงำนของรัฐ  

หรือแบบ ทน. 4 (ต่อ) 
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ภำพที่ 23 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ 
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ภำพที่ 23 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ(ต่อ) 
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ภำพที่ 23 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ(ต่อ) 
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ภำพที่ 23 แผนกำรบริหำรจัดกำรน  ำ (ต่อ) 
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5.4 ขั นตอนกำรออกใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม 
1. เมื่อผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาตใช้น ้ายื่นค้าขอพร้อมเอกสารต่อเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรร

น ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 กรมทรัพยากรน ้าให้เจ้าหน้าที่ออกใบรับค ำขอ หรือ แบบ ทน.5 พร้อมท้า
ส้าเนา โดยให้ใบรับค้าขอ (แบบ ทน. 5) แก่ผู้ยื่นค้าขอฯ เก็บไว้เป็นหลักฐาน และเจ้าหน้าที่เก็บส้าเนาไว้โดยแนบเก็บไว้
พร้อมกับค้าขอและเอกสารรายนั นๆ จากนั นให้ผู้ยื่นค้าขอฯ ช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าจ้านวน 100 
บาท โดยเจ้าหน้าทีด่้าเนินการออกใบเสร็จรับเงิน 

ใบรับค ำขอ หรือ แบบ ทน. 5 เป็นแบบที่กรมทรัพยากรน ้าในฐานะผู้รับค้าขอจะออกให้เป็นหลักฐานแก่
ผู้มายื่นขออนุญาตใช้น ้าหรือยื่นขอในกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับใบอนุญาตใช้น ้า เพ่ือแสดงว่ากรมทรัพยากรน ้าได้รับค้าขอ
ของผู้ยื่นค้าขอไว้เรียบร้อยแล้ว และจะด้าเนินการต่อไป โดยมีลักษณะดังนี  
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ภำพที่ 24  ใบรับค ำขอ หรือ แบบ ทน. 5 

กำรกรอกข้อมูลลงในใบรับค ำขอ (แบบ ทน. 5) 
  1) ให้ผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตกรอกรายละเอียดในส่วนของ ชื่อผู้ยื่นค้าขอ/เลขประจ้าตัวประชาชน/

เป็นผู้แทนของ...(กรณีมอบอ้านาจ)/ตามหนังสือมอบอ้านาจลงวันที่.... 
  2) เจ้าหน้าที่กรอกรายละเอียดของตารางซ้ายมือด้านบน ดังนี  
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   - เลขที่รับ เป็นเลขรับเป็นการเฉพาะที่เรียงล้าดับการยื่นเอกสารของผู้มายื่นค้าขอ เช่น 001, 
002, 003, … ซึ่งมิใช่เลขหนังสือหรือเลขหนังสือตามระบบสารบัญทั งนี ถ้าการยื่นเอกสารของผู้ยื่นค้าขอมีหนังสือน้าส่ง
มาด้วย ไม่ว่าจะน้าเรียนอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าหรือผู้อ้านวยการส้านักงานทรัพยากรน ้า ให้หน่วยงานรับเอกสารโดยลง
รับเลขหนังสือตามระบบสารบัญปกติ แต่เลขที่รับหนังสือตามระบบสารบัญนี จะไม่ได้น้ามาเขียนเป็นเลขที่รับในแบบค้า
ขอ(แบบ ทน.1-4) หรือแบบใบรับค้าขอ (แบบ ทน.5) นี  หมายเหตุ:เลขที่รับในแบบค้าขอ(แบบ ทน.1-4) หรือแบบใบ
รับค้าขอ(แบบ ทน.5)นี มีประโยชน์เพ่ือให้ทราบจ้านวนผู้ยื่นขออนุญาตว่ามีกี่รายและจะไปสอดคล้องกับเลขท่ีรับใน
ใบอนุญาตการใช้น ้าที่กรมออกให้ ดังนั นจึงก้าหนดให้เป็นเลขล้าดับการยื่นขออนุญาต 

   - วันที ่เป็นวัน/เดือน/ปี ที่หน่วยงานได้รับเอกสาร เช่น 14 ก.พ. 67 หรือ 18 มี.ค. 67 
   - รหัสหน่วยงำน เป็นรหัสหนังสือสารบัญประจ้าหน่วยงานหรือส้านักงานที่รับเอกสาร ดังนี  
   กองการจัดสรรน ้า หรือ กจน.   รหัสหน่วยงานคือ ทส0605 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 หรือ สทน.1  รหัสหน่วยงานคือ ทส0611 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 2 หรือ สทน.2  รหัสหน่วยงานคือ ทส0612 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 3 หรือ สทน.3  รหัสหน่วยงานคือ ทส0613 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 4 หรือ สทน.4  รหัสหน่วยงานคือ ทส0614 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 5 หรือ สทน.5  รหัสหน่วยงานคือ ทส0615 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 6 หรือ สทน.6  รหัสหน่วยงานคือ ทส0616 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 7 หรือ สทน.7  รหัสหน่วยงานคือ ทส0617 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 8 หรือ สทน.8  รหัสหน่วยงานคือ ทส0618 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 9 หรือ สทน.9  รหัสหน่วยงานคือ ทส0624 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 10 หรือ สทน.10  รหัสหน่วยงานคือ ทส0625 
   ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 11 หรือ สทน.11  รหัสหน่วยงานคือ ทส0626 
  3) เจ้าหน้าที่ลงเครื่องหมายถูกในช่องตามการใช้น ้าของผู้มายื่นค้าขอ เช่น ค้าขอรับใบอนุญาตการใช้

น ้าประเภทที่สอง 
  4) เจ้าหน้าที่ลงวันที่ออกใบรับค้าขอ และลงลายมือชื่อผู้รับค้าขอ 

และกรอกรายละเอียดในตารางซ้ายมือด้านบนของค ำขอรับใบอนุญำต (แบบ ทน.1-4)ให้ตรงกับที่
กรอกในใบรับค้าขอ (แบบ ทน. 5) ดังรูปนี  
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ภำพที่ 25:ตารางซ้ายมือด้านบนของค้าขอรับใบอนุญาต (แบบ ทน.1-4) 

2. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 - 11 พิจารณาตรวจสอบค้าขอและ
เอกสารหลักฐานเบื องต้น โดยใช้ Check-Listหรือรายการในการตรวจสอบค้าขอและเอกสารหลักฐานการขอรับ
ใบอนุญาตเบื องต้นเพ่ือให้สามารถด้าเนินการตรวจสอบเอกสารต่างๆ ได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน หากเอกสารไม่
ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ต้องแจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าให้ด้าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมให้
เรียบร้อยภายใน15 วัน จากวันที่รับค้าขอหากเกินก้าหนดให้จ้าหน่ายเรื่องออกจากสารบบ 

3. กรณีเอกสารถูกต้อง/ครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงาน
ทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 ด้าเนินการลงพื นที่ตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า โดยตรวจสอบสภาพสถานที่ ใช้น ้า สภาพแหล่ง
น ้า จุดที่ดึงน ้ามาใช้ ปริมาณน ้าที่ต้องการใช้ ตามวิธีการตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้าเพ่ือประกอบการพิจารณาขอ
อนุญาตการใช้น ้าหากข้อมูลที่แจ้งในเอกสารไม่ถูกต้องตามการตรวจสอบสถานที่หรือไม่ตรงกับเอกสารค้าขอและ
แผนการบริหารจัดการน ้าที่ยื่นจะต้องด้าเนินการแจ้งแก้ไขต่อผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าทันที 

4. เมื่อผ่านการตรวจสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้าและเอกสารทั งหมดมีความถูกต้อง/ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่ของ
กองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 –11 สแกนเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานทุกแผ่นทุกหน้าเก็บไว้
เป็นไฟล์เดียวกัน  

 
 
 
 



55 
 

กำรตั งชื่อไฟล์สแกนเอกสำรค ำขอ 
ให้ตั งชื่อไฟล์เป็น รหัสหน่วยงำน-เลขที่รับ-ชื่อผู้มำยื่นขออนุญำตเพ่ือกันความสับสนของหน่วยงาน

และเลขที่รับเช่น เอกสารของบริษัทล้าดับที่ 1 ที่มายื่นส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 ให้ตั งชื่อไฟล์เป็นทส0611-001-
บริษัท A 

จากนั นส่งเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานตัวจริงของทุกรายมายังกองการจัดสรรน ้าให้เรียบร้อยโดยเร็วที่สุด 
5. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าน้าค้าขอและแผนการบริหารจัดการน ้าส่งไปด้าเนินการพิจารณาสมดุลน ้า 

ระดับแหล่งน ้า ระดับลุ่มน ้าสาขา ระดับลุ่มน ้าหลัก และสรุปผลการพิจารณาโดยเห็นควรอนุญาตหรื อเห็นควร
อนุญาตแต่ให้ปรับลดปริมาณน ้าหรือไม่เห็นควรอนุญาต แล้วแต่กรณี 

6. คณะท้างานกลั ่นกรองฯ โดยองค์ประกอบมีรองอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าที่อธิบดีกรมทรัพยากรน ้า
มอบหมายเป็นประธานคณะท้างาน  มีผู้แทนหน่วยงานภายในที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย กองการจัดสรรน ้า กอง
ยุทธศาสตร์และแผนงาน กองพัฒนาแหล่งน ้า 1 กองพัฒนาแหล่งน ้า 2 กองวิเคราะห์และประเมินสถานการณ์น ้า 
ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ร่วมเป็นคณะท้างานฯ ท้าหน้าที่พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้า
ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม เป็นไปตามกฎหมาย และหลักวิชาการ อย่างรอบคอบ 
รัดกุม รวมทั งเสนอความเห็น 

7. เมื่อเสร็จสิ นกระบวนการตามข้อ 1-6 เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้ารวบรวมค้าขอและเอกสารเสนอ
เรื่องต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าให้มีค้าสั่งรับค้าขอ 

8. เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้า ส่งเอกสารไปยังส้านักงานทรัพยากรน ้าแห่งชาติ เพื่อให้คณะกรรมการ
ทรัพยากรน ้าแห่งชาติ (กนช.) กรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สาม พิจารณาให้ความเห็นชอบ และแจ้งผลการพิจารณา
ให้กรมทรัพยากรน ้าทราบภายใน 25 วัน จากวันที่อธิบดีกรมทรัพยากรน ้ามีค้าสั่งรับค้าขอ 

ทั งนี  กรณีไม่ผ่านความเห็นชอบหรืออธิบดีกรมทรัพยากรน ้ามีค้าสั่งไม่อนุญาต ให้เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ยื่นค้าขอ
โดยแสดงเหตุผลและสิทธิ์ในการอุทธรณ์ เมื่อผู้ยื่นค้าขอมีความประสงค์ขอยื่นอุทธรณ์ ให้เจ้าหน้าที่ของกองการ
จัดสรรน ้ารับเรื่องอุทธรณ์เสนอต่อกลุ่มนิติการ และเสนอต่อปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเพ่ือ
พิจารณาการอุทธรณ์ต่อไป 

9.เมื่อค้าขอรับใบอนุญาตผ่านความเห็นชอบ ให้เจ้าหน้าที่กองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 -
11 แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบผลเป็นหนังสือหรือทางอิเล็กทรอนิกส์ ภายในระยะเวลา 30 วัน จากวันที่อธิบดีมี
ค้าสั่งรับค้าขอ และให้ผู้ขอรับใบอนุญาตมาช้าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม เป็นเงิน 12,500 บาท 
กับเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ภายในระยะเวลา 15 วัน จากวันที่
ทราบผล 

10. เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตช้าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตแล้ว อธิบดีกรมทรัพยากรน ้าหรือผู้ที่ได้รับมอบอ้านาจ 
พิจารณาอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองโดยลงลายมือชื่อผู้ออกใบอนุญาตและประทับตรากรมทรัพยากรน ้าและ
ใบอนุญาตมีอายุ 5 ปีนับแต่วันที่ออก ซ่ึงกองการจัดสรรน ้าด้าเนินการออกใบอนุญาตการใช้น ้าจ้านวน3 ฉบับ ส้าหรับ 1) 
ผู้ถือใบอนุญาตใช้น ้า 2) กรมทรัพยากรน ้า โดยเก็บไว้ที่กองการจัดสรรน ้า และ 3) พนักงานเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่โดย
เก็บไว้ที่ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1–11 
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ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม หรือ แบบ ทน.7 มีลักษณะเป็นแผ่นใบเดียว แต่มี 2 หน้า ดังนี  
ในหน้าแรก มีรายละเอียดประกอบไปด้วย  
     1) ตราครุฑ 
2) รหัสหน่วยงาน และใบอนุญาตเลขที่ 
3) รายละเอียดของผู้ขออนุญาตใช้น ้า ได้แก่ ชื่อ ที่อยู่ พิกัดจุดที่สูบน ้ามาใช้ ที่ตั งของจุดสูบน ้า 

ปริมาณที่ได้รับอนุญาตใช้น ้าไม่เกินลูกบาศก์เมตร/วัน วัตถุประสงค์ของการใช้น ้า 
4) อนุญาตตามค้าขอรับใบอนุญาตเลขที่ และผู้ยื่นค้าขอ 
5) อนุญาตให้ใช้น ้าตั งแต่วันที่เท่าไหร่ถึงวันที่เท่าไหร่ 
ในหน้าหลัง ประกอบไปด้วย เงื่อนไขท้ายใบอนุญาตการใช้น ้า ซึ่งผู้รับใบอนุญาตจะต้องปฏิบัติตาม

เงื่อนไขที่ก้าหนดในเงื่อนไขดังกล่าว 
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม หรือ แบบ ทน. 7 มีลักษณะดังนี  
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ภำพที่ 26 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม หรือ แบบ ทน.7 
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ภำพที่ 26 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม หรือ แบบ ทน.7 (ต่อ) 
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ภำพที่ 26 ใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สำม หรือ แบบ ทน.7(ต่อ) 
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11. เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 -11แจ้งผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบเป็นหนังสือหรือทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือมารับใบอนุญาตการใช้น ้า เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาตการใช้
น ้า ให้เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 -11 แจ้งหน้าที่ความรับผิดชอบแก่ผู้รับ
ใบอนุญาต พร้อมให้ปฏิบัติตามเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต เช่น ต้องไม่ใช้น ้าเกินปริมาณน ้าที่ได้รับอนุญาต ต้องไม่ท้าให้
ทรัพยากรน ้าสกปรก ปนเปื้อน เป็นพิษ หรือเป็นอันตราย ต้องช้าระค่าใช้น ้าตามกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า
ประเภทที่สองและประเภทที่สาม ซึ่งกรมทรัพยากรน ้าและกองการจัดสรรน ้าเป็นผู้จัดเก็บค่าใช้น ้าตามปริมาณน ้าที่ใช้ 
ภายใต้เงื่อนไขของกฎกระทรวงฯ ที่ก้าหนด 
 12. พนักงานเจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าและส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 - 11 ติดตามประเมินผลและ
ควบคุมการใช้น ้าจากอุปกรณ์ตรวจวัดที่ได้มาตรฐานตามประกาศกรมทรัพยากรน ้าฯ ที่เกี่ยวข้อง ต่อไป 
 13. กรณีผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะเปลี่ยนแปลงการด้าเนินกิจกรรมในทรัพยากรน ้าสาธารณะหรือกิจการ
การใช้น ้าที่ได้รับอนุญาตภายในอายุใบอนุญาต หากยังคงเป็นกิจกรรมหรือกิจการที่อยู่ภายใต้การใช้น ้าประเภท
เดียวกัน ให้แจ้งเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเพ่ิมเติมต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้ท้าการ
เปลี่ยนแปลง และให้เจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าบันทึกการเปลี่ยนแปลงนั นไว้ในใบอนุญาต 

 หากการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวเป็นการเปลี่ยนแปลงการด้าเนินกิจกรรมจากการใช้น ้าประเภทที่สอง
เป็นการใช้น ้าประเภทที่สาม ให้ด้าเนินการขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม 
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ภำพที่ 27 ขั นตอนกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและสำม ก่อนอธิบดีมีค ำสั่งรับค ำขอ 
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ภำพที่ 28 ขั นตอนกำรขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและสำม หลังอธิบดีมีค ำสั่งรับค ำขอ 
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บทที่ 6 
รำยกำรในกำรตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหลักฐำนกำรขอรับใบอนุญำตเบื องต้น  

(Check-List) 
 

ในการตรวจสอบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม เอกสารและหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง เจ้าหน้าที่ที่ตรวจสอบต้องมีความแม่นย้าและถูกต้อง กองการจัดสรรน ้า กรมทรัพยากรน ้า จึงได้จัดท้า
รายการส้าหรับเจ้าหน้าที่ส้าหรับใช้ในการตรวจสอบแบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า แผนบริหารจัดการน ้าและ
เอกสารหลักฐานในการขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า เพ่ือให้สามารถด้าเนินการตรวจสอบเอกสารต่างๆ ได้อย่าง
ถูกต้องและครบถ้วน โดยเจ้าหน้าที่สามารถดูรายละเอียดได้จากรำยกำรตรวจเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอรับ
ใบอนุญำตกำรใช้น  ำ (Check-List) หรือ แบบ กจน. 01 ดังต่อไปนี 
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รายการตรวจเอกสารหลักฐานประกอบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า (Check-List) 

ประเภทท่ี  สอง  สาม  เลขที่รับ            วันทีร่หัสหน่วยงาน บุคคลธรรมดา นิติบุคคล 

ผู้ขอรับใบอนุญาต                                    

ที่อยู่                                                                                                                                                                                 . 
 

ล ำดับ
ที ่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน รำยละเอียดกำรตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบ หมายเหตุ 

1 แบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า  
 แบบ ทน. 1 
 แบบ ทน. 2 
 แบบ ทน. 3 
 แบบ ทน. 4 

- รายละเอียดการกรอกข้อมูลในแบบค้าขอถูกต้อง 
ครบถ้วน 
- ช้าระค่าธรรมเนียมถูกต้อง   

2 หลักฐานการจดทะเบียนบริษัท หรือจดแจ้งตาม
กฎหมาย 

- เอกสารชัดเจนและมีรายละเอียดครบถ้วน 
  

3 บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ยื่นค้าขอ 
เลขประจ้าตัวประชาชน............................................... 

- บัตรประจ้าตัวประชาชนไม่หมดอายุ 
(หมดอายุวันที่)   

4 เลขประจ้าตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยตามกฎหมายว่า
ด้วยการทะเบียนราษฎรและใบอนุญาตท้างาน(กรณี
เป็นคนต่ำงด้ำว) 

- เลขประจ้าตัวครบถ้วนและถูกต้องตามกฎหมาย 
- มีใบอนุญาตท้างาน (Work Permit) เพ่ือประกอบการ
ท้างาน/ท้าธุรกิจหรือกิจการในประเทศ (หมดอายุวันที่
....................................................) 

  

5 ส้าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีไม่ได้มีสัญชำติไทย) 
หนังสือเดินทางเลขท่ี................................................... 

- หนังสือเดินทางไม่หมดอายุ 
(หมดอายุวันที่)   

แบบ กจน.01 
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ล ำดับ
ที ่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน รำยละเอียดกำรตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบ หมายเหตุ 

6 ส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
(กรณีเป็นนิติบุคคล) 
 
 

- ออกให้ไว้ไม่เกินเดือน 
  (ออกให้วันที่) 
- มีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับ- ประทับตรานิติบุคคลและลง
นามรับรองส้าเนาถูกต้อง 

  

7 หนังสือมอบอ้านาจ(กรณีมอบอ ำนำจ) 
ผู้รับมอบอ้านาจ ชื่อ.................................................... 

- ติดอาการแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร ครบถ้วนถูกต้อง 
- มีส้าเนาบัตรประชาชน/ส้าเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบ
อ้านาจและผู้รับมอบอ้านาจ ถูกต้อง 
- พยานลงนามครบถ้วน 
- ระบุอ้านาจที่มอบให้ด้าเนินการ 

  

8 ใบอนุญาตการใช้น ้าเดิม/ค้าขออนุญาตใช้น ้าเดิม (ใน
กรณีได้รับกำรอนุญำตให้ใช้น  ำจำกหน่วยงำนใดมำ
ก่อน) 

- ได้รับอนุญาตถูกต้อง 
- เดิมได้รับอนุญาตจากหน่วยงาน ..................................... 
- ค้าขออยู่ระหว่างการพิจารณาของ                         .
อยู่ระหว่างขั นตอน                                            .. 

  

9 แบบค้ำขอติดตั้ ง เครื่ องมือวั ดปริมำณน้้ ำพร้ อม
รำยละเอียดกำรติดตั้งเครื่องมือวัดปริมำณน้้ำ และ
เอกสำรหลักฐำน (กรณีผู้ใช้น ้าประสงค์จะยื่นขอ
อนุญาตติดตั งเครื่องมือวัดปริมาณน ้าพร้อมกับการ
ยื่นขออนุญาตใช้น ้า) 

- เป็นไปตามประกาศ ทน. ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
ติดตั งเครื่องมือวัดฯ 
   

10 เอกสารหลักฐานประกอบกรณีขอลดหย่อนหรือ
ยกเว้นค่ำใช้น  ำ ตามกฎกระทรวงหลักเกณฑ์การ
ก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า การเรียกเก็บ ลดหย่อน และ
ยกเว้นค่าใช้น ้า ส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองและ
การใช้น ้าประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 
 

- เป็นไปตามกฎกระทรวงหลักเกณฑ์การก้าหนดอัตราค่า
ใช้น ้า การเรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่าใช้น ้า ส้าหรับ
การใช้น ้าประเภทที่สองและการใช้น ้าประเภทที่สาม พ.ศ. 
2567 
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ล ำดับ
ที ่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน รำยละเอียดกำรตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบ หมายเหตุ 

11 ผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้น กรณีเป็นผู้ใช้น  ำ
ประเภทท่ีสองในกรณีขอใช้น ้าเกิน 10,000 ลูกบาศก์
เมตรต่อวัน 

- มีรายละเอียดข้อมูลของน ้าต้นทุน................................... 
- ปริมาณการใช้น ้ารายเดือน.............................................. 
 

  

12 ผลกำรวิเครำะห์สมดุลน้้ำเบื้องต้นกรณีเป็นผู้ใช้น ้า
ประเภทท่ีสาม 

- มีรายละเอียดข้อมูลของน ้าต้นทุน................................... 
- ปริมาณการใช้น ้ารายเดือน..............................................   

13 เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือสิทธิครอบครอง
ที่ดิน/หนังสืออนุญาตยินยอมให้ใช้ที่ดิน 

- ที่ดินเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ขอ ตามส้าเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี
เลขที่ดินต้าบล.อ้าเภอจังหวัดมีเนื อที่ ไร่ งานตารางวา 
- หนังสือยินยอมจากผู้มีอ้านาจ/เจ้าของกรรมสิทธิ์ถูกต้อง 
ก้าหนดระยะเวลา............ปี 
วัตถุประสงค์........................................................ ............. 
 

  

14 แผนการบริหารจัดการน ้า - รายละเอียดข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน 
 

  

 14.1 แผนที่แสดงเส้นทางเข้าถึงแหล่งน ้าโดยสังเขป - แสดงระยะทำง หลักกิโลเมตร และสถำนที่ใกล้เคียงที่
เห็นได้ง่ำย หรือที่รู้จักโดยทั่วไป) รวมถึงพิกัดต้ำแหน่งจุด
สูบน้้ำหรือชักน้้ำไปใช้ในกิจกำร ทำงน้้ำหรือท่อส่งน้้ำไปยัง
สถำนที่กักเก็บน้้ำ พร้อมภำพถ่ำย 
 

  

 14.2 ศักยภาพในการผลิตสูงสุด (Full capacity) - รายการค้านวณ 
 

  

 14.3 ประมาณการปริมาณน ้าที่ใช้  - รายการค้านวณความต้องการใช้น ้า 
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ล ำดับ
ที ่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน รำยละเอียดกำรตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบ หมายเหตุ 

 14.4 ประมาณการปริมาณน ้าที่จะกักเก็บไว้เพ่ือใช้  - รายการค้านวณสัดส่วนปริมาณน ้าที่ขออนุญาตใช้
ทั งหมด สอดคล้องกับแผนจัดการน ้า ภาวะน ้าแล้ง ภาวะ
น ้าท่วม 
 

  

 14.5 สถานที่กักเก็บน ้า    
      1) แผนผังขอบเขตพื นที่ประกอบการ - แสดงขอบเขต ขนาด และความจุของสถานที่กักเก็บน ้า

ชัดเจน ระบุพิกัดอย่างน้อย 4 มุม  
  

      2) แผนผังแนวท่อหรือทางเดินน ้า - แสดงแนวท่อหรือทางเดินน ้า ขนาด วัสดุของท่อ 
ต้าแหน่งเครื่องสูบน ้า ท่อ และทางเดินน ้าระหว่างอาคาร 

  

      3) แผนผังขอบเขตที่ตั งโรงสูบ (กรณีอยู่นอกพื นที่
ประกอบการ) 

- แสดงที่ตั งโรงสูบ บ่อสูบ หรือสถานีสูบ 
  

      4) รายละเอียดการติดตั งเครื่องมือวัดระดับน ้า - ระบุปริมาณน ้าในสถานที่กักเก็บ ความจุคงเหลือที่
สามารถรับน ้าได้ 

  

 5) ส้าเนาหนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม/ส้าเนาใบประกอบวิชาชีพของวิศวกร 

- วิศวกรลงนามรับรองถูกต้อง 
- ใบอนุญาตยังไม่หมดอายุ (หมดอายุ................................) 

  

 14.6 แผนจัดการน ้าที่กักเก็บไว้เมื่อเกิดภาวะน ้าแล้ง - ระบุข้อมูลการบริหารจัดการน ้า วิธีการใช้ วิธีการกักเก็บ 
- รายการค้านวณปริมาณน ้าในสถานที่กักเก็บมีความ
เพียงพอ 
- การลดปริมาณการใช้น ้า 
- การหาแหล่งน ้าส้ารองทดแทน 
- อัตราการเฉลี่ยน ้าเพ่ือสาธารณะประโยชน์ 
- การก้าหนดมาตรการรองรับสถานการณ์ฤดูแล้งส้าหรับ
แหล่งน ้าที่กักเก็บ 

  

 14.7 แผนจัดการน ้าที่กักเก็บไว้เมื่อเกิดภาวะน ้าท่วม - ระบุข้อมูลการบริหารจัดการน ้า วิธีป้องกันไม่ให้น ้าล้น    
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ล ำดับ
ที ่

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน รำยละเอียดกำรตรวจสอบ ผลการ
ตรวจสอบ หมายเหตุ 

- รายการค้านวณปริมาณน ้าในสถานที่กักเก็บไม่ให้มี
ปริมาณมากเกินไป 
- การเพ่ิมปริมาณความจุของสถานที่กักเก็บ 
- แผนการระบายน ้า 
- การก้ำหนดมำตรกำรรองรับสถำนกำรณ์ฤดูฝนส้ำหรับแหล่ง
น้้ำที่เก็บกัก 

 14.8 วิธีการบ้ารุงรักษาทรัพยากรน ้าสาธารณะ -มีการอธิบายแนวทาง แผน และวิธีการบ้ารุงรักษา ฟื้นฟู 
และอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าสาธารณะตามสภาพแหล่งน ้า
ตามค้าขอ 

  

 14.9 รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม(กรณี
โครงการ กิจการ หรือการด้าเนินการของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตการใช้น ้าเป็นกรณีที่ต้องประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม) 

- เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ  
- ผลการประเมิน.   

 

   

  ลงชื่อ     ผู้ตรวจสอบ 

      (     ) 

                                    ต้าแหน่ง      

  วันที่     เดือน   พ.ศ.   
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บทที่ 7 
กำรตรวจสอบสถำนที่ใช้น  ำ-แหล่งน  ำเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำขออนุญำตกำรใช้น  ำ 

 

หลังจากเจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารของผู้มายื่นขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า ไม่ว่าจะเป็นแบบค้าขอรับ
ใบอนุญาตการใช้น ้า แผนบริหารจัดการน ้าและเอกสารหลักฐานในการขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า  ซึ่งหากเอกสารมี
ความถูกต้องครบถ้วนแล้ว สิ่งส้าคัญล้าดับต่อไปที่ต้องด้าเนินการคือ เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ไม่ว่าจะเป็นเจ้าหน้าที่
ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 จะต้องด้าเนินการตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า โดย
ตรวจสอบสภาพแหล่งน ้า จุดสูบน ้า สภาพของสถานที่ใช้น ้า ปริมาณน ้าที่ต้องการใช้ ซึ่งหากข้อมูลที่แจ้งในเอกสารที่
ยื่นมาไม่ถูกต้องตามการตรวจสอบสถานที่-แหล่งน ้าจะต้องด้าเนินการแจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอรับใบอนุญาตใช้น ้าให้แก้ไขทันที 

การตรวจสอบสถานที่ใช้น ้ามีวิธีการปฏิบัติดังต่อไปนี  
1. เมื่อเอกสารของผู้มายื่นขอรับใบอนุญาตการใช้น ้ามีความถูกต้องครบถ้วนแล้วเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่

ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11จะด้าเนินการวางแผนในการลงพื นที่และประสานให้
เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ใช้น ้าและแหล่งน ้าทราบ จัดเตรียมข้อมูลและอุปกรณ์ที่ใช้ตรวจสอบสถานที่ใช้
น ้าและแหล่งน ้า 

2. เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1 – 11 ต้องด้าเนินการ
แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าหรือผู้ประกอบการทราบอย่างเป็นทางการโดยท้าเป็นหนังสือประทับตราในการ
ไปตรวจสถานที-่แหล่งน ้า โดยในหนังสือประทับตรามีรายละเอียดส้าคัญดังนี  

ก)การลงพื นที่ตรวจสถานที่-แหล่งน ้าดังกล่าวเป็นไปตามแบบค้าขอเลขที่รับเท่าใด ลงวันที่เท่าใด 
ของผู้มายื่นรายใด ใช้น ้าจากแหล่งน ้าสาธารณะใด  

ข) วันและเวลาที่จะไปตรวจสถานที่-แหล่งน ้า และแหล่งนัดพบที่ใด เช่น หน้าบริษัท A 
ค) มีเจ้าหน้าที่ไปจ้านวนเท่าใด ใครเป็นผู้น้าทีม และใครเป็นผู้ประสานงาน 

3. เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ด้าเนินการลงพื นที่เพ่ือตรวจสอบสภาพแหล่งน ้าที่ต้องการใช้ สภาพสถานที่ที่ใช้
น ้า/สถานประกอบการที่ขอรับใบอนุญาตใช้น ้า จุดสูบน ้า และข้อมูลอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  

4. เจ้าหน้าที่ต้องท้าการบันทึกการตรวจสอบลงในแบบบันทึกกำรตรวจสอบสถำนที่-แหล่งน  ำหรือ 
แบบ กจน. 02เพ่ือประกอบการพิจารณาขอใบอนุญาตการใช้น ้า โดยจะต้องเขียนให้ละเอียด ชัดเจน มีความ   
ถูกต้องและครบถ้วนของข้อมูล  

แบบบันทึกกำรตรวจสอบสถำนที่-แหล่งน  ำหรือ แบบ กจน. 02 เป็นเครื่องมือส้าคัญให้เจ้าหน้าที่
ประจ้าท้องที่ใช้ในการตรวจสอบสถานที่ แหล่งน ้า แหล่งกักเก็บน ้าของผู้ยื่นขออนุญาตใช้น ้า ว่ามีความถูกต้อง /
ครบถ้วนตามรายละเอียดที่ผู้ยื่นขออนุญาตใช้น ้ากรอกข้อมูลมาในแบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าและแผนการ
บริหารจัดการน ้าหรือไม ่โดยแบบบันทึกการตรวจสอบสถานที่-แหล่งน ้ามีลักษณะดังนี  
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แบบบันทึกการตรวจสอบสถานที่-แหล่งน ้า  
เพ่ือประกอบการพิจารณาขออนุญาตการใช้น ้า 

 

 

 

บันทึกนี้เป็นหลักฐำนแสดงว่ำ วันน้ี (   ) เวลำ  น.เจ้ำหน้ำที่ ได้ตรวจกำรใช้ทรัพยำกรน้้ำของ
ผู้ขออนุญำตใช้น้้ำช่ือ      . 

ตั้งอยู่เลขท่ี  หมู่ที่  ถนน    กม.ที ่    . 

ตรอก/ซอย   ต้ำบล/แขวง    อ้ำเภอ/เขต   . 

จังหวัด    โทร     โทรสำร    . 

พิกัดสถำนที่ใช้น้้ำZoneNE     

ช่ือแหล่งน้้ำ      ช่ือลุ่มน้้ำ       

พิกัดแหล่งน้้ำZoneNE    

พิกัดจุดสูบน้้ำZoneNE     

วัตถุประสงค์กำรใช้น้้ำเพื่อ           . 

             . 
โดยผลการตรวจสอบปรากฏรายละเอียดดังนี  

ประเภทการใช้น ้าของสถานประกอบการหรือกจิการ 
ประเภทท่ีสอง     ประเภทท่ีสำม 

1. กรณีขออนุญาตฯ โดยมีการก่อสร้างในบริเวณสถานประกอบการเรียบร้อยแล้ว พร้อมเปิดด้าเนินกิจการ 
 1.1 วัตถุประสงค์ของการใช้น ้า 
  ถูกต้อง ครบถ้วน 
  ไมส่อดคล้อง(โปรดระบุ)          . 
 1.2 แผนที่แสดงเส้นทางเข้าถึงแหล่งน ้าที่ใช้โดยสังเขป (โดยแสดงระยะทาง หลักกิโลเมตร และสถานที่ใกล้เคียงที่เห็นได้ง่าย 
  หรือเป็นที่รู้จักโดยท่ัวไป ปรากฏพิกัดจุดสูบน ้า หรือชักน ้าไปใช้ในกิจการ รวมไปถึงทางน ้าหรือท่อส่งน ้าไปยังสถานที่ 
  กักเก็บน ้า)  
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)          . 
 1.3 ความพร้อมขององค์ประกอบต่างๆ ของสถานที่ใช้น ้า (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
  เครื่องมือวัดปริมำณน้้ำ   จุดสูบน้้ำ หรือชักน้้ำไปใช้ในกิจกำร 
  ทำงน้้ำหรือท่อส่งน้้ำ   สถำนท่ีกักเก็บน้้ำเมื่อเกิดภำวะน้้ำแล้ง/น้้ำท่วม 
  แหล่งน้้ำส้ำรอง  แห่ง   อื่นๆ (โปรดระบุ)      
   ไม่ครบถ้วน สิ่งที่ควรเพิ่มเติม (โปรดระบุ)         

สถานท่ีบันทึก    
    . 
    . 

แบบ กจน.02 
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2. กรณีขออนุญาตฯ โดยอยู่ระหว่างการก่อสร้างสิ่งต่างๆ ในบริเวณสถานประกอบการ ยังไม่พร้อมเปิดด้าเนินกิจการ 
 2.1 วัตถุประสงค์ของการใช้น ้า 
  ถูกต้อง ครบถ้วน 
  ไมส่อดคล้อง(โปรดระบุ)          . 
 2.2 แผนที่แสดงเส้นทางเข้าถึงแหล่งน ้าที่ใช้โดยสังเขป (โดยแสดงระยะทาง หลักกิโลเมตร และสถานที่ใกล้เคียงที่เห็นได้ง่าย 
  หรือเป็นที่รู้จักโดยท่ัวไป ปรากฏพิกัดจุดสูบน ้า หรือชักน ้าไปใช้ในกิจการ รวมไปถึงทางน ้าหรือท่อส่งน ้าไปยังสถานที่ 
  กักเก็บน ้า)  
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)          . 
 2.3 ความพร้อมขององค์ประกอบต่างๆ ของสถานประกอบการ (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
  เครื่องมือวัดปริมำณน้้ำ   จุดสูบน้้ำ หรือชักน้้ำไปใช้ในกิจกำร 
  ทำงน้้ำหรือท่อส่งน้้ำ   สถำนท่ีกักเก็บน้้ำเมื่อเกิดภำวะน้้ำท่วม/น้้ำแล้ง 
  แหล่งน้้ำส้ำรอง     อื่นๆ (โปรดระบุ)      
   ไม่ครบถ้วน สิ่งที่ควรเพิ่มเติม (โปรดระบุ)         
               . 

3. การด้าเนินกิจกรรมในทรัพยากรน ้าสาธารณะและกจิการใช้น ้าประเภทที่สองหรือประเภทที่สาม 
  เพื่อกำรอุตสำหกรรม 

 เพื่ออุตสำหกรรมกำรท่องเที่ยว 
 เพื่อกำรผลิตพลังงำนไฟฟ้ำ 
 เพื่อกำรประปำ 

    เพื่อกิจกำรอื่น (โปรดระบุ)         . 
 เพื่อกิจกำรขนำดใหญ่ที่ใช้น้้ำปริมำณมำก หรืออำจก่อให้เกดิผลกระทบข้ำมลุ่มน้้ำ หรือครอบคลมุพืน้ท่ีอย่ำงกว้ำงขวำง 
ทั้งนี้ ตำมลักษณะหรือรำยละเอียดที่ก้ำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตำมควำมในมำตรำ 41 วรรคสอง (โปรดระบุลักษณะ

หรือรำยละเอียดให้ชัดเจน) 
               . 
รายละเอียดขนาดกิจการ เช่น ขนาดพื นที่โรงงาน (ตร.ม.) จ้านวนห้องพัก (ห้อง), จ้านวนผู้ใช้บริการ (คน/ปี), ก้าลังการผลิต 
(ลบ.ม./วัน หรือ ตัน/วัน) 
               . 
               . 
              
 

4. แหล่งน ้าที่น้ามาใช้ในกิจกรรมหรือกิจการ  
มีแหล่งน้้ำจ้ำนวน   แหล่ง ควำมจุรวม   ลูกบำศก์เมตร  
ปริมำณกำรใช้น้้ำสูงสดุ   ลูกบำศก์เมตร/วัน      ลูกบำศก์เมตร/ปี 
กระบวนกำรใช้น้้ำในกิจกรรมหรือกิจกำร เช่น กำรบ้ำบัดสิ่งปฏิกลู, กำรหล่อเย็นเครื่องจักร, เป็นวัตถุดิบในกำรผลิต 

               . 
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๕. รายละเอียดของสถานที่กักเกบ็น ้า 
 มีสถำนท่ีกักเก็บน้้ำจ้ำนวน   แห่ง ควำมจุรวม   ลูกบำศก์เมตร. 
 ๕.๑แผนผังโดยสังเขประบุต้าแหน่งขอบเขต ขนาด และความจุของสถานที่กักเก็บน ้าในพื นที่ประกอบการอย่างชัดเจน ระบุ 
พิกัดอย่างน้อยสี่มุม เพ่ือแสดงขอบเขตสถานที่กักเก็บน ้า 
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)          .. 
 ๕.๒แผนผังโดยสังเขปแสดงแนวท่อหรือแนวทางเดินน ้า ขนาด วัสดุของท่อ ต้าแหน่งเครื่องสูบน ้า เพ่ือน้าน ้ามาใช้หรือกัก 
เก็บไว้เพ่ือใช้ในพื นที่ประกอบการ รวมทั งท่อและทางเดินน ้าระหว่างอาคารในพื นที่ด้วย 
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)           
 ๕.๓แผนผังแสดงขอบเขตท่ีดินที่เป็นที่ตั งของโรงสูบ บ่อสูบ หรือสถานีสูบน ้ากรณีที่ตั งของต้าแหน่งโรงสูบ บ่อสูบ หรือ 
สถานีสูบน ้าซ่ึงเป็นสถานที่กักเก็บน ้าอยู่ภายนอกพื นที่ประกอบการ 
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)           
 ๕.๔การติดตั งเครื่องมือวัดระดับน ้า เพ่ือระบุปรมิาณน ้าในสถานที่กักเก็บน ้าและความจุคงเหลือของสถานที่กักเก็บน ้าท่ี 
สามารถรับน ้าเพ่ิมได้ 
   ถูกต้อง ครบถ้วนตำมที่ก้ำหนด   
   ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)           

๖.วิธีการใช้น ้าในกิจกรรมหรือกิจการ รวมถึงวิธีการส่งน ้าจากแหลง่น ้าไปยังสถานที่ใช้น ้าหรือสถานที่กักเก็บน ้า ตามที่แจ้งใน  
    แผนการบริหารจัดการน ้า 
               . 
              
              
    ถูกต้อง ครบถ้วนตำมทีก่้ำหนด          
  ไม่ครบถ้วน (โปรดระบุ)           

๗. การติดตั งเครื่องมือวัดปริมาณน ้า 
   ยังมิไดต้ิดตั้ง 
 ติดตั้งเรียบร้อยแล้ว โดยมรีำยละเอียดดังนี้ 
 การติดตั งเครื่องมือวัดปริมาณน ้าแบบการไหลในท่อ (มาตรวัดน ้า)ประเภท/ชนิด 
    มำตรวัดน้้ำในท่อแบบใบพัด (Paddle Wheel) 
  มำตรวัดน้้ำในท่อแบบอิเลคโตรแมคเนติค (Electromagnetic) 
    มำตรวัดน้้ำในท่อแบบอุลตร้ำโซนิค (Ultrasonic Flowmeter) 
  อื่นๆ (ระบุ)……………………………………………………………… 
 การติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมนิปริมาณน ้าแบบการไหลในทางน ้าเปิดประเภท/ชนิด 
    ประตูระบำยน้้ำแบบบำนตรง (Slide gate) 
  ประตูระบำยแบบบำนโค้ง (Radial Gate) 
    อำคำรแบบไม่ใช้บำนบังคับน้้ำ รำงวัดน้้ำแบบพำร์แชล (Parshall Flume) 
    เครื่องมือวัดปริมำณน้้ำในทำงน้ำ้เปิดที่ไหลด้วยแรงโน้มถ่วง 
  อื่นๆ (ระบุ)……………………………………………………………… 
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๘. การใช้น ้าประเภทอื่นร่วมด้วย (ถ้ามี) 
    ในกิจการหรือสถานประกอบการแห่งนี้มีการใช้น้้าประเภทอื่นร่วมด้วย คือ 
    น้้ำจำกทำงน้้ำชลประทำน คลองชลประทำน หรืออ่ำงเก็บน้้ำชลประทำน 
  น้้ำบำดำล 
  อื่นๆ (ระบุ)……………………………………………………………… 

     ปริมาณ    ลบ.ม./วัน 
 
ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำน     
             . 
             . 
              

ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำน     
             . 
              
             . 

 
ในการตรวจสอบสถานที่ - แหล่งน้้าครั้งนี้ เจ้าหน้าที่ได้กระท้าไปตามอ้านาจหน้าที่ มิได้บังคับขู่เข็ญหรือท้า

อันตรายผู้หนึ่งผู้ใด และมิได้เรียกร้องทรัพย์สินเงินทองจากผู้ขอรับใบอนุญำตกำรใช้น้้ำฯ หรือตัวแทนสถำน
ประกอบกำร พยำน ตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้อง รวมไปถึงมิได้ท้าการให้ทรัพย์สินที่มีอยู่ในสถานที่นี้สูญหาย หรือเสียหาย
แต่อย่างใด ทั้งนี้ ได้อ่านข้อมูลในบันทึกการตรวจสอบฯ ให้ผู้ถูกตรวจสอบรับฟัง พร้อมทั้งตรวจเช็คว่าข้อมูลในบันทึก
การตรวจสอบฯ ว่ามีความถูกต้อง ตรงกัน ไม่คลาดเคลื่อน จึงลงรำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำนต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ด้วยกันทั้ง 
2 ฝ่ำย 

 
 
ลงชื่อ    เจ้ำหน้ำที่    ลงชื่อ    ผู้ขออนุญำตใช้น้้ำ 
(    )    (    ) 
ต้ำแหน่ง    .   ต้ำแหน่ง     
หน่วยงำน      วันที่     
วันที่    .    
 
ลงชื่อ    เจ้ำหน้ำที่    ลงชื่อ    พยำน 
(    )    (    ) 
ต้ำแหน่ง    .   ต้ำแหน่ง     
หน่วยงำน      วันที่     
วันที่    .  
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กำรบันทึกข้อมูลลงในแบบบันทึกตรวจสอบสถำนที-่แหล่งน  ำ 
(1) สถานที่บันทึกการตรวจสอบ จะต้องบันทึกในสถานที่ที่ระบุไว้ในค้าขอรับใบอนุญาต               

การใช้น ้า พร้อมทั งระบุวัน เวลา ที่เข้าด้าเนินการตรวจสอบหรือเก็บข้อมูลต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
(2) ระบุรายละเอียดผู้ขออนุญาตใช้น ้า ชื่อผู้ขออนุญาตใช้น ้า/หน่วยงานที่ขอ สถานที่ตั ง 

พิกัดที่ตั งสถานที่ใช้น ้า รวมไปถึงชื่อแหล่งน ้าที่ต้องการขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า ชื่อลุ่มน ้า พิกัดของแหล่งน ้า และ
พิกัดจุดสูบน ้าทีไ่ปใช้ในกิจการรวมทั งระบุวัตถุประสงค์ของการน้าน ้ามาใช้ให้ละเอียดชัดเจน 

(3)ระบุประเภทการใช้น ้าของสถานประกอบการ ว่าเป็นการใช้น ้าในประเภทที่สองหรือ
ประเภทที่สาม โดยพิจารณาตามลักษณะหรือรายละเอียดที่ก้าหนดในกฎกระทรวงก้าหนดลักษณะการใช้น ้าแต่ละ
ประเภท พ.ศ. 2567ที่ออกความตามมาตรา 41 วรรค 2 ของพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561  

(4)พิจารณาเลือกเก็บข้อมูลตามสภาพสถานะของสถานที่หรือสถานประกอบการว่าเข้าข่าย
การขออนุญาตใช้น ้าในกรณีใด โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ได้แก่ 

-กรณีขออนุญาตฯ โดยการก่อสร้างในบริเวณสถานที่หรือสถานประกอบการเสร็จเรียบร้อย
แล้ว พร้อมเปิดด้าเนินกิจการ เช่น สถานประกอบการได้มีการก่อสร้างอาคาร วางระบบการผลิต ติดตั งเครื่องจักร 
วางท่อส่งน ้า ติดตั งระบบไฟฟ้าเสร็จสิ นเรียบร้อยแล้ว พร้อมเปิดด้าเนินธุรกิจ เป็นต้น 

  -กรณีขออนุญาตฯ โดยอยู่ระหว่างการก่อสร้างสิ่งต่างๆ ในบริเวณสถานที่หรือสถาน
ประกอบการ ยังไม่พร้อมเปิดด้าเนินกิจการ เช่น สถานประกอบการยังไม่มีการก่อสร้างอาคาร ยังไม่ได้วางระบบ
การผลิต หรือติดตั งเครื่องจักร ยังไม่มีการวางท่อส่งน ้าหรือติดตั งระบบไฟฟ้า ยังไม่พร้อมเปิดด้าเนินธุรกิจ แต่อาจ
ต้องการขอรับใบอนุญาตใช้น ้าไว้ก่อน  

(5) พิจารณาวัตถุประสงค์การใช้น ้าของสถานประกอบการตามสภาพความเป็นจริง ว่ามี
ความสอดคล้อง ถูกต้อง ครบถ้วน และตรงตามข้อมูลวัตถุประสงค์การใช้น ้าที่ผู้ขออนุญาตยื่นเข้ามา 

(6) พิจารณารายละเอียดต่างๆ ที่ปรากฎในแผนที่แสดงเส้นทางเข้าถึงแหล่งน ้าที่ใช้ให้มีความ
ถูกต้อง/ครบถ้วน โดยแผนที่ดังกล่าวจะต้องแสดงระยะทาง หลักกิโลเมตร และสถานที่ใกล้เคียงที่เห็นได้ง่าย หรือ
เป็นที่รู้จักโดยทั่วไป ปรากฏพิกัดจุดสูบน ้า หรือชักน ้าไปใช้ในกิจการ รวมไปถึงทางน ้าหรือท่อส่งน ้าไปยังสถานที่กัก
เก็บน ้า อย่างถูกต้องและมีความชัดเจน 

(7) ตรวจเช็คองค์ประกอบต่างๆ ของสถานที่หรือสถานประกอบการ ส้าหรับการด้าเนิน
กิจการ/ธุรกิจ/ด้าเนินงานกระบวนการผลิต โดยพิจารณาว่ามีครบถ้วน หรือมีความพร้อมหรือไม่ สิ่งใดที่ทางสถาน
ประกอบการต้องน้ามาติดตั งเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนก่อนการด้าเนินกิจการ 

(8) เก็บข้อมูลการด้าเนินกิจกรรมในทรัพยากรน ้าสาธารณะและกิจการใช้น ้าประเภทที่สอง
และประเภทที่สาม ว่าสถานที่ใช้น ้าได้น้าทรัพยากรน ้าสาธารณะไปใช้เพ่ือการอันใด ตรงตามข้อมูลที่ยื่นขอรับ
ใบอนุญาตการใช้น ้าเข้ามาก่อนหน้านี หรือไม่ พร้อมระบุรายละเอียดขนาดกิจการให้มีความถูกต้ อง ครบถ้วน 
ชัดเจน เช่น โรงงานผลิตน ้าตาล ขนาดก้าลังการผลิต 20,400 ตันอ้อย/วัน มีขนาดของพื นที่โรงงาน 16,000 ตาราง
เมตร (10ไร่) หรือ กิจการโรงแรมขนาดใหญ่ จ้านวน 4 อาคาร รวมจ้านวนห้องพัก 200 ห้อง มีจ้านวนผู้เข้าใช้
บริการ 18,000 คน/ปี เป็นต้น 
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(9) ตรวจสอบข้อมูลแหล่งน ้าที่ได้มีการสูบน ้าหรือชักน ้าไปใช้ในกิจการหรือกระบวนการผลิต
หรือด้าเนินธุรกิจ ว่ามีจ้านวนแหล่งน ้าเท่าไร ความจุรวมมีเท่าไร ปริมาณน ้าที่น้าไปใช้ในสถานที่หรือกิจการสูงสุดต่อ
วันเท่าไร และน้าไปใช้ท้าอะไรในสถานประกอบการ เช่น การบ้าบัดสิ่งปฏิกูล การหล่อ เย็นเครื่องจักร หรือเป็น
วัตถุดิบในการผลิตสินค้าเป็นต้น  

(10) ตรวจสอบข้อมูลของสถานที่กักเก็บน ้าของกิจการหรือสถานประกอบการ ว่ามีแหล่งกัก
เก็บน ้าหรือบ่อกักเก็บน ้าจ้านวนกี่แห่ง มีความจุรวมเท่าไร  

- พิจารณารายละเอียดต่างๆ ที่ปรากฏในแผนผังระบุต้าแหน่งขอบเขต ขนาด และ
ความจุของสถานที่กักเก็บน ้าเพื่อแสดงขอบเขตสถานที่กักเก็บน ้า 

- พิจารณารายละเอียดต่างๆ ที่ปรากฏในแผนผังแสดงแนวท่อหรือแนวทางเดินน ้า 
ขนาด วัสดุของท่อ ต้าแหน่งเครื่องสูบน ้า เพ่ือน้าน ้ามาใช้หรือกักเก็บรวมทั งท่อและทางเดินน ้าระหว่างอาคารใน
พื นที ่

- พิจารณารายละเอียดต่างๆ ที่ปรากฏในแผนผังแสดงขอบเขตที่ดินที่เป็นที่ตั งของ
โรงสูบ บ่อสูบ หรือสถานีสูบน ้า กรณีที่ตั งของต้าแหน่งโรงสูบ บ่อสูบ หรือสถานีสูบน ้าซึ่งเป็นสถานที่กักเก็บน ้าอยู่
ภายนอกพื นที่ประกอบการ 

- พิจารณารายละเอียดต่างๆ ที่ปรากฏการติดตั งเครื่องมือวัดระดับน ้า เพ่ือระบุ
ปริมาณน ้าในสถานที่กักเก็บน ้าและความจุคงเหลือของสถานที่กักเก็บน ้าที่สามารถรับน ้าเพ่ิมได้ 

(11) ตรวจสอบวิธีการใช้น ้าในกิจกรรมหรือกิจการ รวมถึงวิธีการส่งน ้าจากแหล่งน ้าไปยัง
สถานที่ใช้น ้าหรือสถานที่กักเก็บน ้า ตามท่ีแจ้งในแผนการบริหารจัดการน ้า 

(12) ตรวจสอบข้อมูลของการติดตั งเครื่องมือวัดปริมาณน ้าเบื องต้นว่ามีการติดตั งเรียบร้อย
แล้วหรือยังมิได้มีการติดตั ง หากติดตั งแล้วเป็นประเภทหรือชนิดใด 

(13) ตรวจสอบข้อมูลการใช้น ้าประเภทอ่ืนร่วมด้วยโดยดูว่าสถานที่ใช้น ้าหรือกิจการดังกล่าว
มีการใช้น ้าจากแหล่งน ้าประเภทอ่ืนร่วมอยู่อีกหรือไม่ เช่น แหล่งน ้าจากคลองชลประทาน หรือบ่อน ้าบาดาล เป็น
ต้น ทั งนี  หากมีการใช้น ้าจากแหล่งน ้าประเภทอ่ืนร่วมอยู่ด้วย และใช้ปริมาณเฉลี่ยต่อวันเท่าไร 

(14) เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบมีความเห็นอ่ืนๆ หรือข้อสังเกตเพ่ิมเติมที่ เกี่ยวข้องกับการ
ตรวจสอบดังกล่าว ให้บันทึกความเห็นหรือข้อสังเกตในบันทึกการตรวจสอบเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาออก
ใบอนุญาตการใช้น ้า 

(15) เมื่อได้ข้อมูลหรือท้าการตรวจสอบสถานที่ -แหล่งน ้า เพ่ือประกอบการพิจารณาขอ
อนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง และประเภทที่สาม ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า หรือ
ตัวแทน พยาน เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบอย่างน้อย 1 คนลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าเจ้าหน้าที่ด้วยกันทั ง 2 
ฝ่าย 

4. เจ้าหน้าที่จัดท้าแผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั งของสถานที่ใช้น ้า แหล่งน ้าที่จะใช้ และสถานที่ใกล้เคียงที่
เป็นจุดสังเกตเห็นได้ง่าย รวมทั งท้าการบันทึกภาพถ่ายสถานประกอบการ สถานที่ใช้น ้า แหล่งน ้า จุดสูบน ้าหรือดึง
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น ้ามาใช้ หรือบริเวณใกล้เคียงอ่ืนๆ แหล่งน ้าส้ารอง ทางน ้าหรือท่อส่งน ้า เครื่องมือวัดปริมาณน ้า สถานที่กักเก็บน ้า
เมื่อเกิดภาวะน ้าท่วม/น ้าแล้ง  

กำรจัดท ำแผนที่และบันทึกภำพถ่ำยของสถำนที่-แหล่งน  ำ 
(1) เจ้าหน้าที่จัดท้าแผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั งของสถานที่ใช้น ้า แหล่งน ้าที่จะใช้ และ

สถานที่ใกล้เคียงที่เป็นจุดสังเกตเห็นได้ง่ายให้ครบถ้วน ชัดเจน โดยระบุรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับสถานที่ใช้น ้า 
แหล่งน ้า พิกัดต่างๆ ที่เก่ียวข้อง และระบุชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้เขียนแผนที่ และลงวันที่ด้วย ดังตัวอย่างเช่น 

 
ภำพที่ 29 แผนที่โดยสังเขปแสดงท่ีตั งของสถำนที่ใช้น  ำ-แหล่งน  ำ-จุดสูบน  ำของผู้ขออนุญำตใช้น  ำ 
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(2) เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ ท้าการบันทึกภาพถ่ายบริเวณสถานที่ใช้น ้า แหล่งน ้า หรือบริเวณ
ใกล้เคียงอ่ืนๆ ที่สามารถแสดงรายละเอียดประกอบด้วย ชื่อสถานประกอบการที่ขอรับใบอนุญาตใช้น ้า แหล่งน ้าที่
ใช้ แหล่งน ้าส้ารอง จุดสูบน ้าหรือโรงสูบน ้า ทางน ้าหรือท่อส่งน ้า เครื่องมือวัดปริมาณน ้า สถานที่กักเก็บน ้า เมื่อเกิด
ภาวะน ้าท่วม/น ้าแล้ง เครื่องจักร กระบวนการผลิต สิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับการน้าทรัพยากรน ้าสาธารณะไป
ใช้ รวมไปถึงภาพที่แสดงถึงข้อมูลต่างๆ ที่ปรากฏในบันทึกการตรวจสอบ เป็นต้น โดยก้าหนดให้มีค้าอธิบายภาพ 
ข้อความบรรยายใต้ภาพให้กระชับ ทั งนี  ให้ระบุชื่อผู้ตรวจสอบ และวัน เดือน ปี ที่ท้าการบันทึกภาพการตรวจสอบ
ด้วยดังตัวอย่างเช่น 

 
ภำพที่ 30 รูปภำพกำรตรวจสถำนที่-แหล่งน  ำ-จุดสูบน  ำของผู้ขออนุญำตใช้น  ำ 
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5. เมื่อเสร็จสิ นการตรวจสอบสถานที่-แหล่งน ้าตามบันทึกการตรวจสอบ ภาพถ่าย การจัดท้าแผนที่ รวม
ไปถึงข้อมูลอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่กล่าวมาข้างต้นแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบน้าข้อมูลทั งหมดที่ได้มารวบรวม
สแกนเป็นไฟล์ และจัดส่งให้กองการจัดสรรน ้า เพ่ือน้ามาเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าในขั นตอน
ต่อไป 

6. หากเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่หรือเจ้าหน้าที่ของกองการจัดสรรน ้าหรือผู้ที่ปฏิบัติงานด้านการอนุญาต
การใช้น ้าพิจารณาแล้วเห็นว่า การบันทึกการตรวจสอบสถานที่-แหล่งน ้ายังมีรายละเอียดไม่เพียงพอ ไม่ชัดเจน ไม่
ครบถ้วน ไม่สมบูรณ์ หรือบกพร่องในสาระส้าคัญ อาจท้าการร้องขอให้เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบไปตรวจสอบเพ่ิมเติม
อีกครั งหนึ่งก็ได้ 
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บทที่ 8 
กำรวิเครำะห์สมดุลน  ำเบื องต้น 

 

ในการพิจารณาออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาต 
จะต้องมีการพิจารณาผู้ขออนุญาตใช้น ้าจะต้องค้านึงถึงความสมดุลของน ้าในทรัพยากรน ้าสาธารณะ รวมทั งลุ่มน ้าที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือมิให้ส่งผลกระทบต่อภาพรวมความสมดุลของลุ่มน ้าตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา 46 พระราชบัญญัติ
ทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 ดังนั น เพ่ือให้การใช้น ้าของประชาชนหรือผู้ประกอบการไม่ส่งผลกระทบต่อภาพรวม
ความสมดุลของลุ่มน ้า ในแบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามและแผนการบริหาร
จัดการน ้า พ.ศ. 2567 จึงได้ก้าหนดให้ผู้ที่ยื่นขออนุญาตใช้น ้าในกรณีขอใช้น ้าเกิน 10,000 ลูกบาศก์เมตรต่อวัน
ส่งผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้นเข้ามาเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ใช้ประกอบการพิจารณาอนุญาตทั งนี  กองการจัดสรรน ้า
ได้มีแนวทางในการจัดท้าการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้นส้าหรับประชาชนหรือผู้ยื่นขออนุญาตใช้น ้า ดังนี  

กำรวิเครำะห์สมดุลน  ำเบื องต้น 
กรณีขออนุญาตการใช้น ้าในปริมาณมากกว่า 10,000 ลูกบาศก์เมตร/วัน ให้ผู้ขออนุญาตการใช้น ้าจัดท้า

ข้อมูลประกอบการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้น โดยแสดงรายละเอียดข้อมูลที่เก่ียวข้องอย่างน้อยดังนี  
1. แหล่งน ้า/ปริมาณน ้าต้นทุน ในพื นที่ที่จะขออนุญาตการใช้น ้า รวมทั งแหล่งน ้าส้ารองหรือสถานที่

กักเก็บน ้าของผู้ขออนุญาตการใช้น ้า 
2. ความต้องการใช้น ้าในปัจจุบันของพื นที่ที่จะขออนุญาตการใช้น ้า และปริมาณน ้าที่จะขออนุญาต

การใช้น ้า 
3. ผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้น 

ทั งนี  ผู้ขออนุญาตใช้น ้าสามารถจัดท้าข้อมูลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้นเพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณา
พร้อมแบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าและแผนบริหารจัดการน ้า โดยกรอกรายละเอียดลงในแบบกำรรำยงำน
วิเครำะห์สมดุลน  ำเบื องต้น หรือ แบบ กจน. 03 ดังนี  
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กำรรำยงำนวิเครำะห์สมดุลน  ำเบื องต้น 

ตำรำงท่ี 1 แหล่งน ้าต้นทุนที่จะใช้เพื่อการพิจารณาขออนุญาตการใช้น ้า 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

ล ำดับ ช่ือแหล่งน  ำ ลุ่มน  ำ
สำขำ 

ลุ่มน  ำ
หลัก 

ท่ีตั ง พิกัด ปริมำณน  ำต้นทุน (ล้ำน ลบ.ม./เดือน) ข้อมูลท่ีใช้ในกำรวิเครำะห์
ปริมำณน  ำต้นทุน 

ช่วงปีของข้อมูล 
(พ.ศ.) 

ท่ีมำของ
ข้อมูล 

หมู่ท่ี แขวง/
ต ำบล 

เขต/
อ ำเภอ 

จังหวัด ZONE N E เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวม หน่วยงำน สถำนี
ตรวจวัด/
แหล่งน  ำ 

เร่ิมต้น สิ นสุด  

แหล่งน  ำต้นทุนท่ีจะขออนุญำตกำรใช้น  ำ  

1                             

2                                                        

รวมปริมำณน  ำของแหล่งน  ำต้นทุนท่ีจะขออนุญำตกำรใช้น  ำ                       

แหล่งน  ำส ำรองทดแทน/สถำนที่กักเก็บน  ำ 

1                             

2                                                        

รวมปริมำณน  ำของแหล่งน  ำส ำรองทดแทน/สถำนที่กักเก็บน  ำ                      

รวมปริมำณน  ำต้นทุนในพื นท่ี (11)                      

 

หมำยเหต ุ (1) ล้าดับของแหล่งน ้าต้นทนุที่จะใช้ประกอบการพจิารณาขออนุญาตการใช้น ้า 
   (2) ชื่อของแหล่งน ้าสาธารณะ เช่น ลา้น ้า แม่น ้า คลอง อ่างเก็บน า้ บึงหนอง หรือ แหล่งน ้าอื่น ๆ ที่จะใช้ประกอบการพิจารณาขออนุญาตการใช้น ้า 
   (3) ชื่อของลุ่มน ้าสาขาของแหล่งน ้าต้นทุนที่จะใช้ประกอบการพจิารณาขออนญุาตการใช้น ้า                     
   (4) ชื่อของลุ่มน ้าหลักของแหล่งน ้าต้นทุนที่จะใช้ประกอบการพจิารณาขออนญุาตการใช้น ้า 
   (5) ต้าแหน่งที่ตั งของแหล่งน ้าต้นทุน       
   (6) พิกัดต้าแหน่งที่ตั งของแหล่งน ้าต้นทุน 
   (7) ปริมาณน ้าต้นทุนรายเดือนที่จะใช้ประกอบการพิจารณาขออนญุาตการใช้น ้า (หนว่ย ลา้น ลบ.ม./เดือน)   
   (8) ระบุข้อมูลที่ใช้ในการวิเคราะห์ปรมิาณน ้าต้นทุน โดยระบุหนว่ยงาน สถานีวัด ชื่ออา่งเก็บน ้า และชื่อหน่วยงาน 
   (9) ระบุช่วงปี (พ.ศ.) ที่ใช้ในการประเมินปริมาณน ้าต้นทุน  
   (10) ที่มาของข้อมูล เช่น รายงาน หนว่ยงาน ปีที่รายงานออกเผยแพร่ เวบ็ไซต์ หรือการประเมินโดยผู้ที่ขอรับอนุญาตการใช้น ้า 
   (11) ผลรวมของแหล่งน ้าต้นทุนที่จะขออนุญาตการใช้น ้า และแหล่งน ้าส้ารองทดแทน/สถานที่กักเก็บน ้า   

แบบ กจน. 03 
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ตำรำงท่ี 2 ความต้องการใช้น ้าในพื นที่การพิจารณาขออนุญาตการใช้น ้า 
 

(1) (2) (3) (4) 

ล ำดับ 
ประเภทของควำม

ต้องกำรใช้น  ำ 

ปริมำณควำมต้องกำรใช้น  ำ (ล้ำน ลบ.ม./เดือน) ที่มำของข้อมูล 

เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวม  

ควำมต้องกำรใช้น  ำในปัจจบุันของพื นที่ 

1 อุปโภค-บริโภค               

2 รักษาระบบนิเวศ               

3 บรรเทาสาธารณภยั                             

4 จารีตประเพณ ี                             

5 คมนาคม                             

6 เกษตรกรรม               

7 อุตสาหกรรม               

8 พาณิชยกรรม                             

9 ท่องเที่ยว                             

                

รวมควำมต้องกำรใช้น  ำใน
ปัจจุบันของพื นที ่
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ปริมำณน  ำที่จะด ำเนินกำรขอ
อนุญำตใช้น  ำ(5) 

             หน่วย ลบ.ม./วัน 

1 
ปริมาณน ้าที่จะ

ด้าเนินการขออนุญาต
ใช้น ้า 

               

                               

รวมปริมำณน  ำที่จะด ำเนินกำร
ขออนุญำตใช้น  ำ 

               

รวมควำมต้องกำรใช้น  ำในพื นที่ 
(6) 

               

 

หมำยเหตุ(1) ล้าดับของความต้องการใช้น ้าในพื นที่การพิจารณาขออนุญาตการใช้น ้า 
    (2) ประเภทของความต้องการใช้น ้า 
    (3) ปริมาณความต้องการใช้น ้ารายเดือน สามารถระบุได้เฉพาะข้อมูลที่สามารถสืบค้นได้ (หน่วย ล้าน ลูกบาศก์เมตร/เดือน) 
    (4) ที่มาของข้อมูล เช่น รายงาน หน่วยงาน ปีที่รายงานออกเผยแพร่ เว็บไซต์ หรือการประเมินโดยผู้ที่ขอรับอนุญาตการใช้น ้า 
    (5) ปริมาณน ้าที่จะด้าเนินการขออนุญาตการใช้น ้า (หน่วย ลูกบาศก์เมตร/วัน) 
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ตำรำงท่ี 3 ผลการวิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้น 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

เดือน 
ปริมำณน  ำต้นทุน 

(ล้ำน ลบ.ม.) 
ควำมต้องกำรใช้น  ำ 

(ล้ำน ลบ.ม.) 
ปริมำณน  ำขำดแคลน 

(ล้ำน ลบ.ม.) 
ร้อยละของกำรขำดแคลนน  ำ 

ระดับของสภำวะ 
ขำดแคลนน  ำ 

เมษายน      

พฤษภาคม      

มิถุนายน      

กรกฎาคม      

สิงหาคม      

กันยายน      

ตุลาคม      

พฤศจิกายน      

ธันวาคม      

มกราคม      

กุมภาพันธ ์      

มีนาคม      

รวม      
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ร้อยละของกำรขำดแคลนน  ำ ระดับของสภำวะขำดแคลนน  ำ 

0% ไม่ขาดแคลนน ้า 

น้อยกว่า 10% ขาดแคลนน้อย 

10 ถึง 20% ขาดแคลนปานกลาง 

มากกว่า 20% ขาดแคลนมาก 

 

  หมำยเหตุ   (1) เดือนที่ใช้ในการวิเคราะห์สมดุลน ้า 
    (2) ผลรวมของแหล่งน ้าต้นทุนที่จะขออนุญาตการใช้น ้า และแหล่งน ้าส้ารองทดแทน/สถานที่กักเก็บน ้า  
                                              (หน่วย ล้าน ลูกบาศก์เมตร/เดือน) 
    (3) ผลรวมของความต้องการใช้น ้าในปัจจุบันของพื นที่ และปริมาณน ้าที่จะด้าเนินการขออนุญาตการใช้น ้า  

    (หน่วย ล้าน ลูกบาศก์เมตร/เดือน) 
     (4) ปริมาณน ้าขาดแคลน (2) - (3) (ล้าน ลูกบาศก์เมตร/เดือน) 
             (5) ร้อยละของการขาดแคลนน ้า (4)*100 / (3) 
             (6) ระดับของสภาวะขาดแคลนน ้า 
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บทที่ 9 
กำรพิจำรณำกลั่นกรอง ตรวจสอบ และให้ควำมเห็นค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำ 

ประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

การพิจารณาตรวจสอบแบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามและแผน
บริหารจัดการน ้า มีขั นตอนโดยสรุปดังนี  

- ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าตามหลักเกณฑ์ท่ีก้าหนด และ
แจ้งยื่นเอกสารเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

- ตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า-แหล่งน ้า-จุดสูบน ้าตามหลักเกณฑ์ท่ีก้าหนด 
- ตรวจสอบวิเคราะห์สมดุลน ้าในพื นที่โครงการระดับแหล่งน ้า ลุ่มน ้าสาขาและลุ่มน ้าหลัก 
- กลัน่กรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า 

เมื่อค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า แผนบริหารจัดการน ้าและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมีความถูกต้อง
ครบถ้วน รวมทั งเจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ได้ด้าเนินการตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า สภาพแหล่งน ้า จุดสูบน ้า ปริมาณน ้าที่
ต้องการใช้ โดยเอกสารที่ยื่นมามีความถูกต้องตามการตรวจสอบสถานที่ -แหล่งน ้าเรียบร้อยแล้ว ล้าดับต่อไป 
เจ้าหน้าที่ประจ้าท้องที่ด้าเนินการสแกนเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานทุกแผ่นทุกหน้าเก็บไว้เป็นไฟล์เดียวกัน 
จากนั นส่งเอกสารค้าขอพร้อมหลักฐานตัวจริงของทุกรายมายังกองการจัดสรรน ้า และกองการจัดสรรน ้าด้าเนินการ
ตรวจสอบวิเคราะห์สมดุลน ้าในในพื นที่โครงการระดับแหล่งน ้า ระดับลุ่มน ้าสาขาและลุ่มน ้าหลักเพ่ือได้ข้อมูลทาง
วิชาการมาประกอบการพิจารณา 

ขั นตอนต่อไปคือ กำรกลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ควำมเห็นค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำ  ซึ่งเป็น
ขั นตอนที่มีความส้าคัญล้าดับสุดท้ายก่อนที่จะเสนอให้อธิบดีมีค้าสั่งรับค้าขอ และส่งไปยังคณะกรรมการลุ่มน ้าที่ผู้
ยื่นขออนุญาตใช้น ้าสาธารณะนั นตั งอยู่กรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สอง หรือคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ 
(กนช.) กรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สาม เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป 

9.1 กำรแต่งตั งคณะท ำงำนกลั่นกรองกำรอนุญำตใช้น  ำ ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะที่ไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำ
ชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำล ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 หมวด 4 กำรจัดสรรน  ำและกำรใช้น  ำ 

ในการกลั่นกรอง ตรวจสอบค้าขอ แผนการบริหารจัดการน ้าของผู้ขออนุญาตใช้น ้าแต่ละค้าขอได้มีการ
แต่งตั งคณะท้างานกลั่นกรองอนุญาตการใช้น ้าขึ นมา ซ่ึงมีรายละเอียดดังนี  

ค ำสั่งกรมทรัพยำกรน  ำที่ 237/2567 เรื่อง กำรแต่งตั งคณะท ำงำนกลั่นกรองกำรอนุญำตใช้น  ำ 
ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะที่ไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำล ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ 
พ.ศ. 2561 หมวด 4 กำรจัดสรรน  ำและกำรใช้น  ำ เพ่ือให้การด้าเนินงานการอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและ
ประเภทที่สาม และการตรวจสอบแผนบริหารจัดการน ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภท
ที่สาม เป็นไปตามหลักการ รอบคอบ รัดกุม ลดความขัดแย้งมีประสิทธิภาพ สอดคล้องตามเจตนารมณ์ของ
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พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 จึงแต่งตั ง“คณะท้างานกลั่นกรองการอนุญาตใช้น ้า ทรัพยากรน ้า
สาธารณะที่ไม่ใช่น ้าจากทางน ้าชลประทานและไม่ใช่น ้าบาดาล ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 
4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า” เมื่อวันที่ 30 เมษายน 2567 โดยมีองค์ประกอบ หน้าที่และอ้านาจ ดังนี  

องค์ประกอบ 
1. รองอธิบดีกรมทรัพยากรน ้าที่ได้รับมอบหมาย  ประธานคณะท้างาน 
2. ผู้อ้านวยการกองการจัดสรรน ้า    รองประธานคณะท้างาน 
3. ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านระบบการจัดการทรัพยากรน ้า คณะท้างาน 
    กองการจัดสรรน ้า 
4. ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านระบบการอนุรักษ์แหล่งน ้า  คณะท้างาน 
    กองพัฒนาแหล่งน ้า 2 
5. ผู้อ้านวยการส่วนนโยบายและแผน   คณะท้างาน 
    กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 
6. ผู้อ้านวยการส่วนปรับปรุงบ้ารุงรักษา   คณะท้างาน 
    กองพัฒนาแหล่งน ้า 1 
7. ผู้อ้านวยการส่วนพัฒนาข้อมูล    คณะท้างาน 
    กองวิเคราะห์และประเมินสถานการณ์น ้า 
8. ผู้อ้านวยการส่วนการจัดสรรน ้า    คณะท้างาน 
    ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 
9. ผู้อ้านวยการกลุ่มนิติการ    คณะท้างาน 
10. ผู้อ้านวยการส่วนอนุญาตประปาสัมปทาน  คณะท้างาน 
     กองการจัดสรรน ้า 
11. ผู้อ้านวยการส่วนมาตรฐานประปา   คณะท้างาน 
     กองการจัดสรรน ้า 
12. ผู้อ้านวยการส่วนตรวจก้ากับการใช้น ้า   คณะท้างาน 
     กองการจัดสรรน ้า 
13. ผู้อ้านวยการส่วนเพิ่มประสิทธิภาพการใช้น ้า  คณะท้างาน 
     กองการจัดสรรน ้า 
14. ผู้อ้านวยการส่วนอนุญาตการใช้น ้า   คณะท้างานและเลขานุการ 
     กองการจัดสรรน ้า 
15. นายอินทร  บรรทม     คณะท้างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
     นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการพิเศษ 
     กองการจัดสรรน ้า 
16. นายเศกสันติ์  ยังนิ่ง     คณะท้างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
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     นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ 
     กองการจัดสรรน ้า 
17. นายรัฐภูมิ  นาคข้าพันธ์    คณะท้างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
     นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช้านาญการ 
     กองการจัดสรรน ้า 
18. นายวสุวัตน์  แซ่จึง     คณะท้างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
     วิศวกรโยธาปฏิบัติการ 
     กองการจัดสรรน ้า 

หน้ำที่และอ ำนำจ 
1. พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและ

ประเภทที่สาม และแผนการบริหารจัดการน ้าเพ่ือประกอบการพิจารณาการอนุญาตใช้น ้าให้เป็นไปตามกฎหมายว่า
ด้วยทรัพยากรน ้า 

2. พิจารณาให้ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะด้านวิชาการในการด้าเนินงานให้สอดคล้องตาม
เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 

3. ประสานงานผู้ทรงคุณวุฒิ หน่วยงาน องค์กรและภาคส่วนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเชิญประชุมหรือ
ปรึกษาหารือในประเด็นที่เก่ียวข้องเป็นรายกรณี (ถ้ามี) 

4. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 

9.2 หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำอนุญำตใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 

ในการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม จ้าเป็นต้องมีหลักเกณฑ์เพ่ือให้
คณะท้างานกลั่นกรองฯ ใช้เป็นเกณฑ์และแนวทางในการพิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้าขอรับ
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม และแผนการบริหารจัดการน ้า โดยหลักเกณฑ์ที่ก้าหนดมีดังนี  

1.พระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า มาตรา 46     
ก้าหนดว่า ในการพิจารณาออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาต ให้
ค้านึงถึงความสมดุลของน ้าในทรัพยากรน ้าสาธารณะ รวมถึงลุ่มน ้าที่เกี่ยวข้องเพ่ือมิให้ส่งผลกระทบต่อภาพรวม
ความสมดุลของลุ่มน ้า 

2. กฎกระทรวงการอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 ข้อ 4 ก้าหนดให้
พิจารณาปัจจัยดังต่อไปนี ประกอบด้วย เพ่ือให้การจัดสรรน ้าของประเทศและการใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะเป็นไป
อย่างทั่วถึง เท่าเทียม และเป็นธรรม เกิดความสมดุลและยั่งยืน 

 (1) ความสอดคล้องกับแผนแม่บทเกี่ยวกับการบริหารทรัพยากรน ้า 
 (2) ความสอดคล้องกับแผนแม่บทการใช้ การพัฒนา การบริหารจัดการ การบ้ารุงรักษา การฟ้ืนฟู

และการอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าในเขตลุ่มน ้าของแต่ละลุ่มน ้า 
 (3) ความสอดคล้องกับแผนป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าแล้งและภาวะน ้าท่วมของแต่ละลุ่มน ้า 
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 (4) ความสอดคล้องกับล้าดับความส้าคัญของการใช้น ้า ในแต่ละลุ่มน ้าตามที่คณะกรรมการ 
ทรัพยากรน ้าแห่งชาติก้าหนด 

ทั งนี  ตามประกาศคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ (กนช.) เรื่องจัดล้าดับความส้าคัญใน
การจัดสรรน ้าของประเทศ พ.ศ. 2564 ข้อ 4 ให้คณะกรรมการลุ่มน ้าพิจารณาจัดสรรและควบคุม การใช้น ้าในแต่
ละลุ่มน ้า ภายใต้ล้าดับความส้าคัญดังต่อไปนี  (1) การอุปโภคบริโภค (2) การรักษาระบบนิเวศ (3) การบรรเทาสา
ธารณภัย (4) จารีตประเพณี (5) การคมนาคม (6) เกษตรกรรม (7) อุตสาหกรรม(8) พาณิชยกรรม (9) การ
ท่องเที่ยว ในกรณีที่คณะกรรมการลุ่มน ้าเห็นว่าการจัดล้าดับความส้าคัญในระหว่างล้าดับที่ (2) ถึง (9) นั น มีความ
จ้าเป็นที่จะจัดล้าดับให้แตกต่างไปจากล้าดับที่ก้าหนดในวรรคหนึ่ง ให้คณะกรรมการลุ่มน ้าขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ  

 (5) ปัจจัยอ่ืนที่จ้าเป็นต้องค้านึงถึงเพ่ือประโยชน์ในการป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าแล้งและภาวะ  
น ้าท่วม การบ้ารุงรักษา ฟ้ืนฟู และอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าสาธารณะ 

9.3 แบบตรวจสอบกำรพิจำรณำอนุญำตใช้น  ำทรัพยำกรน  ำสำธำรณะท่ีไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำชลประทำนและ
ไม่ใช่น  ำบำดำล ประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 

ในการพิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบและให้ความเห็นค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าของคณะท้างาน
กลั่นกรองการอนุญาตใช้น ้าฯ แบบฟอร์มที่เรียกว่าแบบตรวจสอบการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าฯ หรือแบบ กจน. 04 
จะถูกใช้เป็นเอกสารประกอบการพิจารณา  

แบบตรวจสอบกำรพิจำรณำอนุญำตใช้น  ำฯหรือ แบบ กจน. 04 เป็นแบบฟอร์มส้าคัญ ซึ่งมีเนื อหา
สาระตามหลักเกณฑ์ กรอบแนวทางการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม และเป็น check-
list ที่สรุปข้อมูลส้าคัญจากค้าขอรับใบอนุญาตและแผนการบริหารจัดการน ้าให้ คณะท้างานกลั่นกรองฯ และ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใช้พิจารณาการอนุญาตใช้น ้าค้าขอแต่ละราย โดยมีความเห็นที่เกี่ยวข้องและส้าคัญมา
ประกอบการพิจารณาก่อนส่งไปยังคณะกรรมการลุ่มน ้ากรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สอง หรือคณะกรรมการ
ทรัพยากรน ้าแห่งชาติ (กนช.) กรณีเป็นการใช้น ้าประเภทที่สาม เพ่ือให้ความเห็นชอบต่อไป 

แบบตรวจสอบการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าฯมีสาระส้าคัญประกอบไปด้วย 

 ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ยื่นขอรับใบอนุญาตการใช้น ้า 
 ส่วนที่ 2 พื นที่ขออนุญาตใช้น ้า ลุ่มน ้าหลัก ลุ่มน ้าสาขา ทรัพยากรน ้าสาธารณะ แหล่งน ้าที่ใช้ ปริมาณ
ความจุของแหล่งน ้า กิจกรรมการใช้น ้า 
 ส่วนที่ 3 ปริมาณน ้าที่ขออนุญาตใช้ในแต่ละเดือน ปริมาณน ้าใช้ในฤดูแล้ง ปริมาณน ้าใช้ในฤดูฝน และ
ปริมาณน ้าที่ใช้รายปี รวมถึงการใช้น ้าจากแหล่งน ้าอื่นร่วมด้วย (หากม)ี 
 ส่วนที่ 4 ปัจจัยการพิจารณาค้าขอรับใบอนุญาตตามกฎกระทรวงการอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและ
ประเภทที่สาม พ.ศ. 2567ได้แก่  
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  1. ความสอดคล้องกับแผนแม่บทเกี่ยวกับการบริหารจัดการน ้า พ.ศ.2561-2580 และแผนแม่บท
การใช้ การพัฒนา การบริหารจัดการ การบ้ารุงรักษา การฟ้ืนฟู และการอนุรักษ์ทรัพยากรน ้าในเขตลุ่มน ้าของแต่
ละลุ่มน ้า 
  2. ความสอดคล้องกับแผนป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าแล้งของแต่ละลุ่มน ้า 
  3. ความสอดคล้องกับแผนป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าท่วมของแต่ละลุ่มน ้า 
  4. ล้าดับความส้าคัญของการใช้น ้าในแต่ละลุ่มน ้าตามที่คณะกรรมทรัพยากรน ้าแห่งชาติก้าหนด
หรือการจัดล้าดับความส้าคัญการอนุญาตใช้น ้าภายใต้ล้าดับความส้าคัญ ดังนี  (1) การอุปโภคบริโภค (2)การรักษา
ระบบนิเวศ (3)การบรรเทาสาธารณภัย (4)จารีตประเพณี (5)การคมนาคม (6)เกษตรกรรม (7) อุตสาหกรรม 
(8)พาณิชยกรรม(9) การท่องเที่ยว 
 ส่วนที่ 5 กรณีขอลดหย่อนหรือยกเว้นค่าใช้น ้า ตามกฎกระทรวงหลักเกณฑ์ การก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า การ
เรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่าใช้น ้าฯ 
 ส่วนที่ 6 การตรวจสอบสถานที่ใช้น ้า– แหล่งน ้า 
 ส่วนที่ 7 ผลการตรวจสอบ/วิเคราะห์สมดุลน ้าเบื องต้น ในระดับแหล่งน ้าที่ขอใช้ ระดับลุ่มน ้าสาขาและ
ระดับลุ่มน ้าหลัก 

ควำมเห็นฝ่ำยเลขำนุกำรของคณะกรรมกำรกลั่นกรองกำรอนุญำตใช้น  ำฯ เพ่ือประกอบพิจารณา 
ผลกำรพิจำรณำของคณะท ำงำนกลั่นกรองกำรอนุญำตใช้น  ำฯ ครั งที่/ เมื่อวันที่   

มติที่ประชุมเพ่ือสรุปว่าในการพิจารณาค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้ารายดังกล่าวเห็นควรอนุญาตให้ใช้น ้า
ในปริมาณเท่าใด (ไม่เกินกี่ลูกบาศก์เมตรต่อวัน) ใช้น ้าเพ่ือกิจกรรมใด และมีเงื่อนไขการใช้ทรัพยากรน ้าท้าย
ใบอนุญาตเป็นอย่างไร 

แบบตรวจสอบการพิจารณาอนุญาตใช้น ้าฯ หรือ แบบ กจน. 04 มีลักษณะดังต่อไปนี  
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แบบตรวจสอบ 
กำรพิจำรณำอนุญำตใช้น  ำ ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะที่ไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำชลประทำน  

และไม่ใช่น  ำบำดำล ประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
☐ บุคคลธรรมดา       ☐ นิติบุคคล           ☐ หน่วยงานของรัฐ 

ชื่อ       การใช้น ้าประเภทที่    ☐ สอง☐สาม 

เลขที่รับ  วันที่   ปริมำณกำรใช้น  ำสูงสุดต่อวัน  ลบ.ม. ต่อ วัน 
วัตถุประสงค์ของการพิจารณา   ☐ ขอรับใบอนุญาตรายใหม☐่ ต่ออายุใบอนุญาต☐โอนใบอนุญาต 

☐ ผู้ใช้น ้าเดิมที่เข้าข่ายขออนุญาตใช้น ้า 
☐ ผู้ใช้น ้ารายใหม่ที่มีแผนขอรับใบอนุญาต 

วัตถุประสงค์การขออนุญาตการใช้น ้า            

ส่วนที่ 2พื นที่ขออนุญำตใช้น  ำ 

ขออนุญำตใช้น  ำในลุ่มน  ำ 

ลุ่มน ้าหลัก    ลุ่มน ้าสาขา     รหัสลุ่มน ้าสาขา    
ทรัพยากรน ้าสาธารณะ : ☐แม่น ้า ล้าคลอง ทางน ้า  ☐ บึง ทะเลสาบ  ☐ อ่างเก็บน ้า ☐ ทะเล ☐ อ่ืนๆ  
ระบุชื่อแหล่งน ้า      
ปริมาณความจุ     
พิกัด (จุดสูบน ้า/จุดดึงน ้า) Lat =  Long =   

กิจกรรมกำรใช้น  ำ 
☐ การอุตสาหกรรม ☐ การอุตสาหกรรมการท่องเที่ยว ☐ การผลิตไฟฟ้า 
☐ การประปา ☐  กิจการอื่น  

 ☐  นิคมอุตสาหกรรม 
  ☐เขตเศรษฐกิจพิเศษหรือพื นที่อ่ืนในลักษณะเดียวกัน 
  ☐ระบุ..................................................... 

สถานที่กักเก็บน ้า/ความจุ     
 

ส่วนที่ 3ปริมำณน  ำที่ขออนุญำต 

กิจกรรม 
ปริมาณความต้องการใช้น ้า (ล้าน ลบ.ม. ต่อ เดือน) 

พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. 
             

ฤดูแล้ง     ล้าน ลบ.ม.   ฤดูฝน     ล้าน ลบ.ม. 
 รวมทั งปี     ล้าน ลบ.ม./ปี    

แบบ กจน.04 
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กรณคีวามต้องการใช้น ้าเพ่ือ กำรอุปโภค-บริโภคระบุเข้าเง่ือนไขการประกอบกิจการประปาสัมปทานหรือไม่ 
☐เข้าเง่ือนไขการประกอบกิจการประปาสัมปทาน 
 ☐ ได้รับอนุญาตประกอบกิจการสัมปทานแล้ว ☐ อยู่ในขั นตอนขอรับอนุญาตประกอบกิจการสัมปทาน 
☐ ไม่เข้าเงื่อนไขการประกอบกิจการประปาสัมปทาน 

ส่วนที่ 4 ปัจจัยกำรพิจำรณำค ำขอรับใบอนุญำตตำมกฎกระทรวงกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและ  
ประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 ข้อ 4 

4.1 ความสอดคล้องกับแผนแม่บทเก่ียวกับการบริหารจัดการน ้าพ.ศ.2561-2580และแผนแม่บทกำรใช้ กำรพัฒนำ  
กำรบริหำรจัดกำร กำรบ้ำรุงรักษำ กำรฟ้ืนฟู และกำรอนุรักษท์รัพยากรน ้าในเขตลุ่มน ้าของแต่ละลุ่มน ้า 

☐ด้านการจดัการน า้อุปโภคบริโภค ☐ด้านการสร้างความมั่นคงของน ้าภาคการผลติ ☐ ด้านการจดัการน ้าท่วมและอุทกภัย 
☐ ด้านการจัดการคุณภาพน ้าและ

อนุรักษ์ทรัพยากรน ้า 
☐ ด้านการอนุรักษ์ฟ้ืนฟูสภาพป่าต้นน ้าที่เสื่อม

โทรม และป้องกันการพังทลายของดิน 
☐ ด้านการบริหารจัดการ 

☐  อื่นๆ              

4.2 ความสอดคล้องกับแผนป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าแล้งของแต่ละลุ่มน ้า 

☐  กำรจัดเตรียมข้อมูลที่จะเป็นประโยชน์ในกำรป้องกันและแก้ไขภำวะน้้ำแล้ง 
☐มกีำรเผยแพร่ข้อมูลให้ประชำชนทรำบ 
☐  วิธีกำรควบคุมกำรใช้น้้ำในพ้ืนที่ ( กำรก้ำหนดเขตภำวะน้้ำแล้ง กำรก้ำหนดวิธีกำรใช้น้้ำ ก้ำหนดวิธีกำรแบ่งปันน้้ำ) 
☐  กำรหำแหล่งน้้ำทดแทน และกำรขนส่งน้้ำจำกแหล่งน้้ำทดแทนมำยังพื้นที่ท่ีซึ่งเกิดภำวะน้้ำแล้ง 
☐  อื่นๆ              

4.3 ความสอดคล้องกับแผนป้องกันและแก้ไขภาวะน ้าท่วมของแต่ละลุ่มน ้า 

☐กำรจัดเตรยีมข้อมลูที่จะเป็นประโยชน์ในกำรป้องกันและแกไ้ขปญัหำน้้ำท่วม 
☐  กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงที่อำจเกิดขึ้นจำกภำวะน้้ำท่วม ( ดำ้นข้อมูลข่ำวสำร ด้ำนโครงสร้ำงพื้นฐำน/สำธำรณูปโภคพื้นฐำน 
และสิ่งปลูกสร้ำง ด้ำนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  ด้ำนภัยพิบัติ  ด้ำนกำรวำงมำตรกำรรับมอืกับควำมเสีย่งภำวะ 
      น้้ำท่วมที่จะเกิดขึ้น  กำรจัดท้ำแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงจำกภำวะน้้ำท่วม) 
☐  กำรจัดท้ำระบบเตือนภัยน้้ำทว่ม 
☐มกีำรเผยแพร่ข้อมูลให้ประชำชนทรำบ 
☐วิธีกำรระบำยน้้ำที่รวดเร็วและถกูต้องตำมหลักวิชำกำรให้น้้ำระบำยไปตำมแนวทำงที่ก้ำหนด(กำรก้ำหนดเส้นทำงกำรไหล และ 
ผังน้้ำในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับภำวะน้ำ้ท่วม ระยะเวลำกำรเดินทำงของน้้ำ และ เกณฑ์พิจำรณำภำวะน้้ำท่วม และพื้นที่ประสบภยั) 
☐  วิธีกำรกักเก็บน้้ำเพื่อน้ำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 

☐  อื่นๆ              

4.4ล้าดับความส้าคัญของการใช้น ้าในแต่ละลุ่มน ้าตามท่ีคณะกรรมทรัพยากรน ้าแห่งชาติก้าหนด 
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กำรจัดล ำดับควำมส ำคัญกำรอนุญำตใช้น  ำ 
1. การอุปโภคบริโภค 
☐ ภาครัฐ  ☐ ภาคเอกชน  
2.การรักษาระบบนิเวศ  
3. การบรรเทาสาธารณภัย  
4. จารีตประเพณี  
5. การคมนาคม  
6. เกษตรกรรม 
7. อุตสาหกรรม  
☐การผลิตกระแสไฟฟ้า☐อ่ืนๆ ระบุ....................... 
☐ ภาครัฐ  ☐ ภาคเอกชน 
8.พาณิชยกรรม 
9. การท่องเที่ยว 

ค ำขอเข้ำข่ำยล ำดับควำมส ำคัญที ่      

หมำยเหตุ: ประกาศ กนช.เรื่องจัดล้าดับความส้าคัญในการจัดสรรน ้าของประเทศ พ.ศ.2564 ข้อ 4 ให้คณะกรรมการลุ่มน ้าพิจารณา 
               จัดสรรและควบคุมการใช้น ้าในแต่ละลุ่มน ้า ภายใต้ล้าดับความส้าคัญ ดังต่อไปนี  (1) การอุปโภคบริโภค(2)การรักษาระบบ 
นิเวศ (3)การบรรเทาสาธารณภัย (4)จารีตประเพณี (5)การคมนาคม (6)เกษตรกรรม(7) อุตสาหกรรม(8)พาณิชยกรรม 
(9) การท่องเที่ยว ในกรณีที่คณะกรรมการลุ่มน ้าเห็นว่าการจัดล้าดับความส้าคัญในระหว่างล้าดับที่ (2) ถึง (9) นั น มีความ  

   จ้าเป็นที่จะจัดล้าดับให้แตกต่างไปจากล้าดับที่ก้าหนดในวรรคหนึ่ง ให้คณะกรรมการลุ่มน ้าขอความเห็นชอบจาก กนช. 

ส่วนที่ 5กรณีขอลดหย่อนหรือยกเว้นค่ำใช้น  ำ ตำมกฎกระทรวงหลักเกณฑ์การก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า การเรียกเก็บ 

ลดหย่อน และยกเว้นค่าใช้น ้า ส้าหรับการใช้น ้าประเภทท่ีสองและการใช้น ้าประเภทที่สาม พ.ศ. ๒๕๖๗  
ตามมาตรา ๔๙ แห่งพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 หมวด 4การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า 

☐  เอกสารประกอบการขอลดหย่อน          

☐  เอกสารประกอบการขอยกเว้น          

☐  ไม่มีเอกสาร/หลักฐาน         

ส่วนที่ 6 กำรตรวจสอบสถำนที่ใช้น  ำ – แหล่งน  ำ 
☐  ถูกต้อง/ครบถ้วน 
☐ข้อคิดเห็น (ถ้าม)ี           

ส่วนที่ 7ผลกำรตรวจสอบ/วิเครำะห์สมดุลน  ำเบื องต้น 

7.1 ระดับลุ่มน  ำสำขำ 

☐  ไม่ขาดแคลนน ้า   ☐ ขาดแคลนน ้าน้อย   ☐  ขาดแคลนน ้าปานกลาง   ☐  ขาดแคลนน ้ามาก 

 
7.2 ระดับลุ่มน  ำหลัก 

☐  ไม่ขาดแคลนน ้า   ☐ ขาดแคลนน ้าน้อย   ☐  ขาดแคลนน ้าปานกลาง   ☐  ขาดแคลนน ้ามาก 
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ควำมเห็นฝ่ำยเลขำนุกำร : 
              
              
              
              
 
ผลกำรพิจำรณำของคณะท ำงำนกลั่นกรองกำรอนุญำตใช้น  ำฯ ครั งท่ี/ วันที่    

มติที่ประชุม 

☐ เห็นควรอนุญำตตำมค ำขอ 
ปริมำณน  ำไม่เกิน    ลบ.ม./วัน 

ตามเงื่อนไขการใช้ทรัพยากรน ้าท้ายใบอนุญาต 

เงื่อนไขเพ่ิมเติมเฉพาะราย(ถ้ามี)          
              
              
              

☐ เห็นควรอนุญำตโดยปรับลดปริมำณน  ำจำกค ำขอ 

ปริมำณน  ำไม่เกิน    ลบ.ม./วัน 

ตามเงื่อนไขการใช้ทรัพยากรน ้าท้ายใบอนุญาต 

เงื่อนไขเพ่ิมเติมเฉพาะราย(ถ้ามี)          
              
              

☐ไม่เห็นควรอนุญำต 

ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม(ถ้ามี)           
              
 
 
 
 

 

ลงช่ือ.........................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (......................................................) 
ต้าแหน่ง......................................................... 
วันท่ี ............................................................... 

ลงช่ือ.........................................................ผู้รับรอง 
       (......................................................) 
ต้าแหน่ง......................................................... 
วันท่ี ............................................................... 
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บทที่ 10 
 ขั นตอนกำรจัดเก็บค่ำธรรมเนียมและยกเว้นค่ำธรรมเนียม  

 
10.1 กำรจัดเก็บรำยได้ 

1.ผู้รับใบอนุญาตใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สอง และประเภทที่สาม ต้องช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอ 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการใช้น ้า และค่าใช้น ้าสาธารณะตามอัตราที่ก้าหนดในกฎกระทรวง 

2. ให้เจ้าหน้าที่ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 จัดท้ารายงานสรุปยอดการจัดเก็บรายได้ทุกเดือนเพ่ือให้
กรมทรัพยากรน ้าทราบ 

3. การใช้ใบเสร็จรับเงิน กรณีจัดเก็บโดยกรมทรัพยากรน ้า และส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ให้ใช้
ใบเสร็จรับเงินของกรมทรัพยากรน ้า ทั งนี  ใบเสร็จรับเงินจะแยกประเภท แยกเล่ม เพ่ือสะดวกต่อการตรวจสอบก็ได้ 

4. เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรน ้า และเจ้าหน้าที่ส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 ต้องด้าเนินการตามข้อ 1 
ถึง ข้อ 3 เพ่ือให้ผู้รับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและผู้รับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สามช้าระ
ค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมการใช้น ้าสาธารณะตามหลักเกณฑ์และอัตราที่ก้าหนดในกฎกระทรวง 

10.2 อัตรำค่ำธรรมเนียมและค่ำใช้น  ำ 

 ตามกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง
และใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สามพ.ศ.2567 ไดก้้าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปนี  
  (1) ค้าขอ      ฉบับละ       100 บาท 
  (2) ใบอนุญาตการใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สอง  ฉบับละ     2,500 บาท 
  (3) ใบอนุญาตการใช้น ้าสาธารณะประเภทที่สาม  ฉบับละ   12,500 บาท 
  (4) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบับละ       500 บาท 
  (5) การต่อใบอนุญาต     ครั งละเท่ากับค่าธรรมเนียมส้าหรับ 
         ใบอนุญาตแต่ละฉบับ 
  (6) การโอนใบอนุญาต     ฉบับละ       500 บาท 
 ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม กรณีดังต่อไปนี  
  (1) การด้าเนินการของหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่รัฐวิสาหกิจ ส้าหรับการผลิตน ้าเพ่ือให้บริการด้าน
อุปโภคบริโภคแก่ประชาชนในเขตพื นที่รับผิดชอบ เฉพาะกรณีประปาหมู่บ้านที่มีก้าลังการผลิตไม่เกิน 30 ลูกบาศก์
เมตรต่อชั่วโมง การผลิตน ้าดื่มส้าหรับบริโภคในโรงเรียน หรือการใช้น ้าในโรงพยาบาล 
  (2) การผลิตน ้าเพ่ือให้บริการด้านอุปโภคบริโภคแก่ประชาชนในเขตพื นที่รับผิดชอบหรือเพ่ือ
ประโยชน์สาธารณะ โดยไม่แสวงหาก้าไร 
  (3) การด้าเนินการของหน่วยงานของรัฐ ส้าหรับการใช้น ้าจากแหล่งน ้าที่ไม่ใช่ทางน ้าชลประทาน 
เพ่ือการผลิตไฟฟ้าที่เป็นการใช้น ้าที่ไม่เกิดการสูญเสียไป 
  (4) การใช้น ้าจากทะเลอาณาเขตเพ่ือผลิตหรือทดแทนการใช้น ้าจืด 
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 ตามกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามพ.ศ. 2567 ก้าหนดให้ค่าใช้น ้า
ประเภทที่สองและประเภทที่สาม มีอัตรา 0.373 บาทต่อลูกบาศก์เมตร 
โดย ค่าใช้น ้า = อัตราค่าใช้น ้า x ปริมาณน ้าที่ใช้ 
 
10.3 กำรน ำส่งรำยได้ 

1. การจัดเก็บค่าธรรมเนียม ตามที่ก้าหนดในข้อ 1 (1) ค้าขอ (2) ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง(3) 
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม (4) ใบแทนใบอนุญาต (5) การต่ออายุใบอนุญาต และ (6) การโอนใบอนุญาต 
แห่งกฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและ
ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สามพ.ศ.2567 ออกตามความในพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ.2561 ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ด้าเนินการดังนี   
  (1) จัดเก็บโดยส้านักงานทรัพยากรน ้าที่ 1-11 และกรมทรัพยากรน ้า กองการจัดสรรน ้า ให้น้าส่งรายได้
แผ่นดินตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก้าหนด รหัสรายได้ 410 ตามที่ก้าหนดในข้อ 1 (2) ถึง (6) แห่งกฎกระทรวง 
ก้าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและใบอนุญาตการใช้น ้า
ประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 ออกตามความในพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 
  (2) ส้าหรับค่าธรรมเนียมค้าขอ รหัสรายได้ 670 ตามที่ก้าหนดในข้อ 1 (1) แห่งกฎกระทรวง 
ก้าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและใบอนุญาตการใช้น ้า
ประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 ออกตามความในพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 

 โดยกรมทรัพยากรน ้าเป็นเจ้าของรายได้ รหัสหน่วยงาน 0906 เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร  

           ทั งนี การจัดเก็บค่าใช้น ้า ตามกฎกระทรวงหลักเกณฑ์การก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า การเรียกเก็บ ลดหย่อน 
และยกเว้นค่าใช้น ้า ส้าหรับการใช้น ้าประเภทที่สองและการใช้น ้าประเภทที่สามพ.ศ.2567 อยู่ระหว่างการ
ด้าเนินการจัดท้าประกาศหรือระเบียบที่เก่ียวข้อง 

10.4 ช่องทำงกำรช ำระเงิน 

1. ช้าระ ณ กรมทรัพยากรน ้า กองการจัดสรรน ้า ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ช้าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
เดบิต/เครดิต หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC)  โดยในอนาคตจะมีการช้าระเงินผ่านระบบการรับช้าระเงินกลาง
ของบริการภาครัฐ (e-Payment Portal of Government) และเชื่อมต่อกับระบบ e Service 

2. ช้าระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขา โดยใบแจ้งการช้าระเงิน (Bill Payment)  
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บทที่ 11 
อำยุใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

 
11.1 กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สอง ให้มีอายุใบอนุญาต 5 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 

11.2 กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สาม ให้มีอายุใบอนุญาต 5 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
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บทที่ 12 
 กำรต่ออำยุใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

 
12.1 ผู้รับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามซึ่งประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตการ

ใช้น ้า ให้ยื่นค้าขอต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าล่วงหน้าไม่เกิน 90 วันก่อนใบอนุญาตสิ นอายุ พร้อมด้วยข้อมูล            
แผนบริหารจัดการน ้า และเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ 

12.2 เมื่อผู้รับใบอนุญาตได้ยื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว ในกรณีที่ยังไม่ได้รับการต่ออายุใบอนุญาต
หลังจากใบอนุญาตเดิมสิ นอายุแล้ว ให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตยังคงใช้น ้าตามที่ได้รับอนุญาตได้ต่อไปได้จนกว่าอธิบดี
กรมทรัพยากรน ้าจะมีค้าสั่งไม่อนุญาต 

12.3 หลักเกณฑแ์ละขั นตอนในการต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ด้าเนินการพิจารณาค้าขอตามขั นตอน
การออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม 

12.4 ในการต่อใบอายุการอนุญาต ให้อธิบดีกรมทรัพยากรน ้าออกใบอนุญาตฉบับใหม่ โดยระบุเลขที่
ใบอนุญาตฉบับเดิม พร้อมทั งระบุค้าว่า “ต่ออายุ” ก้ากับไว้ด้วย และให้บันทึกการต่ออายุใบอนุญาตไว้ในบัญชี
ทะเบียนการออกใบอนุญาตด้วย ส้าหรับใบอนุญาตฉบับเดิมที่สิ นอายุแล้วให้ประทับตรา “ยกเลิก” ด้วยอักษรสีแดง 
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บทที่ 13 
 กำรโอนใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

 
13.1 ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาต ให้ยื่นค้าขอต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้าโดยระบุ

วัตถุประสงค์ในการโอนใบอนุญาตให้ชัดเจน พร้อมด้วยข้อมูลและเอกสารหรือหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ 
13.2 ในกรณีที่มีการโอนกิจการของผู้รับใบอนุญาตใช้น ้า ให้ผู้รับโอนกิจการซึ่งประสงค์จะใช้น ้าตาม

ใบอนุญาตต่อไปด้าเนินการเพ่ือขอรับโอนใบอนุญาตภายใน 90 วันนับแต่วันที่มีการโอนกิจการนั นหากไม่
ด้าเนินการภายในก้าหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าใบอนุญาตนั นสิ นสุดลง 

ผู้ขอโอนใบอนุญาตจะต้องไม่มีหนี ค่าใช้น ้าค้างช้าระ หากปรากฎว่าผู้ขอโอนใบอนุญาตยังไม่ได้ช้าระ
ค่าใช้น ้าที่ค้างช้าระดังกล่าว ให้เจ้าหน้าที่ด้าเนินการเรียกช้าระให้เสร็จสิ นเสียก่อน โดย 

 - กรณีที่มีการขอโอนใบอนุญาตในระหว่างที่ยังไม่ถึงงวดที่ต้องช้าระค่าใช้น ้า ให้ถือว่ ามีหนี ค้าง
ช้าระจนถึงวันที่ยื่นค้าขอโอนใบอนุญาต 

 - กรณีที่ผู้ขอโอนใบอนุญาตไม่ช้าระค่าใช้น ้าที่ค้างช้าระ ให้อธิบดีกรมทรัพยากรน ้าถือเป็นเหตุใน
การไม่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตได้ 

13.3 หลักเกณฑ์และขั นตอนในการโอนใบอนุญาต ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด้าเนินการพิจารณาค้าขอตาม
ขั นตอนการออกใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม 

ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตเลิกกิจการ โดยไม่โอนใบอนุญาตภายใน 90 วันนับแต่วันที่เลิกประกอบ
กิจการหรือวันที่ช้าระบัญชีแล้วเสร็จ ให้ถือว่าใบอนุญาตนั นสิ นสุดลง 

ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตเสียชีวิต ให้ทายาทโดยธรรมหรือผู้รับพินัยกรรมหรือผู้จัดการมรดกของบุคคล
ดังกล่าวสามารถใช้น ้าตามใบอนุญาตต่อไปได้อีกไม่เกิน 90 วัน นับแต่วันที่ผู้รับใบอนุญาตเสียชีวิต และหากทายาท
โดยธรรมหรือผู้รับพินัยกรรมหรือผู้จัดการมรดกของบุคคลดังกล่าวประสงค์จะใช้น ้าตามวัตถุประสงค์เดิมที่ได้รับ
อนุญาตไว้ต่อไปแทนผู้รับใบอนุญาต ให้ยื่นค้าขอภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ผู้รับใบอนุญาตเสียชีวิต หากไม่ยื่นค้าขอ
ภายในก้าหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าใบอนุญาตนั นสิ นสุดลง 
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บทที่ 14 
 กำรขอออกใบแทนใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

 
14.1 ในกรณีที่ใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามสูญหาย ถูกท้าลาย หรือช้ารุดใน

สาระส้าคัญ ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค้าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่ออธิบดีกรมทรัพยากรน ้า พร้อมด้วยเอกสารหรือ
หลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบค้าขอ 

14.2 เมื่อค้าขอรับใบแทนใบอนุญาตถูกต้องและครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ด้าเนินการออกใบรับค้าขอให้แก่
ผู้ยื่นค้าขอไว้เป็นหลักฐาน และเจ้าหน้าที่บันทึกถ้อยค้าผู้ยื่นค้าขอรับใบแทนใบอนุญาตว่าใบอนุญาตช้ารุดใน
สาระส้าคัญสูญหาย หรือถูกท้าลายจริงตามแบบที่อธิบดีกรมทรัพยากรน ้าประกาศก้าหนด หากเป็นกรณีใบอนุญาต
ช้ารุดในสาระส้าคัญ ให้แสดงใบอนุญาตที่ช้ารุดประกอบด้วย 

14.3 ให้อธิบดีพิจารณาออกใบแทนใบอนุญาตภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับค้าขอและให้ออกใบ
แทนใบอนุญาตภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับช้าระค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 

14.4 ใบแทนใบอนุญาตให้ใช้แบบใบอนุญาต โดยระบุค้าว่า “ใบแทน” ด้วยตัวอักษรสีแดงไว้ด้านบนของ
ใบอนุญาต และให้ระบุวัน เดือน ปีที่ออกใบแทนใบอนุญาต พร้อมทั งลงลายมือชื่อผู้ออกใบแทนใบอนุญาตก้ากับไว้ด้วย 
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บทที่ 15 
กฎหมำย ประกำศและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
 กฎหมาย อนุบัญญัติ ประกาศและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ.2561 หมวด 4 
การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า ไดป้ระกาศในราชกิจจานุเบกษาและมีผลบังคับใช้แล้ว มีดังนี  

1. กฎกระทรวงก้าหนดลักษณะการใช้น ้าแต่ละประเภท พ.ศ. 2567     
2. กฎกระทรวงก้าหนดอัตราและยกเว้นค่าธรรมเนียมค่าใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและใบอนุญาตการใช้น ้า 
   ประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 
3. กฎกระทรวงหลักเกณฑ์การก้าหนดอัตราค่าใช้น ้า การเรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่าใช้น ้าส้าหรับการใช้น ้า 
   ประเภทที่สองและการใช้น ้าประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 
4. กฎกระทรวงการอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 
5. กฎกระทรวงก้าหนดอัตราค่าใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามที่ไม่ใช่น ้าจากทางน ้าชลประทานและไม่ใช่ 
   น ้าบาดาล พ.ศ. 2567 
6. ประกาศคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ เรื่อง จัดล้าดับความส้าคัญในการจัดสรรน ้าของประเทศ พ.ศ.2564 
7. ประกาศคณะกรรมการทรัพยากรน ้าแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการจัดท้าข้อมูลการใช้น ้า 
   ประเภทที่หนึ่ง และการจัดส่งข้อมูลต่อส้านักงานทรัพยากรน ้าแห่งชาติ พ.ศ.2564 
8. ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง การแต่งตั งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือ ปฏิบัติการตาม 
   หมวด 4 การจัดสรรน ้าและการใช้น ้า ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2567 
9. ประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง ก้าหนดสถานที่ยื่นค้าขออนุญาตใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม                  
   พ.ศ. 2567 
10. ประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง แบบค้าขอรับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สามและแผน 
     บริหารจัดการน ้า พ.ศ. 2567 
11. ประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง แบบใบรับค้าขอ ใบอนุญาต ค้าขอต่ออายุใบอนุญาตค้าขอโอนใบอนุญาต  
     ค้าขอรับใบแทนใบอนุญาต และแบบอ่ืนๆ พ.ศ.2567 
12. ประกาศกรมทรัพยากรน ้า เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมาณน ้าที่ใช้ 
     และการเก็บข้อมูลที่จ้าเป็นเพื่อการตรวจสอบและควบคุมการใช้ทรัพยากรน ้าสาธารณะ ที่ไม่ใช่น ้าจากทางน ้า   
     ชลประทานและไม่ใช่น ้าบาดาลของผู้รับใบอนุญาตการใช้น ้าประเภทที่สองและประเภทที่สาม พ.ศ. 2567 
13. ระเบียบกรมทรัพยากรน ้า ว่าด้วยการจัดเก็บและการน้าส่งรายได้ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน ้า พ.ศ. 2561  
     พ.ศ. 2567  
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ภำพที่ 31  กฎกระทรวงก ำหนดลักษณะกำรใช้น  ำแต่ละประเภท พ.ศ. 2567 
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ภำพที่ 31  กฎกระทรวงก ำหนดลักษณะกำรใช้น  ำแต่ละประเภท พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 31 กฎกระทรวงก ำหนดลักษณะกำรใช้น  ำแต่ละประเภท พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 31 กฎกระทรวงก ำหนดลักษณะกำรใช้น  ำแต่ละประเภท พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 32 กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำและยกเว้นค่ำธรรมเนียมค่ำใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสอง 

และใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 
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ภำพที่ 32 กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำและยกเว้นค่ำธรรมเนียมค่ำใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสอง 
และใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 32 กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำและยกเว้นค่ำธรรมเนียมค่ำใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสอง 

และใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 33 กฎกระทรวงหลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำใช้น  ำ กำรเรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่ำใช้น  ำ  

ส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองปละกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 



100 
 

  

 
ภำพที่ 33 กฎกระทรวงหลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำใช้น  ำ กำรเรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่ำใช้น  ำ  

ส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองปละกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



101 
 

  

 
ภำพที่ 33 กฎกระทรวงหลักเกณฑ์กำรก ำหนดอัตรำค่ำใช้น  ำ กำรเรียกเก็บ ลดหย่อน และยกเว้นค่ำใช้น  ำ  

ส ำหรับกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองปละกำรใช้น  ำประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



102 
 

  

 

 
ภำพที่ 34  กฎกระทรวงกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม พ.ศ. 2567 



103 
 

  

 
ภำพที่ 34 กฎกระทรวงกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม พ.ศ.2567 (ต่อ) 



104 
 

  

 
ภำพที่ 34 กฎกระทรวงกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม พ.ศ.2567 (ต่อ) 



105 
 

  

 
ภำพที่ 34 กฎกระทรวงกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม พ.ศ.2567 (ต่อ) 



106 
 

  

 
ภำพที่ 35 กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม ที่ไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำ 
             ชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำล พ.ศ. 2567 



107 
 

  

 
ภำพที่ 35  กฎกระทรวงก ำหนดอัตรำค่ำใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม ที่ไม่ใช่น  ำจำกทำงน  ำ 
             ชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำล พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 36  ประกำศคณะกรรมกำรทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ เรื่อง จัดล ำดับควำมส ำคัญในกำรจัดสรรน  ำของประเทศ  
               พ.ศ.2564 
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ภำพที่ 36  ประกำศคณะกรรมกำรทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ เรื่อง จัดล ำดับควำมส ำคัญในกำรจัดสรรน  ำของประเทศ  
               พ.ศ.2564 (ต่อ) 
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ภำพที่ 37 ประกำศคณะกรรมกำรทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรจัดท ำข้อมูล 
              กำรใช้น  ำประเภทที่หนึ่ง และกำรจัดส่งข้อมูลต่อส ำนักงำนทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ พ.ศ.2564 
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ภำพที่ 37 ประกำศคณะกรรมกำรทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขกำรจัดท ำข้อมูล 
              กำรใช้น  ำประเภทที่หนึ่ง และกำรจัดส่งข้อมูลต่อส ำนักงำนทรัพยำกรน  ำแห่งชำติ พ.ศ.2564 (ต่อ) 



112 
 

  

 
ภำพที่ 38  ประกำศกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง กำรแต่งตั งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่เพื่อ 

                  ปฏิบัติกำรตำมหมวด 4 กำรจัดสรรน  ำและกำรใช้น  ำ ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 
พ.ศ. 2567 
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ภำพที่ 38  ประกำศกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง กำรแต่งตั งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่เพื่อ 

                  ปฏิบัติกำรตำมหมวด 4 กำรจัดสรรน  ำและกำรใช้น  ำ ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 
พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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ภำพที่ 39 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำเรื่อง ก ำหนดสถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตใช้น  ำ ประเภทท่ีสองและประเภท 
   ที่สำมพ.ศ. 2567 
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ภำพที่ 39 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำเรื่อง ก ำหนดสถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภท 
             ทีส่ำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



116 
 

  

 
ภำพที่ 39 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำเรื่อง ก ำหนดสถำนที่ย่ืนค ำขออนุญำตใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภท 
             ทีส่ำม พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



117 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 
 และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 



118 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 
     และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



119 
 

  

 

ภำพที่ 40  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 
             และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 



120 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม   
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567  



121 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม   
            และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



122 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม  
    และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



123 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 
    และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



124 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม    
             และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



125 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม     
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



126 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม   
               และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



127 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม  
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



128 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม   
               และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



129 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม    
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



130 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม  
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



131 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม   
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



132 
 

  

 
ภำพที่ 40  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทท่ีสองและประเภทท่ีสำม 
              และแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



133 
 

  

 
ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง 

และประเภทท่ีสำมและแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567 (ต่อ) 



134 
 

  

 
 

ภำพที่ 40 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบค ำขอรับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สอง 
และประเภทท่ีสำมและแผนบริหำรจัดกำรน  ำ พ.ศ. 2567(ต่อ) 
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ภำพที่ 41 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 

ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ. 2567 



136 
 

  

 
 

ภำพที่ 41 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 
      ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ. 2567  
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ภำพที่ 41 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 
ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆ พ.ศ.2567 
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ภำพที่ 41 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 

ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆ พ.ศ.2567 (ต่อ) 



139 
 

  

 
ภำพที่ 41 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต 

ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆ พ.ศ.2567 (ต่อ) 



140 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



141 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



142 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



143 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



144 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



145 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



146 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



147 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



148 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 



149 
 

  

 
ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 
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ภำพที่ 41  ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง แบบใบรับค ำขอ ใบอนุญำต ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำต  

    ค ำขอโอนใบอนุญำต ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต และแบบอ่ืนๆพ.ศ.2567(ต่อ) 
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ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 



152 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



153 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



154 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
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ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
 



156 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
 



157 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



158 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



159 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



160 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



161 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



162 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



163 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



164 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



165 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 



166 
 

  

 
ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
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ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
) 
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ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
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ภำพที่ 42 ประกำศกรมทรัพยำกรน  ำ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรในกำรติดตั งเครื่องมือวัดหรือประเมินปริมำณ
น  ำที่ใช้และกำรเก็บข้อมูลท่ีจ ำเป็นเพื่อกำรตรวจสอบและควบคุมกำรใช้ทรัพยำกรน  ำสำธำรณะ ที่ไม่ใช่น  ำจำก
ทำงน  ำชลประทำนและไม่ใช่น  ำบำดำลของผู้รับใบอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม พ.ศ. 2567 

 (ต่อ) 
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ภำพที่ 43 ระเบียบกรมทรัพยำกรน  ำว่ำด้วยกำรจัดเก็บและกำรน ำส่งรำยได้ 

ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2567 
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ภำพที่ 43 ระเบียบกรมทรัพยำกรน  ำว่ำด้วยกำรจัดเก็บและกำรน ำส่งรำยได้ 

ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ พ.ศ. 2561 พ.ศ. 2567 (ต่อ) 
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รำยนำมคณะผู้จัดท ำ 
คู่มือกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ในกำรอนุญำตกำรใช้น  ำประเภทที่สองและประเภทที่สำม 

 ตำมพระรำชบัญญัติทรัพยำกรน  ำ หมวด 4 

ที่ปรึกษา 
1. นำยนิติพันธุ์ ตรงกำรดี   ผู้อ้ำนวยกำรกองกำรจัดสรรน้้ำ 
2. นำยณัฐพงษ์ ณ พัทลุง   นิติกรช้ำนำญกำรพิเศษ 

รักษำรำชกำรแทนผู้อ้ำนวยกำรกลุ่มนิติกำร 
3. นำยสุประภำพ  พัฒน์สิงหเสนีย์  วิศวกรโยธำช้ำนำญกำรพิเศษ 

    รักษำกำรผู้เชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนระบบกำรจัดกำรทรัพยำกรน้้ำ 
4. นำยเจริญชัย จิรชัยรัตนสิน  ผู้อ้ำนวยกำรส่วนตรวจก้ำกับกำรใช้น้้ำ 
5. นำยอภัยฑูรย์  สุวรรณชูจิต  ผู้อ้ำนวยกำรส่วนเพิ่มประสิทธิภำพกำรใช้น้้ำ 

คณะผู้จัดท้า 
1. นำงสำวพรรณพร  สุวรรณ     ผู้อ้ำนวยกำรส่วนอนุญำตกำรใช้น้้ำ 
2. นำยรัฐภูมิ  นำคข้ำพันธ์          นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
3. นำยเอกณัท เมธีวุฒิกุล   นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
4. นำยเศกสันติ์  ยังนิ่ง    นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
5. นำยพูนศักดิ์  วิเศษโสภำ    วิศวกรโยธำช้ำนำญกำร 
6. นำงณปภำ  พันธุ์แตงไทย  นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
7. นำยธนินทร มังคละคีรี   นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
8. นำงสำววิปัศยำ  ต๊ะผัด   นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช้ำนำญกำร 
9. นำยศักรภพ แก้วพำที   นักวิชำกำรสิ่งแวดล้อมช้ำนำญกำร 
10. นำงสำวกันติศำ  นิยม   วิศวกรปฏิบัติกำร 
11. นำยอธิษฐ์  พุทธเจริญ  วิศวกรปฏิบัติกำรช 
12. นำยชนุดม  อังคะนำวิน    นักวิชำกำรสิ่งแวดล้อมปฏิบัติกำร 
13. นำยวสุวัตน์  แซ่จึง   วิศวกรโยธำปฏิบัติกำร 
14. นำงสำววรรณพร  ม้ำคะนอง   นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร 
15. นำงสำวอชิรญำ  วงษ์แก้ว   นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร 
16. นำงสำวหทัยทิพย์ พลอยเสงี่ยมพงษ์ เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์นโยบำยและแผน 

 
 



 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   


