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ที่  ทส                                                วันที่                       
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติราชการ
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	ข้าพเจ้า                                                             ตำแหน่ง                                                                            .ขออนุมัติเดินทางไปราชการเกี่ยวกับ                                                                                      .
                                                                                                                                  .
                                                                                                                                  .
กำหนดออกเดินทางวันที่                  เดือน                                     พ.ศ.	 		     .                                                  
โดยพาหนะ                                                                                                                                  .
เหตุผลความจำเป็น                                                                                                                                  .
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	3.                                                                                                                                  .
กำหนดกลับวันที่           เดือน                       พ.ศ.              รวมการเดินทางครั้งนี้ประมาณ.            วัน 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
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