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ควรติดตามหนังสือหารือกรมบัญชีกลางเพื่อความชัดเจน 
และปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด 
 

ดานบัญชี  
ตรวจสอบบัญชีเงินสด เงินฝากธนาคาร เงิน
ฝากคลัง ลูกหนี้เงินยืมราชการครุภัณฑ และ
คาใชจาย พบดังนี ้
1.บันทึกบัญชีเงินสดนําสงเปนเงินรายได
แผนดินไมตรงกับหลักฐานใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 

2. มีการบันทึกขอจาย (ขจ) ไมตรงกับหลักฐาน
เอกสาร และมีการทํางบเทียบยอดเงินฝาก
ธนาคารครบทุกบัญชี ทุกเดือน แตมียอด
คลาดเคลื่อน 
 
 
 

3. เงินฝากคลังมีเงินประกันสัญญาท่ีพนภาระ
ผูกพันแลวยังไมคืนเงินใหคูสัญญา 
 
 

4. ลูกหนี้เงินยืมราชการตรวจสอบใน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 พบวา มีสงใชเงินยืม
เปนเงินสดจํานวนมาก (เกิน 25 %) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ใหเจาหนาท่ีดําเนินการขอถอนคืนเงินรายไดแผนดินตามแนว
ทางการปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการอนุมัติการถอนเงิน
รายไดแผนดินตามหนังสือกระทรวงการคลัง ดวนมาก ท่ี กค 
0420.1/ว 78 ลงวันท่ี 22 กรกฎาคม 2558 เร่ือง การ
ถอนคืนเงินรายไดแผนดิน 
 

ควรกําชับเจาหนาท่ีดําเนินการบันทึกรายการขอจาย (PM) 
ใหเปนปจจุบันตรงกับหลักฐานและควรสอบทานความถูกตอง
ทุกสิ้นวันตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษา
เงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 38 การจายเงิน
ทุกรายการตองมีการบันทึกการจายเงินไวในระบบและตอง
ตรวจสอบการจายเงินกับหลักฐานการจายทุกสิ้นวัน 
 

ควรประสานผูเก่ียวของดําเนินการคืนหลักประกันสัญญาแก
คูสัญญาโดยเร็วอยางชาตองไมเกิน 15 วัน นับแตวันท่ีคูสัญญา
พนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว เพื่อไมใหเปนภาระทางบัญชี 
 

ควรกําหนดแนวทางปฏิบัติและวิเคราะหประวัติการดําเนินการ 
เพื่อใหม่ันใจวาการอนุมัติเงินยืมแตละรายเหมาะสมและไมขัด
ตอระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงินและการ
ทําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 54 การอนุมัติใหยืมเงินเพื่อ
ใชในราชการ ใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืมเฉพาะเทาท่ี
จําเปน และหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินรายใหมในเม่ือผูยืมมิได
ชําระคืนเงินรายเกาใหเสร็จสิ้นไปกอน 
 
 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
5. ลูกหนี้เงินยืมราชการสงใชเงินยืมเกินกําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. บัญชีครุภัณฑในงบทดลองในระบบ GFMIS 
ณ วันท่ี 30 กันยายน 2559  พบวา มียอด
คลาดเคลื่อนไมตรงกับยอดคงเหลือในรายงาน
วัสดุคงเหลือประจําป 
 
 
  

7. ครุภัณฑตามทะเบียนคุมของหนวยงานมี
ครุภัณฑชํารุดจํานวนมาก 
 
 
 
 
 
 

8. หลักฐานการเบิกคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการ (แบบ 8708 สวนท่ี 2) มีบางสวนไม
ระบุวัน เดือน ป ท่ีรับเงิน 
 
 
 
 
 

ในกรณีมีการจัดประชุมหลายวันติดตอกันควรแยกการยืมเงิน
ใหเหมาะสมไมควรยืมเงินเปนชุดเดียวกัน และเม่ือมีการเลื่อน
จัดประชุมเปนระยะเวลานานตองคืนเงินยืมราชการกอน เม่ือ
มีกําหนดท่ีแนนอนแลวจึงจะดําเนินการยืมเงินราชการให
เปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษา
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ.2551 ขอ 60 และขอ 63 
1. กรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน หรือ การเดินทางไป
ราชการประจําในตางประเทศหรือกรณีเดินทางกลับ
ภูมิลําเนาเดิม ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมโดยทางไปรษณีย
ลงทะเบียน หรือธนาณัติ แลวแตกรณีภายในสามสิบวันนับ
จากวันไดรับเงิน 
2. กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการ
ตางประเทศช่ัวคราวใหสงแกสวนราชการผูใหยืมภายในสิบหา
วันนับจากวันกลับมาถึง 
3. การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอกจาก (1) หรือ (2) ใหสง
แกสวนราชการผูใหยืมภายในสามสิบวันนับจากวันไดรับเงิน 
 

ใหเจาหนาท่ีนํารายการสินทรัพยตั้งแตการยกยอดเขาระบบ 
GFMIS เปนสินทรัพยไมระบุรายละเอียดมาตรวจกับทะเบียน
คุมสินทรัพยของหนวยงานถารายการในระบบ GFMIS 
มากกวาใหหาสาเหตุวาเกิดจากการจําหนายสินทรัพยหรือไม
ถาตรวจสอบถูกตองแลวปรากฏวามีการจําหนายใหบันทึกตัด
จําหนายโดยใช บช.01 ประเภท JV 
 

เห็นควรใหดําเนินการตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม หมวด 3 
สวนท่ี 3 การจําหนาย ขอ157 หลังจากการตรวจสอบแลว 
พัสดุใดหมดความจําเปน หรือหากใชในราชการตอไปจะ
สิ้นเปลืองคาใชจายใหเจาหนาท่ีพัสดุเสนอรายงานตอหัวหนา
สวนราชการ เพื่อพิจารณาสั่งใหดําเนินการตามวิธีการอยาง
หนึ่งอยางใดฯ 
 

ขอใหกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารกอนการเบิกจายให
เปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงิน 
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 39 และตามคําช้ีแจง 
(แบบ 8708 สวนท่ี 2) ขอ 2 ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลง
ลายมือช่ือผูรับเงินและวัน  เดือน ปท่ีรับเงิน กรณีเปนการรับ
จากเงินยืม ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยืม    
 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
9. กรณีโอนสิทธิเรียกรองไมพบใบเสร็จรับเงิน
จากผูรับโอน 
 
 

10. มีการจัดทํารายงานผลการตรวจสอบพัสดุ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 แตไมมีการ
สรุปในภาพรวมของภาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. การเบิกจายคาตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการไมพบบันทึกรายงานผลการ
ปฏิบัตงิานใหหัวหนาสวนราชการทราบ 
 
 
 
 
12. มีการเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการและคาใชจายเดินทางไปราชการ
ทับซอนกับการอยูเวรรักษาการณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 
0596.5/ว110 ลงวันท่ี 3 พฤศจกิายน 2541 เร่ือง วิธี
ปฏิบัติในการจายเงินกรณีโอนสิทธิเรียกรอง 
 

เห็นควรใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการสรุปรายงานพสัดุ
คงเหลือในภาพรวมของภาค สงใหคณะกรรมการท่ีไดรับการ
แตงตั้งตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม ขอ 155 กอนสิ้นเดือนกันยายน
ของทุกป ใหหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาหนวยงาน 
แตงตั้งเจาหนาท่ีเพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันท่ี 
1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันท่ี 30 กันยายนปปจจุบันวาการรับ
จายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียนหรือไม  มีพัสดุชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป 
เพราะเหตุใด หรือพัสดุไมจําเปนตองใชในราชการตอไป แลว
ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 
30 วันทําการแลวสงรายงานเสนอตามลําดับช้ันจนถึงหัวหนา
สวนราชการ 1 ชุด และสงสําเนาไปยังสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี 
1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสวนราชการตนสังกัดอีก 1 ชุ 
 

ขอใหกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ขอ 9 (9.2)  การ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเม่ือปฏิบัติงานเสร็จสิ้นใหรายงาน
ผลการปฏิบัติงานนอกเวลาตอผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 5 
ภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน 
 
 

ใหเรียกเงินจากเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสงคืนคลังโดยเร็ว และ
ตอไปขอใหพิจารณาการเบิกจายดังกลาวใหเปนไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ขอ 8 (8.1)  
การอยูเวรรักษาการณตามระเบียบวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติหรือตามคําสั่งอ่ืนใดเก่ียวกับการรักษา
ความปลอดภัยสถานท่ีราชการไมมีสิทธิเบิกเงินคาตอบแทน
และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของโดยเครงครัด กรณีมีใบขอ
เปลี่ยนเวรรักษาการณใหสงเจาหนาท่ีการเงินดวย เพื่อใชเปน
หลักฐานในการตรวจสอบ 
 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
13. มีการเบิกคาใชจายเดินทางไปอบรมสัมมนา
เบิกคาท่ีพักไมถูกตอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. การเบิกคาใชจายในการฝกอบรม เบิกคา
เบ้ียเลี้ยง เกินสิทธิ 

ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
คาใชจายในการฝกอบรมการจัดงานและการประชุมระหวาง
ประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 ขอ 18 การฝกอบรมท่ีสวน
ราชการท่ีจัดการฝกอบรมไมจัดอาหารท่ีพักหรือยานพาหนะ
ท้ังหมดหรือบางสวน  ใหสวนราชการท่ีจัดฝกอบรมเบิกจาย
คาใชจายท้ังหมดหรือสวนท่ีขาดใหแกบุคคลตามขอ 10 แต
ถาบุคคลตามขอ 10 (4) หรือ (5) เปนบุคลากรของรัฐให
เบิกจายจากตนสังกัด ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีกําหนด
ไวในพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ยกเวน (1) คาท่ีพักใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตราตาม
ขอ 16  การจัดท่ีพักใหแกผูเขารับการอบรมใหพักรวมกัน
ตั้งแต 2 คน ยกเวนคาท่ีพักใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตรา
ตามขอ 16 การจัดท่ีพักใหแกผูเขารับการอบรมใหพักรวมกัน
ตั้งแต 2 คน ข้ึนไปโดยใหพักหองพักคู เวนแตเปนกรณีท่ีไม
เหมาะสมหรือมีเหตจุําเปนไมอาจพักรวมกับผูอ่ืนได อาจจัดให
พักหองพักคนเดียวได กรณีเบิกคาท่ีพักไมถูกตองใหดําเนินการ
เรียกคืนเงินดวย 
 
ขอใหกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบกอนจายศึกษาระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมการจัดงาน
และการประชุมระหวางประเทศ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 ขอ 
18 (2) คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหคํานวณเวลาเพื่อเบิกจายเบ้ีย
เลี้ยงเดินทางโดยใหนับตั้งแตเวลาท่ีเดินทางออกจากสถานท่ี
อยูหรือสถานท่ีปฏิบัติราชการปกติ จนกลับถึงสถานท่ีอยูหรือ
สถานท่ีปฏิบัติราชการปกติ แลวแตกรณี โดยใหนับยี่สิบสี่
ช่ัวโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงและ
สวนท่ีไมถึงยี่สิบสี่ช่ัวโมงหรือเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมงนั้นเกินกวาสิบ
สองช่ัวโมงใหถือเปนหนึ่งวันแลวนําจํานวนวันท้ังหมดมาคูณ
กับอัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ในกรณีท่ีผูจัดการฝกอบรมจัดการ
บางม้ือในระหวางการฝกอบรม ใหหักเบี้ยเลี้ยงเดินทางท่ี
คํานวณไดในอัตราม้ือละ 1 ใน 3 ของอัตราเบ้ียเลี้ยงเดินทาง
ตอวัน 

 

 

 

 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
15. หลักฐานการจายเงินไมไดประทับตรา 
“จายเงินแลว”ลงช่ือจายเงินและวันท่ีจายเงินทุก
ฉบับ 
 
 
 
 
 
16. การจัดซื้อจัดจางวัสดุ บางฉบับไมได
รายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบบางฉบับมี
การรายงานแตไมไดมีการลงนาม 

ขอใหกําชับเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจายเงินจาก
คลังการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 ขอ 
37 ใหเจาหนาท่ีผูจายเงินประทับตราขอความวา “จายเงิน
แลว” โดยลงลายมือช่ือรับรองการจายและระบุช่ือผูจายเงิน
ดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวันเดือนป ท่ีจายกํากับไวในหลักฐาน
การจายเงินทุกฉบับเพื่อประโยชนในการตรวจสอบ 
 
 
ใหเจาหนาท่ีการเงินตรวจสอบเอกสารหลักฐานใหเปนไปตาม
ระเบียบสํานักนายกวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไข
เพิ่มเติม การตรวจรับพัสดุ ขอ 71 (4) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
ดานพัสด ุ
1. ไมไดแจงผลการพิจารณาใหผูเสนอราคาทุกราย
ทราบเปนหนังสือ 
 
 
2. หลักประกันสัญญาระยะเวลาไมครอบคลุม 
ตามเงื่อนไขของสัญญา 
 
 

  
เห็นควรแจงผลการพิจารณาใหผูเสนอราคาทุก
รายทราบเปนหนังสือตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค 
(กวพ) 0421.3/423 ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2558 
 

เห็นควรแจงใหผูรับจางนําหลักประกันสัญญามา
เปลี่ยนใหมใหมีระยะเวลาครอบคลุมตามเงื่อนไข
ของสัญญา 
 

3. หนังสือแจงเรียกคาปรับเกินรอยละสิบไมมีขอความ
ท่ีระบุใหผูรับจางยินยอม ใหปรับโดยไมมีเงื่อนไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. สวนใหญการคืนหลักประกันสัญญาท่ีมีความลาชา 
เนื่องจากการแจงผลการตรวจสอบสภาพงานกอสราง
กอนคืนหลักประกันสัญญาหลังจากคูสัญญาพนภาระ
ผูกพันหรือไมแจงผลการตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
5. การรายงานผลการบริหารการคืนหลักประกัน
สัญญายังไมครอบคลุมทุกปญหาและประเด็นท่ีมี
ความสําคัญ 
 
 
 
 
 

ผูบริหารควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบุ
ขอความในหนังสือแจงเรียกคาปรับจะเกินรอยละ
สิบวา กรณีท่ีมีคูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตาม
สัญญาและมีคาปรับเกินรอยละสิบ ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 
และท่ีแกไขเพิ่มเติ่มขอ 138 ซึ่งสวนราชการ
สามารถพิจารณาบอกเลิกสัญญาเวนแตคูสัญญา
ยินยอมใหปรับเปนลายลักษณอักษรโดยไมมี
เงื่อนไขใดๆท้ังสิ้น 
 
เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบท่ีเก่ียวของกับ
การดําเนินการแจงใหไปตรวจสอบสภาพงานกอนคืน
หลักประกันสัญญาตามหนังสือ ท่ี นร (กวพ) 
1002/ ว42 ลงวันท่ี 15 กันยายน 2532 
หนวยงานท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบสภาพงานกอนคืน
หลักประกันสัญญาตองแจงผลการตรวจสอบกอนท่ี
คูสัญญาจะพนจากขอผูกพนตามสัญญาหากพบ
ความชํารุดบกพรองจะไดแจงคูสัญญาเขาดําเนินการ
ซอมแซมกอนสิ้นสุดระยะเวลาคํ้าประกันพรอม
แจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบ 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีรายงานผลการบริหารการคืน
หลักประกันสัญญารายงานรายละเอียดการปฏิบัติงาน
พรอมปญหาอุปสรรคท้ังหมดและการรายงาน
ความกาวหนาของงานท่ีมีปญหาวาดําเนินการ
แกไขแลวหรือไมอยางไรเม่ือผูบริหารทราบปญหา
จะไดมีการติดตามผลการปฏิบัติหรือสั่งการตามควา
เหมาะสมและทันเวลา 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
6. โครงการท่ีครบกําหนดคืนหลักประกันสัญญา
แลวแตยังไมคืน เนื่องจากงานมีความชํารุดบกพรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. การระบุช่ือโครงการฯ ในหลักประกันสัญญา
คลาดเคลื่อน ไมตรงกับช่ือโครงการตามสัญญา 
 
 
8. จากการสุมตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบ
วัสดุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 รายงานไม
ถูกตองโดยไมไดนําขอมูลแตละสวนมาสรุปในภาพรวม
ของภาค 
 
 
 
 
 
 
 
9. จากการสุมตรวจทะเบียนคุมวัสดุสํานักงาน พบวา 
มีการสั่งซื้อวัสดุประเภทเดียวกัน วันเดียวกัน รานคา
เดียวกัน แตราคาตางกันทําใหพบขอสังเกต 
 
10. มีการสงผลการตรวจสอบพัสดุประจําป 2559 
ลาชา เนื่องจากสํานักบริหารกลางกําหนดใหสงผลการ
ตรวจสอบภายในวัรท่ี 20 ตุลาคม 2559 แตทาง
สทภ.7  สงเม่ือวันท่ี 24 มกราคม 2560 อาจทําให
สํานักบริหารกลางแจงผลในภาพรวมของกรมฯ ลาชา
ไมเปนไปตามระเบียบฯ 
 
 
 

เห็นควรกําชับใหเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบเรงรัดติดตาม 
เม่ือพนจากระยะเวลาท่ีกําหนดไวในหนังสือแจงซอม
หากผูรับจางยังบิดพลิ้วไมกระทําการดังกลาว ผูวา
จางมีสิทธิท่ีจะกระทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนทํางาน
นั้นโดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจายตามเงื่อนไข
ของสัญญา ขอ 7 ความรับผิดชอบในความชํารุด
บกพรองของงานจาง และพิจารณายึดหลักประกัน
สัญญามาเปนคาใชจายในการซอมแซมงานกอสรางให
อยูในสภาพปกต ิ
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีตองตรวจสอบช่ือโครงการให
ถูกตองตรงกับช่ือโครงการท่ีลงนามในสัญญาจาง
และแจงผูรับจางทําการแกไขดวย 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการสรุปรายงาน
พัสดุคงเหลือในภาพรวมของภาค สงให
คณะกรรมการท่ีไดรับการแตงตั้งตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 
และท่ีแกไขเพิ่มเติม ขอ 155 เพื่อทําการตรวจสอบ
วามีการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัว
อยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไมแลวใหเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวใหผูแตงตั้ง
ภายใน 30 วันทําการนับแตวันเร่ิมดําเนินการ
ตรวจสอบพัสด ุ
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีจัดหาวัสดุใหคํานึงถึงความ
จําเปนในการใชงานและเพื่อความประหยัด
งบประมาณ 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีทุกสวนเรงสงผลการตรวจสอบ
พัสดุประจําปใหทางสวนอํานวยการ เพื่อจะได
รวบรวมสงใหทางสํานักบริหารกลางทันตามกําหนด
และเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติมขอ 
155 กอนสิ้นเดือนกันยายนของทุกปใหหัวหนา
สวนราชการหรือหัวหนาหนวยงานแตงตั้งเจาหนาท่ี 
เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันท่ี 1 
ตุลาคมปกอน จนถึงวันท่ี 30 กันยายนปปจจุบัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. จากการสุมตรวจสอบบัญชีกระดาษ A4 ใน
รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป 2559 กับ 
รายงานผลการตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจําปของแต
ละสวน พบวา มีการรายงานคลาดเคลื่อน จํานวน 53 
รีม 

วาการรับจายถูกตองหรือไมพัสดุคงเหลือมีตัวอยู
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุชํารุด 
เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด พัสดุไม
จําเปนตองใชในราชการตอไปแลวใหเสนอรายงาน
ผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน 30 
วันทําการ แลวสงรายงานเสนอตามลําดับช้ันจนถึง
หัวหนาสวนราชการ 1 ชุด และสงสําเนาไปยัง
สํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจ
เงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณี 1 ชุด และสง
สําเนารายงานไปยังสวนราชการตนสังกัดอีก 1 ชุด 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ี
แกไขเพิ่มเติม ขอ 152 เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดรับ
มอบแลว ใหดําเนินการลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อ
ควบคุมพัสดุแลวแยกเปนชนิด โดยมีหลักฐานการ
รับเขาบัญชีหรือทะเบียน และขอ 155 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
ดานสารสนเทศ 
1. คําสั่งคณะทํางานระบบฐานขอมูลกลางดาน
ทรัพยากรน้ํา ไมเปนปจจุบัน  
 
 
 
 
 
2. การเพิ่มขอมูลภาพถายกอนดําเนินงานระหวางและ
หลังดําเนินงาน ไมใชตําแหนงเดียวกัน 
 
 
 
 
 
3. ไมมีการบันทึกระยะเวลาท่ีตองบํารุงรักษาในระบบ
ฐานขอมูลกลาง ดานทรัพยากรน้ํา  
 
 
 
 
 
4. มีการดําเนินการลาชาไมเปนไปตามสัญญา 
 
 
 
 
5. ไมมีการบันทึกขอมูลการลงทะเบียนโครงการท่ี
ดําเนินการแลวเสร็จ 100 % ในระบบลงทะเบียนโครงการ 
 
 

 
1. เห็นควรทบทวนคําสั่งใหเปนไปปจจุบัน โดย
กําหนดผูรับผิดชอบใหชัดเจน 
2. เห็นควรกําหนดหนาท่ีใหมีการสอบทานขอมูล
ท่ีบันทึกในฐานขอมูลกลางใหถูกตองครบถวนและ
เปนปจจุบันเพื่อสามารถใชประกอบในการ
ตรวจสอบ 
 
เห็นควรใหชางควบคุมงานทําการถายภาพใน
ตําแหนงพิกัดเดียวกันโดยการใชเคร่ืองมือ GPS จับพิกัด
ของตําแหนงท่ีถายภาพโครงการกอนดําเนินการ
ระหวางและหลังดําเนินการแลวเสร็จในตําแหนง
พิกัดเดิม เพื่อใหเห็นความกาวหนาของการดําเนินงา
ของโครงการ 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการบันทึก
ขอมูลโครงการโดยระบุระยะเวลาท่ีตองบํารุงรักษา 
ตามหนังสือ ท่ี ทส 0601.3/1187 ลงวันท่ี 20 
กันยายน 2554 เร่ือง การควบคุมครุภัณฑ เพื่อท่ี
โครงการครบกําหนดการบํารุงรักษาและจะไดเขา
สูระบบจัดการแผนงานตอไป 
 
เห็นควรใหเจาหนาท่ีผูนําเขาขอมูลประสานงานกับ
เจาหนาท่ีผูแจงเรียกคาปรับ เพื่อจะไดนําขอมูล
ดังกลาวมาบันทึกในระบบใหครบถวนและเปน
ประโยชนในการตรวจสอบ 
 
เห็นควรใหผูนําเขาขอมูลศึกษาคู มือการใชงาน
ระบบฐานขอมูลกลาง ดานทรัพยากรน้ํา ในหัวขอ
ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดเก็บ ลงทะเบียน ถาย
โอน และบํารุงรักษาโครงการ โดยจะตอง
ดําเนินการลงทะเบียน โครงการภายใน 30 วัน 
นับจากวันตรวจรับงานงวดสุดทาย พรอมท้ังระบุ
ระยะเวลาท่ีตองบํารุงรักษาโครงการเพื่อการ
วางแผนโครงการในอนาคต 
 

 

 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
6. โครงการท่ี 100 % แลวมีการลงขอมูลการคืนเงิน
ประกันไมถูกตอง 
 
 

เห็นควรใหผูควบคุมตรวจสอบการลงขอมูลใน
ระบบใหถูกตอง ครบถวน เพื่อใหสามารถเปน
ฐานขอมูลกลางดานทรัพยากรน้ําของกรมทรัพยากร
น้ําท่ีมีประสิทธิภาพ 

 
7. ไมมีการบันทึกขอมูลเก่ียวกับปญหาและอุปสรรค 
ท่ีเกิดข้ึนชวงดําเนินงาน 

 
เห็นควรจัดใหมีการทําหลักฐานการแจงปญหาและ
อุปสรรคท่ีชางควบคุมงานพบระหวางดําเนินงาน
เปนลายลักษณอักษร เพื่อใชในการตรวจสอบ 
หรือ สอบทานความถูกตองของขอมูลใหเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพโปรงใส และทันสมัย เพื่อให
หนวยงานภายนอกตรวจสอบไดอยางรวดเร็วและเป
ปจจุบัน 
 

8. การบันทึกขอมูลผลสําเร็จโครงการท่ีมีการขยายสัญญ
และอัตราคาปรับ ยังไมครบถวน 
 
 
 
9. บางโครงการลงทะเบียนโครงการท่ีดําเนินการแลว
เสร็จ ไมทันภายใน 30 วัน 
 
 
 
 
 
 
10. ไมพบการบันทึกขอมูลระบบสารสนเทศเพื่อการ
ติดตามผลการดําเนินงานโครงการ ดังนี ้
   10.1 ขอมูลประกาศจัดซื้อจัดจาง อนุมัติการจัดซื้อ
จัดจาง และเสนออนุมัติจัดสรรงบประมาณ 
   10.2 การลงขอมูล การเขาสํารวจโครงการ การ
ออกแบบและประมาณการ และขออนุญาตใชพื้นท่ี
ดําเนินการ 
 
11.  ไมพบการลงขอมูลการกันเงินเหลื่อมป 
 
 
 

เห็นควรใหผูนําเขาขอมูลบันทึกในหัวขอผลสําเร็จ
โครงการใหครบถวน เพื่อจัดเก็บลงในฐานขอมูล
ของระบบ และเปนประโยชนในการตรวจสอบ 
 
 
เห็นควรใหผูนําเขาขอมูลศึกษาคูมือการใชงานระบบ
ฐานขอมูลกลาง ดานทรัพยากรน้ําในหัวขอระบบสารสนเท
เพื่อการจัดเก็บลงทะเบียน ถายโอน และบํารุงรักษา
โครงการ โดยจะตองดําเนินการลงทะเบียนโครงการภายใน 
30 วันนับจากวันตรวจรับงานงวดสุดทาย พรอมท้ัง
ระบุระยะเวลาท่ีตองบํารุงรักษาโครงการเพื่อการวาง
โครงการในอนาคต 
 
เห็นควรใหผูนําเขาขอมูลบันทึกผลการเตรียมการ
โครงการและจัดจาง  เพื่อจัดเก็บลงในฐานขอมูลของ
ระบบตามคูมือการใชงานระบบสารสนเทศ เพื่อการ
ติดตามผลการดําเนินงาน และเปนประโยชนใน
การตรวจสอบ 
 
 
 
เห็นควรใหผูนําเขาขอมูลบันทึกการกันเงินเหลื่อมป 
เพื่อจัดเก็บลงในฐานขอมูลของระบบและเปน
ประโยชนในการตรวจสอบ 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
ดานบริหารสัญญาจางกอสราง 
1. การตรวจรับงาน จนถึงข้ันตอนการเบิกจาย
คอนขางลาชา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ผลการปฏิบัติงานลาชาและไมพบหนังสือเรงรัดผล
การดําเนินงาน  

 
เห็นควรเรงรัด ผูควบคุมงานและคณะกรรมการ
ตรวจการจางตามหนังสือ ท่ี นร 1305/ว5855 
ลงวันท่ี 11 กรกฎาคม 2544 ตรวจรับงานและ
เรงรัดผูเก่ียวของจัดทําใบสําคัญการเบิกจาย
โดยเร็วระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บ
รักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 สวน
ท่ี 3 วิธีการเบิกจายการซื้อ จาง หรือเชาใหสวน
ราชการดําเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว
อยางชาไมเกินหาวันทําการนับจากวันท่ีไดรับ
ทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตองแลวหรือนับจาก
วันท่ีไดรับแจงจากหนวยงานยอย 
 
เห็นควรใหผูวาจางจัดทําหนังสือเรงรัดผูรับจาง
เปนระยะๆ เพื่อมิใหผูรับจางถือเปนเหตุขอขยาย
เวลาทําการออกไปมิได 

 

3. ผลการปฏิบัติงานและผลการเบิกจายลาชากวาแผน 

เจาหนาท่ีช้ีแจงวาติดปญหาเร่ืองการตรวจสอบ

กรรมสิทธ์ิท่ีดินรอราษฎรมาช้ีแนวเขต  
 

 

 

4.ไมพบอาคารสนาม ขนาด 4 × 6 ตารางเมตรพรอม

อุปกรณสํานักงาน 
  
 
 
 
 
5. ไมพบรายละเอียดเอกสารการจัดทําการรับฟง
ความคิดเห็นของประชาชน 

 
เห็นควรเรงรัดการแกไขปญหาเร่ืองการตรวจสอบ
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน และ ประสานงานกับหนวยงาน
ตางๆ เพื่อ อํานวยความสะดวกใหผูรับจางเขาพื้นท่ี 
หรือทํางานโดยไมมีอุปสรรคการกีดขวางการกอสราง
โดยเร็ว 

 
เห็นควรใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกรมทรัพยากรน้ํา
และเงื่อนไขของสัญญากําหนด กรณีโครงการท่ีมีราคาค
กอสรางระหวาง 5 – 10 ลานบาทการกอสราง 
สํานักงานสนามตามแบบ ก เปนสํานักงานสนามขน    
4 x 6  ตารางเมตร พรอมอุปกรณสํานักงานตาม
ขอกําหนดฯ 
 
เห็นควรปฏิบัติใหเปนไปตามระเบีย บสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการรับฟง ความคิดเห็นของ
ประชาชน พ.ศ. 2548 ขอ 5 กอนเร่ิมดําเนินการ
โครงการของรัฐ หนวยงานของรัฐท่ีเปนผูรับผิดชอบ
โครงการตองจัดใหมีการเผยแพรขอมูล ใหประชาชน
ทราบฯ 

 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
6. เอกสารหนังสือรับรองมาตรฐาน มอก. ไมครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 

ผูควบคุมงานควรควบคุมใหผูรับจาง เก็บตัวอยาง
วัสดุตามวิธีการมาตรฐานเพื่อนําไปทดสอบในหอง
ทดสอบในระหวางการกอสราง หากมีขอสงสัยวา
วัสดุท่ีนํามาใชไมตรงกับตัวอยางวัสดุท่ีเคยนําสง
หองทดสอบ ใหเก็บ ตัวอยางวัสดุนั้นไปทําการ
ทดสอบใหม วัสดุท่ีตองใชเอกสาร มอก. ตองระบุ
ช่ือโครงการท่ี กอสราง และช่ือบริษัทผูรับจางให
ครบถวนดวย 

 
7. ปริมาณงานในการเบิกจายงวดงาน ไมสัมพันธกับ
รายงานประจําวัน ประจําสัปดาห ประจําเดือน  
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอใหปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญา ขอ 4 ก. 
วรรค 3 คูสัญญาท้ังสองฝายตกลงวา จํานวน
ปริมาณงานท่ีกําหนดไวในบัญชีรายการกอสราง
หรือใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจํานวน
โดยประมาณเทานั้นจํานวนปริมาณท่ีแทจริง
อาจจะมากหรือนอยกวานี้ก็ไดซึ่งผูวาจางจะ
จายเงินใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงานแต
รายการท่ีไดทําเสร็จจริงซึ่งเห็นควรใหจัดทํารายงาน
ประจําวัน / สัปดาห / เดือน ใหสอดคลองกับการ
เบิกจายดวย 

 
8. ไมพบหลักฐานการคํานวณคา K 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. มีการกําหนดให “การระบายน้ําระหวางการขุด
ลอกผูรับจางจะตองหาวิธีระบายน้ําออกจากบริเวณ
นั้น เพื่อปองกันความเสียหายอันเกิดกับการกอสราง 
โดยผูรับจางจะตองออกคาใชจายเอง” เปนการ
กําหนดรายละเอียดในแบบแปลนท่ีไมสอดคลองกับ
บัญชีปริมาณงานและราคา BOQ และรายละเอียด
ราคากลาง 
 
 

   

เม่ือมีการสงมอบงานในแตละงวด ให ชางควบคุม
งานหรือผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการตรวจสอบ คา K 
ทันที หากพบวาคางานลดลงจากเดิมผูวาจางจะตองเรี
เงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือใหหักคางานของงวดตอไป
หรือใหหักเงินจากหลักประกันสัญญา กรณีคางานเพิ
จากสัญญาจาง ผูรับจางตองขอเงินชดเชยคางานกอส
ภายในกําหนด 90 วัน นับตั้งแตวันท่ี ผูรับจางไดสง
มอบงานงวดสุดทาย (ใหสอดคลองกับดัชนีราคา) 
 
เห็นควรกําหนดรายละเอียดในแบบแปลนให
สอดคลองกับบัญชีปริมาณงานและราคา BOQ 
และรายละเอียดราคากลาง 
 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
10. เคร่ืองจักรไมสัมพันธกับรายงานประจําวัน รายงาน
ประจําสัปดาห 
 
 
 
 
 
11. ปริมาณใน ปร.4 ปร.5 ไมสัมพันธกับแบบสรุป
ราคากลางงานกอสรางชลประทาน และปริมาณงาน
และราคาการกอสราง  
 
 
12. ผูรับจางไมเขาดําเนินการภายใน 7 วัน นับถัด
จากวันไดรับหนังสือแจงใหเร่ิมงานไมเปนไปตาม
สัญญา  
 
 
 
 
 
 
 
 
13. รูปภาพถายกอน –ระหวาง – หลัง ไมใชพิกัด
เดียวกันทําใหไมเห็นความแตกตางของโครงการ 
 
 
 
 
 
14. เอกสารการท้ิงดินไมแสดงปริมาณงานดินท่ีท้ิงใน
แตละจุด 
 
 
 
 
 
 

เห็นควรจัดทําและรวบรวมรายงานประจําวัน / 
สัปดาหใหเจาหนาท่ีพัสดุประกอบการเบิกจายโดย
ผูควบคุมงานและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของตอง
ตรวจสอบเอกสารรายงานดังกลาวใหถูกตองและ
สัมพันธกับปริมาณงานท่ีผูรับจางสงเบิกในแตละ
งวดเปนไปตามระเบียบพัสดุฯ ขอ 73 
 
กรณีไมมีการแกไขสัญญารูปแบบของงานปริมาณ
งานใน ปร.4 ปร.5 ควรสอดคลองกับราคากลาง 
และ BOQ 
 
 
ขอใหปฏิบัติตามเงื่อนไขของสัญญา (ขอ 6 ก) 
ภายในกําหนด 7 วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา ผูรับจางจะตองเสนอแผนงานใหเปนท่ี
พอใจแกผูวาจาง โดยแสดงถึงข้ันตอนของการ
ทํางานและกําหนดเวลาท่ีตองใชในการทํางานหลัก
ตางๆใหแลวเสร็จ  
   ผูรับจางตองเร่ิมทํางานท่ีรับจางภายในกําหนด 
7 วัน นับถัดจากวันไดรับหนังสือแจงใหเร่ิมงาน
และตองทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนด 210 
วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
 
เห็นควรใหชางควบคุมงานทําการถายภาพใน
ตําแหนงพิกัดเดียวกันโดยการใชเคร่ืองมือ GPRS 
จับพิกัดของตําแหนงท่ีถายภาพโครงการกอน
ดําเนินการระหวางและหลังดําเนินการแลวเสร็จใน
ตําแหนงพิกัดเพื่อใหเห็นความกาวหนาของการ
ดําเนินงานของโครงการ 
 
เห็นควรจัดทําเอกสารปริมาณการท้ิงดินเปนลาย
ลักษณอักษร และใหชางควบคุมงานปฏิบัติตาม
คูมือเทคนิคควบคุมการกอสรางโครงการพัฒนา
แหลงน้ําของกรมทรัพยากรน้ํา ขอ 2.3.3 (7) 
วัสดุท่ีไดจากการขุด ดินท้ิงจะตองขนไปท้ิงยัง
บริเวณท่ีท้ิงดิน ซึ่งแสดงไวในแบบ หรือท่ีซึ่ง
คณะกรรมการตรวจการจางเห็นชอบแลว 
 



ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ 
15. มีการจัดทํารายงานทะเบียนแหลงน้ําลาชา 
 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นควรใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามคูมือฯโดยผู
ควบคุมงานจะตองทําเอกสารประวัติขอมูล
โครงการเปนรูปเลมใหเรียบรอยภายใน 30 วัน 
นับแตตั้งคณะกรรมการตรวจรับมอบงานงวด
สุดทาย โดยโครงการท่ีสงมอบมีปริมาตรเก็บกัก
นอยกวา 2 ลานลูกบาศกเมตร เม่ือแลวเสร็จ
จะตองมอบใหอปท. สําหรับโครงการท่ีมีปริมาตร
เก็บกักมากกวา หรือ เทากับ 2 ลานลูกบาศก
เมตรจะตองสงมอบ 

 


