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ระบบประปาหมูบาน เปนระบบสาธารณูปโภคพื้นฐานที่มีผูเกี่ยวของหลายฝาย ทั้งผูผลิต 
ผูบริโภคอุปโภค และผูที่เกี่ยวของอื่น ๆ เพื่อใหประชาชนในชนบทไดมีน้ำประปาที่มีคุณภาพดี  
ใชบริโภคและอุปโภคไดอยางเพียงพอและทั่วถึง 

การบริหารกิจการประปาใหบรรลุผลสำเร็จไดนั้น ไมเพียงแตมีโครงสรางระบบประปาที่ดี
เทานั้น แตส่ิงสำคัญคือตองมีการบริหารจัดการที่ดีดวย การบริหารจัดการระบบประปาใหมี
ประสิทธิภาพน้ัน จะตองดำเนินการไปอยางมีระบบ กลาวคือ มีการบริหารงานบุคคล การผลิต  
การจำหนายน้ำประปา และการใหบริการดานอื่น ๆ โดยใหผูเกี่ยวของทุกฝายไดเขามามีสวนรวม 
ในการบริหารกิจการประปา เพื่อใหประปามีผลประกอบการที่ดี สามารถดำรงอยูไดอยางย่ังยืน 

กรมทรัพยากรน้ำ เปนหนวยงานที่มีหนาที่ใหการสนับสนุนทางดานวิชาการที่เกี่ยวของกับ
ระบบประปาหมูบานใหทุกภาคสวนที่เกี่ยวของ กรมฯ จึงไดจัดทำ “คูมือการบริหารกิจการประปา”  
เพ่ือสรางความรู ความเขาใจที่ถูกตองในการบริหารกิจการประปาใหบรรลุผลสำเร็จไดอยางเปน
รูปธรรมและมีความย่ังยืนตอไป 

ในป 2564 กรมทรัพยากรน้ำไดมีการปรับปรุงคูมือการบริหารกิจการประปา เพื่อใหมีเนื้อหา 
ที่สมบูรณและเหมาะสมกับสถานการณในปจจุบันมากย่ิงขึ้น เพ่ือสรางความรู ความเขาใจที่ถูกตอง 
ในการบริหารกิจการประปา ตลอดจนใหผูที่เกี่ยวของนำไปใชเปนแนวทางในการบริหารกิจการ
ประปาใหบรรลุผลสำเร็จ สามารถแกไขปญหาการขาดแคลนน้ำสำหรับการอุปโภคและบริโภคใหกับ
ทองถิ่นไดอยางย่ังยืน อันจะนำมาซึ่งการพัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชนไดอยางเปนรูปธรรมตอไป 
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บทท่ี 1 ความหมาย องคประกอบและรูปแบบของการบริหารกิจการประปา 

1. ความหมายของการบริหารกิจการประปา 
 หมายถึง การดำเนินงานใหระบบประปา สามารถบริการน้ำสะอาดใหแกชุมชนไดอยางท่ัวถึง เพียงพอ
ตอเนื่องตลอด 24 ชั่วโมง และมีผลประกอบการท่ีดี ยังผลสามารถดำเนินกิจการไดอยางยั่งยืน 

2. องคประกอบในการบริหารกิจการประปา 
 2.1 คน (Men) หมายถึง สภาหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมาชิกผูใชน้ำ คณะกรรมการ
บริหารกิจการประปา เจาหนาท่ีประจำกิจการประปา เชน ผูควบคุมการผลิตน้ำประปา พนักงานจัดเก็บคา
น้ำประปา พนักงานบัญชี เปนตน ซ่ึงมีกิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 - การดำเนินการจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปา โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 -  การเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปา โดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 -  การคัดเลือกเจาหนาท่ีประจำกิจการประปาเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตงตั้ง โดยคณะ 
กรรมการบรหิารกิจการประปา 
 -  การออกกฎระเบียบขอบังคับของกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา และผาน
ความเห็นชอบโดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 -  การบริหารกิจการประปาหมูบาน โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การควบคุม ดูแลการทำงานของเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปา 
 -  การจัดทำผลการดำเนินการกิจการประปา เพ่ือรายงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสมาชิกผูใชน้ำ 
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การควบคุมการผลิตน้ำประปา โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา 
 -  การปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับของกิจการประปา โดยสมาชิกผูใชน้ำ 
 2.2 เงิน (Money) หมายถึง เงินบริจาค เงินสนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน รายรัย-รายจาย 
ซ่ึงมีกิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 - การจัดเก็บคาน้ำประปา โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา และควบคุม ดูแลการทำงาน 
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การจัดทำบัญชีรายรับ-รายจาย โดยเจาหนาท่ีประจำกิจการประปา และควบคุมดูแลการทำงาน
โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 -  การอนุ มัติการเบิกจายเพ่ือดำเนินการใด ๆ และการเก็บ เงินรายไดของกิจการประปา  
โดยคณะ กรรมการบรหิารกิจการประปา 
 -  การตรวจสอบบัญชีรายรับ-รายจาย โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 2.3 วัสดุอุปกรณ (Material) หมายถึง ระบบประปา อุปกรณประปา สารเคมี อุปกรณสำนักงาน ซ่ึงมี
กิจกรรมท่ีตองดำเนินการ เชน 
 -  ระบบประปา ตองมีการดูแลบำรุงรักษา ซอมแซมระบบประปาให มีสภาพพรอมใชงาน  
และปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 
 -  สารเคมีในการผลิตน้ำประปา ตองเตรียมสำรองไวใหมีปริมาณเพียงพอ และจัดเก็บใหคงสภาพ
พรอมใชงานเสมอ 
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 -  อุปกรณประปา ตองเตรียมสำรองไวใหมีปริมาณเพียงพอสำหรับการซอมแซมระบบประปา  
และจัดเก็บใหคงสภาพพรอมใชงานเสมอ 
 -  อุปกรณสำนักงาน ตองสามารถอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงานไดสะดวก 

3. การจัดการ 
 หมายถึง การดำเนินงานให คน เงิน วัสดุอุปกรณ เปนไปตามวัตถุประสงค และเปาหมายท่ีตั้งไว 
อยางเหมาะสม ซ่ึงประกอบดวย 
 3.1 การรวมกันทำงานเปนทีมเพ่ือระดมสมองในการบริหารกิจการประปา 
 3.2 การวางและใชกฎระเบียบขอบังคับ และวิธีการดำเนินงาน 
 3.3 การบริหารและพัฒนาบุคลากร 

4. วัตถุประสงคของการบริหารกิจการประปา 
 4.1 สามารถบริการน้ำสะอาดใหแกชุมชนไดอยางท่ัวถึง เพียงพอ ตอเนื่องตลอด 24 ชั่วโมง 
 4.2 สามารถมีรายไดสำหรับการดำเนินการกิจการประปา และยังใชในการบำรุงรักษา ซอมแซมระบบ
ประปาใหสามารถใชงานไดดีตลอดเวลา รวมท้ังใชในการขยายระบบประปาและขยายพ้ืนท่ีสำหรับบริการ
น้ำประปาตอไป 
 4.3 สามารถบริหารจัดการกิจการประปาและแกไขปญหาไดทันเหตุการณและเหมาะสม 

5. รูปแบบการบริหารกิจการประปา 
 จากการท่ีประชาชนมีความตองการน้ำสะอาดสำหรับใชในการอุปโภคบริโภค เพ่ือดำรงชีวิตประจำวัน 
รัฐบาลจึงไดสนับสนุนการกอสรางระบบประปาใหชุมชน เพ่ือยกระดับคุณภาพชีวิตความเปนอยูใหดีข้ึน ฉะนั้น  
เม่ือชุมชนไดเปนเจาของระบบประปาแลว หนาท่ีในการดำเนินการบริหารกิจการประปาจึงตองเปนของชุมชน
เชนเดียวกัน 
 ตอมาในป พ.ศ. 2542 ไดมีพระราชบัญญัติกำหนดแผน และข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 ซ่ึงกำหนดใหสวนราชการถายโอนภารกิจเก่ียวกับระบบประปาชนบท  
หรือประปาหมูบานใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล และองคการบริหาร 
สวนจังหวัด) ดำเนินการ ดังนั้น การบริหารกิจการประปาจึงอยูภายใตการดูแลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 และในป พ.ศ. 2548 กระทรวงมหาดไทย ไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการ
และการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน พ.ศ. 2548 ข้ึน เพ่ือใชเปนแนวทางในการดำเนินการดังกลาว ฉะนั้น  
จึงไดยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท  
พ.ศ. 2535 
 จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน พ.ศ. 
2548 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ซ่ึงเปนเจาของระบบประปาหมูบาน เปนผูดำเนินการใหมีการตั้ง 
คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน โดยใหสมาชิกผูใชน้ำของระบบประปาหมูบาน
แหงนั้น ๆ เลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำดวยกัน ท้ังนี้ คณะกรรมการจะตองมีจำนวนไมนอยกวา 7 คน และมีวาระ
การดำรงตำแหนงชัดเจน ดังนั้น จึงสรุปไดวา กิจการประปาเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
และมอบใหคณะกรรมการฯ เปนผูดำเนินการบริหารจัดการ โดยคณะกรรมการฯ มีหนาท่ีบริหารกิจการประปา 
รวมท้ังดูแลควบคุมการผลิตน้ำประปาใหสามารถบริการน้ำสะอาดไดมาตรฐานแกประชาชน และมีปริมาณเพียงพอ
ตลอด 24 ชั่วโมง 
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บทท่ี 2 การเตรียมชุมชน กอนการสรางระบบประปา 
 การบริหารกิจการประปา ท่ีประสบผลสำเร็จอยางมีประสิทธิภาพสูงนั้น การเตรียมชุมชนเปนปจจัยหนึ่ง 
ท่ีมีความสำคัญเปนอยางมาก สงผลใหการดำเนินงานราบรื่น ไมมีปญหาความไมเขาใจของประชาชน และยอมรับ
บทบาทหนาท่ีของตนเองในการมีสวนรวมรับผิดชอบกิจการประปา 

การเตรียมชุมชนคืออะไร 
 การเตรียมชุมชน เปนการเตรียมความพรอมของประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ กอนเริ่มดำเนินการกอสรางระบบประปา 

เตรียมชุมชนเพ่ืออะไร 
 การเตรียมชุมชน ทำเพ่ือ 
 - เพ่ือใหประชาชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ไดมีโอกาสมาประชุมรวมกัน
เพ่ือปรึกษาหารือ 
 - เพ่ือใหประชาชนไดแสดงความคิดเห็น เพ่ือกำหนดทิศทางของการบริหาร 
 - เพ่ือใหประชาชนเขาใจวาตองมีสวนรวมในการดำเนินกิจการประปา เชน ตองยอมรับวาจะตองมี 
การกอสราง การวางทอ อาจทำใหการคมนาคมไมสะดวกจากการกอสราง 
 - เพ่ือใหประชาชนเขาใจวาตองมีคาใชจายในการท่ีจะไดใชน้ำประปา เชน คามาตรวัดน้ำ คาน้ำประปา 
คาเดินทอภายในบาน คาบริการรายเดือน และคาใชจายอ่ืน ๆ 
 - เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการรางกฎระเบียบขอบังคับ ซ่ึงจะกอใหเกิดการยอมรับและปฏิบัติตาม 
 - เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการคัดเลือกผูบริหารกิจการประปา และสามารถแสดงความคิดเห็น 
ในการทำงานผานผูท่ีเลือกตั้งเขาไปบริหารกิจการประปานั้น ๆ 
 - เพ่ือใหการบริหารกิจการประสบผลสำเร็จ ต้ังแตการกอสรางระบบประปา จนกระท่ังประชาชนไดรับ
การบริการน้ำสะอาดสำหรับใชอุปโภคบริโภค 

ใครบางท่ีตองมาชวยกัน 
 ผูท่ีเขามาชวยเตรียมชุมชน คือ ผูท่ีมีสวนไดสวนเสียท้ังหลาย เชน 
 - ประชาชนผูใชน้ำ 
 - ผูนำชุมชน 
 - เจาของท่ีดินท่ีใชกอสรางระบบประปา 
 - องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 - หนวยงานของรัฐท่ีเก่ียวของ เชน กรมทรัพยากรน้ำ 
 - ผูเก่ียวของอ่ืน ๆ 
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แผนภาพท่ี 2 แสดงข้ันตอนการเตรียมชุมชน 

 



6 

ข้ันตอนการเตรียมชุมชน 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประชุมหารือถึงความจำเปนในการจัดสรางระบบประปา การเลือกแหลงน้ำ 
สถานท่ีตั้งระบบประปา ความเปนไปได ประโยชนท่ีไดรับ การขอความรวมมือในการสำรวจออกแบบและประมาณ
ราคา และมอบหมายผูรับผิดชอบไปปฏิบัติงานตอไป 
 2. ผูรับผิดชอบประสานงานในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการกอสรางระบบประปา เชน 
  2.1 สอบถามความคิดเห็นของประชาชน เก่ียวกับความตองการสรางระบบประปา 
  2.2 สำรวจสถานท่ีตั้งระบบประปา และประสานงานกับเจาของท่ีดิน เพ่ือขอใชกอสรางระบบประปา 
  2.3 การสำรวจออกแบบ ประมาณราคาคากอสรางระบบประปา 
  2.4 การขอใชแหลงน้ำดิบกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
  2.5 การขอต้ังงบประมาณกอสรางระบบประปา 
 3. องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงผูเก่ียวของ และประชาชนในพ้ืนท่ี ท่ีมีความประสงคจะขอใชน้ำ 
เขารวมประชุมชี้แจงการเตรียมการกอสรางระบบประปา 
 4. ประชุมชี้แจงการเตรียมการกอสรางระบบประปา ซ่ึงประกอบดวยประเด็นตาง ๆ เชน 
  4.1 นโยบายรัฐ เก่ียวกับระบบประปาท่ีกอสรางใหชุมชน 
  4.2 วัตถุประสงคการกอสรางระบบประปาเพ่ือใหประชาชนไดมีน้ำสะอาดสำหรับอุปโภคบริโภค 
อยางเพียงพอและเหมาะสม 
  4.3 สถานท่ีกอสราง มีการใชท่ีดินของใคร มีคาใชจายอยางไร เชา ซ้ือ หรือไดรับบริจาค มีการดำเนินการ
ดานนิติกรรมอยางไรบางแลว 
  4.4 ข้ันตอนและระยะเวลาของการสำรวจออกแบบและการกอสรางระบบประปา โดยสังเขป 
  4.5 แจงประชาชนรบัทราบการเตรียมการกอสรางระบบประปา 
  4.6 การขอใหประชาชนใหความรวมมือในการสำรวจ ใหคำแนะนำท่ีจำเปน 
  4.7 แจงประชาชนเรื่องระหวางการกอสรางจะมีขอขัดของ ติดขัด ไมสะดวกอยางไรบาง เชน บางชวง
ถนนมีการขุดทอทำใหการจราจรไมสะดวก 
  4.8 การมีสวนรวมของประชาชน และใหประชาชนไดรวมแสดงความคิดเห็น 
  4.9 การดูแลรักษาแหลงน้ำ 
  4.10 การติดตั้งไฟฟาเพ่ือใชในระบบประปา 
  4.11 คาใชจายท่ีทางประปาตองใชในการผลิตน้ำประปา เชน คาจางผูผลิตน้ำ คาสารเคมี คาไฟฟา  
คาบริหารงาน คาปรับปรุงระบบประปา คาซอมแซมวัสดุอุปกรณและสิ่งกอสราง เปนตน 
  4.12 คาใชจายท่ีประชาชนตองจาย เชน คามาตรวัดน้ำ คาตอทอ คาบริการ คาน้ำ 
  4.13 ผูรับผิดชอบในระหวางการกอสราง เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของไดติดตอ สอบถาม แจงเหตุการณ 
รองเรียน 
  4.14 การบริหารกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ภายใตการกำกับดูแล 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
  4.15 การเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปาโดยสมาชิกผูใชน้ำ 
  4.16 สรุปผลการประชุมใหผูเก่ียวของไดรับทราบและนำไปปฏิบัติตอไป 
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ประชาชนจะมีสวนรวมอยางไร 
 1. กอนการกอสราง 
  1.1 เขารวมประชุมเพ่ือจะไดรับทราบรายละเอียดท่ีเก่ียวของกับการกอสรางระบบประปา 
  1.2 ใหทราบวาการมีสวนรวมของประชาชนจะมีสวนรวมอยางไร 
  1.3 มีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็น เสนอแนะแนวทางการทำงาน เชน แนวการเดินทอประปา 
  1.4 ไดสอบถามขอสงสัยเรื่องเก่ียวกับระบบประปา 
  1.5 เลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจการประปามาทำงาน 
  1.6 อำนวยความสะดวก ใหความรวมมือเจาหนาท่ี และผูรับเหมาท่ีเขามาสำรวจ เตรียมการกอสราง 
 2. ระหวางการกอสราง 
  2.1 ชวยเปนหูเปนตา ดูแลรักษาอุปกรณท่ีจะใชในการกอสราง 
  2.2 สังเกตการณทำงาน วัสดุอุปกรณ  ข้ันตอนการกอสรางของผูรับเหมากอสราง หากคิดวา 
ไมเหมาะสมถูกตอง ใหแจงผูรับผิดชอบ หรือกรรมการตรวจการจาง 
  2.3 ใหคำแนะนำ ใหขอมูลในการทำงาน และอำนวยความสะดวกในการทำงานของผูรับเหมากอสราง
และเจาหนาท่ี 
  2.4 ใหความรวมมือจัดหาแรงงาน เพ่ือรับจางการทำงาน 
  2.5 รับทราบ เสนอความคิดเห็นในการรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ในการบริหารกิจการประปา 
  2.6 จายคาธรรมเนียมตาง ๆ เชน คามาตรวัดน้ำ คาตอทอ เปนตน 
 3. หลังการกอสราง 
  3.1 มีสวนรวมในการบริหารกิจการประปา เชน สมัครเปนคณะกรรมการบริหารกิจการประปา สมัครเปน
ผูควบคุมการผลิต สมัครเปนเจาหนาท่ีประจำสำนักงานประปา 
  3.2 ดูแลสอดสอง เห็นหูเปนตา หากพบวามีความเสียหาย อุบัติเหตุ เชน ทอแตก ทอรั่ว หมอแปลง
ไฟฟาระเบิด น้ำทวม มีผูขโมยใชน้ำ ไฟฟาลัดวงจร อุปกรณใชงานไมได เปนตน 
  3.3 ปฏิบัติตามสิทธิหนาท่ีของผูใชน้ำ หลังจากเริ่มดำเนินการใหบริการ เชน 
   - การขอใชน้ำ 
   - การปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับ 
   -  การเขารวมประชุม 
   -  การดูแลสอดสองการทำงานของผูควบคุมการผลิตน้ำประปา ผูปฏิบัติงานในสำนักงานประปา 
และผูบริหารกิจการประปา 
   -  ติดตามผลการดำเนินการบริหารกิจการประปา 
   -  เสนอความคิดเห็นในการบริหารจัดการและบริการ 
   -  เสนอความคิดเห็นเรื่องผลประโยชน และคาตอบแทนของคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
ผูควบคุมการผลิต และผูปฏิบัติงานในสำนักงาน 
   -  เสนอความคิดเห็น ความเหมาะสมของการคิดคาน้ำ คาบริการ และคาธรรมเนียมตาง ๆ  
ของการประปา 
  3.4 การมีสวนรวมซอมแซมแกไขระบบประปา เชน 
   -  น้ำทวม ชวยเคลื่อนยายอุปกรณ เคลื่อนยายแพลอย 
   -  ไฟไหม ชวยดับไฟ ปองกันไฟไหม 
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   -  ทอแตก ทอรั่ว ชวยซอมแซม ขุดดิน ฝงทอ 
   -  ชวยทำความสะอาดถังกรอง ลางหอถังสูง ลางถังตกตะกอน 
   -  ดูแลตกแตงรอบบริเวณท่ีต้ังระบบประปา เชน ชวยตัดตนไม ถางหญา ปลูกดอกไม ดูแล
สิ่งกอสราง ทำความสะอาด ขุดลอกคลองปองกันน้ำทวม 
  3.5  มีสวนรวมชวยดูแล เฝาระวังแหลงน้ำ 
   -  ดูแลไมใหมีการท้ิงขยะลงแหลงน้ำ 
   -  กำจัดวัชพืช สิ่งปฏิกูล 
   -  ปลูกตนไม ปองกันการพังของตลิ่ง รักษาความชุมชื้น และความสวยงาม 
   -  ไมกอสรางสิ่งท่ีทำใหน้ำสกปรก เชน สวม โรงงานท่ีปลอยของเสีย 
   -  ไมปลอยสัตวหรือเลี้ยงสัตวใกลแหลงน้ำ เชน วัว ควาย หมู เปด 
   -  ไมเลี้ยงสัตวน้ำ เชน ปลา กุง เพ่ือไมใหแหลงน้ำสกปรกจากอาหารสัตวและสิ่งปฏิกูลจากสัตว 
   -  ไมทำกิจกรรมท่ีทำใหน้ำสกปรก เชน การซักผา ลางจาน ถายอุจจาระ ปสสาวะลงน้ำ 
  3.6  เฝาระวัง สังเกตคุณภาพน้ำประปา 
   -  สังเกตคุณภาพน้ำ ถามีกลิ่นเหม็น ขุน มีสีสนิมเหล็กติดภาชนะ มีรสไมดี มีสัตวหรือมีสิ่งแปลกปลอม 
ใหแจงการประปาทราบ 
   -  ถาพบทอแตก ทอรั่ว  ใหรีบแจงการประปาใหแก ไข เพ่ือปองกันไม ให มีสัตว  เชื้อโรค  
หรือสิ่งแปลกปลอมเขาไปปนเปอนในทอจายน้ำประปา 
  3.7 หากมีการกอสรางอ่ืน ๆ ใกลแนวทอจายน้ำประปา ตองระวังการขุดเจาะ หรือการกระทบกระเทือน
ตอทอจายน้ำประปา 

หนาท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการบริหารกิจการประปาในการเตรียมชุมชน 
 1.  ติดตามประสานงานท่ีเก่ียวของกับกิจการประปา 
 2.  รางกฎระเบียบ ขอบังคับในการบริหารกิจการประปา 
 3.  รวบรวมเงินคาธรรมเนียมตาง ๆ 
 4.  ชี้แจงทำความเขาใจใหผูใชน้ำตระหนักวาประปาเปนของทุกคน ตองรวมมือชวยกันดูแลบำรุงรักษา 
ใหกิจการประปาเจริญรุงเรือง กาวหนา 
 5.  คัดเลือกเจาหนาท่ีประจำสำนักงานประปา เชน ผูควบคุมการผลิต 
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แผนภาพท่ี 3 แนวทางปฏิบัติในการเตรียมการของการดำเนินงานกิจการประปา 
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บทท่ี 3 การเก็บเงินคาน้ำประปา 
 ในการบริหารกิจการประปา การเก็บเงินคาน้ำประปามีความสำคัญอยางยิ่ง เพราะเงินท่ีไดจากการ
จำหนายน้ำประปาจะเปนรายไดหลักท่ีสามารถนำไปใชจายในการผลิตน้ำประปาและการบำรุงรักษาระบบประปา 
ตั้งแต คาสารแคมี คาไฟฟา คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต คาบำรุงรักษา คาซอมแซม และคาใชจายอ่ืน ๆ  
ท่ีอาจจะเกิดข้ึน 
 ฉะนั้น การประปาจะสามารถใหบริการน้ำประปาไดอยางมีคุณภาพดีหรือไมนั้น ข้ึนอยูกับความเหมาะสม
ในการกำหนดรูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปา 
 เพ่ือใหเกิดความเปนธรรมและเหมาะสมระหวางผูใชน้ำกับการประปา คณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปา ตองกำหนดรูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปาใหเหมาะสม 

รูปแบบการเก็บเงินคาน้ำประปา 
 ระบบประปาหมูบานจะขายน้ำประปาผานมาตรวัดน้ำ โดยคิดคาน้ำตามปริมาณท่ีวัดไดจากมาตรวัดน้ำ
ของผูใชน้ำแตละราย ซ่ึงคาน้ำจะอยูกับระเบียบขอตกลงวาจะเปนอัตราคงท่ี หรืออัตรากาวหนา 
 1. แบบอัตราคงที่ คือ การเก็บเงินคาน้ำประปาที่มีอัตราคาน้ำตอลูกบาศกเมตร (ลบ.ม.) ในอัตรา 
เดียวกันตลอด โดยมีวิธีคิด คือ คาน้ำ (บาท) = จำนวนน้ำท่ีใช (ลบ.ม.) x อัตราคาน้ำ (บาท) 
  ขอเดน 
  - เปนวิธีคิดท่ีงาย และสะดวกท่ีสุด 
  - ผูใชน้ำ สามารถตรวจสอบเองไดงาย ไมยุงยาก 
  - นิยมใชในกิจการประปา 
  ขอดอย 
  - ถามีผูใชน้ำปริมาณมากเปนจำนวนมากจะทำใหเพ่ิมตนทุนในการผลิตมากข้ึน และเปนภาระ 
ตอการประปา เชน คากระแสไฟฟา คาทรายกรอง คาซอมบำรุงเครื่องสูบน้ำท่ีอาจจะเสียไดงายเพราะไมได 
พักเครื่องจากการทำงานหนักเกินไป  

ตัวอยางวิธีคิด 
  การประปาขายน้ำในอัตราลูกบาศกเมตรละ 8 บาท และนายฉลุย ผานตลอด ไดใชน้ำประปา 
ในเดือนธันวาคม จำนวน 15 ลูกบาศกเมตร 
  คาน้ำ = 15 ลบ.ม. x 8 บาท 
    = 120 บาท 
  ดังนั้น นายฉลุย ผานตลอด ตองจายคาน้ำประปาเปนเงิน 120 บาท 

 2. แบบอัตรากาวหนา คือ การเก็บเงินคาน้ำประปาท่ีมีอัตราคาน้ำตอลูกบาศกเมตร (ลบ.ม.) หลายอัตรา  
โดยแบงการเก็บเงินคาน้ำประปาเปนชวง ๆ ตามปริมาณการใชน้ำ   
  ขอเดน 
  - การประปามีรายไดจากการเก็บคาน้ำเพ่ิมข้ึน 
  - มีความยุติธรรมตอผูใชน้ำ ผูใชน้ำในปริมาณท่ัวไปจะเสียคาน้ำในอัตราปกติ สวนผูใชน้ำปริมาณมาก  
จะเสียคาน้ำในอัตราท่ีสูงข้ึน 
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  - การประปามีรายไดทดแทนตนทุนการผลิตเพ่ิมข้ึน กรณีมีผูใชน้ำปริมาณมากเพราะการผลิต 
ท่ีปริมาณน้ำมากข้ึน จะใชตนทุนในการผลิตสูงข้ึน เชน คาไฟฟา ซ่ึงเก็บคาไฟฟาในอัตรากาวหนา เม่ือใชมากข้ึน 
อัตราคาไฟฟาตอหนวยจะมากข้ึน 
  ขอดอย 
  - เปนวิธีคิดท่ียุงยากมากข้ึน เนื่องจากการคิดคาน้ำตองแบงเปนชวง ๆ ตามปริมาณการใชน้ำของผูใชน้ำ 

ตัวอยางวิธีคิด 
 การประปากำหนดอัตราคาน้ำประปาตามปริมาณการใชน้ำดังนี้ 

ประมาณการใชน้ำ (ลบ.ม.) อัตราคาน้ำประปา (บาท) 

1 - 10 8 

11 - 20 9 

21 ข้ึนไป 10 

 ในเดือนมกราคม นายคิด รวดเร็ว ไดใชน้ำประปาจำนวน 15 ลูกบาศกเมตร 
 คาน้ำชวงท่ี 1 (1 - 10 ลบ.ม.) = 10 ลบ.ม. x 8 บาท 
     = 80 บาท 
 คาน้ำชวงท่ี 2 (11 - 15 ลบ.ม.) = 5 ลบ.ม. x 9 บาท 
     = 45 บาท 
 ดังนั้น นายคิด รวดเร็ว ตองจายคาน้ำประปาเทากับ 80 บาท + 45 บาท รวมเปน 125 บาท 

 3. แบบแยกกลุมผูใชน้ำ คือ การเก็บคาน้ำประปาท่ีคิดอัตราคาน้ำแยกตามกลุมผูใชน้ำ โดยกลุมผูใชน้ำ
ท่ัวไป อาจคิดแบบคงท่ี หรืออัตรากาวหนา แตกลุมท่ีใชน้ำเพ่ือประกอบธุรกิจอุตสาหกรรม ซ่ึงมีการใชน้ำในปริมาณ
มาก สงผลใหตนทุนการผลิตน้ำประปาเพ่ิมสูงข้ึน จะเก็บในอีกอัตราหนึ่ง เพ่ือใหเกิดความเปนธรรมแกผูใชน้ำท่ัวไป 
ทำใหกลุมผูใชน้ำท่ัวไปไมตองแบกรับภาระคาน้ำท่ีสูงข้ึน การประปาท่ีบริการกลุมผูใชน้ำเชนนี้ ควรพิจารณาเก็บคา
น้ำประปาแบบแยกกลุมผูใชน้ำ 
  ขอเดน 
  - การประปามีรายไดจากการเก็บคาน้ำเพ่ิมข้ึน 
  - มีความยุต ิธรรมตอผู ใช น ้ำ ผู ใชน้ำในปริมาณทั่วไปจะเสียคาน้ำในอัตราปกติ สวนผู ใช น้ำ 
เพ่ืออุตสาหกรรม หรือประกอบธุรกิจ ท่ีใชน้ำปริมาณมาก จะเสียคาน้ำในอัตราท่ีสูงข้ึน 
  - การประปามีรายไดทดแทนตนทุนการผลิตท่ีเพ่ิมข้ึน กรณีท่ีมีผูใชน้ำปริมาณมาก เพราะการผลิต 
ท่ีปริมาณน้ำมากข้ึน จะใชตนทุนในการผลิตสูงข้ึน 
  ขอดอย  
  - การคิดอัตราคาน้ำยากข้ึน เพราะตองดูตามอัตราการใชน้ำแตละบานตามปริมาณการใชน้ำของผูใชน้ำ 
ตัวอยางการกำหนดอัตราคาน้ำประปาตามกลุมผูใชน้ำดังนี้ 
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ตัวอยางการกำหนดอัตราคาน้ำประปาตามกลุมผูใชน้ำดังนี้ 

ปริมาณการใชน้ำ  (ลบ.ม.) 
อัตราคาน้ำประปา (บาท) 

กลุมผูใชน้ำท่ัวไป กลุมธุรกิจ อุตสาหกรรม 
1 – 10 8 10 
11 – 20 9 15 
21  ข้ึนไป 10 20 

 หมายเหตุ : ตัวอยางนี้ เปนการเก็บเงินคาน้ำประปาแบบแยกกลุมผูใชน้ำ ท่ีคิดแบบอัตรากาวหนา ท้ัง 2 กลุม 
โดยสามารถประยกุตใชแบบคงท่ีท้ัง 2 กลุม หรือจะใชรวมกันท้ัง 2 แบบก็ได 
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บทท่ี 4 ปญหา อุปสรรค และแนวทางแกไข 

 การบริหารกิจการประปา ตองใชสวนประกอบหลายสิ่งรวมกัน เชน ผูใชน้ำ ผูควบคุมการผลิต ผูบริหารกิจการ

ประปา กฎระเบียบขอบังคับ เงินกองทุนหรือเงินงบประมาณ การบริหารการประปา ยอมมีปญหาอุปสรรคหลายดาน 

ไมมากก็นอย ท้ังคนหลากหลายอาชีพ หลากหลายการศึกษา และตางวัย หรือการมีกฎระเบียบมากมาย รวมท้ัง

การบริหารจัดการเรื่องเงิน การใหบริการน้ำสะอาด และระบบประปา ทำใหเกิดปญหาไดมากมายหลายเรื่อง เชน 

ปญหา และอุปสรรค แนวทางแกไข 

1. ผูใชน้ำไมปฏิบัติตามกฎระเบียบ
ขอบังคับของการประปา 

1. เผยแพรประชาสัมพันธ กฎระเบียบขอบังคับใหผูใชน้ำรับทราบ
โดยท่ัวกันอยางสม่ำเสมอ เชน ติดประกาศ แจกคูมือประกาศ 
ในท่ีประชุมประจำเดือน 

2. พิจารณาลงโทษตามกฎระเบยีบขอบังคับอยางเด็ดขาด 
และเปนธรรม 

2. การใชน้ำอยางฟุมเฟอย 1. รณรงคประชาสัมพันธใหมีการใชน้ำอยางประหยัด เชน ประกาศ
ผานเสียงตามสาย ติดปายประชาสัมพันธ แจกแผนพับแนะนำ 
วิธีประหยัดน้ำ 

2. ใหรางวัล หรือยกยองผูใชน้ำอยางประหยัด เชน ลดราคาคาน้ำ
เปนพิเศษ 

3. ผูใชน้ำไมใหความรวมมือในการดูแล
ระบบประปา และแหลงน้ำ 

1. ประชุมขอความรวมมือ ชี้แจงผลดีของการชวยกันดูแล 
2. สรางจิตสำนึกในการชวยกันดูแลระบบประปา และแหลงน้ำ 

4. มีการขโมยน้ำ 1. ตรวจสอบมาตรวัดน้ำ ทิศทางการติดตั้งถูกตอง ลวดตราประทับ
อยูในสภาพสมบรูณ ไมมีรอยการปรับแตงท่ีผิดปกติ 

2. ตรวจสอบความผิดปกติของปริมาณการใชน้ำแตละบาน 
3. ชี้แจงสรางความเขาใจใหผูใชน้ำ วาการขโมยน้ำ การเปดน้ำหยด

เปนการเอาเปรียบสวนรวม และใหตระหนักถึงความเปนเจาของ
ระบบประปา และการเปดน้ำหยดยังทำใหเกิดการตกตะกอนเสน
ทอในมาตรวัดน้ำ ทำใหเกิดการอุดตัน และชำรุดเร็วกวาปกติ
ดวย 

4. ออกระเบียบการปรับ การทำโทษ ผูมีเจตนาขโมยน้ำ 

5. ผูควบคุมการผลิตขาดความรู ความ
เขาใจในการผลิตน้ำประปา 

1. ควรคัดเลือกผูทำหนาท่ีควบคุมการผลิตจากผูท่ีมีความรูดานชาง 
2. สงผูควบคุมการผลิตเขารับการอบรมการผลิตน้ำประปา 
3. จัดหาคูมือการผลิต และการบำรุงรักษาระบบประปาไวท่ีระบบ 
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ปญหา และอุปสรรค แนวทางแกไข 

6. ผูควบคุมการผลิตขาดความรับผิดชอบ
ทำใหไดน้ำไมสะอาด อุปกรณและ
ระบบประปาชำรุดเสยีหาย ประปา
สามารถเปดดูไดเสมอ 

1. ผูบริหารตองหม่ันตรวจสอบผูควบคุมการผลิตใหปฏิบัติ 
2. พิจารณาคาตอบแทนใหเหมาะสมหรือใหรางวัลกรณีพิเศษ  

หากมีความตั้งใจในการปฏิบัติงานเปนอยางดี 
3. วากลาวตักเตือน และลงโทษตามความเหมาะสม หากมีการ

ละเลยการปฏิบัติงาน 

7. ผูบริหารกิจการประปา ไมมีความรู 
ความเขาใจในการบริหารกิจการ
ประปา 

1. คัดเลือก หรือเลือกตั้งผูบริหารกิจการประปาท่ีมีความรู  
หรือความสนใจในเรื่องระบบประปา และการบริหาร 

2. สงเขาอบรมการบริหารกิจการประปา 
3. ศึกษาดูงาน และแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหวางผูบริหารกิจการ

ประปาแตละแหง 

8. ผูบริหารกิจการขาดความรับผิดชอบ 
ขาดความกระตือรือรนในการทำงาน 

1. ผูใชน้ำคอยสอดสองดูแลการทำงานของผูบริหารกิจการประปา 
2. ตองมีคัดเลือกหรือแตงตั้งผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม เชน มีความ

รับผิดชอบในการทำงาน 
3. ใหคาตอบแทนท่ีเหมาะสม 
4. กำหนดวาระการทำงานไมนานเกินไป 

9. กฎระเบียบขอบังคับคลุมเครือ หรือไม
มีการใชปฏิบัติจริงจัง 

1. การรางกฎระเบียบ ขอบังคับ ควรใชคำท่ีเขาใจงาย ชัดเจน 
2. การรางกฎระเบียบ ขอบังคับ โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ

ประปา ตองผานความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำ และไมขัด 
กับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. ผูบริหารกิจการประปา ตองใหความสำคัญและยึดถือปฏิบัติตาม
กฎระเบียบ ขอบังคับ อยางเครงครัด เชน มีการลงโทษผูใชน้ำ 
ท่ีขโมยน้ำใหไดรับโทษตามกฎระเบียบ ขอบังคับ 

10. กฎระเบียบ ขอบังคับ ลาสมัย 1. กฎระเบียบ ขอบังคับ ควรมีการปรับปรุงแกไขใหทันสมัย  
ทันเหตุการณ เหมาะสม เชน ทบทวนปรับปรุงแกไขกฎระเบียบ 
ขอบังคับปละครั้ง หรือเม่ือเปลี่ยนผูบริหารกิจการประปา 

2. ศึกษาดูงาน แลกเปลี่ยนความรู ความเขาใจ ปญหา และการ
แกไขกฎระเบียบ ขอบังคับ จากระบบประปาแหงอ่ืน ๆ  
เพ่ือนำมาเปนแนวทางประยุกตใชใหเหมาะสม 
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ปญหา และอุปสรรค แนวทางแกไข 

11. กองทุน และงบประมาณไมเพียงพอ 1. ปรับปรุงการจัดเก็บเงินรายไดคาน้ำ คาธรรมเนียมตาง ๆ  
ใหเหมาะสมกับรายจาย 

2. ใชมาตรการประหยัดคาใชจาย และใหเปนไปตามกฎระเบียบ 
3. หม่ันดูแล ตรวจสอบ บำรุงรักษาใหสภาพระบบประปาใหดี 

อยูเสมอกับรายจาย 
4. ตั้งงบประมาณ โดยดูจากผลงานปท่ีผานมา เชน คาใชจายในชวง 

ปท่ีผาน และคาใชจายท่ีคาดวาจะเกิดข้ึนในชวงปถัดไป เชน 
คาเงินเฟอ คาตอบแทน คาปรับปรุงเพ่ิมเติมระบบประปา  
คาซอมแซม คาบำรุงรักษา คาใชจายในการผลิตน้ำประปาท่ีจะ
เพ่ิมข้ึน 

5. คณะกรรมการบริหารกิจการประปาจัดทำโครงการขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

12. การบริหารการเงินไมโปรงใส 1. ตองมีการจัดทำบัญชีแสดงรายรับรายจายใหครบถวน ถูกตอง 
งายตอการตรวจสอบ 

2. ตั้งผูรับผิดชอบทำหนาท่ีเก็บเงิน อนุมัติเบิกจาย เก็บรักษาเงิน
สำรองเบิกจาย 

3. รายงานสถานการณการเงินตอท่ีประชุมประจำเดือน และมี
รายงานบันทึกเปนลายลักษณอักษร ใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินทราบ อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง และรายงานผลการ
ดำเนินงานใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกำหนด 

4. ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเงิน เพ่ือตรวจสอบรายรับ
รายจายประจำวัน หรือรายสัปดาห 

5. ไมควรเก็บรักษาเงินสดไวมาก เงินสวนใหญตองฝากธนาคาร 
ในนามของการประปา ไมควรเปนชื่อบุคคลหรือคณะกรรมการ 

6. ผูมีอำนาจลงนามในการเบิกจายเงิน ตองเปนคณะ
กรรมการบรหิารกิจการประปา และตองลงนามไมนอยกวา  
2 คน จึงจะเบิกจายเงินได 

13. ระบบประปาชำรุดทรุดโทรม 1. หม่ันตรวจสอบบำรุงระบบประปาอยางสม่ำเสมอ 
2. หากพบวามีสิ่งชำรุดบกพรอง ตองรีบซอมแซมแกไขโดยดวน 
3. ประชาสัมพันธใหผูใชน้ำสอดสองดูแลระบบประปา ระบบทอ 

ตาง ๆ หากพบวามีสิง่ชำรุดทรุดโทรม ใหรีบแจงเพ่ือแกไขโดยเร็ว 
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ปญหา และอุปสรรค แนวทางแกไข 

14. การผลิตน้ำประปาไมเพียงพอตอ 
ความตองการ 

1. ควบคุมการผลิตน้ำใหเหมาะสมกับพฤติกรรมใชน้ำของผูใชน้ำ 
เชน ชวงน้ำมากตองเพ่ิมการผลิตน้ำ ชวงไมมีผูใชน้ำ ใหลด 
การผลิตน้ำใหนอยลงเหลือเทาท่ีจำเปนสำรองไวใช 

2. ฤดูท่ีมีน้ำนอย ตองรณรงคใหมีการประหยัดน้ำ ใหใชน้ำนอยลง 
3. ตรวจสอบการใชงานของเครื่องสูบน้ำ แนวทอจายน้ำ ใหอยูใน

สภาพดีอยูเสมอ หากชำรุด ตองซอมแซมใหใชงานไดดีโดยเร็ว 

15. การผลิตน้ำประปาไดคุณภาพไมดี 1. ควบคุมการเติมสารเคมีใหเหมาะสมอยางสม่ำเสมอ ใหได
น้ำประปาท่ีมีคุณภาพดีเสมอ 

2. หม่ันตรวจวัดระดับคลอรีนหลงเหลือใหอยูในคา 0.2-0.5 
มิลลิกรัมตอลิตร เพ่ือใหสามารถฆาเชื้อโรคในทอจายน้ำประปา 
ท่ีอาจปนเปอนภายหลังไดตลอดเวลาจนถึงผูใชน้ำ 

3. ชวงท่ีน้ำดิบคุณภาพเปลี่ยนแปลง ตองมีการควบคุมการใช
สารเคมีท่ีเหมาะสมกับคุณภาพน้ำดิบท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

4. หม่ันลางหนาทรายกรอง ทำความสะอาดถังกรอง คลองวนเวียน 
ถังตะกอน ถังน้ำใส หอถังสูง ทอจายน้ำ และอ่ืน ๆ  
ตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม หรือเห็นวาเริ่มไมสะอาด 

5. หากมีการแตกรั่วของทอจายน้ำประปา ใหรีบซอมแซมโดยเร็ว 
เพ่ือไมใหเชื้อโรคและสิ่งแปลกปลอมหลุดลอดเขาไปในทอจายน้ำ 

6. หม่ันตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณท่ีเก่ียวของกับการผลิต
น้ำประปา เชน เครื่องจายสารเคมี เครื่องตรวจวัดคุณภาพน้ำ 
ตาง ๆ ใหสามารถใชงานไดอยางปกติ 

16. ผูปฏบิัติงานในสำนักงานประปา
ทำงานลาชา ไมมีความรับผิดชอบ 

1. ผูบริหารควรมีการควบคุมการทำงานและใหคำแนะนำในการ
ปฏิบัติงานอยางสม่ำเสมอ 

2. ใหรางวัล หรือทำโทษตามความเหมาะสม 
3. ใหประชาชนมีสวนรวมในการใหคำแนะนำ หรือติชมการ

ปฏิบัติงาน จัดใหมีตูรับคำแนะนำ 
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บทท่ี 5 การวิเคราะหสถานการณของการบริหารกิจการประปา 
 ปจจุบัน สถานการณทางเศรษฐกิจผันผวนรุนแรงรวดเร็ว สงผลกระทบตอทุกิจการ ไมเวนแมแตกิจการ
ประปา เนื่องจากการท่ีตองมีสิ่งเก่ียวเนื่องกับราคาสินคา คาจางแรงงาน คาขนสง คาน้ำมันเชื้อเพลิง คาสารเคมี 
และคาไฟฟา มีผลตอตนทุนการผลิตน้ำประปา ฉะนั้น การบริหารกิจการประปาจึงจำเปนตองมีการวิเคราะห
สถานการณดานตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับการบริหารกิจการประปา เพ่ือจะไดปรับปรุงการบริหารใหเหมาะสม 
กับสถานการณท่ีเปลี่ยนแปลงไป ใหสามารถบริหารกิจการประปาไดเปนอยางดี 

องคประกอบในการวิเคราะหสถานการณของการบริหารกิจการประปา มีดังนี้ 
1. การกำหนดอัตราคาน้ำ 
 ในการผลิตน้ำประปานั้น มีตนทุนการผลิตหลายประเภท ไมวาจะเปนคาน้ำดิบ คาไฟฟา คาสารเคมี 
รวมท้ังคาซอมบำรุง คาใชจายในการผลิตและดูแลระบบประปา เพ่ือใหสามารถดำเนินการบริหารกิจการประปา 
ไดอยางยั่งยืน อัตราคาน้ำประปาท่ีผูใชน้ำจะตองจายเปนคาน้ำประปา อยางนอยไมควรต่ำกวาตนทุนในการผลิต
น้ำประปาตอหนวย (1 ลูกบาศกเมตร) 

 การกำหนดอัตราคาน้ำ คิดจากตนทุนการผลิต ประกอบดวย 
 1. คาไฟฟา คิดจากอัตราการใชไฟฟาของอุปกรณไฟฟาทุกอยาง คือ เครื่องสูบน้ำ เครื่องจายสารเคมี 
ไฟฟ าแสงสวาง และอุปกรณ ไฟฟาในสำนักงานทุกอยาง แลวคิดออกมาเปนอัตราการใช ไฟฟ าเฉลี่ ยท้ั งป   
(บาท/เดือน) 
 2. คาสารเคมี คือ สารสม ปูนขาว คลอรีน เฉลี่ยท้ังป (บาท/เดือน) 
 3. คาบำรุงรักษารายป คือ คาซอมทอ คาทรายกรอง คาซอมเครื่อง คาอุปกรณประปา เฉลี่ยท้ังป  
(บาท/เดือน) 
 4. ปริมาณน้ำท่ีผลิต เฉลี่ยท้ังป (ลูกบาศกเมตร/เดือน) 
 5. คาตนทุนน้ำดิบ (ถามี) (บาท/ลูกบาศกเมตร) 
 6. คาตอบแทน คาจาง เฉลี่ยท้ังป (บาท/เดือน) 
 7. ปริมาณน้ำสูญเสีย เชน น้ำลางทรายกรอง น้ำดับเพลิง น้ำเพ่ือสาธารณะ น้ำจากทอแตก-รั่ว ประมาณ 
20 % 

ตัวอยางการคิดอัตราคาน้ำประปา (ไมคิดรวมราคาคากอสรางโครงการ)  
 ระบบประปาแบบผิวดินแหงหนึ่ง มีกำลังการผลิต 10 ลบ.ม./ชั่วโมง ผลิตน้ำวันละ 12 ชั่วโมง  
 เครื่องจักรและอุปกรณไฟฟา : 
 1. เครื่องสูบน้ำหอยโขง (เครื่องสูบน้ำดิบ) ขนาด 1.5 กิโลวัตต จำนวน 1 เครื่อง และเครื่องสูบน้ำหอยโขง 
(เครื่องสูบน้ำดี) ขนาด 2.2 กิโลวัตต 1 เครื่อง 
 2. เครื่องจายสารเคมี (เครื่องจายสารละลายปูนขาว เครื่องจายสารละลายคลอรนี เครื่องจายสารละลาย
สารสม) ขนาด 0.5 กิโลวัตต จำนวน 3 เครื่อง  
 3. หลอดไฟฟา ขนาด 40 วัตต (0.04 กิโลวัตต) จำนวน 6 หลอด และอุปกรณไฟฟาในสำนักงานทุกอยาง  
รวม 0.5 กิโลวัตต  
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 อัตราคากระแสไฟฟาประเภทท่ี 2 กิจการขนาดเล็ก  
 150 หนวยแรก   คิดหนวยละ   3.2484 บาท 
 250 หนวยตอไป   คิดหนวยละ   4.2218 บาท  
 เกิน 400 หนวยข้ึนไป  คิดหนวยละ   4.4217 บาท 
 คาใชจายอ่ืนๆ 
 1. คาสารเคมี  
 - คาสารสม คิดเปน   0.20 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได   1  ลบ.ม. 
 - คาปูนขาว คิดเปน   0.15 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได  1  ลบ.ม. 
 - คาคลอรนี คิดเปน   0.16 บาท ตอปริมาณน้ำประปาท่ีผลิตได  1  ลบ.ม.  
 2. คาบำรุงรักษารายป คือ คาซอมทอ คาทรายกรอง คาซอมเครื่อง คาอุปกรณประปา เฉลี่ยคิดเปนเงิน 
2,500 บาทตอเดือน 
 3. คาตอบแทน/คาจางผูควบคุมการผลิต จำนวน 1 คน เปนเงิน 8,000 บาทตอเดือน 
ตารางการวิเคราะหอัตราคาน้ำประปาท่ีเหมาะสม (คำนวณจากการผลิตน้ำประปาและคาใชจายตอเดือน) 

1. ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ = ปริมาณน้ำท่ีผลิต – ปริมาณน้ำท่ีสูญเสีย 

- ปริมาณน้ำท่ีผลิต = กำลังการผลิต x ชั่วโมงการทำงาน x ระยะเวลาทำงาน 30 วัน 
= 10 ลบ.ม./ชม. x 12 ชม. x 30 วนั 
= 3,600 ลบ.ม./เดือน 

- ปริมาณน้ำสูญเสีย = 20% ของปริมาณน้ำท่ีผลิต 
= 20 x 3,600 ลบ.ม./เดือน 
               100 
= 720 ลบ.ม./เดือน 

ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ = 3,600 – 720 ลบ.ม./เดือน 
= 2,880 ลบ.ม./เดือน 

2. คาไฟฟา = หนวยไฟฟาท่ีใชตอเดือน x คากระแสไฟฟาตอหนวย 

- คำนวณหนวยไฟฟา = (กำลังไฟฟาของเครื่องสูบน้ำ + กำลังไฟฟาของเครื่องจายสารเคมี 
   + กำลังไฟฟาแสงสวาง + กำลังไฟฟาของอุปกรณสำนักงาน) 
   x ชั่วโมงการทำงาน x ระยะเวลาการทำงาน 30 วัน  
= (1.5kW + 2.2kW +1.5kW + 0.24kW + 0.5kW) x 12 x 30 
=  1,409.76 หนวย 

คาไฟฟา = (150 x 3.2484) + (250 x 4.2218) + (1,009.76 x 4.4217) 
= 6,007.57 บาท 

3. คาสารเคมี = คาสารเคมีท้ังหมด (สารสม/ปูนขาว/คลอรีน) ตอปริมาณน้ำผลิต  
(บาท/ลบ.ม.) x ปริมาณน้ำท่ีผลิตตอเดือน 
= (0.20 + 0.15 + 0.16) x 3,600 
= 1,836 บาท/เดือน 
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4. คาบำรุงรักษา = 2,500 บาท/เดือน 

5. คาตอบแทน/คาจางผูควบคุมการผลิต = 8,000 บาท/เดือน 

ดังนั้น ตนทุนคาผลิตน้ำประปา = คาไฟฟา + คาสารเคมี + คาบำรุงรักษา + คาตอบแทน 
                     ปริมาณน้ำท่ีผลิตไดสุทธิ 
= 6,007 + 1,836 + 2,500 + 8,000 
                    2,880 
= 6.37 บาท/ลบ.ม. 

คาดำเนินการ 10% = 6.37 x 10 
       100 
= 0.64 บาท/ลบ.ม. 

กำไร 10% = (6.37 + 0.64) x 10 
            100 
= 0.70 บาท/ลบ.ม. 

อัตราคาน้ำประปาท่ีเหมาะสม คือ = ตนทุนคาน้ำ + คาดำเนินการ 10% + กำไร 10% 
= 6.37 + 0.64 + 0.70 
= 7.71 บาท/ลบ.ม. 

หมายเหตุ 
 1. คาดำเนินการ เชน คาขนสง คาธรรมเนียมท่ีใชติดตอกับหนวยงานอ่ืน เชน คาบริการ คาประชาสัมพันธ 
คาวัสดุสำนักงาน คาจัดทำเอกสารตาง ๆ ซ่ึงคาดำเนินการข้ึนอยูกับคาใชจายแตละประปา อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเหมาะสมของประปาแตละแหง เนื่องจากมีปจจัยท่ีเก่ียวของ ทำใหคาใชจายของการบริหารกิจการ
เพ่ิมข้ึน อาจจะตองนำมาคิดเพ่ิม ไดแก คาเสื่อมราคาของสิ่งกอสราง คาเดินทางไปราชการ คาฝกอบรม 
 2. กำไร คิดไวเพ่ือใชสำรองเปนทุน สำหรับใชในกรณีฉุกเฉิน และใชจายในการขยายกิจการประปา กำไรนี้
ไมควรตอกวา 10% 
 อัตราคาน้ำท่ีเหมาะสมตามการคำนวณดังกลาวนี้ เปนอัตราท่ีแนะนำสำหรับใชในการบริหารกิจการ
ประปาท่ัวไป ในการกำหนดอัตราคาน้ำของระบบประปาแตละแหง คณะกรรมการฯ ตองมีการพิจารณา 
ใหเหมาะสมกับสภาพความเปนไปของตนทุนและเศรษฐกิจของชมุชนนั้น ๆ และตองผานความเห็นชอบขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

การจัดทำบัญชี 
 ในการบริหารกิจการประปา ตองมีการจดบันทึกรายรับรายจาย รายการตาง ๆ ของกิจการประปา  
เชน ทะเบียนรายชื่อผูใชน้ำ บันทึกการจดมาตรวัดน้ำ บันทึกการออกใบเสร็จรับเงิน บัญชีรายรับรายจาย เพ่ือใช
เปนหลักฐานควบคุมการบริหารของกิจการประปา 
 ประโยชนของการทำบัญชี 
 1. เพ่ือใหการใชจายของประปาเปนไปอยางระมัดระวัง เหมาะสมกับสภาวะการทำงาน 
 2. เพ่ือใหมีหลักฐานในการตรวจสอบการทำงานไดอยางโปรงใส และชัดเจน 
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 3. เพ่ือใหมีขอมูลการใชงานของวัสดุ อุปกรณ เครื่องจักร สำหรับประเมินระยะเวลาและเงินงบประมาณ
ในการบำรุงรักษา ตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ เชน คาไฟฟา คาสารเคมี คาตอบแทน เปนตน 
 4. เพ่ือใชเปรียบเทียบรายไดกับประมาณการตนทุน ใหเห็นภาพรวมผลของการบริหารกิจการประปา 
 5. เพ่ือใชวางแผนการผลิตกับผูใชน้ำใหเหมาะสมและเพียงพอตอความตองการ 

 หลักการทำบัญชี ควรเปนดังนี้ 
 1. ควรจดบันทึกตามลำดับกอนหลังเหตุการณ เพ่ือใหงายตอการตรวจสอบ ไมหลงลืม 
 2. จำแนกเปนหมวดหมูเป นกลุ มตามแตละประเภท เชน บันทึกทะเบียนรายชื ่อผู ใช น ้ำ บันทึก 
จดมาตรวัดน้ำ บันทึกการออกใบเสร็จรับเงิน บญัชีรายรับรายจาย 
 3. สรุปผลเปนรายเดือน รายงานคณะกรรมการบริหารกิจการประปา เพ่ือประเมินสถานการณ นำไป
ปรับปรุงแกไขตามเหตุการณท่ีเกิดข้ึน 

 ข้ันตอนการทำบัญชี 
 1. องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดรูปแบบการทำบัญชีของกิจการประปาหมูบานใหแกคณะกรรมการ
บริหารกิจการประปา โดยกำหนดวาตองการบันทึกอะไรบาง เพ่ือนำไปใชเรื่องอะไร เชน ตองมีบันทึกขอมูลผูใชน้ำ 
เพ่ือตรวจสอบจำนวน การใหบริการ การเก็บคาบริการ 
 2. กำหนดขอมูลรายละเอียดท่ีจะจดบันทึก วาในแบบฟอรมแตละชองมีอะไรบาง เชน ขอมูลผูใชน้ำ 
ประกอบดวย ชื่อ นามสกุล ท่ีอยู หมายเลขมาตรวัดน้ำ 
 3. มอบหมายผูรับผิดชอบในการจดบันทึก วิธีการลงรายละเอียดแตละรายการ ตองบันทึกเม่ือใดบาง 
 4. กำหนดวันเวลาจดบันทึกและสรุปรายงาน เปนรายวัน รายเดือน รายป 
 5. รายงานขอมูลบัญชี ขอมูลกิจการประปารายเดือน ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 6. องคกรปกครองสวนทองถ่ินประเมินสถานการณจากขอมูล หากพบขอบกพรองใหแจงคณะกรรมการ
บริหารกิจการประปาเพ่ือปรับปรุงแกไขตอไป 
 7. แจงผลการดำเนินงานใหผูใชน้ำทราบรายป 
 8. นำขอมูลประกอบการจัดตั้งงบประมาณปตอไป 

2. การตรวจสอบบัญชีรายรับรายจาย 
 การตรวจสอบบัญชีรายรับรายจาย มีวัตถุประสงคเพ่ือใหทราบสถานภาพทางการเงินของกิจการประปา 
วามีกำไรหรือขาดทุนอยางไร สาเหตุเกิดจากอะไร มีการทุจริตเกิดข้ึนหรือไม เพ่ือจะไดปรับปรุงแกไขใหทัน 
ตอเหตุการณ ดังนั้น องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จำเปนตองตรวจสอบระบบบัญชีรายรับรายจายอยางสม่ำเสมอ
และตอเนื่อง 
 วิธีการตรวจสอบ 
 1. การเก็บคาธรรมเนียม ตองมีการตรวจสอบการเรียกเก็บคาธรรมเนียมตามกฎระเบียบขอบังคับ 
 2. ตรวจสอบการจดมาตรวัดน้ำในแตละเดือนใหถูกตองตามความเปนจริงของการใชน้ำแตละราย  
โดยสอดสองดูแลวาเจาหนาท่ีไดจดมาตรวัดน้ำจริงหรือไม ตรวจสอบมาตรวัดน้ำ หากชำรุดเสีย ตองซอม 
หรือเปลี่ยน ตรวจสอบการขโมยน้ำ 
 3. ตรวจสอบการเก็บเงินคาน้ำประปาใหถูกตอง มีการเก็บจริง ไมใหมีการคางชำระคาน้ำประปา นำเงิน
เขาฝากตรงเวลาท่ีกำหนดใหครบถวน 
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 4. ตรวจสอบบัญชีรายรับคาน้ำประปา คาธรรมเนียม ดอกเบี้ยของการฝากเงินธนาคาร ใหมีหลักฐาน 
ใหชัดเจน สามารถเรียกดูรายรับเพ่ือตรวจสอบไดทันที 
 5. ตรวจสอบรายจายคาตอบแทน คาไฟฟา คาสารเคมี คาบำรุงรักษา ใหมีหลักฐานใหชัดเจน สามารถ
เรียกดูรายรับเพ่ือตรวจสอบไดทันที 
 6. ตรวจสอบแนวโนมของการใชเงินในการซ้ือสารเคมี ซ้ือวัสดุอุปกรณประปา การจางซอมแซม
บำรุงรักษาเครื่องสูบน้ำ การซอมแซมอุปกรณประปา วามีความผิดปกติหรือไม เชน ซ้ือบอยกวาความเปนจริง
หรือไม เกินความจำเปนหรือไม มีการใชสารเคมีเทา ๆ กับท่ีเบิกใชหรือไม มีการจางจริงหรือจำเปนในการจางหรือไม 
 7. ตรวจสอบการเบิกจายเงินถูกตองตามข้ันตอน กฎระเบียบขอบังคับหรือไม สงคืนครบถวนหรือไม 
 8. ควบคุมรายรับ - รายจายใหมีความสมดุล 

3. การปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับ 
 กฎระเบียบขอบังคับการประปา เม่ือใชไปสักระยะเวลาหนึ่งควรมีการพิจารณาปรับปรุงใหทันสมัย 
และเหมาะสมกับสภาวะทางเศรษฐกิจท่ีเปลี่ยนไป ซ่ึงอาจจะสงผลกระทบตอรายจายของกิจการประปาท่ีตองมี
คาใชจายเพ่ิมข้ึน ไดแก คาจางแรงงานข้ันต่ำ คากระแสไฟฟา คาสารเคมี คาขนสง คาทอและอุปกรณประปา  
คาซอมแซมบำรุงรักษาและอ่ืน ๆ ผูบริหารกิจการประปาจำเปนตองปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับเพ่ือใหกิจการ
ประปามีรายไดเพ่ิมข้ึนอยางเหมาะสมกับรายจาย เชน คาน้ำประปา คาบริการ คาประกันการใชน้ำ คาสำรวจ 
คาแรงตอทอและติดตั้งมาตรวัดน้ำ คาปรับตาง ๆ เม่ือผูใชน้ำกระทำความผิด นอกเหนือจากการจัดเก็บรายได 
ใหเพ่ิมข้ึน ก็ควรปรับปรุงกฎระเบียบขอบังคับดานอ่ืน ๆ ใหเหมาะสมดวย ซ่ึงจะสงผลใหการบริหารกิจการประปา
เปนไปอยางราบรื่นตลอดไป 
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(ตัวอยาง) 
กฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 

ของการประปา  ทิพยาดา 
พ.ศ. 2548 

คณะกรรมการบริหารกิจการประปา  ไดกำหนดกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปาไว
ดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 กฎระเบียบขอบังคับนี้เรียกวา กฎระเบียบขอบังคับวาดวย การบริหารกิจการประปา พ.ศ.2548 
ขอท่ี 2 กฎระเบียบขอบังคับและคำสั่งอ่ืนใดท่ีไดประกาศใชกอนหนานี้ ใหยกเลิกโดยใหใชกฎระเบียบ

ขอบังคับนี้แทน 
ขอท่ี 3 กฎระเบียบขอบังคับนี้ประกาศใชตั้งแตวันท่ี 4 เดือน มกราคม พ.ศ. 2548 เปนตนไป 
ขอท่ี 4 ในกฎระเบยีบขอบังคับนี้ 
การประปา หมายถึง ระบบประปาท่ีอยูในความควบคุมดูแลรับผิดชอบของการประปา ทิพยาดา 
ผูใชน้ำ  หมายถึง บุคคลท่ีไดทำสัญญาการใชน้ำประปาไวกับการประปา 
ผูควบคุมการผลิต หมายถึง ผูมีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการผลิตน้ำประปา และบำรุงรักษา 

 ระบบประปา สภาพแวดลอมภายในประปา 
คณะกรรมการบริหารกิจการประปา หมายถึง กลุมบุคคลท่ีทำหนาท่ีบริหารกิจการประปา 
มาตรวัดน้ำ หมายถึง เครื่องมือวัดปริมาณน้ำท่ีแสดงวาผูใชน้ำไดใชน้ำไปเทาใด 
ทอเมนจายน้ำ หมายถึง ทอจายน้ำท่ีการประปาวางผานหนาบานผูใชน้ำ 
ทอภายนอก หมายถึง ทอจายน้ำท่ีตอจากทอเมนถึงมาตรวัดน้ำของผูใชน้ำ 
ทอภายใน หมายถึง ทอจายน้ำท่ีตอจากมาตรวัดน้ำเขาไปภายในบานของผูใชน้ำ 

หมวดท่ี 1 แนวทางการดำเนินงาน 
 1.1 ระบบประปาถือเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมอบใหคณะกรรมการบริหาร

กิจการประปา ดำเนินการบริหารจัดการ 
 1.2 การประปา จะตองอยูภายใตการบริหารของคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ผูหนึ่งผูใด 

จะถืออภิสิทธิ์ดำเนินการดวยตนเองไมได 
 1.3 การบริหารงานของกิจการประปาใหดำเนินการใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการบริหารกิจการประปา

กำหนด 
 1.4 รายไดใด ๆ ท้ังหมดท่ีเกิดข้ึนจากการประปา ถือวาเปนรายไดของกิจการประปาและสามารถ

นำไปใชในกิจการประปาไดตามเง่ือนไขของกฎระเบียบขอบังคับนี้ โดยไดรับความยินยอมจาก 
คณะกรรมการบริหารกิจการประปา กอนใชเงินทุกครั้ง 

 1.5 การออกกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา โดยคณะกรรมการบริหารกิจการ
ประปานั้น จะตองไดรับความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำอยางนอยก่ึงหนึ่งของสมาชิกท้ังหมด 
และตองไมขัดกับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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หมวดท่ี 2 การใชน้ำประปา 
 2.1 การใชน้ำจะตองยื่นแจงความประสงคขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษร และจะตองไดรับการเห็นชอบ

จากคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
 2.2 ผูใชน้ำรายใหม ตองชำระเงินคาธรรมเนียม ดังนี้ 
  “คาสำรวจ” คาสำรวจประมาณการตอทอและติดตั้งมาตรวัดน้ำ 100 บาท 
  “คาแรง” การตอเชื่อมทอเมนและวางทอภายนอกถึงมาตรวัดน้ำ ความยาวไมเกิน 10 เมตร  
  คิดคาแรง 300 บาท หากความยาวการตอทอภายนอกเกินกวา 10 เมตร คิดคาแรงเพ่ิมอีก  
  เปนเมตร ๆ ละ 10 บาท (เศษของเมตร ใหคิดคาแรงเปนหนึ่งเมตร) 
  “คามาตรวัดน้ำ” ผูใชน้ำตองซ้ือมาตรวัดน้ำจากการประปา 350 บาท 
  “คาซอมแซมถนนและทางเทา” การตอทอจากทอเมนภายนอกถึงมาตรวัดน้ำ จะมีคาซอมแซม

ถนนและทางเทา ตารางเมตรละ 200 บาท 
 2.3 ผูใชน้ำรายใหมตองชำระคาประกันการใชน้ำ 300 บาท 
 2.4 ผูใชน้ำตองชำระเงินคาบริการเปนรายเดือนๆ ละ 20 บาท 
 2.5 ผูใชน้ำตองชำระคาน้ำประปา ตามจำนวนตัวเลขท่ีแสดงในมาตรวัดน้ำ ในอัตรา ลูกบาศกเมตรละ  
  8 บาท 
 2.6 ผูใชน้ำ ตองชำระเงินคาน้ำและคาบริการ ภายในวันท่ี 10 ของเดือน 
 2.7  ผูใชน้ำ จะคางคาน้ำและคาบริการไดไมเกิน 7 วัน 
 2.8  การตอทอแยกจากทอเมนจนถึงมาตรวัดน้ำ การประปาจะเปนผูดำเนินการ สวนการตอทอ 

หลังจากมาตรวัดน้ำเขาภายในบาน ผูใชน้ำจะตองจัดซ้ืออุปกรณและดำเนินการเอง 
 2.9 การติดตั้งมาตรวัดน้ำ จะตองติดตั้งไวในท่ีเปดเผย และสามารถตรวจสอบไดสะดวก 
 2.10 หากผูใชน้ำจะขอยกเลิกการใชน้ำ หรือโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ จะตองแจงตอการประปาเปนลาย

ลักษณอักษรภายใน 7 วัน และใหการประปาอนุญาตกอน มิฉะนั้นจะถือวาเปนผูใชน้ำอยู  
ตองเสียคาน้ำและคาบริการตามท่ีการประปาเรียกเก็บ 

หมวดท่ี 3 การบริหารเงิน 
 3.1 รายไดของการประปา 
  - เงินจากการจำหนายน้ำประปา 
  - เงินคาประกันการใชน้ำ เพ่ือใชทดแทนในกรณีผูใชน้ำคางชำระคาน้ำ และผูใชน้ำขอคืนได 

เม่ือสิ้นสุดสถานภาพการเปนผูใชน้ำ 
  - เงินคาธรรมเนียม เงินคาปรับ 
  - เงินคาบริการ ท่ีการประปาเรียกเก็บเปนรายเดือน เพ่ือเปนการใชจายในการดำเนินการบริหาร

จัดการ เชน คาจดมาตรวัดน้ำ คาจัดทำเอกสาร 
  - เงินบริจาค 
  - เงินอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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 3.2 รายจายของการประปา 
  - รายจายในการผลิตน้ำประปา เชน คาไฟฟา คาสารเคมี คาซอมแซม 
  - รายจายในการบริหารงาน เชน คาเบี้ยประชุม คาจางเจาหนาท่ี คาฝกอบรม คาตอบแทน

ผูบริหารประปา คาอุปกรณสำนักงาน 
  - รายจายในการปรับปรุง หรือขยายระบบประปา เชนวางทอประปา กอสรางโรงสูบน้ำเพ่ิมเติม 

ซ้ือเครื่องสูบน้ำเพ่ิม ขุดเจาะบอบาดาล ปรับปรุงอางเก็บน้ำ คาวัสดุอุปกรณ เปนตน 

 3.3 การเก็บเงิน 
  - การเก็บเงินสด กำหนดเก็บไวท่ีการประปาไมเกิน 10,000บาท 
  - เงินท่ีเกินจากขอกำหนดในการเก็บเงินสดจะตองนำฝากธนาคาร ในนามของการประปา ภายใน

วันท่ีมีรายได ถาฝากในวันท่ีมีรายไดไมทันใหนำฝากธนาคารในวันทำการถัดไปท้ังจำนวน 

 3.4 การเบิกจาย 
  - จะสามารถเบิกจายไดตอเม่ือคณะกรรมการบริหารกิจการประปายินยอมใหเบิกจาย โดยตองมี

ลายเซ็นของผูมีอำนาจเบิกจาย อยางนอย 2 ใน 3 เชน ประธานคณะกรรมการ กับเหรัญญิก 
หรือประธานคณะกรรมการ กับกรรมการฯ 

  - ในกรณีท่ีเกิดเหตุขัดของและตองรีบแกไข สามารถนำเงินสดของการประปาจากผูมีอำนาจ
เบิกจายมาใชไดทันที โดยตองแจงใหคณะกรรมการบริหารกิจการประปา ทราบทันทีท่ีมีประชุม 

หมวดท่ี 4 บทบาทและหนาท่ี 
 4.1 ผูใชน้ำ 
  - ปฏิบัติตามกฎระเบียบ ขอบงัคับวาดวยการบรหิารกิจการประปา 
  - มีสิทธิเลือก หรือเปนคณะกรรมการบริหารกิจการประปา 

 4.2 ผูควบคุมการผลิต 
  - ดำเนินการผลิตน้ำประปาใหมีคุณภาพไดมาตรฐาน 
  - ดูแลบำรุงรักษา และซอมแซมและแกไขปญหาท่ีเกิดข้ึนในระบบประปาใหสามารถบริการน้ำ 

ไดตลอด 24 ชั่วโมง 
  - ดูแลปรับปรุงทัศนียภาพภายในบริเวณท่ีตั้งระบบประปาใหสะอาด และสวยงาม 
  - รายงานการปฏิบัติงานและปญหาท่ีเกิดข้ึนใหคณะกรรมการบริหารกิจการประปา รับทราบ 
   ทุก 1 เดือน 

 4.3 คณะกรรมการบริหารกิจการประปา 
  - วางกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 
  - บริหารกิจการประปา ตามกฎระเบียบ ขอบังคับวาดวยการบริหารกิจการประปา 
  - พิจารณาปรับปรุง และขยายระบบประปา ใหสามารถบริการน้ำไดอยางท่ัวถึงและสม่ำเสมอ 
   ตลอด 24 ชั่วโมง 
  - ดูแลและกำกับการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีการประปา เชน ผูควบคุมการผลิต 
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  - แจงผลกาประกอบการกิจการประปา ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินรับทราบอยางนอย เดือนละ 
1 ครั้ง และรายงานผลการดำเนินงานใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กำหนด 

หมวดท่ี 5 บทลงโทษ 
 5.1 ในกรณีท่ีพบวาผูใชน้ำมีเจตนาหรือกระทำผิดโดยการขโมยน้ำ การประปาจะดำเนินการดังนี้ 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งแรก จะวากลาวตักเตือนและทำบันทึกไวเปนหลักฐาน 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งท่ี 2 จะปรบัเปนเงิน 500 บาท และทำบันทึกไวเปนหลักฐาน 
  - เม่ือพบวาเปนการกระทำผิดครั้งท่ี 3 จะตัดสิทธิ์การใชน้ำประปา และปรับเปนเงิน 1,000บาท 

หากมีความตองการขอใชน้ำประปาใหม ตองเสียคาธรรมเนียมแรกเขาเสมือนเปนผูขอใชน้ำ 
   รายใหม 

 5.2 ในกรณีท่ีผูใชน้ำ คางชำระคาน้ำประปาเกินกำหนด การประปาจะดำเนินการดังนี้ 
  - งดจายน้ำประปาชั่วคราว 
  - เม่ือนำเงินมาชำระคาน้ำประปาท่ีคางท้ังหมดแลว หากมีความตองการขอใชน้ำประปาใหม  

ตองเปลี่ยนคาติดตั้งมาตรวัดน้ำใหม 
  - หากคางชำระคาน้ำเกิน 2 เดือน การประปาจะหักเงินคาน้ำจากเงินประกันการใชน้ำ และถูก

ยกเลิกการใชน้ำ 
 5.3 ในกรณีท่ีเกิดความชำรุดเสียหายตอทรัพยสินของการประปา โดยการกระทำของผูใชน้ำ  
  ตองชดใช คาเสียหายตามท่ีการประปาเรียกเก็บ 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1) ทิพยาดา 

แบบขอรับบริการ 

วันท่ี (2) 11 เดือน มกราคม พ.ศ. 2548 

ขาพเจา (3)  นายประพันธ  อยูพรอม อยูบานเลขท่ี (4)     9  หมูท่ี        1          .
หมูบาน        ทิพยาดา ถนน       สวุรรณ  ตำบล       ทับทิม  อำเภอ  เพชรงาม         . 
จังหวัด         ชลบุร ี บัตรประจำตัว (5) ประชาชน เลขท่ี      3 1005 00615 97 1          . 
บัตรหมดอายุ 24  มกราคม  2554  โทรศัพท (6) 0 3834 2312    

ขอรับบริการจากการประปาดังนี้ (7) 

 ขอใชน้ำประปาครั้งแรก    ขอกลับมาใชน้ำ 

 ของดใชน้ำชั่วคราว    ขอยกเลิกการใชน้ำ 

 ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ    ขอยายมาตรวัดน้ำ 

 ขอใหตรวจสอบมาตรวัดน้ำ เนื่องจาก 

บานเลขท่ี (8) 9 หมูท่ี    1  หมูบาน  ทิพยาดา           . 
ถนน              สุวรรณ  ตำบล      ทับทิม อำเภอ    เพชรงาม  จังหวัด      ชลบุรี        . 

ขาพเจายินดีปฏิบัติตามกฎระเบียบขอบังคับของการประปาทุกประการ  พรอมนี้ไดแนบเอกสารและ
หลักฐาน 

  สำเนาบัตรประจำตัว   สำเนาทะเบียนบาน   หนังสือมอบอำนาจ 

มาเพ่ือพิจารณาตอไป 
 
 

  ลงชื่อ (9)  ผูขอรับบริการ 
     (นายประพันธ  อยูพรอม) 

สำหรับเจาหนาท่ี 

     นัดหมายดำเนินการ (10)  วันท่ี  12  เดือน   มกราคม     พ.ศ. 2548 เวลา 09.00 น. 

 กำหนดงานแลวเสร็จ (11)  วันท่ี  15  เดือน   มกราคม     พ.ศ. 2548     เวลา 16.00 น. 

 
 

   ลงชื่อ (12)    เจาหนาท่ี 
 
 

(นางสาวสมสุดา  ศรีคำมา) 

ตำแหนง  ธุรการ 
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คำอธิบายการลงรายละเอียดแบบขอรับบริการ 

1. ชื่อของการประปา 
2. วัน เดือน ป ท่ีขอรับบริการ 
3. ชื่อ - สกุล ผูขอรับบริการ 
4. ท่ีอยูผูขอรับบริการ ซ่ึงประกอบไปดวย บานเลขท่ี หมูท่ี หมูบาน ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด 
5. ประเภทบัตรประจำตัวของผูขอรับบริการ เชน บัตรประชาชน บัตรขาราชการ และเลขท่ีบัตร/ 
 วันหมดอายุของบัตร 
6. โทรศัพทท่ีติดตอกับผูขอรับบริการได 
7. ประเภทของการขอรับบริการ 
 ขอใชน้ำประปาครั้งแรก หมายถึง สถานท่ีท่ีขอใชน้ำประปายังไมเคยขอใชน้ำประปามากอน 
 ขอกลับมาใช หมายถึง  ขอกลบัมาใชน้ำหลังจากของดการใชน้ำชั่วคราว/ 
   ขอยกเลิกการใชน้ำ/ถูกระงับการใชน้ำ 
 ของดใชน้ำชั่วคราว หมายถึง ผูใชน้ำมีความประสงคของดใชน้ำชั่วคราว 
 ขอยกเลิกการใชน้ำ หมายถึง ผูใชน้ำมีความประสงคขอยกเลิกการใชน้ำ 
 ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำ หมายถึง ขอโอนเปลี่ยนชื่อผูใชน้ำเปนบุคคลอ่ืน ๆ 
 ขอยายมาตรวัดน้ำ หมายถึง  ขอเปลี่ยนสถานท่ีติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
 ขอใหตรวจสอบมาตรวัดน้ำ หมายถึง  มีความประสงคขอใหตรวจสอบความเท่ียงตรงของมาตรวัดน้ำ 
8. ท่ีอยู ของสถานท่ี ท่ีขอรับบริการ ซ่ึงประกอบไปดวย บานเลขท่ี หมูท่ี หมูบาน ถนน ตำบล อำเภอ จังหวัด 
9. ลายมือชื่อของผูขอรับบริการ 
10. วัน เดือน ป และเวลา ท่ีทางประปานัดหมายจะไปดำเนินงานใหกับผูขอรับบริการ 
11. วัน เดือน ป และเวลา ท่ีทางประปากำหนดวาจะทำงานตามท่ีผูขอรับบริการแจงไวใหเสร็จ 
12. ลายมือชื่อของเจาหนาท่ีผูรับเรื่องพรอมตำแหนง 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)          ทิพยาดา 

หมายเลชประจำตัวผูเสียภาษี (2)  11 882 1437 1 

ใบเสร็จรับเงิน 

เลมท่ี (4)           2       
 เลขท่ี (4)     247  

วันท่ี (5)  1    เดือน    กุมภาพันธ   พ.ศ.  2548  . 

ชื่อผูใชน้ำ (6)  นายประพันธ  อยูพรอม                . 
บานเลขท่ี  9 หมูท่ี 1 หมูบาน          ทิพยาดา  ตำบล      ทับทิม       . 
อำเภอ         เพชรงาม  จังหวัด   ชลบุร ี             . 
หมายเลขมาตรวัดน้ำ (7) 012125                 . 

รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1. คาประปาประจำเดือน (8)     มกราคม     จำนวนหนวยท่ีใช (9)      5          หนวย 
จำนวนเลขมาตรวัด (จดครั้งกอน) (10)  0000  เม่ือวันท่ี    12  /  01  / 2548       . 
จำนวนเลขมาตรวัด (จดครั้งหลัง) (11)  0005  เม่ือวันท่ี    25  /  01  / 2548       . 

2. คาบริการ (12)                                                                                   . 
3. รายการอ่ืนๆ (13)                                                                               . 
                                                                                                        . 
                                                                                                        . 

            40           . 
                          . 
                          . 
            20           . 
                          . 
                          . 
                          . 

รวมเปนเงิน (                  =หกสิบบาทถวน=                                )              60          . 

 
 
 
ลงชื่อ (14)             . ลงชื่อ (15)     . 
 (  นางสาวสมสุดา  ศรีคำมา  ) (   นายวิชาญ  ชำนาญกิจ   ) 
  ผูรับเงิน  ผูมีอำนาจลงนาม 
 
 
 
 
หมายเหตุ ใบเสร็จนี้ตองมีลายเซ็นของผูรับเงิน และผูมีอำนาจลงนาม จึงจะถือวาเปนในเสร็จท่ีสมบูรณและถูกตอง 
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คำอธิบายการลงรายละเอียดในใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อของการประปา 
2. หมายเลขประจำตัวผูเสียภาษีของการประปา 
3. เลมท่ีของใบเสร็จรับเงิน 
4. เลขท่ีของใบเสร็จรับเงิน 
5. วัน เดือน ป ท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
6. ชื่อ - นามสกุล ท่ีอยูของผูใชน้ำ 
7. หมายเลขมาตรวัดน้ำ 
8. คาน้ำประปาของเดือนอะไร 
9. จำนวนหนวยของผูใชน้ำ 
10. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งกอน เม่ือ วัน เดือน ป 
11. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งหลัง เม่ือ วัน เดือน ป 
12. คาบริการ คือ เงินท่ีการประปาเรียกเก็บเปนรายเดือน เพ่ือเปนคาใชจายในการบริหารจัดการ  
 เชน คาจดมาตรวัดน้ำ 
13. รายการอ่ืนๆ เชน คาน้ำท่ีคางชำระ คามาตรวัดน้ำ 
14. ลายมือชื่อผูรับเงิน 
15. ลายมือผูมีอำนาจลงนาม 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)   ทิพยาดา   . 

บันทึกการจดมาตรวัดน้ำและคาน้ำประปา 

ชื่อผูใชน้ำ (2)              นายประพันธ  อยูพรอม                          . 
บานเลขท่ี 9 หมูท่ี   1 หมูบาน          ทิพยาดา  ตำบล     ทับทิม         . 
อำเภอ          เพชรงาม  จังหวัด   ชลบุร ี             . 
หมายเลขมาตรวัดน้ำ       012125 ขนาดมาตรวัดน้ำ      1/2  นิ้ว ยี่หอมาตร เอเอส 2          . 

(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) 

วัน เดือน ป  
ท่ีจด 

มาตรวัดน้ำ 

จำนวนเลข 
มาตรวัดน้ำท่ีจดได 

ปริมาณ
น้ำประปาท่ี
ใช (ลบ.ม.) 

จำนวนเงินคา
น้ำประปา  

(..บาท/ลบ.ม.) 

คาบริการ  
(..บาท/ลบ.ม.) 

รวม 
เปนเงิน 
(บาท) 

บันทึกการ
คางคา

น้ำประปา 
หมายเหตุ 

คร้ังกอน คร้ังหลัง 

                  

25/01/48 0000 0005 5 40 20 60 -   

25/02/48 0005 0015 10 80 20 100  -   

25/03/48 0015 0035 20 160 20 180 180   

25/04/48 0035 0045 10 80 20 100+180  -   
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คำอธิบายการลงรายละเอียดในบันทึกการจดมาตรวัดน้ำและคาน้ำประปา 

1. ชื่อของการประปา 
2. ชื่อ ท่ีอยู หมายเลขมาตร ขนาดมาตร และยื่หอมาตรวัดน้ำของผูใชน้ำ 
3. วัน เดือน ป ท่ีจดมาตรวัดน้ำ 
4. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งกอน ซ่ึงเทากับจำนวนมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งหลังของเดือนท่ีผานมา 
5. จำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดไดครั้งหลัง 
6. ปริมาณน้ำประปาท่ีใช โดยคิดจากจำนวนเลขมาตรวัดน้ำท่ีจดครั้งหลัง ลบดวยจำนวนเลขมาตรวัดน้ำ 

ท่ีจดครั้งกอน (5) - (4) 
7. จำนวนเงินคาน้ำประปา คือ ปริมาณน้ำประปาท่ีใชคูณดวยราคาคาน้ำตอหนวย 
8. คาบริการ คือ จำนวนเงินท่ีผูใชน้ำตองชำระในแตละเดือนเปนเงินจำนวนท่ีเทา ๆ กัน 
9. รวมเปนเงิน คือ จำนวนเงินคาน้ำประปาบวกดวยคาบริการ : (7) + (8) 
10. บันทึกการคางชำระคาน้ำประปา 
11. หมายเหตุ บันทึกรายละเอียดอ่ืน ๆ 
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(ตัวอยาง) 
การประปา (1)   ทิพยาดา 

บัญชีรายรับ-รายจาย แบบดุลบัญชี 
ประจำป (2)    2548    . 

 

3 4 5 6 7 8 

พ.ศ. 2548 ที่เอกสาร 
รายการ 

รายรับ รายจาย 
ยอดคงเหลือ 

เงินสด ฝากธนาคาร รวม 

เดือน วันที่ เลมที่ เลขที ่ บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. 

ม.ค. 2   เงินทุนประจำ 11,000 -   11,000 -   11,000 - 
 2 6 32 คาพิมพ ใบเสร็จ , บัญช ี   3,670 - 7,330 -   7,330 - 
    จากประเจิดการพิมพ           
 10 3 45 อุปกรณสำนักงานจาก   1,560 - 5,770 -   5,770 - 
    เพลินพาณิชย           
 31   คาใชน้ำจากผูใชน้ำ 110 ราย 6,400 -   12,170 -   12,170 - 
 31   คาบริการจากผูใชน้ำ 110 ราย 550 -   12,720 -   12,720 - 
 31   คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต 1 คน   600 - 11,570 -   11,570 - 

    ยอดยกไปเดอืนกุมภาพันธ 17,950 - 5,830 - 12,120 -   12,120 - 

ก.พ. 1   ยอดยกมาจากเดือนมกราคม 2548 12,120 -   12,120 -   12,120 - 
 2   คาน้ำมกราคม จากลูกหนี้ 5 ราย 1,000 -   13,120 -   13,120 - 
 15   คาแรงซอมทอเมน   200 - 12,920 -   12,920 - 
 20 8 75 คาไฟฟาเดือนมกราคม   1,500 - 11,420 -   11,420 - 
 28   คาน้ำจากผูใชน้ำ 115 ราย 9,000 -   20,420 -   20,420 - 
 28   คาบริการจากผูใชน้ำ 115 ราย 575 --   20,995 -   20,995 - 
 28   คาตอบแทนผูควบคุมการผลิต 1 คน   600 - 20,395 -   20,395 - 
 28   นำเงินสดฝากธนาคาร จำนวน     10,395 - 10,000 - 20,395 - 
    10,000 บาท           

    ยอดยกไปเดือนมีนาคม 22,695 - 2,300  10,395 - 10,000 - 20,395 - 
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คำอธิบายการจัดทำบัญชีรายรับ - รายจายแบบดุลบัญชี 

1. ชื่อการประปา 
2. ป พ.ศ. ท่ีจัดทำบัญชี 
3. วัน เดือน ป ท่ีลงรายการ 
4. เอกสารอางอิงเลมท่ี / เลขท่ี 
5. รายละเอียดของรายรับและรายจายท่ีเกิดข้ึน 
6. รายรับ = ยอดเงินรับตางๆ ของกิจการประปา 
7. รายจาย = ยอดเงินจายตางๆ ของกิจการประปา 
8. ยอดเงินคงเหลือ = ยอดเงินคงเหลือกอนหนา บวกดวยรายรับ 
 หรือลบดวยรายจายท่ีเกิดข้ึน ซ่ึงประกอบดวยเงินสดและเงินฝากธนาคาร 

หมายเหตุ 
1. ยอดยกไปในแตละเดือน จะเทากับจำนวนเงินสุทธิท่ีมี ณ สิ้นเดือนนั้น ๆ 
2. ยอดเงินคงเหลือปจจุบัน จะตองเทากับจำนวนเงินท่ีมีอยูจริงในขณะนั้น 
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ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
เรื่อง ขอยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารกิจการและบำรุงรักษา 

ระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 
พ.ศ. 2550 

 
โดยท่ีพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2542 กำหนดใหสวนราชการถายโอนภารกิจเกี่ยวกับระบบประปาชนบทหรือประปาหมูบาน ใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ ่นดำเนินการ ป จจุบ ันไดม ีการถายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ ่นแลว  
และกระทรวงมหาดไทยไดออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบ
ประปาหมูบาน พ.ศ. 2548 ขึ้น เพื่อใชเปนแนวทางการดำเนินการดังกลาว จึงสมควรยกเลิกระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา11 (8) แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 
นายกรัฐมนตรี โดยความเห็นชอบของคณะมนตรี จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 ระเบียบนี ้เรียกวา “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี เรื ่อง ยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  
วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535 พ.ศ. 2550” 

ขอท่ี 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอท่ี 3 ใหยกเลิกระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปา

ชนบท พ.ศ. 2535 
 
 
    ประกาศ ณ วันท่ี 25 มิถุนายน พ.ศ. 2550 
          พลเอก สุรยุทธ จุลานนท 
                     นายกรัฐมนตรี 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 

พ.ศ. 2548 
 

เพื่อใหการบริหารกิจการและการบำรุงรักษาระบบประปาหมูบานที่เปนทรัพยสินขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่นสามารถใหบริการขั้นพื้นฐานที่จำเปนตอการดำรงชีพและเพิ่มคุณภาพชีวิตของประชาชนในพื้นที่
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการสงเสริมใหประชาชน รวมรับผิดชอบบริหาร
กิจการและบำรุงรักษาประปาหมูบานในเชิงธุรกิจดวยตนเอง 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 69 และมาตรา 77 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 มาตรา 5  
และมาตรา 88 แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคกรบริหารสวนตำบล พ .ศ. 2537 และมาตรา 5  
แหงพระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกกฎระเบียบ ดังตอไปนี้ 

ขอท่ี 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบ
ประปาหมูบาน พ.ศ. 2548” 

ขอท่ี 2 ระเบียบนี้ใหบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอท่ี 3 บรรดาระเบียบ ขอบังคับ หรือคำสั่งอ่ืนใด ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

หมวด 1 
ขอความท่ัวไป 

 
ขอท่ี 4 ในระเบียบนี ้
“องคกรปกครองสวนทองถิ่น” หมายความวา เทศบาล และองคการบริหารสวนตำบล 
“ระบบประปาหมูบาน” หมายความวา ระบบประปาซ่ึงเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

แตไมหมายความรวมถึงระบบประปาท่ีอยูในความรับผิดชอบของการประปาสวนภูมิภาค การประปานครหลวง 
หรือกิจการประปาระบบหลักท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดตั้งข้ึน เพ่ือใหบริการประชาชนและอยูภายใต 
การบริหารการจัดการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้น 

“หมูบาน” หมายความวา หมูบานหรือชุมชนท่ีตั้งอยูในเขตเทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล 
ตามหลักเกณฑการแบงเขตการปกครองของกระทรวงมหาดไทย 

“แหลงน้ำดิบ” หมายความวา แหลงน้ำใตดินหรือแหลงน้ำผิวดินท่ีใชสำหรับผลิตประปาหมูบาน 
“สมาชิกผูใชน้ำ” หมายความวา ผูท่ียื่นความประสงคท่ีใชน้ำประปาหมูบานตามขอ 23 
“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบานท่ีไดรับ

การเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปาใหทำหนาท่ีบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปา 
“ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 
“ผูบริหารทองถิ่น” หมายความวา นายกเทศมนตรี และนายกองคการบริหารสวนตำบล 
ขอท่ี 5 ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอำนาจตีความวินิจฉัยปญหากำหนด

ขอบังคับ หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติเพ่ือดำเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
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ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดมีเหตุผลและความจำเปนท่ีไมอาจปฏิบัติตามระเบียบนี้ได ใหขอ 
ทำความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยเพ่ือยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูพิจารณาอนุญาตใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ยกเวนการปฏิบัติขอหนึ่งขอใดตามระเบียบนี้ก็ได 

หมวด 2 
คณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน 

 
ขอท่ี 6 ใหมีคณะกรรมการบริหารกิจการและบำรุงรักษาระบบประปาหมูบาน โดยเลือกต้ังจากสมาชิก                    

ผูใชน้ำประปาของระบบประปาหมูบานแหงนั้น ๆ โดยมีจำนวนกรรมการตามท่ีสมาชิกผูใชน้ำสวนใหญกำหนด                  
ท้ังนี้ตองไมนอยกวาเจ็ดคน 

ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเจาของกิจการประปาหมูบานเปนผูดำเนินการใหมีการคัดเลือกตั้ง
คณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหแลวเสร็จภายในสามสิบวัน 

ใหกรรมการคัดเลือกกันเอง ใหมีประธานกรรมการหนึ่งคน รองประธานกรรมการหนึ่งคน เหรัญญิกหนึ่งคน               
และเลขานุการหนึ่งคน โดยใหประธานกรรมการเปนผูแทนของคณะกรรมการ 

ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการดำเนินกิจการประปา ดังนี้ 
(1) วางระเบียบใชบังคับในการบริหารกิจการประปา โดยระเบียบดังกลาวจะมีผลบังคับก็ตอเม่ือไดรับความ

เห็นชอบจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเจาของระบบประปาแลว 
(2) บริหารกิจการประปาใหเปนไปตามขอบังคับใหเกิดความกาวหนาและบริการประชาชนไดอยางท่ัวถึง              

และพอพียง 
(3) พิจารณาอนุญาตหรืองดจายน้ำใหแกสมาชิก โดยคำนึงถึงประโยชนของกิจการประปาเปนหลัก แตการ

งดจายน้ำใหแกสมาชิกตองไดรับความเห็นชอบจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เวนตากรณีตามขอ 27 
(4) จัดทำรายงานผลการดำเนินงานใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ และรายงานผลการดำเนินงาน 

ใหสมาชิกผูใชน้ำทราบตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
(5) ควบคุม ดูแล การทำงานของเจาหนาท่ีของกิจการประปา 
(6) จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในกรณีท่ีรายไดของ

กิจการประปาไมพียงพอตอการดำเนินวาน 
คณะกรรมการอาจแตงตั้งท่ีปรึกษาเพ่ือใหคำแนะนำปรึกษาในการบริหารกิจการประปาก็ได 
ขอ 7 บุคคลท่ีจะไดรับการเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปาใหเปนกรรมการตองมีคุณสมบัติดังตอไปนี้ 
(1) มีสัญชาติไทยและมีอายุไมต่ำกวายี่สิบปบริบูรณ 
(2) มีภูมิลำเนาหรือถ่ินท่ีอยูเปนประจำ และมีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือชุมชนนั้น ๆ ติดตอกันมาแลว 

ไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวัน และเปนสมาชิกผูใชน้ำของกิจการประปาท่ีตนจะดำรงตำแหนงกรรมการ 
(3) เปนบุคคลท่ีประกอบอาชีพสุจริตไมประพฤติตนเปนภัยสังคม 
ขอ 8 บุคคลท่ีมีลักษณะดังตอไปนี้ เปนบุคคลตองหาม มิใหมีสิทธิไดรับการเลือกตั้งจากสมาชิกผูใชน้ำประปา

ใหเปนกรรมการ คือ 
(1) เปนภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวช 
(2) หูหนวกและเปนใบซ่ึงไมสามารถอานและเขียนหนังสือได 
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(3) ติดยาเสพติดใหโทษ 
(4) เคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ เพราะทุจริตตอหนาท่ี

หรือถือวากระทำการทุจริตและประพฤติมิชอบในวงราชการ 
ขอท่ี 9 กรรมการมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสองปนับแตวันเลือกตั้ง แตจะดำรงตำแหนงติดตอกัน                      

เกินสองวาระไมได 
ขอท่ี 10 กรรมการพนจากตำแหนงเม่ือ 
(1) ถึงคราวออกจากตำแหนง 
(2) ตาย 
(3) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกตอประธานกรรมการ กรณีท่ียังไมมีประธานกรรมการหรือประธาน

กรรมการขอลาออกใหยื่นหนังสือลาออกตอผูบริหารทองถ่ิน 
(4) ไปเสียจากหมูบานหรือชุมชนนั้น 
(5) ปรากฏภายหลังวาขาดคุณสมบัติตามขอ 7 หรือมีลักษณะตองหามตามขอ 8 
(6) ตองโทษจำคุกฐานกระทำความผิดในคดีอาญา ยกเวนการกระทำความผิดลหุโทษ หรือกระทำความผิด

โดยประมาท 
(7) กรณีท่ีกรรมการวางลงเกินก่ึงหนึ่งใหกรรมการท่ีเหลือพนจากตำแหนง 
ขอท่ี 11 กรณีกรรมการวางลงเพราะเหตุอ่ืนใดนอกจากครบวาระนอยกวาหรือเทากับก่ึงหนึ่งใหมีการเลือก

เลือกตั้งกรรมการแทนตำแหนงท่ีวางภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีตำแหนงวางลง และใหผูซ่ึงไดรับเลือกแทนนั้น 
อยูในตำแหนงไดเพียงเทาวาระท่ีเหลืออยูของผูซ่ึงตนแทน เวนแตกรณีตำแหนงท่ีวางลงมีวาระท่ีเหลือไมถึงหนึ่งรอย
แปดสิบวันจะไมจัดใหมีการเลือกตั้งแทนกรรมการท่ีวางก็ได                                                                                                                            

ขอท่ี 12 ในการประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการเขาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่ง จึงจะเปนองคประชุม 
ขอท่ี 13 มติท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก หากคะแนนเสียงเทากันใหประธานเปนผูชี้ขาดและใหถือวาเปน

ท่ีสุด 
ขอท่ี 14 ในกรณีท่ีมีการแตงตั้งท่ีปรึกษาคณะกรรมการ ท่ีปรึกษามีสิทธิเขารวมประชุมและมีสิทธิแสดง

ความคิดเห็นใด ๆ ก็ได แตไมมีสิทธิออกเสียงลงมติ 
ขอท่ี 15 ใหประธานกรรมการสงรายงานการประชุมใหผูบริหารทองถ่ินทราบภายในสบิหาวันนับแตวัน

ประชุม 

หมวด 3 
การบริหารกิจการประปาหมูบาน 

 
ขอท่ี 16 กิจการประปาหมูบานเปนทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยมอบใหคณะกรรมการ

ดำเนินการบริหารจัดการ 
ขอท่ี 17 ภายใตบังคับขอ 6 การบริหารกิจการประปาหมูบานใหดำเนินการใหเปนไปตามคณะกรรมการ

กำหนด 
ขอท่ี 18 ใหคณะกรรมการคัดเลือกบุคคลเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตงตั้งใหเปนเจาหนาท่ีของ

กิจการประปา โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลรักษาระบบประปาใหสามารถจายน้ำประปาได จัดเก็บคาน้ำ จัดทำบัญชี
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และดำเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีคณะกรรมการกำหนด โดยใหไดรับคาจางตามท่ีคณะกรรมการกำหนดโดยความ
เห็นชอบ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 19 การออกระเบียบขอบังคับของกิจการประปาจะตองผานความเห็นชอบจากสมาชิกผูใชน้ำประปา
อยางนอยก่ึงหนึ่งของจำนวนสมาชิกผูใชน้ำประปา โดยจะตองไมขัดกับขอกำหนดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 20 การประชุมสมาชิกผูใชน้ำตองมีสมาชิกเขาประชุมเกินกวาก่ึงหนึ่งของจำนวนสมาชิกผูใชน้ำท้ังหมด 
จึงจะเปนองคประชมุ 

ขอท่ี 21 กรณีท่ีสวนหนึ่งสวนใดของระบบประปาชำรุดเสียหายใหถือเปนหนาท่ีของคณะกรรมการในการ
ซอมแซมและบำรุงรักษา 

เวนแตกรณีท่ีสวนหนึ่งสวนใดของระบบประปาชำรุดเสียหายจนเกินความสามารถของคณะกรรมการในการ
ซอมแซมและบำรุงรักษา ใหถือเปนหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในการพิจารณาซอมซอมและบำรุงรักษา
ใหระบบประปาสามารถใชการไดอยูเสมอ 

ขอท่ี 22 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน บำรุงรักษาแหลงน้ำดิบของระบบประปาหมูบานใหสะอาดและมี
ปริมาณน้ำเพียงพอท่ีจะใชผลิตน้ำประปาของกิจการประปาหมูบานอยูเสมอ 

ขอท่ี 23 ผูท่ีประสงคจะใชน้ำประปาหมูบาน จะตองยื่นความประสงคขอใชน้ำเปนลายลักษณอักษร 
ตอคณะกรรมการ 

ขอท่ี 24 คาธรรมเนียมการขอใชน้ำ คาปรับ คาติดตั้งมาตรวัดน้ำ ใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการกำหนด 
โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 25 การติดตั้งมาตรวัดน้ำ ตองติดตั้งไวในท่ีเปดเผยสามารถตรวจสอบไดหรือหางจากรั้วไมเกินหนึ่งเมตร 
ขอท่ี 26 ผูใดท่ีทำใหทรัพยสินระบบประปาหมูบานเสียหาย ผูนั้นตองชดใชคาเสียหายใหแกกิจการประปา

หมูบาน 
ขอท่ี 27 ผูใดโดยทุจริตเอาน้ำประปาหมูบานไปใช หรือเปลี่ยนแปลงแกไขตัวเลขในมาตรวัดน้ำ หรือกระทำ

การใด ๆ ก็ตามเพ่ือเอาน้ำประปาหมูบานไปใช ใหงดจายน้ำทันที และจะตองชดใชคาเสียหายใหแกกิจการประปา
หมูบาน และใหคณะกรรมการโดยไดรับมอบหมายจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาแจงความดำเนินคดี 

การดำเนินการของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งใหรวมถึงการดำเนินคดีกับผูทำใหทรัพยสินของระบบ
ประปาหมูบานเสียหายตามขอ 26 ดวย 

ขอท่ี 28 กรณีท่ีมีการยกเลิกการใชน้ำหรือโอนใหผูอ่ืน ตองแจงใหคณะกรรมการทราบเปนลายลักษณอักษร 
และไดรับอนุญาตจากคณะกรรมการเสียกอนจึงสิ้นสุดการเปนผูใชน้ำ มิฉะนั้นจะถือวายังเปนผูใชน้ำอยู และจะตอง
รับผิดชอบจายคาน้ำตามท่ีคณะกรรมการหรือผูไดรับมอบหมายเรียกเก็บ 

ขอท่ี 29 ระยะเวลาในการเก็บคาน้ำ และระยะเวลาในการคางชำระคาน้ำ ใหเปนไปตามท่ีคณะกรรมการ
กำหนด โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอท่ี 30 ระบบประปาหมูบานอาจมีรายได ดังนี้ 
(1) เงินคาน้ำ 
(2) เงินคาธรรมเนียม เงินคาปรับ 
(3) เงินบริจาค 
(4) เงินท่ีไดจากการอุดหนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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ขอท่ี 31 ระบบประปาหมูบานอาจมีรายจาย ดงันี้ 
(1) รายจายในการดำเนินการเก่ียวกับระบบการผลิตน้ำประปา ระบบการจายน้ำประปา การบำรุงรักษา

ซอมแซม และการขยายกิจการประปา 
(2) รายจายในการบริหารกิจการประปา เชน คาจางเจาหนาท่ี คาวัสดุ อุปกรณ 
(3) คาใชจายอ่ืน ๆ ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด เชน คาเบี้ยประชุมหรือคาตอบแทน

คณะกรรมการ โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ขอท่ี 32 ใหคณะกรรมการหรือผูไดรับมอบหมายใหเก็บรักษาเงินของกิจการประปา นำรายไดของกิจการ

ประปาฝากธนาคารในนามของกิจการประปาท้ังจำนวนภายในวันท่ีมีรายได ถาฝากในวันท่ีมีรายไดไมทัน ใหนำไป
ฝากธนาคารในวันทำการถัดไปท้ังจำนวน หากมีความจำเปนตองเก็บรักษาเงินไวจายในกรณีเรงดวนใหเปนไปตาม 
ท่ีคณะกรรมการ โดยความเห็นชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

ในกรณีทองท่ีใดไมมีธนาคารในพ้ืนท่ี ใหนำรายไดดังกลาวฝากคณะกรรมการเก็บรักษาเงินขององคกร                 
ปกครองสวนทองถ่ินนั้น 

ขอท่ี 33 ใหคณะกรรมการกำหนดตัวบุคคลในคณะกรรมการเปนผูมีอำนาจเบิกจายเงินของกิจการประปา
หมูบานจำนวนไมนอยกวาสองคน 

ขอท่ี 34 การเบิกเงินของกิจการประปาหมูบานตองลงลายมือชื่อในการเบิกจายเงินอยางนอยสองคน 
ของผูมีอำนาจเบิกจาย 

ขอท่ี 35 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดรูปแบบการทำบัญชีของกิจการประปาหมูบานแก
คณะกรรมการ โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบการเงินและบัญชีในระยะเวลาตามท่ีเห็นสมควร  
หากพบขอบกพรองใหแจงคณะกรรมการดำเนินการแกไขใหถูกตอง 

ขอท่ี 36 ใหคณะกรรมการจัดทำบัญชีรายไดและรายจายของกิจการประปาหมูบานรายงานใหผูบริหาร
ทองถ่ินทราบอยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี 12 ตุลาคม พ.ศ. 2548 

สมชาย  สุนทรวัฒน 

รัฐมนตรีชวยวาการฯ ปฏิบัติราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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พระราชบัญญัติ 
กำหนดแผน และข้ันตอนการกระจายอำนาจ 
ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

หมวด 2 
กำหนดอำนาจ และหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ 

 
มาตรา 16 ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจ และหนาท่ีในการจัดระบบ       

การบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง ดังนี้ 
(1) การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 
(2) การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
(3) การจัดใหมี และควบคุมตลาด ทาเทียบเรื่อ ทาขาม และท่ีจอดรถ 
(4) การสาธารณูปโภค และการกอสรางอ่ืน ๆ 
(5) การสาธารณูปการ 
(6) การสงเสริม การฝก และประกอบอาชีพ 
(7) การพาณิชย และการสงเสริมการลงทุน 
(8) การสงเสริมการทองเท่ียว 
(9) การจัดการศึกษา 
(10) การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 
(11) การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีงามอันดีของทองถ่ิน 
(12) การปรับปรุงแหลงชมุชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 
(13) การจัดใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 
(14) การสงเสริมกีฬา 
(15) การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(16) สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรในการพัฒนาทองถ่ิน 
(17) การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
(18) การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
(19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(20) การจัดใหมี และควบคุมสุสาน และฌาปนสถาน 
(21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว 
(22) การจัดใหมีการควบคุมการฆาสัตว 
(23) การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพและสาธารณสถาน

อ่ืน ๆ 
(24) การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 
(25) การผังเมือง 
(26) การขนสง และวิศวกรรมจราจร 
(27)  การดูแลรักษาท่ีสาธารณภัย 
(28) การควบคุมอาคาร 
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(29) การปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
(30) การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริม และสนับสนุนการปองกัน และรักษาความปลอดภัยในชีวิต 

และทรัพยสิน 
(31) กิจการอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 
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พระราชบัญญัติ 
สภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

สวนท่ี 3 
อำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล 

 
มาตรา 66 องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาท่ีในการพัฒนาตำบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคม 

และวัฒนธรรม 
มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหาร 

สวนตำบล ดังตอไปนี้ 
(1) จัดใหมี และบำรุงรักษาทางน้ำ และทางบก 
(2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกำจัดขยะมูลฝอย และสิ่งปฏิกูล 
(3) ปองกัน และระงับโรคติดตอ 
(4) ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย 
(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(6) สงเสริมพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงวัย และผูพิการ 
(7) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 
(8) บำรุงรักษาศิลปะ จารีต ประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 
(9) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมาย โดยจัดสรรงบประมาณ หรือบุคลากรใหตามความจำเปน 

และสมควร 
มาตรา 68 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดกิจกรรมในเขตองคการ              

บริหารสวนตำบล ดังตอไปนี้ 
(1) ใหมีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(2) ใหมี และบำรุงรักษาไฟฟา หรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน 
(3) ใหมี และบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
(4) ใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจ และสาธารณะ 
(5) ใหมี และสงเสริมกลุมเกษตร และกิจการสหกรณ 
(6) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8) การคุมครองดูแล และรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
(9) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 
(10) ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 
(11) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 
(12) การทองเท่ียว 
(13) การผังเมือง 
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บรรณานุกรม 

กองประปาชนบท กรมอนามัย, คูมือการบริหารกิจการประปาหมูบานของกรมอนามัย เลม 1. กรุงเทพฯ : 

 โรงพิมพองคการรับสงสินคาและพัสดุภัณฑ พ.ศ. 2545 

กองราชการสวนตำบล กรมการปกครอง, กฎหมาย ระเบียบ และขอบังคับองคการบรหิารสวนตำบล  

 (รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2542). กรุงเทพฯ : โรงพิมพอาสารักษาดินแดน กรมการปกครอง, 

 พ.ศ. 2542 

วีระ นิยมวัน, นพ. การพัฒนางานดานการจัดการ. กรุงเทพฯ : บริษัท ไซเบอร เพรส จำกัด พ.ศ. 2542 

ศุมล ศรีสุขวัฒนา, อบต. กับการจัดการปญหาสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมตามกฎหมาย กรุงเทพฯ :  

 บริษัท ไซเบอร เพรส จำกัด พ.ศ. 2542 

ลีลา สินานุเคราะห, องคการและการจัดการ. กรุงเทพฯ : กรมการฝกหัดครู, พ.ศ. 2530 

สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย, ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการบริหารกิจการ และการบำรุงรักษา 

 ระบบประปาชนบท พ.ศ. 2535. กรุงเทพฯ : บริษัท ครีเอทีฟ พับลิชชิ่ง จำกัด พ.ศ. 2535 

วิเชียร จุงรุงเรือง, รูปแบบการบริหารจัดการระบบประปาหมูบานท่ีดี. กรุงเทพฯ : กรมทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2549 
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สถานที่ติดตอ 
 สำนักบริหารจัดการน้ำ กรมทรัพยากรน้ำ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 

ท่ีอยู 180/3 ถนนพระรามท่ี 6 ซอย 34 แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท 0 2271 6000 ตอ 6854 โทรสาร 0 2298 6608-9 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 1 

ท่ีอยู เลขท่ี 555 ม.15 ถ.ลำปาง - หางฉัตร ต.บอแฮว อ.เมือง จ.ลำปาง 52100 

โทรศัพท 0 5421 8602 โทรสาร 0 5422 2938 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ลำปาง เชียงราย เชียงใหม พะเยา แมฮองสอน ลำพูน กำแพงเพชร ตาก 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 2 

ท่ีอยู เลขท่ี 112 ม.9 ต.หนองยาว อ.เมือง จ.สระบุร ี18000 

โทรศัพท 0 36225241 โทรสาร 0 3622 5241 ตอ 107 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 12 จังหวัด คือ สระบุรี เพชรบูรณ ลพบุรี พระนครศรีอยุธยา อางทอง นนทบุรี  

    สมุทรปราการ ปทุมธานี นครสวรรค อุทัยธานี ชัยนาท สิงหบุรี 

  

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 3 

ท่ีอยู เลขท่ี 307 ม.14 ต.หนองนาคำ อ.เมือง จ.อุดรธานี 41000 

โทรศัพท 0 4229 0350 โทรสาร 0 4229 0349 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 7 จังหวัด คือ  เลย อุดรธานี หนองบัวลำภู หนองคาย นครพนม สกลนคร บงึกาฬ 

  

         สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 4 

ท่ีอยู เลขท่ี 90 ถ.อนามัย ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแกน 40000 

โทรศัพท 0 4322 1714 โทรสาร 0 4322 2811 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 5 จังหวัด คือ ขอนแกน กาฬสินธุ ชัยภูมิ มหาสารคาม รอยเอ็ด  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 5 

ท่ีอยู เลขท่ี 47 หมู 1 ถ.ราชสีมา-โชคชัย ต.หนองบัวศาลา อ.เมือง จ.นครราชสีมา 30000 

โทรศัพท 0 4492 5256 โทรสาร 0 4492 0254 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 4 จังหวัด คือ นครราชสีมา สุรินทร ศรีสะเกษ บุรีรัมย 

  

สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 6 

ท่ีอยู เลขท่ี 820 ถ.ปราจีนอนุสรณ ต.หนาเมือง อ.เมือง จ.ปราจีนบุรี 25000 

โทรศัพท 0 3721 3638-9 โทรสาร 0 3721 3638-9 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ปราจีนบุรี นครนายก ฉะเชิงเทรา จันทบุรี ตราด ระยอง สระแกว ชลบุรี 
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 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 7 

ท่ีอยู เลขท่ี 195 หมู 4 ถ.ราชบุรี-น้ำพุ ต.หวยไผ อ.เมือง จ.ราชบุรี 70000 

โทรศัพท 0 3233 4989 โทรสาร 0 3233 4988 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ ราชบุรี กาญจนบุรี นครปฐม สุพรรณบุรี ประจวบคีรีขันธ เพชรบุรี 

    สมุทรสงคราม สมุทรสาคร 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 8 

ท่ีอยู เลขท่ี 100 หมู 6 ถ.ทุงควนจีน ต.ควนลัง อ.หาดใหญ จ.สงขลา 90110 

โทรศัพท 0 7425 1156 โทรสาร 0 7425 1157 ตอ 300 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 8 จังหวัด คือ สงขลา ตรัง นราธิวาส ปตตานี พัทลุง ยะลา สตูล นครศรีธรรมราช 

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 9 

ท่ีอยู เลขท่ี 819 หมู 8 ต.วังทอง อ.เมือง จ.พิษณุโลก 65130 

โทรศัพท 0 5531 3181 โทรสาร 0 5531 3183 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 6 จังหวัด คือ พิษณุโลก พิจิตร แพร นาน อุตรดิตถ สุโขทัย  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 10 

ท่ีอยู เลขท่ี 394 หมู 4 ถ.อำเภอ ต.มะขามเตี้ย อ.เมือง จ.สุราษฏรธานี 84000 

โทรศัพท 0 7727 2942โทรสาร 0 7727 2446 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 6 จังหวัด คือ สุราษฎรธานี กระบี่ ชุมพร พังงา ระนอง ภูเก็ต  

 

 สำนักงานทรัพยากรน้ำภาค 11 

ท่ีอยู เลขท่ี 29 ถ.เลี่ยงเมือง อ.เมือง จ.อุบลราชธานี 34000 

โทรศัพท 0 4531 1969 โทรสาร 0 4531 6298 

รับผิดชอบพ้ืนท่ี 4 จังหวัด คือ อุบลราชธานี มุกดาหาร ยโสธร อำนาจเจริญ   
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คณะทำงานปรับปรุงคูมือฯ 

ที่ปรึกษาคณะทำงานฯ 

 นายนิรุติ คูณผล ผูอำนวยการสำนักบริหารจัดการน้ำ 

หัวหนาคณะทำงานฯ 

 นายไตรสิทธ์ิ  วิทูรชวลิตวงษ ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานระบบการจัดการทรัพยากรน้ำ 

คณะทำงานฯ 

 นางสาวสุญาณี  สุทธิพงศ ผูอำนวยการสวนสงเสริมการจัดการ  

 นายเจริญชัย  จิรชัยรัตนสิน    ผูอำนวยการสวนเทคโนโลยีและมาตรฐาน 

 นายมนตรี  ทั่งสุวรรณ นายชางโยธาอาวุโส 

 นายพอจิตต  ขันทอง นักวิชาการส่ิงแวดลอมชำนาญการ 
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