
                    

ข ัน้ตอนการรบั - สง่หนงัสอื
ดว้ยระบบสารบรรณ

หนว่ยงานภายใน ทน.
(สว่นกลาง)

สํานกั/ศนูย/์กลุม่

ลงทะเบยีนรบัหนงัสอื
ดว้ยระบบสารบรรณ

บนัทกึขอ้ส ัง่การของผูบ้รหิาร
ในระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์

นําเสนอ
ผูบ้รหิาร/พจิารณาส ัง่การ

ตรวจสอบ/คดัแยก
จดัลําดบัช ัน้ความเร็ว

ช ัน้ความลบั ของ

รบัหนงัสอื 
จากหนว่ยงานภายนอก/

ภายใน เอกสารท ัว่ไป
เรยีน อธบิดกีรมทรพัยากร

ลงทะเบยีนสง่หนงัสอื
ตามขอ้ส ัง่การของผูบ้รหิาร

ใหห้นว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้งดําเนนิการ
ในระบบสารบรรณอเิล็กทรอนกิส์

รบัหนงัสอื
จากหนว่ยงานภายนอก/

ภายใน เอกสารท ัว่ไป
เรยีน  เลขานุการกรม

หนว่ยงานภายใน ทน.
(สว่นภูมภิาค)
สทภ. 1 - 11

เลขานกุารกรมอธบิดกีรมทรพัยากรนํา้

จดัสง่เอกสาร
(ตน้ฉบบั) 

หนว่ยงานภายในสงักดั
สํานกังานเลขานุการกรม

สารบรรณกลาง 

ขอ่งทาง
การรบัเร ือ่ง

จดหมาย

ระบบสารบรรณ

ขอ่งทาง
การตดิตามรือ่ง

เครือ่งโทรสา
ร

Saraban@dwr.Mail.go.t

ตดิตอ่เจา้หนา้ที่
สารบรรณกลาง

โทร. 0 2716003

โทรศพัท์

ระบบสารบรรณ

สารบรรณ ทน.
(เตรยีมความ
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