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ปลูกฝังส านึกและค่านิยมร่วมกันต่อต้านการทุจริตประพฤติมิชอบ 

 กลุ่มตรวจสอบภายใน จึงได้จัดท าคู่มือแนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาจ้าง
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ตรวจสอบการบริหารสัญญาจ้างก่อสร้างส าหรับปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ลดความผิดพลาด 
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บทที่ 1 
บทนํา 

ความเปนมา 
 การบริหารสัญญาจางกอสรางของกรมทรัพยากรน้ํา เพื่อใหบรรลุตามวัตถุประสงค และ
เปนไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในสัญญาอยางมีประสิทธิภาพ ซึ่งมีกระบวนการตรวจสอบการจางและการ
ควบคุมงานกอสรางเปนกระบวนการท่ีสําคัญ ท่ีผูไดรับการแตงตั้งใหเปนกรรมการตรวจรับพัสดุและ
ผูควบคุมงานจะตองมีความรูความเขาใจในอํานาจหนาท่ีของตน ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎ กระทรวง และประกาศคณะกรรมการตางๆ รวมถึงระเบียบขอบังคับและ
คูมือการปฏิบัติงานของกรมทรัพยากรน้ํา ตามท่ีกําหนดไว และเขาใจในเงื่อนไขขอกําหนดท่ีระบุไวใน
สัญญาเปนอยางดี เพราะหากไมเขาใจ หรือเขาใจคลาดเคลื่อนในหนาท่ีความรับผิดชอบตามอํานาจ
หนาท่ีท่ีตนเองไดรับการแตงตั้งใหทําหนาท่ีแลวอาจทําใหเกิดความเสียหายตอทางราชการ หรือบุคคลอ่ืน 
นอกจากนี้ อาจจะตองรับผิดชอบในทางแพง อาญา วินัยฯ หรืออาจถูกฟองรองตอศาลปกครองได 
 ดวยเหตุดังกลาวขางตน กลุมตรวจสอบภายใน จึงไดจัดทําคูมือแนวทางการตรวจสอบ
การบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน เพื่อใหเจาหนาท่ีกลุมตรวจสอบภายใน ไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบการบริหารสัญญาและการควบคุมงาน  

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน้ํา มีแนวทางการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน ใหเปนแนวทางเดียวกันและมีคุณภาพ
ตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของสวนราชการ 

 2. เพื่อใหหนวยงานในกรมทรัพยากรน้ํา มีการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางกอสราง
และควบคุมงาน อยางมีประสิทธิภาพ ถูกตอง ตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ โปรงใส และคุมคา 

ขอบเขตของเนื้อหา 
 ศึกษา วิเคราะหการบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน กําหนดแนวทางการ
ตรวจสอบ ประกอบดวย ประเด็นการตรวจสอบ วัตถุประสงค ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ 

ปจจัยแหงความสําเร็จ 
 1. ผูตรวจสอบภายในของสวนราชการสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบภายในไดเปน
แนวทางเดียวกันและมีคุณภาพตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของสวนราชการ 

 2. งานตรวจสอบภายในสามารถชวยใหการปฏบัิติงานดานการบริหารสญัญาจางกอสราง 
มีการปฏิบัติงานและการรายงานท่ีมีประสิทธิภาพ ถูกตองตามกฎระเบียบขอบังคับ 

กฎ ระเบียบ ขอบังคับ และขอมูลที่เกี่ยวของ 
 การปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารสัญญาจางกอสราง สามารถศึกษา และรวบรวมขอมูล
ไดจากกฎ ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หนังสือเวียนและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ ซึ่งควรศึกษา
และติดตามใหมีความเปนปจจุบันอยูเสมอ ในเบ้ืองตนกฎ ระเบียบ ขอบังคับและหลักเกณฑตางๆ ท่ี
สําคัญ อาทิเชน 
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 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 - หนังสือกรมทรัพยากรน้้า ที่ ทส 0610/ว112 ลงวันที่ 17 มีนาคม 2560 เร่ือง 
แนวทางและวิธีปฏิบัติในการควบคุมงานจ้างเหมา 
 - หนังสือกรมทรัพยากรน้้า ด่วนที่สุด ที่ ทส 0601/ว153 ลงวันท่ี 12 เมษายน 2560 
เร่ือง แนวทางและวิธีปฏิบัติของคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
 - หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2562 เร่ือง ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท้าการตามสัญญาหือข้อตกลง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102 วรรคหนึ่ง (2) 
 - หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว110 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2562 เร่ือง ซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติในการก้าหนดเงื่อนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) ไว้ในสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการน้าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28  
 - ฯลฯ 

ความรับผิดชอบ 
 กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน้้า 
 
 
 

 
 



บทที่ 2 
ความรูทั่วไปเกีย่วกับการบริหารสัญญาจางกอสราง 

หนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 
 1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 176 ไดกําหนดหนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางไวดังนี ้
   (1)  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคาร 
      (2)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมงาน
ของหนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลงทุกสัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลว
รายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 
      (3)  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ ตามเวลา
ท่ีเหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานนั้นไวเพื่อเปนหลักฐานดวย 
      (4)  นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวาแบบ
รูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไมเปนไป
ตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการชาง เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
      (5)  โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีประธาน
กรรมการ ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
      (6)  เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนด
ในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้น และ
ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 
2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวย
การเบิกจายเงินของหนวยงานของรัฐ และรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
           ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไม
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพื่อทราบและสั่งการ แลวแตกรณี 
      (7)  ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพจิารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้น
ไวจึงดําเนินการตาม (6)  
 สรุป จะตองทําการตรวจการปฏิบัติงานของผูควบคุมงาน ผูรับจางและตรวจการจางให
เปนไปตามแบบรูปรายละเอียด และขอกําหนดในสัญญาใหแลวเสร็จโดยเร็วท่ีสุด หากมีปญหาหรือขัดของ
ในการปฏิบัติใหรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
 
 

https://sites.google.com/site/phrbkhwbkhumxakhar/
https://sites.google.com/site/phrbkhwbkhumxakhar/
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 2. ขอกําหนดเงื่อนไขในสญัญา 
  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับแตงตั้งจากผูวาจางใหทําหนาท่ีนอกจากจะตองปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 สรุป กรรมการตรวจรับพัสดุมีอํานาจเขาไปตรวจในสถานที่กอสรางไดทุกเวลา โดยผูรับ
จางจะตองใหความรวมมือ กรณีท่ีการตรวจรับพัสดุหรือมีการรับงานจางตามท่ีผูรับจางสงงานแลว
ไมไดทําใหผูรับจางพนความรับผิดชอบตามเงื่อนไขในสัญญาแตอยางใด 

หนาที่ของผูควบคุมงานซ่ึงสอบทานจากรายงานประจําวัน 
 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 178 ผูควบคุมงานมีหนาท่ีดังนี ้
 (1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ 
ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบ
รูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะ
สวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและให
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทันที 
      (2)  ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดใน
สัญญา แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่ง
พักงานนั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ี
รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 
      (3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ัง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุ ท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแก
เจาหนาท่ีเม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ
ของผูมีหนาท่ี 
           การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใชดวย  
      (4)  ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด
ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ
ผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงาน
จางกอสรางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ 
 สรุป ผูควบคุมงานจะตองศึกษาสัญญา รูปแบบรายละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญาควบคุม
การปฏิบัติงานของผูรับจางตลอดเวลาอายุสัญญา มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลง แกไขเพิ่มเติมไดตามท่ี
เห็นสมควรพรอมบันทึกการปฏิบัติงานตลอดสัญญาเปนรายวัน และทําหนาท่ีเปนตัวกลางในการเช่ือมตอ
ระหวางผูรับจาง และคณะกรรมการตรวจการจางขณะปฏิบัติงานและในการตรวจรับงานแตละคร้ัง 
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 การรับ – สงหนังสือระหวางผูรับจาง ผูควบคุมงาน ประธานกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงาน 
ตองดําเนินการตามระเบียบงานสารบรรณทุกคร้ัง เพื่อไมใหเกิดปญหาในทางปฏิบัต ิ
 

ตรวจสอบการตรวจรับพัสด ุ
 

ตรวจสอบการสงมอบ หรือการตรวจรับพสัด ุ

 การตรวจรับพัสดุและการรับมอบงานนั้นเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 และ 178 หลักนั้นตองตรวจรับ ณ ท่ีทําการ
ของผูใชพัสดุหรือสถานท่ีกอสรางนั้น โดยพัสดุหรืองานตองถูกตองครบถวนตามสัญญาท่ีไดตกลงกันไว
ในกรณีท่ีเปนงานจางจะตองถูกตองครบถวนตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดของสัญญา
ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจางจะตองทําการตรวจพัสดุ โดยปกติให
ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็ว สวนงานจาง
กอสรางตองตรวจภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีประธานกรรมการไดรับการสงมอบงาน เม่ือตรวจรับ
พัสดุหรืองานกอสรางถูกตองครบถวนเรียบรอยแลวจะมีผลยอนหลังตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนํา
พัสดุมาสงหรือวันท่ีผูรับจางกอสรางสงมอบงานกอสรางนั้น 
 

การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
 การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาทําการตามสญัญา ยอมเปนไปตามขอกําหนดท่ีตกลง
กันในสญัญา ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 181 และ ขอ 182 ไดกําหนดไวดงันี ้
 ขอ 181 กรณีท่ีสัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงาน
ของรัฐแจง การเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวัน
ครบกําหนดสงมอบ และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ
ในขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย 
   ขอ 182 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง
ตามมาตรา 102 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวง ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไข และกําหนดเวลาแหงสัญญาได 
ใหหนวยงานของรัฐระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงาน
ของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อของดหรือลดคาปรับหรือขอขยาย
เวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ
ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 

การบอกเลิก / การรับประกนัความชํารุดบกพรอง / คาเสียหาย 
 เหตุแหงการบอกเลิก/ตกลงกันเลิก สญัญา หรือขอตกลง ระเบียบฯ ขอ 183 ถึง 189 ใหเปน
ดุลยพนิิจของหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณา ดงันี ้
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การบอกเลิก 
 ขอ 183  นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏวาคูสัญญา
ไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตามสัญญา หรือขอตกลงนั้น 
หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยงานของ
รัฐโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ท้ังสิ้น ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาได
เทาท่ีจําเปน 
 ขอ 184  ภายหลังจากสิ้นสดุสญัญา ระหวางท่ีอยูในระหวางระยะเวลารับประกันความชํารุด
บกพรอง ใหหัวหนาหนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุง 
รักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีท่ีไมมีผูครอบครองพัสดุ หรือมีหลาย
หนวยงานครอบครอง ใหหัวหนาเจาหนาท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุด
บกพรองของพัสดุนั้น 
 ขอ 185  ในกรณีท่ีปรากฏความชํารุดบกพรองของพัสดุภายในระยะเวลาของการรับประกัน
ความชํารุดบกพรองตามสัญญา ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตามขอ 184 รีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมท้ังแจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) 
ทราบดวย 
 ขอ 186  เม่ือไดดําเนินการตามขอ 185 แลว กรณีท่ีสัญญาจะครบกําหนดรับประกันความ
ชํารุดบกพรอง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพรองของพัสดุ เพื่อปองกันความเสียหาย 
จากนั้นใหคืนหลักประกันสัญญาตอไป 

คาเสียหาย 
 ขอ 187  กรณีท่ีหนวยงานของรัฐมิไดเปนฝายบอกเลิกสญัญาหรือขอตกลง หรือการบอกเลิก
สัญญา หรือขอตกลงนั้น เปนกรณีท่ีหนวยงานของรัฐมิไดเรียกคาปรับแลวแตกรณี หากคูสัญญาเห็นวา
หนวยงานของรัฐตองรับผิดชดใชคาเสียหาย คูสัญญาจะยื่นคําขอตอหนวยงานของรัฐ ใหพิจารณาชดใช
คาเสียหายก็ได ตามความในมาตรา 103 วรรคสาม โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 
      (1)  ใหคูสัญญายืน่คําขอมายงัหนวยงานของรัฐคูสญัญาภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีได
มีการบอกเลิกสญัญา 
      (2)  คําขอตองทําเปนหนังสือลงลายมือช่ือผูรอง และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุ
แหงการเรียกรองใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของไปดวย 
      (3)  หนวยงานของรัฐตองออกใบรับคําขอใหไวเปนหลักฐานและพจิารณาคําขอนั้นใหแลว
เสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับคําขอ หากไมอาจพิจารณาไดทันในกําหนดนั้น ใหขอขยาย
ระยะเวลาออกไปตอหัวหนาหนวยงานของรัฐไดไมเกิน 15 วัน นับถัดจากวันครบกําหนดเวลาดังกลาว 
      (4)  ใหหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย และใหทําหนาท่ี
ตามขอ 189 
      (5)  ใหหนวยงานของรัฐแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือไปยังคูสัญญา เม่ือพิจารณาคํารอง
แลวเสร็จภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบดวยกับผลการพิจารณา 
             เม่ือหนวยงานของรัฐมีหนังสอืแจงผลการพจิารณาเปนเชนใดแลว หากคูสัญญายังไมพอใจ 
ในผลการพิจารณา ก็ใหมีสิทธิฟองคดีตอศาลเพื่อเรียกใหชดใชคาเสียหายตามสัญญาตอไป 
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 ขอ 188  ใหหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกวา “คณะกรรมการพิจารณา
ความเสยีหาย” ประกอบดวยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย 2 คน โดยใหแตงตัง้
จากขาราชการ ลูกจางประจาํ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลยั พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหนวยงานของรัฐท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน ภายในของหนวยงานของรัฐนั้น ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชน
ในการพิจารณาวินิจฉยัจะแตงตั้งบุคคลอ่ืนอีกไมเกิน 2 คนรวมเปนกรรมการดวยก็ได 
 ขอ 189  คณะกรรมการพิจารณาความเสยีหาย มีหนาท่ีดังนี ้
      (1)  ตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริงตามคํารองของคูสญัญา 
      (2)  ในกรณีจาํเปนจะเชิญคูสัญญาหรือบุคคลท่ีเก่ียวของในเร่ืองนั้น มาสอบถามหรือให
ขอเท็จจริงในสวนท่ีเก่ียวของได 
      (3)  พิจารณาคาเสียหายและกําหนดวงเงนิคาเสียหายท่ีเกิดข้ึน (ถามี) 
      (4)  จัดทํารายงานผลการพิจารณาตาม (1) ถึง (3) พรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 
      การพิจารณาคาเสียหายตามวรรคหนึ่ง ใหคณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรม 
การวินิจฉัยกําหนด และในกรณีท่ีคณะกรรมการมีความเห็นวา หนวยงานของรัฐตองชดใชคาเสียหาย 
และมีวงเงินคาเสียหายคร้ังละเกิน 50,000 บาท ใหหนวยงานของรัฐจัดทํารายงานความเห็นเสนอ
กระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ  ท้ังนี้ หลักเกณฑ วิธีการรายงาน ใหเปนไปตามท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 
 
 

 
 



บทที่ 3 
แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง 

 

 แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง เปนแนวทางการตรวจสอบตามกระบวนการ
การปฏิบัติงานการจางงานกอสรางในประเด็นท่ีอาจทําใหไมเปนไปตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับและ
หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ รวมท้ังเพื่อใหการบริหารสัญญาจางกอสรางเปนไปอยาง มีประสิทธิภาพ โดยมี
วิธีการตรวจสอบ ดังนี้ 

วิธีการตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน 

1. ตรวจสอบแผนปฏิบัตงิาน แผนเคร่ืองจักรเคร่ืองมือ และแผนอัตรา
บุคลากรของผูรับจาง 
    - ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัตงิานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหเสนอตอ
ผูวาจางเพื่อพิจารณา ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และให
ผูรับจางดาํเนินงานตามแผนปฏิบัตงิานท่ีผูวาจางเหน็ชอบแลว 

เอกสารแผนงาน  
แผนเคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร 
แผนบุคลากร 

2. ตรวจสอบกรณีท่ีผูรับจางยังไมเขาปฏิบัตงิานตามสญัญาภายในระยะเวลา
อันควรคณะกรรมการตรวจการจาง 

เอกสารหนงัสือเรงรัด
เขาดําเนินการ 

3. ตรวจสอบการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผูควบคุมงานของ 
ผูวาจาง 
 

เอกสารคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุและชาง
ควบคุมงาน 
 

4. ตรวจสอบมีการจัดทํารายงานประจําวัน ประจาํสัปดาห ประจํางวด 
พรอมการลงนามครบถวนถูกตอง 
 

เอกสารรายงาน
ประจําวัน / ประจํา
สัปดาห / ประจําเดือน 

5. ตรวจสอบเอกสารผูรับจางมีการจดัทํารายการประจาํงวด พรอมลงนาม
ครบถวนถูกตอง 

เอกสารประจาํเดือน 

6. ตรวจสอบในกรณผีลการปฏิบัตงิานลาชาไมเปนไปตามแผนปฏิบัตงิาน   
มีการออกหนังสอืเรงรัดงานผูรับจาง 
 

เอกสารหนงัสือเรงรัด
งาน /หนงัสือแจง
ปญหาอุปสรรคการ
ดําเนินงาน 
 

7. ตรวจสอบเม่ือครบกําหนดอายสุัญญา แตงานไมแลวเสร็จ มีการออก
หนังสือแจงเรียกคาปรับ 

เอกสารหนงัสือแจง
เตือนเรียกคาปรับ 

8. ตรวจสอบการสงมอบพสัดุ/งาน และการตรวจรับพสัด/ุงาน 
 

เอกสารการเบิกงวด
งาน (ใบสาํคัญ ของ
ฝายการเงนิฯ) 
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วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน 
9. ตรวจสอบงานท่ีตองมีผลทดสอบ มีรายงานผลการทดสอบประกอบ
รายงานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 

เอกสารผลทดสอบ/
คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดลุงความ
คิดเห็น 

10. ตรวจสอบการเบิกจายเงินใหผูรับจางใชเวลา....5....วัน  นับถัดจากวันท่ี
คณะกรรมการลงนามตรวจรับเรียบรอยแลว 
 

เอกสารเบิกงวดงาน 
(ใบสําคัญ) ระยะเวลา
คณะกรรมการตรวจ
รับจนถึงเบิกจายใช
เวลาก่ีวัน 

11. ตรวจสอบงานท่ีดาํเนินการแลวเสร็จมีการจัดทํารายงานสรุปปดงาน 
(ทะเบียนแหลงน้าํ แจง ผวจ.เพื่อสงมอบ อปจ.) 
 

เอกสารขออนุมัติ
ลงทะเบียนประวัติ
โครงการ ภายใน 30 
วัน นับตัง้แต
คณะกรรมการตรวจ
รับงานงวดสุดทาย 

12. ตรวจสอบในกรณีมีการยกเลิกสัญญา ขยายอายสุัญญา มีการปรับและ
งดหรือลดคาปรับ 
 

เอกสารแจงยกเลิก
สัญญา ขยายอายุ
สัญญา มีการปรับและ
งดหรือลดคาปรับ 

13. ตรวจสอบรูปถาย กอน – ระหวาง – หลัง 
 

เอกสารรูปถาย
โครงการ 

14. ตรวจสอบการคํานวณคา K ตัวเลขดัชนีท่ีใชวัดการเปลี่ยนแปลงของคา
งาน ณ ระยะเวลาท่ีผูรับเหมากอสราง 
 

เอกสารการคํานวณ 
คา K เม่ือมีการสงงาน
แตละงวดงาน + ดัชนี
ในเดือนถัดไป 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง 
 
 การตรวจสอบข้ันตอนการบริหารสัญญาจางกอสราง เร่ิมตนหลังจากลงนามในสัญญาจางกอสราง
จนถึงการสงมอบงานงวดสุดทาย เพื่อตรวจสอบดําเนินงานวาเปนไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในสัญญา และ
ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หรือไม โดยมีข้ันตอนการตรวจสอบ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบหนังสือแจงเขาปฏิบัติงานแผนปฏิบัติการ
แผนเครื่องจักรเครื่องมือและแผนบุคลากรของ 

ผูรับจาง 
 

ตรวจสอบคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุและผูควบคุมงาน 

สอบทานกับ 
การเบิกงวดงาน 

ตรวจสอบใบสําคัญการเบิกจายงวดงาน 

ตรวจสอบการจัดทําคา K เงินชดเชยคากอสราง 

ตรวจสอบผลการทดสอบวัสดโุครงการ 

ตรวจสอบสัญญาจางเหมา
กอสราง 

 

ตรวจสอบรายงานประจําวัน  
ตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห  
ตรวจสอบรายงานประจําเดือน 
 

ตรวจสอบการจัดทํารายงาน
การข้ึนทะเบียนแหลงนํ้า 
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รายงานที่เกี่ยวของกับการควบคมุงานกอสราง 
 

 เพื่อใหการบริหารโครงการกอสรางดําเนินการไปดวยความเรียบรอยสมบูรณ และเปนไป
ในทิศทางเดียวกันถูกตองตามหลักวิชาการ ชางควบคุมงานจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองเตรียมเอกสาร 
แบบฟอรมหนงัสือ และรายงานตางๆ ในการดาํเนินงานแตละข้ันตอน ดังนี ้

ข้ันตอนเตรียมการกอนกอสราง ประกอบดวย 
 1. เอกสารประกอบการจาง เปนเอกสารฉบบัท่ีใชประกอบในการทําสญัญาระหวาง ผูวาจาง
กับผูรับจาง ประกอบดวย 

   1.1 สัญญาจางเหมา ซึง่ไดลงนามโดยผูมีอํานาจ ท้ังฝายผูวาจางและผูรับจาง 
      1.2 ขอกําหนดการกอสรางโครงการพัฒนาแหลงน้าํ 
      1.3  แบบแปลนโครงการและแบบมาตรฐานท่ีใชในโครงการ 
      1.4 บัญชีแสดงปริมาณงานและคางาน 
     ใบเสนอราคา / บัญชีแสดงปริมาณงานคางานฉบับคูสัญญา 
 2. คูมือประกอบ 
  2.1 คูมือการคิดปริมาณงาน 
      2.2 คูมือการประมาณราคาคากอสราง 
      2.3 คูมือการใชแบบมาตรฐาน 

ข้ันตอนระหวางดําเนินการกอสราง ประกอบดวย 

 1. กอนการขอเขาดําเนินการของผูรับจาง ผูควบคุมงานจะตองติดตอและทําหนังสือแจงให
หนวยงาน ประกอบดวย จังหวัด อําเภอ และองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เจาของพื้นท่ีทราบ เพื่อสะดวก
ตอการดําเนินการ และหากพบหรือเกิดปญหาในระหวางดําเนินการกอสราง ผูควบคุมงานจะไดติดตอ
ประสานงานกับหนวยงานเจาของพื้นท่ี  เพื่อรวมกันแกปญหานั้นๆ ไดอยางเต็มประสิทธิภาพ 

 2. ผูควบคุมงานจะตองตรวจสอบคุณสมบัติวิศวกรและผูควบคุมงานฝายผูรับจาง ดังนี ้
 2.1 วุฒิการศึกษาและประสบการณตามท่ีกําหนดในสัญญา โดยปกติจะตองมีประสบการณ
ควบคุมงานไมนอยกวา ปวช. 5 ป , ปวส. 3 ป 
      2.2  เคร่ืองมือสําหรับงานสาํรวจ 
      2.3  เคร่ืองมือทดสอบความแนนของดินในสนาม 
      2.4  วิศวกรของผูรับจางจะตองตรวจสอบงานกอสรางเปนประจํา และสมํ่าเสมอ 
  2.5  เคร่ืองมืออ่ืนๆ ท่ีจําเปน 
 3. สํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ควรแตงตั้งหนวยตรวจสอบคุณภาพเพื่อทําการตรวจสอบคุณภาพ
วามีการปฏิบัติตามแบบรูปและขอกําหนดหรือไม และเสนอตอผูบังคับบัญชาตอไป 
 4. ใหสวนพัฒนาและฟนฟูแหลงน้ํา และสวนวิชาการของสํานักงานทรัพยากรน้ําภาคตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของผูรับจาง โดยใกลชิดทุกข้ันตอนและชวยกํากับการทํางานของชางควบคุมงานของ
ผูรับจางใหเปนไปตามแบบรูปและขอกําหนด 

 5. ผูควบคุมงานจะตองแจงใหผูรับจางติดตัง้ปายประกาศโครงการ ไมเกิน 7 วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญาฯ ซึ่งการติดตั้งปายประกาศโครงการจะตองติดตั้งในท่ีท่ีสามารถมองเห็นไดชัดเจน 
ตามรูปแบบรายละเอียดใน หนา ค 45 – ค 46 
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 6. การนําสงตัวอยางวัสดุทดสอบ ผูควบคุมงานจะตองดําเนินการควบคุมใหผูรับจางเก็บตัวอยาง
วัสดุตามวิธีการมาตรฐาน เพื่อนําไปทดสอบในหองทดสอบ และในระหวางการกอสราง หากมีขอสงสัย
วาวัสดุท่ีนํามาใชไมตรงกับตัวอยางวัสดุท่ีเคยนําสงหองทดสอบ ใหเก็บตัวอยางวัสดุนั้นไปทําการทดสอบใหม 
ซึ่งการนําวัสดุไปทดสอบใหใชแบบฟอรม ดังนี้ 
 6.1  แบบหนงัสือนาํสงวัสดุหนวยงานภายนอก 
      6.2  แบบบันทึกนําสงวัสดหุนวยงานภายใน 
      6.3  แบบใบสงตัวอยางวัสดุกอสราง (แบบ สพน. 1/2546) 
      6.4 แบบใบนําสงตัวอยางลูกบาศกคอนกรีต (แบบ สพน. 2/2546) 

กําหนดระยะเวลาในการตรวจรับ/ตรวจการจาง 

ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ดําเนินการตามระเบียบฯ 

ผูควบคุมงาน 3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและ
การบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ 3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและ
การบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 

เจาหนาท่ีการเงิน 5 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลงั 
การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนาํ
เงินสงคลัง ขอ 28 วรรคทาย 

 7. รายงานผลการกอสรางตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 วาดวยผูควบคุมงาน มีหนาท่ีดังนี ้
 7.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ 
ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูป
รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะ
สวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและให
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทันที 
      7.2 ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา 
แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงาน
นั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบ
การบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 
      7.3 จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอม
ท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง 
และการตรวจรับพัสดุ ท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาท่ี
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เม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของ
ผูมีหนาท่ี 
           การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ี
ใชดวย ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพื่อทราบและสั่งการ 
      7.4 ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด
ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ี
เปนงานจางกอสรางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ โดยใชแบบฟอรมปฏิบัติ ดังนี้ 
 7.4.1 แผนปฏิบตัิงาน (แบบ สพน.3/2546) 
 ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัติงานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหเสนอตอผูวาจางเพื่อ
พิจารณา ภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และใหผูรับจางดําเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน
ท่ีผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางเห็นชอบแลว 
 7.4.2 รายงานผลการปฏิบัตงิานในการรายงานความกาวหนา ชางควบคุมงานจะตอง
จัดเตรียมเอกสารประกอบการรายงาน 
  (1) บันทึกสรุปภาพรวม 
  (2) รายงานประจําวัน (แบบ สพน.4/2546) 
  (3) รายงานประจําสัปดาห (แบบ สพน.5/2546) 
  (4) รายงานประจําเดือน (แบบ สพน.6/2546) 
  (5) บันทึกการเทคอนกรีต (แบบ สพน.7/2546) 
  (6) ผลการทดสอบวัสด ุ
 8. หนวยดาํเนนิการจะตองรายงานผลการกอสรางตอกรมทรัพยากรน้าํทราบ ดงันี ้
  8.1 แผนการปฏบิัติงาน (แบบ สพน.3/2546) 
  8.2 สรุปผลการปฏิบตัิงานประจําเดือน (แบบ สพน.8/2546) 
  รายงานผลการปฏิบัติงานโครงการทุกโครงการใหสํานักเจาของงานทราบตามภารกิจของ
แตละสํานัก อยางชาภายในสปัดาหสุดทายของเดือน ในกรณีท่ีโครงการใดผลการปฏิบัติงานต่าํกวาแผนงาน 
หรือผลการดาํเนนิการงานไมกาวหนา ใหรายงานปญหา, อุปสรรค และวิธีหรือแนวทางในการแกไขไว
ในชองหมายเหตุเพื่อเปนขอมูลเบ้ืองตน ในการนาํเสนอกรมทรัพยากรน้ําทราบตอไป 
 9. เอกสารการตรวจรับงาน 
  9.1 บันทึกการสงมอบงาน 
  9.2 และเอกสารประกอบ ดงันี ้
   9.2.1 รายการคํานวณปริมาณงานตามรายการท่ีสงงวด 
   9.2.2 ใบสรุปปริมาณงานและคางานท่ีสงงวด (แบบ สพน.9/2546) 
    - ใบสรุปราคางานและราคาตามผลงาน (แบบ สพน.10/2546) 
    - สรุปปริมาณงานและราคาตามผลงาน (แบบ สพน.11/2546) 
    - ตารางใชสาํหรับสัญญาท่ีเปน Unit cost แสดงปริมาณงานและราคาท่ี 
      เปลีย่นแปลง เนื่องจากปริมาณงานลดลง (UNDERRUN)  
      (แบบ สพน.12/2546) 
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    - ตารางใชสาํหรับสัญญาท่ีเปน Unit cost แสดงปริมาณงานและราคาท่ี 
                เปลี่ยนแปลง เนื่องจากปริมาณงานเพิ่มข้ึน (OVERRUN) 
     (แบบ สพน.13/2546) 
   9.2.3 หนงัสือสงมอบงานของผูรับจาง 
   9.2.4 ใบตรวจรับงานจางเหมา (แบบ สพน.14/2546) 
   9.2.5 แบบกอสรางจริงแสดงสวนท่ีสงงาน 
   9.2.6 เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากหองทดสอบ 
   9.2.7 เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากสนาม 
 หมายเหตุ ในกรณีท่ีสญัญาเปน UNIT COST และมีปริมาณงานเพิ่ม / ลดจากสัญญาฯ ใหใช
ตารางตามแบบ สพน.12/2546 และ แบบ สพน.13/2546 โดยคิดเงินเพิ่มหรือหักลดในงวดสุดทาย 
หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามท่ีผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร 
 10. การสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
  10.1 บันทึกเสนอการสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
  10.2 หนงัสือขอสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 

ข้ันตอนการดําเนินการกอสรางแลวเสร็จ ประกอบดวย  
1. การขออนุมัติลงทะเบียนประวัติโครงการ 

  โครงการท่ีกอสรางแลวเสร็จมี 2 ประเภท คือ โครงการท่ีกอสรางใหม และโครงการซอมปรับปรุง 
1.1 โครงการท่ีกอสรางใหม ผูควบคุมงานจะตองจัดทาํเอกสารการลงทะเบียนประวัติ

โครงการเปนรูปเลมใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับงานงวดสุดทาย
เสนอตอผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ในพื้นท่ีนั้นๆ เปนผูอนุมัติลงทะเบียน และจัดทํา
บัญชีทรัพยสินตามระเบียบพัสดุ และสงสําเนาประวัติโครงการใหสํานักเจาของโครงการในสวนกลาง 
เพื่อจัดทําขอมูลในภาพรวมของกรมตอไป (เอกสารการลงทะเบียนประวัติ หนา ค 29 – ค 43) 

1.2 โครงการซอมปรับปรุง ผูควบคุมงานจะตองทําเอกสารประวัติขอมูลโครงการเปนรูปเลม
ใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับตั้งแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับมอบงานงวดสุดทาย เสนอตอ
ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาคในพื้นท่ีนั้นๆ โดยไมตองอนุมัติลงทะเบียนและจัดทําบัญชี
ทรัพยสินซ้าํอีก เนื่องจากโครงการซอมปรับปรุงไดมีการข้ึนทะเบียนและจัดทําบัญชีทรัพยสินยูแลว 
และสงสําเนาประวัติโครงการใหสํานักเจาของโครงการในสวนกลาง เพื่อควบคุมขอมูลประวัติโครงการ 
(เอกสารการลงทะเบียนประวัติ หนา ค 29 – ค 43) 

2. การสงมอบโครงการฯ และการสงมอบเพื่อดูแลรักษา 
ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) 2551 กําหนดให

กรมทรัพยากรน้าํถายโอนการกอสรางและบํารุงรักษาแหลงน้ําท่ีมีปริมาตรเก็บกักนอยกวา 2 ลานลูกบาศก
เมตร ไดแก อางเก็บน้ํา ฝายน้ําลน และระบบสงน้ํา ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูดําเนินการ 
ดังนั้นการสงมอบโครงการแบงเปน 2 กรณี คือ 

2.1 กรณีโครงการท่ีสงมอบมีปริมาตรเก็บกักนอยกวา 2 ลานลูกบาศกเมตร เม่ือดําเนินการ
กอสรางหรือซอมปรับปรุงแลวเสร็จ สํานักงานทรัพยากรน้ําภาคจะตองดําเนินการเพื่อถายโอนทรัพยสิน
และภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามแผนกระจายอํานาจ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 โดย
จัดเตรียมเอกสารดังนี้ 
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 - บันทึกการสงมอบและแบบประเมินความพรอมและความพึงพอใจของ อปท. 
จํานวน 2 ชุด 

 - ทะเบียนประวัตโิครงการ จาํนวน 1 ชุด 
 - แบบรายละเอียด (ถามี) จาํนวน 1 ชุด 
 - คูมือเตรียมความพรอมในการรับโอนภารกิจสาํหรับ อปท. จํานวน 1 ชุด 
 - คูมือบํารุงรักษา จาํนวน 1 ชุด 
การสงมอบจะตองทําบันทึกสงมอบ และแบบประเมินความพรอมและความพึงพอใจของ 

อปท. มีขอความถูกตองตรงกัน โดยผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ซึ่งไดรับมอบอํานาจจาก
กรมทรัพยากรน้ําเปนผูลงนามในบันทึกรวมกับผูมีอํานาจของ อปท. มอบเก็บไวหนวยงานละ 1 เลม 
เพื่อเปนหลักฐานแลวสงสําเนาใหสํานักพัฒนาแหลงน้ํา เพื่อรวบรวมเปนขอมูลและใชประโยชนในการ
ประเมินผลการถายโอน สําหรับเอกสารนอกเหนือจากบันทึกและแบบประเมิน ใหมอบให อปท. เพื่อ
ใชประโยชนในการบริหารจัดการโครงการตอไป 
  2.2 กรณีโครงการท่ีสงมอบมีปริมาตรเก็บกักมากกวาหรือเทากับ 2 ลานลูกบาศกเมตร 
ซึ่งไมอยูในภารกิจถายโอนสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค จะตองสงมอบการดูแลรักษาและดําเนินกิจกรรม
ตอเนื่องโครงการแหลงน้ําใหกับจังหวัด เพื่อท่ีจะไดพิจารณาสงมอบใหทองถ่ินเปนผูดําเนินการบริหาร
การใชน้ําการซอมแซมและบํารุงรักษาใหโครงการแหลงน้ําเกิดประโยชนสูงสุด โดยมีเอกสารสงมอบดังนี้ 
   - หนงัสือสงมอบการดูแลรักษา (แบบ สพน.18/2546) 
   - เอกสารประกอบการลงทะเบียนประวัติโครงการ 1 ชุด (ดูภาคผนวก) โดยสงสําเนา
เอกสารสงมอบใหสาํนักพัฒนาแหลงน้ํา เพื่อรวบรวมเปนหลักฐานและขอมูลกลาง 1 ชุด 
 3. รายงานการตรวจสภาพกอนคืนหลักประกัน 
  ผูควบคุมงานจะตองดําเนินการตรวจสอบสภาพโครงการแหลงน้ําท่ีกอสรางแลวเสร็จ อยาง
นอยปละ 2 คร้ัง หากพบความเสียหายจะตองรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ เพื่อแจงใหผูรับจางซอม
โดยทันทีหากผูรับจางไมดําเนินการ ใหปฏิบัติตามสัญญาอยางเครงครัด ในกรณีไมพบความเสียหาย ให
รายงานผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับกอนคืนหลักประกันสัญญาโดยใชบันทึก (แบบ สพน.
21/2546) 

4. การกําหนดคา K ตามสญัญาแบบปรับราคาได 
  ในกรณีท่ีสัญญากอสรางเปนสญัญาแบบปรับราคาได แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับเงินชดเชยคา
งานสิ่งกอสราง (คา K) ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 22 สิงหาคม 2532 ชางควบคุมงานจะตอง
ดําเนินการตรวจสอบ (คา K) ทันทีตามเงื่อนไข หลักเกณฑ สูตรและวิธีการคํานวณใหตรงตามประเภท
ลักษณะงานและดัชนีราคา ซึ่งจัดทําข้ึนโดยกระทรวงพาณิชย หากดัชนีมีการเปลี่ยนแปลงสูงข้ึนหรือ
ลดลงจากเดิม ใหดําเนินการดังนี้ 
  4.1 เม่ือมีการสงมอบงานในแตละงวด ใหชางควบคุมงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการ
ตรวจสอบ (คา K) ทันที โดยดําเนินการตรวจสอบรายการกอสรางท่ีผูรับจางสงมอบงานและทํารายการ
คํานวณตามสูตรและวิธีท่ีกําหนดไว หากพบวาคางานลดลงใหผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้าํภาค 
รับรองความถูกตองและสงเอกสารท่ีเก่ียวของไปยังสาํนักงานในสวนกลางท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบทําการ 
ตรวจสอบวาถูกตองตามหลักเกณฑและเงื่อนไขการชดเชยคางานสิ่งกอสราง ตามสัญญาแบบปรับราคา
ไดหรือไม หากถูกตองจะสงเอกสารไปยังสํานักงานเลขานุการกรม เพื่อดําเนินการตอไป (กรณีไม
ถูกตอง จะสงเอกสารคืนไปยังสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค เพื่อแกไขใหถูกตอง) หากดําเนินการ
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ตรวจสอบแลว พบวาคางานลดลงจากเดิมผูวาจางจะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจาง ใหผูวาจางเปน
คูสัญญารีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือใหหักคางานของงวดตอไปหรือใหหักเงินจาก
หลักประกันสัญญา 
 4.2 กรณีท่ีตรวจสอบแลวคางานเพิ่มข้ึนจากสัญญาจาง ผูรับจางท่ีจะตองขอเงินชดเชยคา
งานสิ่งกอสราง ภายในกําหนด 90 วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงานงวดสุดทาย (ใหเร่ิมนับถัด
จากวันท่ีผูรับจางมีหนังสือสงมอบงานงวดสุดทาย จนถึงวันท่ีผูวาจางประทับตรารับหนังสือท่ีผูรับจาง
ขอชดเชยคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได) โดยใหชางควบคุมงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
ตรวจสอบ 
 4.3 ในการคํานวณ (คา K) ตามขอ 1 และ 2 ชางควบคุมงานหรือผูท่ีรับมอบหมายตอง
ตรวจสอบงานกอสรางแตละรายการตามสัญญาจาง และแยกประเภทลักษณะงานใหตรงตามหมวดงาน
ตามเงื่อนไขและหลักเกณฑการขอรับเงินชดเชยคางานกอสราง (คา K) หากรายการใดไมเขาหลักเกณฑ
จะไมนํามาพิจารณาในการจายเงินชดเชย ซึ่งในแตละหมวดงานจะมีสูตรการคํานวณหา (คา K) 
 4.4 เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาสัญญาแบบปรับราคาไดในการขอเงินชดเชย
คางานสิ่งกอสราง (คา K) 

การเตรียมการและข้ันตอนในการตรวจรับงาน 
 1. ชางควบคุมงานตองเตรียมเอกสารที่จําเปนสําหรับประกอบการตรวจรับงานกอสราง เพื่อให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สามารถตรวจสอบความถูกตองของงานท่ีจะสงในงวดนั้นๆ ผูรับจางจะตอง
สํารวจภูมิประเทศจริงท่ีหนางานและเก็บคาระดับดินเดิมท้ังหมด ในบริเวณท่ีกอสรางโดยผูควบคุมงาน
จะตองควบคุมตรวจสอบความถูกตองและลงนามท้ัง 2 ฝายเพื่อเปนหลักฐานในการคิดงานดินท่ีจะตอง
จายตามปริมาณท่ีทําจริง เอกสารท่ีจะตองเตรียมสําหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อตรวจสอบ 
ในกรณีท่ีสัญญาเปนสัญญาแบบจายคางานตามปริมาณงานท่ีทําจริง (UNIT COST) ประกอบดวย 

  1.1 สัญญากอสรางและตารางแสดงปริมาณงานและราคาคางานตามสญัญา 

  1.2 แบบกอสรางและขอกําหนดทางเทคนิค 

  1.3 ปริมาณงานท่ีผูรับจางสงงานท่ีไดรับการตรวจสอบ ลงนามรับรองจากผูควบคุมงาน
ฝายผูรับจางและฝายผูวาจาง 

  1.4 ผลการทดสอบวัสดุของแตละงานในงวดนั้นๆ ตามเงือ่นไขขอกําหนดการกอสราง 

  1.5 รายการคํานวณปริมาณงาน พรอมแบบแปลน, รูปตัด ประกอบการคํานวณ ทุกรายการ
ท่ีมีการสงงานในงวดนั้นๆ 

  1.6 แบบแปลนและรูปตัดของงานท่ีสง พรอมระบายสีในสวนท่ีสงงาน (แตละงวดใหใชสี
ประจํางวดนั้นๆ เพื่อมิใหเกิดความสับสนและปองกันการสงงานซ้ําซอนกับงวดกอน) 
 

 2. ข้ันตอนในการตรวจรับงานกอสราง 

  2.1 ผูควบคุมงานของผูรับจาง ประสานงานกับผูควบคุมงานของกรมทรัพยากรน้ํา ทําการ
ตรวจสอบปริมาณงานท่ีจะสง เม่ือผูควบคุมงานของกรมฯ เห็นวาใหสงงานได ใหจัดทําเอกสารอยางนอย
ประกอบดวยใบสงงาน ตารางแสดงปริมาณงาน รายการคํานวณปริมาณงาน (ผูควบคุมงานท้ัง 2 ฝาย 
ลงนามรับรองรวมกัน) สงถึงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อใหประธานฯ แจกจายเอกสารดังกลาว
ใหกรรมการตรวจรับพัสดุกอนท่ีจะทําการตรวจรับพัสดุอยางนอย 3 วัน ท้ังนี้เพื่อใหกรรมการฯ ได
ตรวจเอกสารลวงหนา และไดมีโอกาสซักถามขอสงสัยในระหวางการตรวจรับพัสด ุ
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  2.2 ผูควบคุมงานจัดเตรียมเอกสารประกอบการสงงวดงาน เชน ใบสงงาน ตารางแสดง
ปริมาณงานท่ีจะสง พรอมรายการคํานวณปริมาณงาน แบบแปลนท่ีแสดงการสงงวดงานเอกสารการ
ทดสอบ/รับรองวัสดุตางๆ ภาพถายขณะกอสราง เปนตน 

  2.3 เม่ือเดินทางไปถึงบริเวณโครงการกอสราง ใหผูควบคุมงาน บรรยายสรุปความกาวหนา 
และรายละเอียดของงานท่ีจะสงงวดนั้นๆ รวมถึงอุปสรรคและปญหาท่ีสํานักงานสนามกอน เพื่อท่ี
คณะกรรมการไดรับทราบการปฏิบัติงานกอสรางในภาพรวมและทําการตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารประกอบการตรวจรับกอนตรวจงานในสนาม 

  2.4 นําคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจงานในสนาม โดยนําตรวจในรายละเอียดของงาน
ท่ีจะสงและในภาพรวมของโครงการฯ 

  2.5 เม่ือตรวจงานท่ีสนามเรียบรอยแลว ควรกลับมาสรุปและรับฟงคําแนะนําจากคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ และตอบขอซักถาม จนเปนท่ีพอใจแลวจึงพิจารณาการตรวจรับงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรณีศึกษา 
 กลุมตรวจสอบภายใน ไดสรุปขอตรวจพบประจําปงบประมาณ 2562 โดยรวบรวมประเดน็
ขอตรวจพบและขอเสนอแนะ ของกรมทรัพยากรน้ํา เพื่อเปนประโยชนของหนวยงาน ในการนํา
ขอเสนอแนะไปเปนแนวทางปฏิบัติ เพื่อปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาและการเบิกจาย 
ท่ีเหมาะสม เพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลของหนวยงานและลดความเสี่ยง ในการปฏิบัติงานตาม
ระเบียบ ขอบังคับ กฎหมาย หนังสือสั่งการ และมติคณะรัฐมนตรี อยางเครงครัด โดยสามารถสรุปไดดังนี้ 
 

ขอตรวจพบ : จากรายงานประจําสัปดาห มีผลงานสะสมลาชากวาแผน และมีคาปรับเกินรอยละ 10 
ของวงเงินคาจางตามสญัญาแลว 
สาเหต ุ: ผูรับจางขาดสภาพคลอง 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรเรงรัดผลงาน/ผลการเบิกจายใหเปนไปตามนโยบายการเบิกจายของรัฐบาล 
เพื่อประชาชนในพื้นท่ีจะไดใชประโยชนจากแหลงน้ําในโครงการฯไดตามแผนฯท่ีหนวยงานกําหนด และ
เห็นควรมีหนังสือเรงรัดผูรับจางเปนระยะๆ เพื่อมิใหผูรับจางถือเปนเหตุขอขยายเวลาทําการออกไป
และระมัดระวังเร่ืองคาปรับจะเกินคางานท่ีเหลืออยู 
 

ขอตรวจพบ : ผูควบคุมงานใชเวลาในการสรุปปริมาณงานและคางานการสงมอบงวดงานของผูรับจาง
ลาชาเปนเวลา 7 วันทําการ  
สาเหต ุ: ผูควบคุมงานยงัไมเขาใจระเบียบพัสดุฯใหม 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานทุกคน ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 (4) ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา
และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตาม
สัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางภายใน 3 วัน ทําการ นับแตวันถึง
กําหนดนั้นๆ 
 

ขอตรวจพบ : ไมพบการจัดทําการข้ึนทะเบียนแหลงน้าํ 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีจดัเตรียมเอกสารการลงทะเบียนไมทัน   
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานใหจัดทําเอกสารการลงทะเบียนประวัติโครงการเปนรูปเลม
ใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับแตคณะกรรมการตรวจรับงานงวดสุดทาย ตามคูมือการควบคุมงาน
กอสรางโครงการพัฒนาแหลงน้ํา 
 

ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินงวดดําเนินการลาชา เนื่องจากไมไดสรางหลักผูขายของผูรับโอนสิทธิ 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีไมไดสรางหลักผูขายของผูรับโอนสิทธิ   
ขอเสนอแนะ : ขอใหกําชับเจาหนาท่ี เม่ือไดรับหนังสือแจงการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินให
ดําเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงานใหครบถวน 
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ขอตรวจพบ : รายงานประจาํวัน/สัปดาห/เดือน ไมเปนปจจุบัน 
สาเหต ุ: ผูควบคุมงานยงัปฏบัิติงานไมเปนไปตามระเบียบฯ ท่ีกําหนด   
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 (3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจาง
และเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการ
หยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทํา
หนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห 
 
ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินใหผูรับจางคอนขางลาชา  
สาเหต ุ: เนื่องจากเอกสารสงกลับไปกลับมาเพื่อแกไข   
ขอเสนอแนะ : ขอใหกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารตรวจรับใหถูกตองกอนสงเบิกจายเงิน และเรงรัด
การดําเนินการ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 28 (2) วรรคทาย 
“การซื้อทรัพยสิน จางทําของ หรือเชาทรัพยสิน ใหสวนราชการดําเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว 
อยางชาไมเกินหาวันทําการนับแตวันท่ีไดรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตองแลว หรือนับแตวันท่ี
ไดรับแจงจากหนวยงานยอย” 
 
ขอตรวจพบ : ไมพบหนงัสือเรงรัดการปฏิบัติงาน 
สาเหต ุ: ผูรับจางเขาปฏิบัติงานลาชา และขนยายเคร่ืองจกัรออกจากโครงการ 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรมีหนังสือเรงรัดผูรับจางใหปฏิบัติงานเปนระยะ เพื่อใหมีผลการดําเนินงาน และ
เบิกจายงบประมาณใหเปนไปตามเปาหมายตอไป 
 
ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินบางงวดงานเกิน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีไดตรวจรับงานถูกตองแลว 
สาเหต ุ: คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ สอบทานเอกสารหลายโครงการ 
ขอเสนอแนะ : ในการตรวจรับพัสดุงานจางกอสรางโครงการอ่ืน เห็นควรกําชับคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุใหเรงรัดการสอบทานเอกสารตรวจรับใหถูกตอง และสงใหเจาหนาท่ีดําเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
ใหเปนไปตามระเบียบฯ ตอไป  
 

ขอตรวจพบ : ไมพบงานหลกัแสดงคาระดับน้าํตามสญัญาจาง 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีช้ีแจงวาอาจเกิดจากฝนตกทําใหหลักแสดงคาระดับน้าํลมจมน้าํ 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรแจงผูรับจางเขาดําเนินการแกไขใหมีหลักแสดงคาระดับน้ําอยูครบตามสัญญาจาง 
 
ขอตรวจพบ : ไมพบผลทดสอบวัสดุหลักของโครงการ 
สาเหตุ : ผูควบคุมงานไมไดนําเอกสารผลทดสอบมาเก็บรวบรวมไวในแฟม 
ขอเสนอแนะ : ผูควบคุมงานควรควบคุมใหผูรับจางเก็บตัวอยางวัสดุตามวิธีการมาตรฐาน เพื่อนําไป
ทดสอบในหองทดสอบในระหวางการกอสราง หากมีขอสงสัยวาวัสดุท่ีนํามาใชไมตรงกับตัวอยางวัสดุท่ี
เคยนําสงหองทดสอบ ใหเก็บตัวอยางวัสดุนั้นไปทําการทดสอบใหม วัสดุท่ีตองใชเอกสาร มอก. ตองระบุ
ช่ือโครงการท่ีกอสราง และช่ือบริษัทผูรับจางใหครบถวนดวย 
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ขอตรวจพบ : ไมพบแผนปฏิบัติงานของผูรับจาง และแผนบุคลากร เคร่ืองจักรเคร่ืองมือ  
สาเหตุ : ผูควบคุมงานไมไดนําเอกสารแผนปฏิบัติงานของผูรับจาง และแผนบุคลากร เคร่ืองจักรเคร่ืองมือ  
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติตามคูมือเอกสารประกอบการควบคุมงานกอสราง
โครงการอนุรักษฟนฟูและพัฒนาแหลงน้ํา หมายเลข สพน.003 สิงหาคม 2554 (ปรับปรุงคร้ังท่ี 2) 
หนา  2-2 ตามแบบ สพน.3 / 2546 ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัติงานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดให
เสนอตอผูวาจางเพื่อพิจารณา ภายใน 15 วัน นับจากวันลงนามในสัญญา และใหผูรับจางดําเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติงานท่ีผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางเห็นชอบแลว  
 

ขอตรวจพบ : การจัดทําแบบแปลนวัสดุหลักท่ีใชในงานกอสราง ไมสัมพันธกับ ปร.4 ปร.5 การคํานวณ
ราคากลาง และสัญญา 
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรตรวจสอบแบบแปลนฉบับท่ีผูวาจางและผูรับจางนําไปใชปฏิบัติงานใหถูกตอง
และสัมพันธกับการคํานวณราคากลาง และสัญญา 
 

ขอตรวจพบ : ผลการปฏิบัตงิาน และผลการเบิกจายลาชากวาแผนประมาณ  
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดเรงรัดงาน 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรเรงรัดผลการปฏิบัติงานและผลการเบิกจายเพื่อใหสอดคลองกับแผนงานและ
เปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา 
 

ขอตรวจพบ : ไมพบแผนการปฏิบัติงานกรณีมีการขยายอายุสัญญา 
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดแจงหรือทวงถามจากผูรับจาง 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรแจงใหผูรับจางทราบวากอนที่ผูรบัจางจะเขาปฏิบัติงานนั้นตองเสนอแผนงาน
ใหผูรับจาง (คณะกรรมการตรวจการจาง) ใหความเห็นชอบกอนลงมือปฏิบัติงาน 
 
ขอตรวจพบ : การกาํหนดรายละเอียดในขอกําหนดเกี่ยวกับแบบแปลน (แบบรูปรายการ
ละเอียด) ไมสอดคลองกับบญัชีปริมาณงานและราคา (BOQ) และรายละเอียดราคากลาง   
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดพิจารณาความสัมพันธของเอกสาร 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรพิจารณาขอความตามแบบรูปรายการละเอียดท่ีกําหนดวา “การระบายน้ํา
ระหวางการกอสรางผูรบัจางจะตองหาวธิรีะบายน้ําออกจากบริเวณนั้น เพ่ือปองกันความเสียหายอัน
เกิดขึ้นกับการกอสราง  โดยผูรับจางจะตองออกคาใชจายเอง” ใหชัดเจนสอดคลองกับบัญชีปริมาณ
งานและราคา (BOQ) และรายละเอียดราคากลาง ในสัญญาจางท่ีดําเนินการยังไมแลวเสร็จเพ่ือไมให
เกิดความสับสนและขอโตแยงของคูสัญญาท่ีอาจจะเกิดขึ้น รวมทั้งกําชับเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของไดปฏิบัติ
ใหถูกตองโดยเครงครัดในโอกาสตอไป 
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กรมทรัพยากรน้้า  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม                   กระดาษท้าการ กตน. ............/..................                                                
กลุ่มตรวจสอบภายใน 
 

กระดาษท้าการการตรวจสอบการบริหารสัญญาก่อสร้าง    
 
หน่วยรับตรวจ ส้านกังานทรัพยากรน้้าภาค .....  .............               ผู้จัดท้า ........................................................................ 
ผู้รับตรวจ      ช่างควบคุมงาน ส่วนฟ้ืนฟู                                  วัน เดือน ปี ที่จัดท้า ………………..…………………………. 
งวดที่ท้าการตรวจสอบ ...........................................................           ....................................................................................                
ข้อมูลตรวจสอบระหว่างวันท่ี .........................................................     วัน เดือน ปี ที่สอบทาน................................................ 
 
วัตถุประสงค์   1. เพื่อให้หน่วยรับตรวจต่างๆ ของกรม มีการบริหารจัดการระบบงบประมาณ มีการเร่งรัดการเบิกจ่าย ให้  
รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับพันธะกิจ วิสัยทัศน์ของกรม 
                    2. เพื่อให้หน่วยรับตรวจปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับต่างๆ มีความโปร่งใส เป็นธรรม
สามารถตรวจสอบได ้
                  3. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม ข้อมูลและตัวเลขต่างๆ
มีความถูกต้อง น่าเช่ือถือ สามารถใช้รายงานเป็นข้อมูลในการวิเคราะห์และตัดสินใจ ในการวิเคราะห์และตัดสินใจ  ในการ
ปฏิบัติงาน 
                  4. เพื่อติดตามและประเมินผลการด้าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงเพื่อ 
ให้ผลการด้าเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพ 
ช่ือกิจกรรม   _______________________________________________________________________________ 
เลขท่ีสญัญา ___________________________ ลงวันท่ี_____________________อายุสัญญา __________________ 
วันท่ีสั่งเข้าท้างาน _________________________ วันครบก้าหนด _______________________ 
วงเงินตามสัญญา ___________________________ ช่ือคู่สัญญา ________________________________________ 
 
1. ผู้รบัจ้างส่งแผนปฏิบัติงาน แผนเครื่องจักรเครื่องมือ และแผนอัตราบุคลากร หลังจากลงนามในสญัญาไปแล้ว 15 วัน 
                      มีข้อสังเกต 
                      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
2. การสั่งเข้าท้างานหลังจากลงนามในสัญญาไปแล้ว _______________ วัน_______________ 
  มีข้อสังเกต 
  ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
3. กรณีที่ผู้รับจ้างยังไมเ่ข้าปฏิบตังิานตามสญัญาภายในระยะเวลาอนัควรคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
      ไม่ได้ท้าหนังสือเร่งเตือน      
                 ได้ท้าหนังสือเร่งเตือน   
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
4. การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานของผูร้บัจ้าง 
        1 คน ควบคุมงาน 1สัญญา  
        1 คน ควบคุมงานหลายสัญญา 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
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5. มีการจัดท้ารายงานประจ้าวัน ประจ้างวด ประจ้าสัปดาห์ พร้อมการลงนามครบถ้วนถูกต้อง 

       มีข้อสังเกต 
       ไม่มีข้อสังเกต 

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
6. ผู้รับจ้างมีการจัดท้ารายการประจ้างวด พร้อมการลงนามครบถ้วนถูกต้อง 
        มีข้อสังเกต 
        ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
7. ในกรณีผลการปฏิบตัิงานล่าช้าไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน มีการออกหนังสือเร่งรดังาน 
       มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
8. เมื่อครบก้าหนดอายุสญัญา แตง่านไม่แล้วเสรจ็ มีการออกหนังสือแจ้งเรียกค่าปรับ 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
9. การส่งมอบพัสด/ุงาน และการตรวจรับพสัด/ุงาน 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
10. งานท่ีต้องมีผลทดสอบ มีรายงานผลการทดสอบประกอบรายงานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
11. การเบิกจ่ายเงินให้ผู้รบัจ้างใช้เวลา _______________วัน นับถัดจากวันที่คณะกรรมการลงนามตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
12. งานท่ีด้าเนินการแล้วเสร็จมีการจัดท้ารายงานสรุปปิดงาน (ทะเบียนแหล่งน้้า แจ้ง ผวจ.เพื่อส่งมอบ อปจ.) 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
13. กรณีมีการยกเลิกสัญญา ขยายอายุสัญญา มีการปรับและงดหรอืลดค่าปรับ 
       มีข้อสังเกต.......................................................................................................................................................... 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
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14. รูปถ่าย ก่อน – ระหว่าง – หลัง 
               มีข้อสังเกต……………………………………………………..………………………………………………………………………………….. 
      ไม่มีข้อสังเกต 
 
15. การค้านวณค่า K ตัวเลขดัชนีที่ใช้วัดการเปลี่ยนแปลงของค่างาน ณ ระยะเวลาที่ผู้รบัเหมาก่อสร้าง............................ 
               มีข้อสังเกต………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
      ไม่มีข้อสังเกต 
 
 
สรุปผลการตรวจสอบ  
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
 
ผู้ให้ข้อมูล...................................................                                 ผู้ตรวจสอบ.......................................................... 
(.......................................................................)                                           (......................................................) 
 วันท่ี............................................................                                       วันท่ี............................................................. 
                                                                                    
 
 
                                        ผู้สอบทาน................................................................ 
                                                                           
 
 
 
 



ก 4 
กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน ้า  02-2716195-6 

ที ่ รายการ มี/ใช่ ไม่มี/ไม่ใช่ หมายเหต ุ
1 ผู้รับจ้างส่งแผนงานกอ่สร้างให้ผู้ว่าจ้างตามข้อก้าหนดในสัญญา    
2 คณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนงานกอ่สรา้งก่อนที่ 

ผู้รับจ้างจะด้าเนินการ 
   

3 แผนปฏิบัติงานกอ่สรา้ง จะต้องระบุปริมาณงานที่ปฏิบัต ิ    
4 มีแผนการใช้เคร่ืองจักรเคร่ืองมือของผู้รับจ้าง    
5 แผนบุคลากร ระบุปริมาณอัตราบุคลากรที่ผู้รับจ้างใช้ในการปฏิบัติงาน    
6 รายชื่อวิศวกรผู้ควบคุมงานทีไ่ด้รับการแต่งตั้งจากผู้มอี้านาจของฝ่ายผูรั้บจ้าง    
7 มาตรการป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุในงานก่อสร้างของรัฐ (ถ้าม)ี    
8 มีค้าสั่งแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน/คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ    
9 คุณสมบัติของผู้ควบคุมงานตามระเบียบฯ    
 1.  เป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ้า    
 2. มีความช้านาญทางด้านชา่งตามลักษณะของงานก่อสรา้ง    
 3. มีคุณวุฒิไม่ต้่ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ    

10 คุณสมบัติของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

   

 1. ประธานกรรมการและกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซ่ึงแต่งต้ังจาก    
 ข้าราชการ พนักงานราชการ หรือพนักงานของรัฐ    
 2. ควรค้านึงถึงลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบเป็นส้าคัญ    
 3. กรณีจ้าเป็นและเพื่อประโยชน์จากทางราชการจะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไม ่    
 เกิน 2 คนร่วมเป็นกรรมการด้วยได ้    

11 รายงานประจ้าวัน    
12 รายงานประจ้าสัปดาห ์    
13 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาเห็นชอบในการจัดหาวัสดุหลักที ่    

 จะท้าการทดสอบคุณสมบัติตามขอ้ก้าหนดหรือที่จะต้องมีเอกสารรับรอง    
 คุณสมบัติและมาตรฐานการผลิตตามแบบและขอ้กา้หนดฯ ก่อนน้าไปใช้งาน    
 ผู้ควบคุมงาน    

14 เมื่อสัญญาลงนามเรียบร้อยแล้ว ผู้ควบคุมงานได้เขา้ตรวจสอบสภาพพืน้ที่    
 บริเวณที่จะท้าการก่อสร้าง โดยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ    
 จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560    

15 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีท่ีก่้าหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงใหท้้างาน    
 จ้างน้ันๆ ทุกวัน    

16 กรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการรายละเอียดหรือข้อก้าหนดในสัญญามี    
 ข้อความขัดกัน หรือคาดหมายได้วา่งานน้ันจะมีปัญหาให้รายงาน    
 คณะกรรมการตรวจการจ้าง (ถ้ามี)    

17 ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานแสดงความก้าวหน้าของงานให้ผู้ควบคุมงานของ    
 ผู้ว่าจ้างทราบเป็นระยะเวลาทกุ 30 วัน ตามแบบฟอร์มทีว่่าจ้างก้าหนด    

18 หากปรากฏวา่งานล่าช้ากว่าแผนทีไ่ด้เสนอไวผู้้รับจ้างต้องชี้แจงถึงสาเหตุที่    
 งานล่าช้าทั้งต้องพิจารณาการเปลี่ยนแปลงแผนเร่งรัดการท้างานให้แลว้    
 เสร็จตามแผนทีก่้าหนด    

19 เมื่องานเสร็จสิ้นเจ้าหน้าที่จัดท้าเอกสารลงทะเบียนประวัติโครงการฯ ตามคู่มือ    
 หน้า 8-1, 8-2, 8-3 และ 8-4    

 
 
                                       (ลงนาม)................................................................ 
     (.........................................................) 
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ค 1 
HYDRO52V2                                                                                                                           แบบ ปร.5 
 
 

 ส่วน ส านัก กรมทรัพยากรน้ า 

 ช่ือโครงการ  รหัสโครงการ 

 หมู่บ้าน ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด 

 พื้นที่รับน้ าฝน  ปริมาณน้ านองสูงสุด  ลบ.ม./วินาที  พื้นที่เพาะปลูก 

 ราษฎรมีน้ าอุปโภค – บริโภค   ครัวเรือน  ความจุเก็บกัก  ลบ.ม. 

 ชนิดฝายน้ าล้น   สันสูง  ม. สันกว้าง  ม.  ความยาว 

 ชนิดอาคารบังคับ   ขนาด ม. ปริมาณน้ าท่ีส่งได ้   ลบ.ม./วินาที 

 แบบเลขท่ี วันท่ี     ประมาณราคาตามแบบ ปร.4  จ านวน  4 หน้า 
 

ล าดับที ่ รายการ 
ค่าวัสดุและค่าแรงงาน
รวมเป็นเงิน (บาท) 

FACTOR F 
ค่าก่อสร้างทั้งหมด 
รวมเป็นเงิน (บาท) 

ประเภทงาน 

      

สรุป รวมค่าก่อสร้างเป็นเงินท้ังสิ้น -  

      คิดเป็นเงินประมาณ -  

 ตัวอักษร 

 เง่ือนไข เงินจ่ายล่วงหน้า  15%  ดอกเบี้ยเงินกู้ 6% 

  เงินประกันผลงานหัก 0%  ภาษีมูลคา่เพิ่ม (VAT) 7% 

 หมายเหตุ  :  ใช้ส าหรับการประมาณราคาก่อสรา้งของกรมทรัพยากรน้ าเท่าน้ัน 
 

ประมาณการโดย ...............................................................    ตรวจ ................................................................. 

                    (                                             )                (                                         ) 

 

เสนอ ...................................................................................    เห็นชอบ .............................................................    

        (                                                      )                      (                                         ) 

 

สรุปการประมาณการราคาค่าก่อสร้าง .........................บ้าน......................... 



ค 2
HYDRO52V2

ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน
             

1.1 งานถากถาง ตร.ม
1.2 งานถากถางและล้มต้นไม้ ตร.ม
1.3 งานก าจัดวัชพชืด้วยเรือ ตร.ม
1.4 งานผันน้ าระหว่างงานกอ่สร้าง

1.4.1 กรณีเปน็งานขุดคลองผันน้ า คิดเปน็งานดินขุดด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
1.4.2 กรณีเปน็งานดินถมชั่วคราว คิดเปน็งานดินถมบดอดัแนน่ ลบ.ม.

1.5 งานสูบน้ าระหว่างกอ่สร้าง ลบ.ม.
บาท

             
2.1 งานขุดเปดิหนา้ดิน ลบ.ม.
2.2 งานดินขุดด้วยแรงคน ลบ.ม.
2.3 งานดินขุดด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
2.4 งานดินขุดยาก ลบ.ม.
2.5 งานขุดลอกด้วยรถขุด ลบ.ม.
2.6 งานขุดลอกด้วยเรือขุด ลบ.ม.
2.7 งานระเบดิหนิ ลบ.ม.
2.8 งานดินขุดยาก ลบ.ม.
2.9 งานดินถมบดอดัแนน่ด้วยเคร่ืองจักรเบา ลบ.ม.

2.10 งานดินถมบดอดัแนน่ด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
2.11 งานดินถมบดอดัแนน่จากบอ่ดิน ลบ.ม.
2.12 งานลูกรังบดอดัแนน่ ลบ.ม.
2.13 งานปรับแต่งดินขุดขนทิ้ง ลบ.ม.

บาท
             

3.1 งานคอนกรีตโครงสร้าง ลบ.ม.
3.2 งานคอนกรีตหยาบ ลบ.ม.
3.3 งานคอนกรีตล้วนปนหนิใหญ่ ลบ.ม.
3.4 งานเหล็กเสริมคอนกรีต กก.
3.5 งานรอยต่อคอนกรีต ม.
3.6 งานลดแรงดันน้ า ชุด

บาท
             

4.1 งานคอนกรีตดาด ลบ.ม.
4.2 งานหนิเรียง ลบ.ม.
4.3 งานหนิเรียงในกล่อง Gabion and Mattress ลบ.ม.
4.4 งานหนิเรียงยาแนว ลบ.ม.
4.5 งานหนิกอ่ ลบ.ม.
4.6 งานหนิทิ้ง ลบ.ม.

แบบปร.4 แผ่นที่ 1/4

การประมาณราคาค่าก่อสร้าง.........................................................................

รวมรายการที่ 3 
4. งานป้องกันการกัดเซาะ

1. งานเตรียมพ้ืนที่

รวมรายการที่ 1 
2. งานดิน

รวมรายการที่ 2 
3. งานโครงสร้าง

หมายเหตุ
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

ล าดับที่ รายการ จ านวน หน่วย



ค 3
HYDRO52V2

ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
4.7 งานวัสดุกรอง ลบ.ม.
4.8 งานปลูกหญ้า ลบ.ม.
4.9 งานกล่องลวดตาข่าย Gabion

กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 1.00 x หนา 0.50 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 2.00 x หนา 0.50 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 1.00 x หนา 1.00 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 2.00 x หนา 1.00 ม. ลบ.ม.

4.10 งานกล่องลวดตาข่าย Mattress
กล่อง Mattress ขนาด 2.00 x 4.00 x หนา 0.30 ม. ลบ.ม.
กล่อง Mattress ขนาด 2.00 x 6.00 x หนา 0.30 ม. ลบ.ม.

4.11 งานแผ่นพลาสติก ตร.ม.
4.12 งานแผ่นใยสังเคราะหแ์บบที่ 2 (ปริมาณงานคิดตามแบบ) ตร.ม.
4.13 งานทอ่ระบายน้ า HDPE ขนาด 150 มม. ม.
4.14 งานแผ่นใยสังเคราะหแ์บบที่ 1 (ปริมาณงานคิดตามแบบ) ตร.ม.

บาท

             
5.1 ทอ่เหล็กอาบสังกะสี (GSP.BS-M)

- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.

5.2 ทอ่ พ ีวี ซี ปลายเรียบ ชั้น 13.5
- ขนาด Dia.                  6.0   นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.

5.3 ทอ่เหล็กเหนยีวหนา้จาน 2 ด้าน เกรด B หนา 6 มม.
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น

5.4 งานทอ่ซีเมนต์ใยหนิ
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.

5.5 งานทอ่ HDPE ชั้น PN 4, 6.3 (PE 100)
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.

แบบปร.4 แผ่นที่ 2/4

รวมรายการที่ 4 

5. งานท่อและอุปกรณ์

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

หมายเหตุ
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HYDRO52V2

ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
5.6 งานท่อคอนกรีตเสริมเหล็ก

- ขนาด Dia.                  0.80   ม. ม.
- ขนาด Dia.                   -        ม. ม.
- ขนาด Dia.                   -        ม. ม.

บาท
             

6.1 ประตูน้ าเหล็กหล่อมาตรฐาน (มอก.256,มอก.382)
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด

6.2 ประตูน้ ากนักลับ (มอก.383)
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด

6.3 ประตูระบายอากาศแบบลูกลอยคู่ (มอก.1368)
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ชุด
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ชุด

6.4 ฝาทอ่เหล็กหล่อพร้อมกรอบ (มฐ.SG.0.20-1.00)
- ขนาด Dia.                  0.80   ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -        ม. ชุด

6.5 บานประตูระบายน้ าแบบบานตรง (SLUICE GATE)
- ขนาด     2.00 x 4.00           ม. ชุด

6.6 บานประตูระบายน้ าแบบบานโค้ง (RADIAL GATE)
- ขนาด     2.00 x 3.00           ม. ชุด

6.7 อาคารจุดปล่อยน้ า ชุด
6.8 อาคารควบคุมพลังงาน ชุด
6.9 อาคารจุดแยก ชุด

6.10 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 50 มม. ชุด
6.11 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 75 มม. ชุด
6.12 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 100 มม. ชุด
6.13 อาคารประตูระบายตะกอน ชุด
6.14 งานบอ่สังเกตุ ชุด
6.15 อาคารคลุมประตูน้ าแบบที่ 1 ชุด
6.16 งานพื้นลูกกรงเหล็กพร้อมกรอบ ชุด
6.17 บานประตูเหล็กพร้อมกรอบ ชุด

บาท
             

7.1 งานปา้ยชื่อโครงการกอ่สร้างฝายน้ าล้น ชุด
7.2 งานปา้ยแนะน าโครงการ ชุด
7.3 งานหลักแสดงค่าระดับน้ า ชุด
7.4 งนหลักบอกแนว ชุด

แบบปร.4 แผ่นที่ 3/4

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

รวมรายการที่ 5 
6. งานอาคารประกอบ

รวมรายการที่ 6 
7. งานเบ็ดเตลด็

หมายเหตุ
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ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
7.5 งานตะแกรงกนัสวะ ชุด
7.6 งานราวกนัตก ชุด
7.7 งานปา้ยเตือนพร้อมเสา ชุด
7.8 งานปา้ยบงัคับพร้อมเสา ชุด
7.9 งานบานประตูระบายน้ าแบบบานตรง ขนาด 2.30 x 6.00 ม. ชุด
7.1 งานเคร่ืองกว้านมว้นลวดขนาด 12 ตัน ชุด

7.11 มาตรบอกค่าระดับน้ า ชุด
7.12 ตะแกรงเหล็กปดิช่องทอ่นกนัน้ า ชุด
7.13 ทอ่นกนัน้ า ทอ่น

บาท

         ระยะขนส่งวัสดุ
ระยะทางจากกรุงเทพฯถึงจังหวัด กม. ผิวทางประเภท ทางลาดยาง
ระยะทางจังหวัดถึงโครงการ กม. ผิวทางประเภท ทางลาดยาง / ทางลูกรัง
ราคาน้ ามันดีเซล (เฉล่ีย) บาท/ลิตร

         สรุปงานจ้างเหมา
บาท     ดินขุดทั้งหมด ลบม.

     จ านวนเคร่ืองจักร ชุด     น าไปถมได้ ลบม.
     ระยะเวลาก่อสร้าง วัน     เหลือดินขนทิ้ง ลบม.

รวมรายการที่ 7 

     เบี้ยเล้ียง  ประเภท ก. ค่าควบคุมงาน

         สรุปงานดิน

แบบปร.4 แผ่นที่ 4/4

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

หมายเหตุ
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ที่........................         (ส่วนราชการ)...................................... 
 ............................................................ 
  
 วันท่ี...................................................... 

เร่ือง  .................................................................... 

เรียน .................................................................... 

สิ่งทีส่่งมาด้วย    1. (ใบสง่ตวัอย่างวสัดุก่อสร้าง  จ านวน ............................ชุด) 
  2. (ใบสง่ลูกบาศก์คอนกรีต  จ านวน ................................ชุด) 

 ด้วย.......................................................................................................................ได้ด าเนินการ
ก่อสร้างโครงการ............................................................................................................................................โดย
การจ้างเหมา (หา้งฯ / บริษัทฯ).......................................................................................และเพื่อให้การก่อสร้าง
เป็นไปตามข้อก าหนด  จึงได้จัดส่งตัวอย่างวัสดุมาเพื่อ (ทดสอบคุณภาพ / ออกแบบอัตราส่วนผสมของ
คอนกรีต / ทดสอบก าลงัอัดลูกบาศก์คอนกรีต) โดยมอบหมายให ้...................................................................... 
ต าแหนง่.................................................ซึ่งเป็นเจา้หนา้ที่ของ.......................................เป็นผู้ก ากบัตัวอย่าง (วสัดุ
ก่อสร้าง / ลูกบาศก์คอนกรีต) มาทดสอบ ตามรายละเอียดสิ่งที่มาด้วยแล้ว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และแจ้งผลให้ทราบด้วยจักขอบคุณยิ่ง ส าหรับค่าธรรมเนียม
การทดสอบให้เรียกเก็บจาก (ห้างฯ / บริษัท) ............................................................................... โด ยตรง 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 
(ส่วนราชการ).......................................  
โทรศัพท์..............................................  
โทรสาร...............................................  
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                           บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                                                                      . 
ที ่                                                     .      วันที่                                                      . 
เร่ือง  ส่งวัสดุเพื่อทดสอบคุณภาพ                                                                                              . 

เรียน  ......................................................................... 

 ด้วย...........................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณปี............................................

ให้ท าการก่อสร้างโครงการ.....................................................................................................................................

ต าบล........................................................อ าเภอ.............................................จังหวัด..........................................

โดยการจ้างเหมา (หา้งฯ/บริษัท)...................................................................................................... 

 เพื่อให้วัสดุที่น ามาใช้ในการก่อสร้างโครงการดังกล่าว เป็นไปตามข้อก าหนดของกรมทรัพยากรน้ า 

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  จึงขอส่งตัวอย่างวัสดุมาท าการ (ทดสอบคุณภาพวัสดุ / ออกแบบ

อัตราส่วนผสมคอนกรีต / ทดสอบก าลังอัดลูกบาศก์คอนกรีต) โดยมอบหมายให้.................................................

ต าแหน่ง............................................ เป็นผู้ก ากับตัวอย่างมาทดสอบ ตามรายละเอียดใบส่งตัวอย่าง (วัสดุก่อสร้าง / 

ลูกบาศก์คอนกรีต) ที่แนบมาพร้อมนี้    

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการ ส าหรับค่าธรรมเนียมในการทดสอบให้เรียกเก็บจาก 

(ห้างฯ / บริษัทฯ) โดยตรง และผลเป็นประการใดโปรดแจ้งให้ทราบด้วย 
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แบบ สพน. 1/2546 
ใบส่งตัวอย่างวัสดุก่อสร้าง 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................................... 

โครงการ................................................................................................................................................................
ต าบล..............................................อ าเภอ..............................................จังหวัด...................................................
ส่วนของโครงสร้าง.................................................................................................................................................  
                                               

ที่ ประเภทวัสดุ จ านวน/ตัวอย่าง แหล่งวัสดุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
หมายเหตุ..................................................................................................................... .............................. 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
 
 
 
ลงช่ือ......................................ผู้ก ากับตัวอย่างวัสดุ   ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
      (....................................)                                 (.......................................)  
ต าแหน่ง......................................... ต าแหน่ง......................................... 
วันที่.........เดือน..................พ.ศ.............             วันที่.........เดือน..................พ.ศ............. 
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แบบ สพน. 2/2546 
ใบส่งลกูบาศกค์อนกรีต 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................................... 

โครงการ................................................................................................................................................................
ต าบล..............................................อ าเภอ..............................................จังหวัด...................................................
ส่วนของโครงสร้าง.................................................................................................................................................  
                                               

ล าดับที่ เครื่องหมายก ากับ 
ท าการหล่อ 
วัน/เดือน/ปี 

ส่วนยุบ 
เซนติเมตร 

หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
ลงช่ือ......................................ผู้ก ากับตัวอย่างวัสดุ   ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
      (....................................)                                 (.......... .............................) 
ต าแหน่ง......................................... ต าแหน่ง......................................... 
วันที่.........เดือน..................พ.ศ.............             วันที่.........เดือน..................พ.ศ............. 
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                           บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ..................................................................................... .....................................................................  
ที.่..........................................................................      วันท่ี................................................................................ 
เร่ือง  ขอส่งรายงานผลงานก้าวหน้าประจ าเดือน                                                                                .  

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพสัดุ (นาย......................................) 

 ตามค าสั่ง...........................ที่.........................ลงวันท่ี.....................................................ได้แต่งตัง้
ให้ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง...............................................................ควบคุมงาน
ก่อสร้างโครงการ.................................................................................บ้าน..........................................................
ต าบล.................................................อ าเภอ.........................................จังหวัด....................................................
โดย (ห้างฯ / บริษัทฯ).......................................................................................................................เป็นผู้รับจ้าง
ตามสญัญาเลขท่ี..............เร่ิมสัญญาวนัที่......................................สิ้นสุดสญัญาวันท่ี............................................
รวมระยะเวลาก่อสร้าง......................................วัน 

 จึงขอส่งรายงานผลงานก้าวหน้าประจ าเดือน.................................ได้ผลงาน.............................%
รวมผลงานทัง้สิน้.......................% ผลงาน (ต่ า / สงู) กว่าแผน.....................% ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
 1. รายการค านวณปริมาณงานทุกงานฯ 
 2. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าวัน 
 3. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าสัปดาห์ 
 4. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าเดือน 
 5. บันทึกการเทคอนกรีต 
 6. ผลการทดสอบคุณภาพ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาน าเรียนคณะกรรมการตรวจรับพสัดุทราบด้วย 

 

  ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 

       (..........................................) 

  ต าแหนง่..................................... 

 

 

หมายเหตุ  ในกรณีที่มีการแต่งตัง้ผู้ควบคุมงานเกินกว่า 1 คน ให้ลงช่ือและต าแหน่งทกุคน 
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แบบ สพน. 4/2546 
 

บันทึกประจ าวันงานก่อสร้างโครงการแหล่งน้ า 

ประจ าวันที่................เดือน..........................................พ.ศ. .....................  
 
ช่ือโครงการ................................................... .............................................................................................
ต าบล.................................................อ าเภอ..........................................จังหวัด.................. .......................
สัญญาจ้างเลขที่..................................ลงวันที่...............เดือน...................................พ.ศ. ....................... ...
เร่ิมสัญญาวันที่............เดือน................พ.ศ. .......... สิ้นสุดสัญญาวันที่...........เดือน..................พ.ศ. ...... .....
ผู้รับจ้าง (ห้างฯ / บริษัทฯ)................................................................................................. ........................ 
 
ลักษณะดินฟ้าอากาศ................................................................................... ............................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
งานที่ท า.................................... ................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
ปัญหาอุปสรรค....................................................................................... .................................................... 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................  
 
 
 
ลงช่ือ.........................................ตัวแทนผู้รับจ้าง  ลงช่ือ..........................................ผู้ควบคุมงาน 
      (........................................)       (.........................................) 
  ต าแหน่ง..................................... 
 
  ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
        (........................................)  
  ต าแหน่ง..................................... 
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แบบ สพน. 7/2546 

บันทึกการเทคอนกรีต 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................... 
การก่อสร้าง.................................................................................... ...........................................................
โครงการ...................................................................................................................... ..............................
ต าบล...................................... .............อ าเภอ...........................................จังหวัด...................................... 

 1. ส่วนของโครงสร้าง........................................................................................................  
 2. ปริมาณคอนกรีต (ค านวณจากแบบ)......................................................ลบ.ม. 
  - เร่ิมเทคอนกรีต   วันที่.................เดือน.......................................พ.ศ. .......................  
  - เทคอนกรีตแล้วเสร็จ วันที่.................เดือน..................... ................พ.ศ. ................... 
 3. ลักษณะดินฟ้าอากาศ...................................................................................................  
 4. ปูนซีเมนต์ประเภทที่....................................ตรา................................ ........................... 
 5. ใช้วัสดุส่วนผสม ต่อ 1 โม่ 
  - หินย่อย/กรวด........................................กก. 
  - ทรายหยาบ............................................กก. 
  - ปูนซีเมนต์..............................................กก. 
  - น้ า.........................................................กก. 
 6. ปริมาณวัสดุที่ใช้ทั้งหมด 
  - ปริมาณปูนซีเมนต์ทั้งหมดที่ใช้........................................ถุง  
  - ปริมาณหินทั้งหมดที่ใช้..................................................กก. 
  - ปริมาณทรายทั้งหมดที่ใช้...............................................กก. 
  - จ านวนลูกบาศก์คอนกรีตที่เก็บตัวอย่าง...........................ก้อน 
 7. เคร่ืองหมายก ากับลูกบาศก์คอนกรีต...................................................................  
   .......................................................................................................................... 
 
 
 
ลงช่ือ........................................ ผู้ควบคุมงาน  ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน  
    (..........................................)       (.........................................) 
ต าแหน่ง.................................... ต าแหน่ง...................................... 
วันที่.........เดือน...............พ.ศ. .........                   วันที่.........เดือน...............พ.ศ. .........                                                  
 
หมายเหตุ  ให้แนบรวมในบันทึกประจ าวันทุกคร้ัง 
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                          บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ..................................................................................... .....................................................................  
ที.่..........................................................................      วันท่ี................................................................................ 
เร่ือง  การตรวจรับผลงานงวดที่                                                                                                     .  

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพสัดุ (นาย......................................) 

 ตามค าสั่ง...........................ที่.........................ลงวันท่ี.....................................................ได้แต่งตัง้
ให้ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง...............................................................ควบคุมงาน
ก่อสร้างโครงการ.................................................................................บ้าน..........................................................
ต าบล.................................................อ าเภอ.........................................จังหวัด....................................................
โดย (ห้างฯ / บริษัทฯ).......................................................................................................................เป็นผู้รับจ้าง
ตามสญัญาเลขท่ี..............เร่ิมสัญญาวนัที่......................................สิ้นสุดสญัญาวันท่ี............................................
รวมระยะเวลาก่อสร้าง......................................วัน 

 ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้ว  ในวันท่ีผู้รับจา้งสง่มอบงานมผีลงานและค่างาน ดงัรายละเอียดท่ีแนบ
มาพร้อมนี ้
 1. รายการค านวณปริมาณงานทุกรายงานที่สง่งาน 
 2. ใบสรุปปริมาณงานและค่างานที่สง่งวด 
 3. หนังสือสง่มอบงานของผู้รับจ้าง 
 4. ใบตรวจรับงานจา้งเหมา 
 5. แบบก่อสร้างจรงิแสดงส่วนที่ส่งงาน 
 6. เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากห้องทดสอบ 
 7. เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากสนาม 
 6. รายงานผลงานก้าวหน้าประจ างวดงานที่สง่ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาน าเรียนคณะกรรมการตรวจรับพสัดุทราบด้วย 

 

  ลงช่ือ.........................................ผู้ควบคุมงาน 

       (..........................................) 

  ต าแหนง่..................................... 
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รวมเป็นเงินงวดที่............................เป็นเงิน...........................บาท (........ ..................................................) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดนัดคณะกรรมการไปท าการตรวจรับงานงวดที่.............................ให้กับ
ห้างฯ / บริษัทฯ ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

                                                   (.................................................) 
           ผู้จัดการ ห้างฯ /บริษัทฯ 
 
หมายเหตุ   ผู้รับจ้างจะต้องแนบเอกสารการส่งมอบงานที่ได้ร่วมตรวจสอบกับผู้ควบคุมงาน 
 ตามรายละเอียดในขั้นระหว่างด าเนินการก่อสร้าง ข้อ 2.2.4 (2) 
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แบบ สพน. 14/2546 

ใบตรวจรับงานจ้างเหมา 
 

ที่..............................................................  
วันที่..................เดือน...................... ............พ.ศ............. 

เร่ือง  การตรวจรับงานจ้างเหมาก่อสร้างโครงการ.................................................... .... 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรน้ าภาค / อธิบดีกรมทรัพยากรน้ า  

 ตามที่ ห้างฯ / บริษัทฯ ............................................ได้ท าการก่อสร้าง...............................
บ้าน................ต าบล....................อ าเภอ.......................จังหวัด.......................ตามสัญญาเลขที่..................
ลงวันที่..............เดือน...................พ.ศ..................โดยเร่ิมสัญญาวันที่...........เดือน....................พ.ศ ............
สิ้นสุดสัญญาวันที่...........เดือน.....    .............. .พ.ศ.............ค่าก่อสร้าง..........................................บาท นั้น  

 บัดนี้ ผู้รับจ้าง (ห้างฯ / บริษัทฯ..................) ได้ท าการก่อสร้าง.........................................
โครงการดังกล่าวแล้วเสร็จ รวมมูลค่างานทั้งสิ้น จ านวนเงิน.......... ...............บาท (.....................................)
ตามสัญญาข้อ 4 ดังรายการต่อไปนี้  
    

ล าดับ
ที่ 

รายการ หน่วย 
ราคา/หน่วย 

(บาท) 
ปริมาณงาน
ตามสัญญาฯ 

ราคารวม 
(บาท) 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      

รวม    
 
 

รวมงานเปน็เงินทัง้สิน้............................................บาท (...............................................................................) 

 

/ เสร็จเรียบร้อย....
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-2- 
 

 เสร็จเรียบร้อยตามรายละเอียดสัญญาแบบรูปรายการทุกประการ  ตั้งแต่วันที่..................
เดือน........................พ.ศ..............คณะกรรมการตรวจการจ้าง ตามค าสั่ง...........ที่...........วันที่.................
เดือน....................................พ.ศ........................ตามผู้มีรายนามท้ายบันทึกนี้ ได้พร้อมกันตรวจรับงวดงาน
โครงการดังกล่าวข้างต้นไว้แล้ว  รวมเป็นทั้งสิ้น.............................บาท (.................................................)  

 จึงเสนอมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายให้แก่ ห้างฯ / บริษัทฯ ....................... ต่อไป  
 
 
 
 
  ลงช่ือ..........................................ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        (.........................................) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 
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ผลการทดสอบคุณภาพโครงการพัฒนาแหล่งน้ า 
(งานดิน / งานลูกรัง / .........................) 

 
โครงการ........................................................................ ...บ้าน.................................................................  
ต าบล.......................................อ าเภอ...........................................จังหวัด........................... ..................... 
 

กม.ที่ ความกว้าง 
ระดับ % การบดอัด 

หมายเหตุ 
ตามแบบ ก่อสร้างจริง ผลต่าง ซ้าย กลาง ขวา 

         

 
 
 
 
ลงช่ือ...................................................ตัวแทนผู้รับจ้าง     ลงช่ือ................................................ผู้ควบคุมงาน 
     (....................................................)                            (.................................................) 
วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ. ............      วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ. ............ 
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                          บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ส่วนอ านวยการ    ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค                                                           .  
ที.่ทส....................................................................      วันท่ี................................................................................. 
เร่ือง  สงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ   งานจ้างเหมาก่อสร้าง                                                                      .  

เรียน  อธิบดี หรือ ผู้รับมอบอ านาจลงนามในสญัญาฯ 

 1. เร่ืองเดิม 
  ตามท่ีส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.......... ได้แจง้การเรียกค่าปรับ ห้างฯ / บริษัทฯ.................
ตามสญัญาจ้างเลขท่ี................................................ลงวันที่..................เดือน................................พ.ศ. ...............
งานจ้างเหมาก่อสรา้งโครงการพัฒนาแหลง่น้ า......................................................................................................
วันละ........................บาท ดังรายละเอียดตามหนังสือท่ี ทส............/.............ลงวันท่ี.............เดือน.....................
พ.ศ. ................. 
  
 2. ข้อเสนอเพื่อโปรดพจิารณา 
  ห้างฯ / บริษัทฯ...................................................ได้ส่งมอบงานงวดที่ 1, ..........................
และงวดสุดท้าย เมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ. .................. ซึ่ง แล้วเสร็จช้ากว่าสัญญา
จะต้องถูกปรับตามเงื่อนไขสัญญาจ้างข้อ..............ตั้งแต่วันที่..........................เดือน............................... .....
พ.ศ. ............................ถึงวันที่..................เดือน........................................ .........พ.ศ. .............................. 
เป็นเวลา..........................วัน  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................................บาท (........................ ...............) 
  
 3. ข้อเรียนเพื่อโปรดพจิารณา 
  เห็นควรมีหนังสือแจง้สงวนสทิธ์ิการเรียกค่าปรับให้ หา้งฯ / บริษัทฯ ....................................
เพื่อทราบต่อไป 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   หากเห็นชอบขอไดโ้ปรดลงนามในหนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การ
เรียกค่าปรับที่แนบมาพร้อมนี้แล้ว 
 
 
                           ................................................... 
        (......................................................) 
       ผู้อ านวยการฯ หรือเลขานุการกรมฯ 
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ที่ ทส.................         ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค............... 
 ...........................................................
  
 วันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ............. 

เร่ือง  ขอสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับ 

เรียน ผูจ้ัดการห้างฯ / บริษัทฯ 

อ้างถงึ    1. หนังสือท่ีแจง้เรียกค่าปรับ หา้งฯ / บริษัทฯ 
 2. หนังสือสง่มอบงานของ หา้งฯ / บริษัทฯ 

 ตามหนงัสือท่ีอ้างถงึ (1) ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.............................ได้แจ้งการเรียกค่าปรับ
ตามสญัญาเลขท่ี.........................................................................................วันละ....................................บาท นั้น
และ หา้งฯ / บริษัทฯ ได้มอบงานงวดท่ี 1,.....และงวดสดุท้าย  เมื่อวันท่ี..............เดือน......................................
พ.ศ. ....................ซึ่งแล้วเสรจ็ช้ากว่าสัญญาฯ ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................จึงขอสงวนสิทธ์ิการเรียก
ค่าปรับตามเงื่อนไขสญัญาจา้งข้อ.......................ตั้งแต่วันท่ี...................เดือน.......................................................
พ.ศ. .................. ถึงวันที่.........................เดือน....................................พ.ศ. ................ เป็นเวลา.....................วัน 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................................................บาท (..............................................................) 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ หากไม่ขัดข้องกรุณาแจ้งกรมทรัพยากรน้ าภายใน 15 วัน นับแต่
ได้รับหนังสือแจ้ง หากพ้นก าหนดจะถือว่าผู้ รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าปรับและจะได้เบิกจ่ายเงินค่า
งานให้กับ ห้างฯ / บริษัทฯ ตามเงื่อนไขแห่งสัญญาฯ ต่อไป 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

 
                                               ................................................... 
                                                      (......................................................) 
                                                 อธิบดี หรือ ผู้รับมอบอ านาจลงนามในสญัญา 

 
 
(ส่วนราชการ).......................................  
โทรศัพท์.............................................. 
โทรสาร............................................... 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียนประวัติโครงการ 

โครงการ (อ่างเก็บน้ า / ฝายน้ าล้น / ระบบสง่น้ า)…………………………………………………. 

บ้าน .......................................................หมู่ที.่...................... 
ต าบล...........................อ าเภอ..................................จังหวดั................................... 

 
 

ก่อสร้างปีงบประมาณ 25............... 

รหัสโครงการ.................................. 
สัญญาก่อสร้างเลขที่.................................................. 

ผู้รวบรวมข้อมูล............................................................................. 
ต าแหน่ง.................................................................... 

 
 
 
 
 
 
ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค................ 
กรมทรัพยากรน้ า 
เดือน............................. พ.ศ.25.......... 

อนุมัติ 
ตามบนัทกึที่ ทส............./........... ลงวนัท่ี ......................... 

 

............................................................................... 
(ผู้อ านวยการส านกังานทรัพยากรน า้ภาค..............) 
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สารบัญ 

 
 
 หน้า 
1. ความเป็นมา 
2. วัตถุประสงค ์
3. สถานทีต่ั้ง 
4. ผู้ร้องขอโครงการ 
5. ลักษณะอุทกวิทยา 
6. ลักษณะโครงการ 
7. การใช้ประโยชน์และการดแูลและบ ารุงรักษา 
8. สรุปผลการด าเนินงาน 
9. ประมาณราคาคา่ก่อสรา้ง 
10. รูปแบบโครงการ 
11. เอกสารยินยอมมอบกรรมสิทธิ์ท่ีดิน (ถ้ามี) 
12. ทะเบียนคุมทรัพยส์ินและประวัติการซ่อมบ ารุงรักษา 
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โครงการ................................................................. 

รหัสโครงการ............................................................... 

1. ความเป็นมา................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 

2. วัตถปุระสงค์................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
 

3. สถานที่ตัง้ 

 ช่ือโครงการ...................................................................................รหัสโครงการ.............................................. 
 รหัสหมู่บา้น................................ช่ือหมู่บ้าน......................................................................หมู่ท่ี....................... 
 ต าบล.............................................อ าเภอ............................................จังหวัด................................................. 
 เร่ิมต้นการก่อสร้าง พิกดั N ……………………………………………. พิกัด E ……………………………………………………. 
 สิ้นสดุการก่อสร้าง  พิกัด N ……………………………………………. พิกัด E ……………………………………………………. 
 แผนที่   1 : 50,000  แผนที่ระวาง......................................  ชุด L 7018 ZONE 
 ลุ่มน้ าหลัก...................................................................รหัสลุ่มน้ า..................................................................... 
 ลุ่มน้ าสาขา..................................................................รหัสลุ่มน้ า..................................................................... 
 ล าน้ าที่ด าเนินการ............................................................................................................................................. 
 

4. ผู้ร้องขอโครงการ 
 ช่ือ........................................................นามสกุล............................................ต าแหน่ง..................................... 
 หน่วยงาน......................................................................................................................................................... 
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5. ลักษณะอุทกวทิยา 

 พื้นทีรั่บน้ า....................................................ตร.กม. 
 ปริมาณน้ าฝนเฉลีย่รายป ี.............................มม. 
 ปริมาณน้ าท่าเฉลี่ยรายป ี.............................ลบ.ม./วินาที 
 ปริมาณน้ านองสูงสุด....................................ลบ.ม./วินาที  ในรอบ.................ปี 
6. ลักษณะโครงการ 
 6.1 โครงการอ่างเกบ็น้ า 

  ความจุเก็บกักน้ า..........................................ล้าน ลบ.ม.  ความจุน้ าใช้งาน............................ล้าน ลบ.ม. 

 องค์ประกอบมีดังนี ้

  1) อาคารเขื่อน     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด เขื่อนดิน     เขื่อนคอนกรีต            เขื่อนหินทิ้ง 

  ขนาด สันกว้าง.........................ม.  ยาว...........................ม.  สูง...............................ม. 

  2) อาคารระบายน้ าลน้     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด รางเททางน้ าไหลเขา้ตรง                         รางเททางน้ าไหลเขาเป็นกล่อง 

   รางเททางน้ าไหลเขา้ด้านข้าง                    อื่นๆ ระบุ................................ 

  ขนาด สันสงู.........................................ม.    กว้างช่องเปิด.............................................ม.   

   อื่น ๆ ระบ ุ.............................................................................................................. 

  ระบายน้ าไดสู้งสุด ...............................................................................................ลบ.ม./วินาท ี

  3) อาคารบงัคบัน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด ประตูบานเลื่อนปากท่อ                       ประตูลิ้นเกตหรือลิ้นปีกผีเสื้อปลายท่อ 

  ขนาด ท่อ  / .........................................ม.     

  ส่งน้ าได้สงูสดุ .................................................ลบ.ม./วินาที  จ านวน ....................................ชุด 

  4) อาคารระบายน้ าลน้ฉุกเฉิน     มี                           ไม่ม ี
  ชนิด      ..................................................................................................................................... 
  ขนาด ....................................................................................................................................     
  ระบายน้ าไดสู้งสุด .................................................ลบ.ม./วินาท ี  
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 6.2 โครงการฝายน้ าล้น 

  ความจุเก็บกักน้ า.................. ม.  ยาว.................ม. ระบายน้ าไดสู้งสุด.......................... ลบ.ม./วินาที 

 องค์ประกอบมีดังนี ้

  1) อาคารทดน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด ฝายสันมน            ฝายไหลตกตรง 

   ฝายสันกว้าง            อื่นๆ ระบุ...................................................... 

  ขนาด สันสงู................................ม.   ยาว..................................ม. 

  2) ประตูระบายน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด บานตรง            บานโค้ง 

  ขนาด กว้าง...........................ม.   สงู.............................ม.  จ านวน ...........................ชุด 

  3) ประตูระบายทราย     มี                           ไม่ม ี

  ขนาด กว้าง...........................ม.   สงู.............................ม.  จ านวน ...........................ชุด 

  4) อาคารบงัคบัน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด แบบปิด ขนาด ฝาปิดและท่อ / ……………………………………………. ม. 

   แบบเปิด ขนาด บานประตู กว้าง………………. ม.  สูง.....................ม. 

   อื่นๆ ระบุ.............................................. ขนาด................................................ 

  ส่งน้ าได้สงูสดุ.............................................ลบ.ม./วินาที   จ านวน ...................................ชุด 

 6.2 โครงการระบบการกระจายน้ า 

  แบบสง่น้ า       สูบน้ าด้วยไฟฟา้      สูบน้ าด้วยเคร่ืองยนต์       อาคารบังคับน้ า 

  ชนิด    คลองดิน         คลองคาดคอนกรีต          ท่อส่งน้ า 

  ขนาด ความยาวรวม..................................................กม.   

  ส่งน้ าได้สงูสดุ .................................................................ลบ.ม./วินาที 

7. การใช้ประโยชน์และการดูแลและบ ารุงรักษา 

 7.1 การใช้ประโยชน ์
   หมู่บ้าน     จ านวน  ………………… แห่ง 
    ครอบครัว  จ านวน  .................... ครัวเรือน 
   ประชากร  จ านวน  .................... คน  
   การเกษตร  จ านวน  ................... ไร่   
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7.2 การส่งมอบการดูแลและบ ารุงรักษา 
   การบริหาร โดย อปท.            ช่ือ  …………………………….…………………………………………….. 
    การบริหาร โดย กลุ่มผู้ใช้น้ า     ช่ือ  …………………………………………………………………………… 
   การบริหาร โดย อื่นๆ ระบุ      ช่ือ  …………………………………………………………………………… 

8. สรุปผลการด าเนนิงาน 
 ประกวดราคาโดยวิธี................................................................. เมื่อวันท่ี.................................................. 

 คณะกรรมการประกวดราคา  ประกอบด้วย 
  1) ..................................................................................................................................................... 
  2) ..................................................................................................................................................... 
  3) ..................................................................................................................................................... 
  4) ..................................................................................................................................................... 

 คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ ประกอบด้วย 
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9. ประมาณราคาค่าก่อสร้าง 

ล าดับ

ที ่
รายการ หน่วย ปริมาณงาน ราคา/หน่วย 

จ านวนเงิน 

(บาท) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวม   
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10. รูปแบบโครงการ 

  10.1  แผนทีแ่สดงทีต่ั้งโครงการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดงแผนที่ตัง้โครงการ 

ภาพแสดงแผนที่ตัง้โครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบุ – ล าดับชุดของแผนที่ , โซนแผนที่ , ระวาง , พิกัดทีต่ั้งโครงการ 
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  10.2  แบบก่อสร้าง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบก่อสร้าง ขนาด A3 อาท ิ

- แปลน 

- รูปตัดตามยาว 

- รูปตัดตามขวาง 

- อื่น ๆ ที่เห็นสมควร 
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  10.3  ภาพถ่ายโครงการกอ่สร้าง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพถ่ายโครงการก่อนด าเนนิการ  ขณะด าเนนิการ ด าเนินการแล้วเสร็จ 

โดยการถ่ายภาพที่ต าแหนง่และมุมมองเดยีวกัน 

- ภาพถ่ายสภาพทั่วไป 

- ภาพถ่ายอาคารชลศาสตร ์

- ภาพถ่ายอาคารประกอบอื่นๆ 
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  10.4  แผนการปฏบิตัิงานประจ าเดือน (เดือนสดุท้าย) 
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  11.  เอกสารยินยอมมอบกรรมสิทธิท์ี่ดิน (ถ้าม)ี 
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  12.  ทะเบียนคมุทรพัย์สินและประวัติการซ่อมบ ารุงรักษา 
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ที่ ทส......../............         ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค................ 
 ถนน........ต าบล...........อ าเภอ............. 
 จังหวดั............................. 
  

 วันท่ี..................เดือน..................ปี............ 

เร่ือง  ขอให้ประสานการใช้ประโยชน์การดูแลบ ารงุรักษาโครงการ................................................ 

เรียน ผู้วา่ราชการจังหวดั....................................................... 

สิ่งทีส่่งมาด้วย    1. ส าเนาบนัทึกข้อความขออนุมัติลงทะเบียนเป็นแหลง่น้ า กรมทรัพยากรน้ า จ านวน 1 ชุด 
  2. เอกสารประกอบการส่งมอบการดูแลรักษาโครงการ.................................  จ านวน 1 เล่ม 

 ด้วยกรมทรัพยากรน้ า   โดยส านักงานทรัพยากรน้ าภาค ...................... ได้ด าเนนิการก่อสร้าง
โครงการ....................................................... และได้อนุมัติลงทะเบยีนประวัติเปน็แหลง่น้ าของกรมทรัพยากรน้ า
(ตามสิง่ที่สง่มาด้วย 1) 

 เพื่อให้โครงการเกิดประโยชน์สูงสุดกับราษฎร  ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.............................
จึงขอความอนุเคราะห์ให้จงัหวัด.................................................................ประสานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กลุ่มผู้ใช้น้ า  ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง  เพื่อด าเนินการบริหารจัดการภาพรวมโครงการ  รวมทั้งการดูแลและ
บ ารุงรักษาในเบื้องต้น 

 อนึ ่ง  ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค...................ยินดีให้การสนับสนุนการบ ารุงรักษา
โครงการ……………………………………………..ในส่วนที่ต้องใช้วิชาการเทคโนโลยีและความช านาญเฉพาะด้านที่
เกินขีดความสามารถขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  กลุ่มผู้ใช้น้ า และจัดได้ติดตามให้ความร่วมมือต่อไป  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

  ขอแสดงความนับถือ 

                                   (.......................................... ...) 
                                            ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรน้ าภาค............ 
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