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บทที่ 1 
บทนํา 

ความเปนมา 
 การบริหารสัญญาจางกอสรางของกรมทรัพยากรน้ํา เพื่อใหบรรลุตามวัตถุประสงค และ
เปนไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในสัญญาอยางมีประสิทธิภาพ ซึ่งมีกระบวนการตรวจสอบการจางและการ
ควบคุมงานกอสรางเปนกระบวนการท่ีสําคัญ ท่ีผูไดรับการแตงตั้งใหเปนกรรมการตรวจรับพัสดุและ
ผูควบคุมงานจะตองมีความรูความเขาใจในอํานาจหนาท่ีของตน ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎ กระทรวง และประกาศคณะกรรมการตางๆ รวมถึงระเบียบขอบังคับและ
คูมือการปฏิบัติงานของกรมทรัพยากรน้ํา ตามท่ีกําหนดไว และเขาใจในเงื่อนไขขอกําหนดท่ีระบุไวใน
สัญญาเปนอยางดี เพราะหากไมเขาใจ หรือเขาใจคลาดเคลื่อนในหนาท่ีความรับผิดชอบตามอํานาจ
หนาท่ีท่ีตนเองไดรับการแตงตั้งใหทําหนาท่ีแลวอาจทําใหเกิดความเสียหายตอทางราชการ หรือบุคคลอ่ืน 
นอกจากนี้ อาจจะตองรับผิดชอบในทางแพง อาญา วินัยฯ หรืออาจถูกฟองรองตอศาลปกครองได 
 ดวยเหตุดังกลาวขางตน กลุมตรวจสอบภายใน จึงไดจัดทําคูมือแนวทางการตรวจสอบ
การบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน เพื่อใหเจาหนาท่ีกลุมตรวจสอบภายใน ไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบการบริหารสัญญาและการควบคุมงาน  

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน้ํา มีแนวทางการปฏิบัติงาน
ตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน ใหเปนแนวทางเดียวกันและมีคุณภาพ
ตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของสวนราชการ 

 2. เพื่อใหหนวยงานในกรมทรัพยากรน้ํา มีการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางกอสราง
และควบคุมงาน อยางมีประสิทธิภาพ ถูกตอง ตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวของ โปรงใส และคุมคา 

ขอบเขตของเนื้อหา 
 ศึกษา วิเคราะหการบริหารสัญญาจางกอสรางและควบคุมงาน กําหนดแนวทางการ
ตรวจสอบ ประกอบดวย ประเด็นการตรวจสอบ วัตถุประสงค ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ 

ปจจัยแหงความสําเร็จ 
 1. ผูตรวจสอบภายในของสวนราชการสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบภายในไดเปน
แนวทางเดียวกันและมีคุณภาพตามมาตรฐานการตรวจสอบภายในของสวนราชการ 

 2. งานตรวจสอบภายในสามารถชวยใหการปฏบัิติงานดานการบริหารสญัญาจางกอสราง 
มีการปฏิบัติงานและการรายงานท่ีมีประสิทธิภาพ ถูกตองตามกฎระเบียบขอบังคับ 

กฎ ระเบียบ ขอบังคับ และขอมูลที่เกี่ยวของ 
 การปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารสัญญาจางกอสราง สามารถศึกษา และรวบรวมขอมูล
ไดจากกฎ ระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หนังสือเวียนและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ ซึ่งควรศึกษา
และติดตามใหมีความเปนปจจุบันอยูเสมอ ในเบ้ืองตนกฎ ระเบียบ ขอบังคับและหลักเกณฑตางๆ ท่ี
สําคัญ อาทิเชน 
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 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 - หนังสือกรมทรัพยากรน้้า ที่ ทส 0610/ว112 ลงวันที่ 17 มีนาคม 2560 เร่ือง 
แนวทางและวิธีปฏิบัติในการควบคุมงานจ้างเหมา 
 - หนังสือกรมทรัพยากรน้้า ด่วนที่สุด ที่ ทส 0601/ว153 ลงวันท่ี 12 เมษายน 2560 
เร่ือง แนวทางและวิธีปฏิบัติของคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
 - หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว52 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2562 เร่ือง ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับการงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท้าการตามสัญญาหือข้อตกลง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102 วรรคหนึ่ง (2) 
 - หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว110 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2562 เร่ือง ซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติในการก้าหนดเงื่อนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) ไว้ในสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน
และการน้าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28  
 - ฯลฯ 

ความรับผิดชอบ 
 กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน้้า 
 
 
 

 
 



บทที่ 2 
ความรูทั่วไปเกีย่วกับการบริหารสัญญาจางกอสราง 

หนาที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง 
 1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 176 ไดกําหนดหนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางไวดังนี ้
   (1)  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคาร 
      (2)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมงาน
ของหนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลงทุกสัปดาห รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลว
รายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 
      (3)  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการท่ีไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจาง ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ ตามเวลา
ท่ีเหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานนั้นไวเพื่อเปนหลักฐานดวย 
      (4)  นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวาแบบ
รูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไมเปนไป
ตามหลักวิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร 
และตามหลักวิชาการชาง เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
      (5)  โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีประธาน
กรรมการ ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วท่ีสุด 
      (6)  เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนด
ในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้น และ
ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 
2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาท่ี 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวย
การเบิกจายเงินของหนวยงานของรัฐ และรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
           ในกรณีท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไม
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ีเพื่อทราบและสั่งการ แลวแตกรณี 
      (7)  ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงานโดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพจิารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้น
ไวจึงดําเนินการตาม (6)  
 สรุป จะตองทําการตรวจการปฏิบัติงานของผูควบคุมงาน ผูรับจางและตรวจการจางให
เปนไปตามแบบรูปรายละเอียด และขอกําหนดในสัญญาใหแลวเสร็จโดยเร็วท่ีสุด หากมีปญหาหรือขัดของ
ในการปฏิบัติใหรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี 
 
 

https://sites.google.com/site/phrbkhwbkhumxakhar/
https://sites.google.com/site/phrbkhwbkhumxakhar/
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 2. ขอกําหนดเงื่อนไขในสญัญา 
  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับแตงตั้งจากผูวาจางใหทําหนาท่ีนอกจากจะตองปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 สรุป กรรมการตรวจรับพัสดุมีอํานาจเขาไปตรวจในสถานที่กอสรางไดทุกเวลา โดยผูรับ
จางจะตองใหความรวมมือ กรณีท่ีการตรวจรับพัสดุหรือมีการรับงานจางตามท่ีผูรับจางสงงานแลว
ไมไดทําใหผูรับจางพนความรับผิดชอบตามเงื่อนไขในสัญญาแตอยางใด 

หนาที่ของผูควบคุมงานซ่ึงสอบทานจากรายงานประจําวัน 
 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 178 ผูควบคุมงานมีหนาท่ีดังนี ้
 (1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ 
ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบ
รูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะ
สวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและให
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทันที 
      (2)  ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดใน
สัญญา แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่ง
พักงานนั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ี
รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 
      (3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ัง
ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุ ท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแก
เจาหนาท่ีเม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบ
ของผูมีหนาท่ี 
           การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใชดวย  
      (4)  ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด
ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ
ผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงาน
จางกอสรางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ 
 สรุป ผูควบคุมงานจะตองศึกษาสัญญา รูปแบบรายละเอียดหรือขอกําหนดในสัญญาควบคุม
การปฏิบัติงานของผูรับจางตลอดเวลาอายุสัญญา มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลง แกไขเพิ่มเติมไดตามท่ี
เห็นสมควรพรอมบันทึกการปฏิบัติงานตลอดสัญญาเปนรายวัน และทําหนาท่ีเปนตัวกลางในการเช่ือมตอ
ระหวางผูรับจาง และคณะกรรมการตรวจการจางขณะปฏิบัติงานและในการตรวจรับงานแตละคร้ัง 
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 การรับ – สงหนังสือระหวางผูรับจาง ผูควบคุมงาน ประธานกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงาน 
ตองดําเนินการตามระเบียบงานสารบรรณทุกคร้ัง เพื่อไมใหเกิดปญหาในทางปฏิบัต ิ
 

ตรวจสอบการตรวจรับพัสด ุ
 

ตรวจสอบการสงมอบ หรือการตรวจรับพสัด ุ

 การตรวจรับพัสดุและการรับมอบงานนั้นเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 และ 178 หลักนั้นตองตรวจรับ ณ ท่ีทําการ
ของผูใชพัสดุหรือสถานท่ีกอสรางนั้น โดยพัสดุหรืองานตองถูกตองครบถวนตามสัญญาท่ีไดตกลงกันไว
ในกรณีท่ีเปนงานจางจะตองถูกตองครบถวนตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดของสัญญา
ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจางจะตองทําการตรวจพัสดุ โดยปกติให
ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสงและดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็ว สวนงานจาง
กอสรางตองตรวจภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีประธานกรรมการไดรับการสงมอบงาน เม่ือตรวจรับ
พัสดุหรืองานกอสรางถูกตองครบถวนเรียบรอยแลวจะมีผลยอนหลังตั้งแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนํา
พัสดุมาสงหรือวันท่ีผูรับจางกอสรางสงมอบงานกอสรางนั้น 
 

การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
 การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาทําการตามสญัญา ยอมเปนไปตามขอกําหนดท่ีตกลง
กันในสญัญา ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 181 และ ขอ 182 ไดกําหนดไวดงันี ้
 ขอ 181 กรณีท่ีสัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงาน
ของรัฐแจง การเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวัน
ครบกําหนดสงมอบ และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ
ในขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย 
   ขอ 182 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง
ตามมาตรา 102 ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ หรือเหตุสุดวิสัย 
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวง ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไข และกําหนดเวลาแหงสัญญาได 
ใหหนวยงานของรัฐระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงาน
ของรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุนั้นไดสิ้นสุดลงหรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อของดหรือลดคาปรับหรือขอขยาย
เวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ
ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 

การบอกเลิก / การรับประกนัความชํารุดบกพรอง / คาเสียหาย 
 เหตุแหงการบอกเลิก/ตกลงกันเลิก สญัญา หรือขอตกลง ระเบียบฯ ขอ 183 ถึง 189 ใหเปน
ดุลยพนิิจของหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณา ดงันี ้
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การบอกเลิก 
 ขอ 183  นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏวาคูสัญญา
ไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับตามสัญญา หรือขอตกลงนั้น 
หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณา
ดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยงานของ
รัฐโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ท้ังสิ้น ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาได
เทาท่ีจําเปน 
 ขอ 184  ภายหลังจากสิ้นสดุสญัญา ระหวางท่ีอยูในระหวางระยะเวลารับประกันความชํารุด
บกพรอง ใหหัวหนาหนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุง 
รักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีท่ีไมมีผูครอบครองพัสดุ หรือมีหลาย
หนวยงานครอบครอง ใหหัวหนาเจาหนาท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุด
บกพรองของพัสดุนั้น 
 ขอ 185  ในกรณีท่ีปรากฏความชํารุดบกพรองของพัสดุภายในระยะเวลาของการรับประกัน
ความชํารุดบกพรองตามสัญญา ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตามขอ 184 รีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมท้ังแจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) 
ทราบดวย 
 ขอ 186  เม่ือไดดําเนินการตามขอ 185 แลว กรณีท่ีสัญญาจะครบกําหนดรับประกันความ
ชํารุดบกพรอง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพรองของพัสดุ เพื่อปองกันความเสียหาย 
จากนั้นใหคืนหลักประกันสัญญาตอไป 

คาเสียหาย 
 ขอ 187  กรณีท่ีหนวยงานของรัฐมิไดเปนฝายบอกเลิกสญัญาหรือขอตกลง หรือการบอกเลิก
สัญญา หรือขอตกลงนั้น เปนกรณีท่ีหนวยงานของรัฐมิไดเรียกคาปรับแลวแตกรณี หากคูสัญญาเห็นวา
หนวยงานของรัฐตองรับผิดชดใชคาเสียหาย คูสัญญาจะยื่นคําขอตอหนวยงานของรัฐ ใหพิจารณาชดใช
คาเสียหายก็ได ตามความในมาตรา 103 วรรคสาม โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 
      (1)  ใหคูสัญญายืน่คําขอมายงัหนวยงานของรัฐคูสญัญาภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีได
มีการบอกเลิกสญัญา 
      (2)  คําขอตองทําเปนหนังสือลงลายมือช่ือผูรอง และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุ
แหงการเรียกรองใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของไปดวย 
      (3)  หนวยงานของรัฐตองออกใบรับคําขอใหไวเปนหลักฐานและพจิารณาคําขอนั้นใหแลว
เสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับคําขอ หากไมอาจพิจารณาไดทันในกําหนดนั้น ใหขอขยาย
ระยะเวลาออกไปตอหัวหนาหนวยงานของรัฐไดไมเกิน 15 วัน นับถัดจากวันครบกําหนดเวลาดังกลาว 
      (4)  ใหหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย และใหทําหนาท่ี
ตามขอ 189 
      (5)  ใหหนวยงานของรัฐแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือไปยังคูสัญญา เม่ือพิจารณาคํารอง
แลวเสร็จภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบดวยกับผลการพิจารณา 
             เม่ือหนวยงานของรัฐมีหนังสอืแจงผลการพจิารณาเปนเชนใดแลว หากคูสัญญายังไมพอใจ 
ในผลการพิจารณา ก็ใหมีสิทธิฟองคดีตอศาลเพื่อเรียกใหชดใชคาเสียหายตามสัญญาตอไป 
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 ขอ 188  ใหหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการคณะหนึ่งเรียกวา “คณะกรรมการพิจารณา
ความเสยีหาย” ประกอบดวยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยางนอย 2 คน โดยใหแตงตัง้
จากขาราชการ ลูกจางประจาํ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลยั พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหนวยงานของรัฐท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน ภายในของหนวยงานของรัฐนั้น ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชน
ในการพิจารณาวินิจฉยัจะแตงตั้งบุคคลอ่ืนอีกไมเกิน 2 คนรวมเปนกรรมการดวยก็ได 
 ขอ 189  คณะกรรมการพิจารณาความเสยีหาย มีหนาท่ีดังนี ้
      (1)  ตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริงตามคํารองของคูสญัญา 
      (2)  ในกรณีจาํเปนจะเชิญคูสัญญาหรือบุคคลท่ีเก่ียวของในเร่ืองนั้น มาสอบถามหรือให
ขอเท็จจริงในสวนท่ีเก่ียวของได 
      (3)  พิจารณาคาเสียหายและกําหนดวงเงนิคาเสียหายท่ีเกิดข้ึน (ถามี) 
      (4)  จัดทํารายงานผลการพิจารณาตาม (1) ถึง (3) พรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 
      การพิจารณาคาเสียหายตามวรรคหนึ่ง ใหคณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรม 
การวินิจฉัยกําหนด และในกรณีท่ีคณะกรรมการมีความเห็นวา หนวยงานของรัฐตองชดใชคาเสียหาย 
และมีวงเงินคาเสียหายคร้ังละเกิน 50,000 บาท ใหหนวยงานของรัฐจัดทํารายงานความเห็นเสนอ
กระทรวงการคลังเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ  ท้ังนี้ หลักเกณฑ วิธีการรายงาน ใหเปนไปตามท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 
 
 

 
 



บทที่ 3 
แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง 

 

 แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง เปนแนวทางการตรวจสอบตามกระบวนการ
การปฏิบัติงานการจางงานกอสรางในประเด็นท่ีอาจทําใหไมเปนไปตามกฎ ระเบียบ ขอบังคับและ
หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ รวมท้ังเพื่อใหการบริหารสัญญาจางกอสรางเปนไปอยาง มีประสิทธิภาพ โดยมี
วิธีการตรวจสอบ ดังนี้ 

วิธีการตรวจสอบ 
วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน 

1. ตรวจสอบแผนปฏิบัตงิาน แผนเคร่ืองจักรเคร่ืองมือ และแผนอัตรา
บุคลากรของผูรับจาง 
    - ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัตงิานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหเสนอตอ
ผูวาจางเพื่อพิจารณา ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และให
ผูรับจางดาํเนินงานตามแผนปฏิบัตงิานท่ีผูวาจางเหน็ชอบแลว 

เอกสารแผนงาน  
แผนเคร่ืองมือ
เคร่ืองจักร 
แผนบุคลากร 

2. ตรวจสอบกรณีท่ีผูรับจางยังไมเขาปฏิบัตงิานตามสญัญาภายในระยะเวลา
อันควรคณะกรรมการตรวจการจาง 

เอกสารหนงัสือเรงรัด
เขาดําเนินการ 

3. ตรวจสอบการแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผูควบคุมงานของ 
ผูวาจาง 
 

เอกสารคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุและชาง
ควบคุมงาน 
 

4. ตรวจสอบมีการจัดทํารายงานประจําวัน ประจาํสัปดาห ประจํางวด 
พรอมการลงนามครบถวนถูกตอง 
 

เอกสารรายงาน
ประจําวัน / ประจํา
สัปดาห / ประจําเดือน 

5. ตรวจสอบเอกสารผูรับจางมีการจดัทํารายการประจาํงวด พรอมลงนาม
ครบถวนถูกตอง 

เอกสารประจาํเดือน 

6. ตรวจสอบในกรณผีลการปฏิบัตงิานลาชาไมเปนไปตามแผนปฏิบัตงิาน   
มีการออกหนังสอืเรงรัดงานผูรับจาง 
 

เอกสารหนงัสือเรงรัด
งาน /หนงัสือแจง
ปญหาอุปสรรคการ
ดําเนินงาน 
 

7. ตรวจสอบเม่ือครบกําหนดอายสุัญญา แตงานไมแลวเสร็จ มีการออก
หนังสือแจงเรียกคาปรับ 

เอกสารหนงัสือแจง
เตือนเรียกคาปรับ 

8. ตรวจสอบการสงมอบพสัดุ/งาน และการตรวจรับพสัด/ุงาน 
 

เอกสารการเบิกงวด
งาน (ใบสาํคัญ ของ
ฝายการเงนิฯ) 
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วิธีการตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน 
9. ตรวจสอบงานท่ีตองมีผลทดสอบ มีรายงานผลการทดสอบประกอบ
รายงานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ
 

เอกสารผลทดสอบ/
คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดลุงความ
คิดเห็น 

10. ตรวจสอบการเบิกจายเงินใหผูรับจางใชเวลา....5....วัน  นับถัดจากวันท่ี
คณะกรรมการลงนามตรวจรับเรียบรอยแลว 
 

เอกสารเบิกงวดงาน 
(ใบสําคัญ) ระยะเวลา
คณะกรรมการตรวจ
รับจนถึงเบิกจายใช
เวลาก่ีวัน 

11. ตรวจสอบงานท่ีดาํเนินการแลวเสร็จมีการจัดทํารายงานสรุปปดงาน 
(ทะเบียนแหลงน้าํ แจง ผวจ.เพื่อสงมอบ อปจ.) 
 

เอกสารขออนุมัติ
ลงทะเบียนประวัติ
โครงการ ภายใน 30 
วัน นับตัง้แต
คณะกรรมการตรวจ
รับงานงวดสุดทาย 

12. ตรวจสอบในกรณีมีการยกเลิกสัญญา ขยายอายสุัญญา มีการปรับและ
งดหรือลดคาปรับ 
 

เอกสารแจงยกเลิก
สัญญา ขยายอายุ
สัญญา มีการปรับและ
งดหรือลดคาปรับ 

13. ตรวจสอบรูปถาย กอน – ระหวาง – หลัง 
 

เอกสารรูปถาย
โครงการ 

14. ตรวจสอบการคํานวณคา K ตัวเลขดัชนีท่ีใชวัดการเปลี่ยนแปลงของคา
งาน ณ ระยะเวลาท่ีผูรับเหมากอสราง 
 

เอกสารการคํานวณ 
คา K เม่ือมีการสงงาน
แตละงวดงาน + ดัชนี
ในเดือนถัดไป 
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ข้ันตอนการตรวจสอบการบริหารสัญญาจางกอสราง 
 
 การตรวจสอบข้ันตอนการบริหารสัญญาจางกอสราง เร่ิมตนหลังจากลงนามในสัญญาจางกอสราง
จนถึงการสงมอบงานงวดสุดทาย เพื่อตรวจสอบดําเนินงานวาเปนไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในสัญญา และ
ดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หรือไม โดยมีข้ันตอนการตรวจสอบ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบหนังสือแจงเขาปฏิบัติงานแผนปฏิบัติการ
แผนเครื่องจักรเครื่องมือและแผนบุคลากรของ 

ผูรับจาง 
 

ตรวจสอบคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุและผูควบคุมงาน 

สอบทานกับ 
การเบิกงวดงาน 

ตรวจสอบใบสําคัญการเบิกจายงวดงาน 

ตรวจสอบการจัดทําคา K เงินชดเชยคากอสราง 

ตรวจสอบผลการทดสอบวัสดโุครงการ 

ตรวจสอบสัญญาจางเหมา
กอสราง 

 

ตรวจสอบรายงานประจําวัน  
ตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห  
ตรวจสอบรายงานประจําเดือน 
 

ตรวจสอบการจัดทํารายงาน
การข้ึนทะเบียนแหลงนํ้า 
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รายงานที่เกี่ยวของกับการควบคมุงานกอสราง 
 

 เพื่อใหการบริหารโครงการกอสรางดําเนินการไปดวยความเรียบรอยสมบูรณ และเปนไป
ในทิศทางเดียวกันถูกตองตามหลักวิชาการ ชางควบคุมงานจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองเตรียมเอกสาร 
แบบฟอรมหนงัสือ และรายงานตางๆ ในการดาํเนินงานแตละข้ันตอน ดังนี ้

ข้ันตอนเตรียมการกอนกอสราง ประกอบดวย 
 1. เอกสารประกอบการจาง เปนเอกสารฉบบัท่ีใชประกอบในการทําสญัญาระหวาง ผูวาจาง
กับผูรับจาง ประกอบดวย 

   1.1 สัญญาจางเหมา ซึง่ไดลงนามโดยผูมีอํานาจ ท้ังฝายผูวาจางและผูรับจาง 
      1.2 ขอกําหนดการกอสรางโครงการพัฒนาแหลงน้าํ 
      1.3  แบบแปลนโครงการและแบบมาตรฐานท่ีใชในโครงการ 
      1.4 บัญชีแสดงปริมาณงานและคางาน 
     ใบเสนอราคา / บัญชีแสดงปริมาณงานคางานฉบับคูสัญญา 
 2. คูมือประกอบ 
  2.1 คูมือการคิดปริมาณงาน 
      2.2 คูมือการประมาณราคาคากอสราง 
      2.3 คูมือการใชแบบมาตรฐาน 

ข้ันตอนระหวางดําเนินการกอสราง ประกอบดวย 

 1. กอนการขอเขาดําเนินการของผูรับจาง ผูควบคุมงานจะตองติดตอและทําหนังสือแจงให
หนวยงาน ประกอบดวย จังหวัด อําเภอ และองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เจาของพื้นท่ีทราบ เพื่อสะดวก
ตอการดําเนินการ และหากพบหรือเกิดปญหาในระหวางดําเนินการกอสราง ผูควบคุมงานจะไดติดตอ
ประสานงานกับหนวยงานเจาของพื้นท่ี  เพื่อรวมกันแกปญหานั้นๆ ไดอยางเต็มประสิทธิภาพ 

 2. ผูควบคุมงานจะตองตรวจสอบคุณสมบัติวิศวกรและผูควบคุมงานฝายผูรับจาง ดังนี ้
 2.1 วุฒิการศึกษาและประสบการณตามท่ีกําหนดในสัญญา โดยปกติจะตองมีประสบการณ
ควบคุมงานไมนอยกวา ปวช. 5 ป , ปวส. 3 ป 
      2.2  เคร่ืองมือสําหรับงานสาํรวจ 
      2.3  เคร่ืองมือทดสอบความแนนของดินในสนาม 
      2.4  วิศวกรของผูรับจางจะตองตรวจสอบงานกอสรางเปนประจํา และสมํ่าเสมอ 
  2.5  เคร่ืองมืออ่ืนๆ ท่ีจําเปน 
 3. สํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ควรแตงตั้งหนวยตรวจสอบคุณภาพเพื่อทําการตรวจสอบคุณภาพ
วามีการปฏิบัติตามแบบรูปและขอกําหนดหรือไม และเสนอตอผูบังคับบัญชาตอไป 
 4. ใหสวนพัฒนาและฟนฟูแหลงน้ํา และสวนวิชาการของสํานักงานทรัพยากรน้ําภาคตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของผูรับจาง โดยใกลชิดทุกข้ันตอนและชวยกํากับการทํางานของชางควบคุมงานของ
ผูรับจางใหเปนไปตามแบบรูปและขอกําหนด 

 5. ผูควบคุมงานจะตองแจงใหผูรับจางติดตัง้ปายประกาศโครงการ ไมเกิน 7 วัน นับถัดจากวัน
ลงนามในสัญญาฯ ซึ่งการติดตั้งปายประกาศโครงการจะตองติดตั้งในท่ีท่ีสามารถมองเห็นไดชัดเจน 
ตามรูปแบบรายละเอียดใน หนา ค 45 – ค 46 
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 6. การนําสงตัวอยางวัสดุทดสอบ ผูควบคุมงานจะตองดําเนินการควบคุมใหผูรับจางเก็บตัวอยาง
วัสดุตามวิธีการมาตรฐาน เพื่อนําไปทดสอบในหองทดสอบ และในระหวางการกอสราง หากมีขอสงสัย
วาวัสดุท่ีนํามาใชไมตรงกับตัวอยางวัสดุท่ีเคยนําสงหองทดสอบ ใหเก็บตัวอยางวัสดุนั้นไปทําการทดสอบใหม 
ซึ่งการนําวัสดุไปทดสอบใหใชแบบฟอรม ดังนี้ 
 6.1  แบบหนงัสือนาํสงวัสดุหนวยงานภายนอก 
      6.2  แบบบันทึกนําสงวัสดหุนวยงานภายใน 
      6.3  แบบใบสงตัวอยางวัสดุกอสราง (แบบ สพน. 1/2546) 
      6.4 แบบใบนําสงตัวอยางลูกบาศกคอนกรีต (แบบ สพน. 2/2546) 

กําหนดระยะเวลาในการตรวจรับ/ตรวจการจาง 

ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา ดําเนินการตามระเบียบฯ 

ผูควบคุมงาน 3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและ
การบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ 3 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและ
การบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 

เจาหนาท่ีการเงิน 5 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลงั 
การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนาํ
เงินสงคลัง ขอ 28 วรรคทาย 

 7. รายงานผลการกอสรางตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 วาดวยผูควบคุมงาน มีหนาท่ีดังนี ้
 7.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้นๆ 
ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลง
แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูป
รายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานนั้นเฉพาะ
สวนหนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและให
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสด ุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา 
หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทันที 
      7.2 ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา 
แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงาน
นั้นไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบ
การบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 
      7.3 จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอม
ท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง 
และการตรวจรับพัสดุ ท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาท่ี
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เม่ือเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของ
ผูมีหนาท่ี 
           การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ี
ใชดวย ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาท่ี เพื่อทราบและสั่งการ 
      7.4 ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด
ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุท่ี
เปนงานจางกอสรางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดนั้นๆ โดยใชแบบฟอรมปฏิบัติ ดังนี้ 
 7.4.1 แผนปฏิบตัิงาน (แบบ สพน.3/2546) 
 ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัติงานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดใหเสนอตอผูวาจางเพื่อ
พิจารณา ภายใน 15 วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และใหผูรับจางดําเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน
ท่ีผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางเห็นชอบแลว 
 7.4.2 รายงานผลการปฏิบัตงิานในการรายงานความกาวหนา ชางควบคุมงานจะตอง
จัดเตรียมเอกสารประกอบการรายงาน 
  (1) บันทึกสรุปภาพรวม 
  (2) รายงานประจําวัน (แบบ สพน.4/2546) 
  (3) รายงานประจําสัปดาห (แบบ สพน.5/2546) 
  (4) รายงานประจําเดือน (แบบ สพน.6/2546) 
  (5) บันทึกการเทคอนกรีต (แบบ สพน.7/2546) 
  (6) ผลการทดสอบวัสด ุ
 8. หนวยดาํเนนิการจะตองรายงานผลการกอสรางตอกรมทรัพยากรน้าํทราบ ดงันี ้
  8.1 แผนการปฏบิัติงาน (แบบ สพน.3/2546) 
  8.2 สรุปผลการปฏิบตัิงานประจําเดือน (แบบ สพน.8/2546) 
  รายงานผลการปฏิบัติงานโครงการทุกโครงการใหสํานักเจาของงานทราบตามภารกิจของ
แตละสํานัก อยางชาภายในสปัดาหสุดทายของเดือน ในกรณีท่ีโครงการใดผลการปฏิบัติงานต่าํกวาแผนงาน 
หรือผลการดาํเนนิการงานไมกาวหนา ใหรายงานปญหา, อุปสรรค และวิธีหรือแนวทางในการแกไขไว
ในชองหมายเหตุเพื่อเปนขอมูลเบ้ืองตน ในการนาํเสนอกรมทรัพยากรน้ําทราบตอไป 
 9. เอกสารการตรวจรับงาน 
  9.1 บันทึกการสงมอบงาน 
  9.2 และเอกสารประกอบ ดงันี ้
   9.2.1 รายการคํานวณปริมาณงานตามรายการท่ีสงงวด 
   9.2.2 ใบสรุปปริมาณงานและคางานท่ีสงงวด (แบบ สพน.9/2546) 
    - ใบสรุปราคางานและราคาตามผลงาน (แบบ สพน.10/2546) 
    - สรุปปริมาณงานและราคาตามผลงาน (แบบ สพน.11/2546) 
    - ตารางใชสาํหรับสัญญาท่ีเปน Unit cost แสดงปริมาณงานและราคาท่ี 
      เปลีย่นแปลง เนื่องจากปริมาณงานลดลง (UNDERRUN)  
      (แบบ สพน.12/2546) 
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    - ตารางใชสาํหรับสัญญาท่ีเปน Unit cost แสดงปริมาณงานและราคาท่ี 
                เปลี่ยนแปลง เนื่องจากปริมาณงานเพิ่มข้ึน (OVERRUN) 
     (แบบ สพน.13/2546) 
   9.2.3 หนงัสือสงมอบงานของผูรับจาง 
   9.2.4 ใบตรวจรับงานจางเหมา (แบบ สพน.14/2546) 
   9.2.5 แบบกอสรางจริงแสดงสวนท่ีสงงาน 
   9.2.6 เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากหองทดสอบ 
   9.2.7 เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากสนาม 
 หมายเหตุ ในกรณีท่ีสญัญาเปน UNIT COST และมีปริมาณงานเพิ่ม / ลดจากสัญญาฯ ใหใช
ตารางตามแบบ สพน.12/2546 และ แบบ สพน.13/2546 โดยคิดเงินเพิ่มหรือหักลดในงวดสุดทาย 
หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามท่ีผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร 
 10. การสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
  10.1 บันทึกเสนอการสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
  10.2 หนงัสือขอสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 

ข้ันตอนการดําเนินการกอสรางแลวเสร็จ ประกอบดวย  
1. การขออนุมัติลงทะเบียนประวัติโครงการ 

  โครงการท่ีกอสรางแลวเสร็จมี 2 ประเภท คือ โครงการท่ีกอสรางใหม และโครงการซอมปรับปรุง 
1.1 โครงการท่ีกอสรางใหม ผูควบคุมงานจะตองจัดทาํเอกสารการลงทะเบียนประวัติ

โครงการเปนรูปเลมใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับงานงวดสุดทาย
เสนอตอผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ในพื้นท่ีนั้นๆ เปนผูอนุมัติลงทะเบียน และจัดทํา
บัญชีทรัพยสินตามระเบียบพัสดุ และสงสําเนาประวัติโครงการใหสํานักเจาของโครงการในสวนกลาง 
เพื่อจัดทําขอมูลในภาพรวมของกรมตอไป (เอกสารการลงทะเบียนประวัติ หนา ค 29 – ค 43) 

1.2 โครงการซอมปรับปรุง ผูควบคุมงานจะตองทําเอกสารประวัติขอมูลโครงการเปนรูปเลม
ใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับตั้งแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุรับมอบงานงวดสุดทาย เสนอตอ
ผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาคในพื้นท่ีนั้นๆ โดยไมตองอนุมัติลงทะเบียนและจัดทําบัญชี
ทรัพยสินซ้าํอีก เนื่องจากโครงการซอมปรับปรุงไดมีการข้ึนทะเบียนและจัดทําบัญชีทรัพยสินยูแลว 
และสงสําเนาประวัติโครงการใหสํานักเจาของโครงการในสวนกลาง เพื่อควบคุมขอมูลประวัติโครงการ 
(เอกสารการลงทะเบียนประวัติ หนา ค 29 – ค 43) 

2. การสงมอบโครงการฯ และการสงมอบเพื่อดูแลรักษา 
ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) 2551 กําหนดให

กรมทรัพยากรน้าํถายโอนการกอสรางและบํารุงรักษาแหลงน้ําท่ีมีปริมาตรเก็บกักนอยกวา 2 ลานลูกบาศก
เมตร ไดแก อางเก็บน้ํา ฝายน้ําลน และระบบสงน้ํา ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูดําเนินการ 
ดังนั้นการสงมอบโครงการแบงเปน 2 กรณี คือ 

2.1 กรณีโครงการท่ีสงมอบมีปริมาตรเก็บกักนอยกวา 2 ลานลูกบาศกเมตร เม่ือดําเนินการ
กอสรางหรือซอมปรับปรุงแลวเสร็จ สํานักงานทรัพยากรน้ําภาคจะตองดําเนินการเพื่อถายโอนทรัพยสิน
และภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามแผนกระจายอํานาจ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 โดย
จัดเตรียมเอกสารดังนี้ 
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 - บันทึกการสงมอบและแบบประเมินความพรอมและความพึงพอใจของ อปท. 
จํานวน 2 ชุด 

 - ทะเบียนประวัตโิครงการ จาํนวน 1 ชุด 
 - แบบรายละเอียด (ถามี) จาํนวน 1 ชุด 
 - คูมือเตรียมความพรอมในการรับโอนภารกิจสาํหรับ อปท. จํานวน 1 ชุด 
 - คูมือบํารุงรักษา จาํนวน 1 ชุด 
การสงมอบจะตองทําบันทึกสงมอบ และแบบประเมินความพรอมและความพึงพอใจของ 

อปท. มีขอความถูกตองตรงกัน โดยผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค ซึ่งไดรับมอบอํานาจจาก
กรมทรัพยากรน้ําเปนผูลงนามในบันทึกรวมกับผูมีอํานาจของ อปท. มอบเก็บไวหนวยงานละ 1 เลม 
เพื่อเปนหลักฐานแลวสงสําเนาใหสํานักพัฒนาแหลงน้ํา เพื่อรวบรวมเปนขอมูลและใชประโยชนในการ
ประเมินผลการถายโอน สําหรับเอกสารนอกเหนือจากบันทึกและแบบประเมิน ใหมอบให อปท. เพื่อ
ใชประโยชนในการบริหารจัดการโครงการตอไป 
  2.2 กรณีโครงการท่ีสงมอบมีปริมาตรเก็บกักมากกวาหรือเทากับ 2 ลานลูกบาศกเมตร 
ซึ่งไมอยูในภารกิจถายโอนสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค จะตองสงมอบการดูแลรักษาและดําเนินกิจกรรม
ตอเนื่องโครงการแหลงน้ําใหกับจังหวัด เพื่อท่ีจะไดพิจารณาสงมอบใหทองถ่ินเปนผูดําเนินการบริหาร
การใชน้ําการซอมแซมและบํารุงรักษาใหโครงการแหลงน้ําเกิดประโยชนสูงสุด โดยมีเอกสารสงมอบดังนี้ 
   - หนงัสือสงมอบการดูแลรักษา (แบบ สพน.18/2546) 
   - เอกสารประกอบการลงทะเบียนประวัติโครงการ 1 ชุด (ดูภาคผนวก) โดยสงสําเนา
เอกสารสงมอบใหสาํนักพัฒนาแหลงน้ํา เพื่อรวบรวมเปนหลักฐานและขอมูลกลาง 1 ชุด 
 3. รายงานการตรวจสภาพกอนคืนหลักประกัน 
  ผูควบคุมงานจะตองดําเนินการตรวจสอบสภาพโครงการแหลงน้ําท่ีกอสรางแลวเสร็จ อยาง
นอยปละ 2 คร้ัง หากพบความเสียหายจะตองรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ เพื่อแจงใหผูรับจางซอม
โดยทันทีหากผูรับจางไมดําเนินการ ใหปฏิบัติตามสัญญาอยางเครงครัด ในกรณีไมพบความเสียหาย ให
รายงานผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับกอนคืนหลักประกันสัญญาโดยใชบันทึก (แบบ สพน.
21/2546) 

4. การกําหนดคา K ตามสญัญาแบบปรับราคาได 
  ในกรณีท่ีสัญญากอสรางเปนสญัญาแบบปรับราคาได แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับเงินชดเชยคา
งานสิ่งกอสราง (คา K) ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 22 สิงหาคม 2532 ชางควบคุมงานจะตอง
ดําเนินการตรวจสอบ (คา K) ทันทีตามเงื่อนไข หลักเกณฑ สูตรและวิธีการคํานวณใหตรงตามประเภท
ลักษณะงานและดัชนีราคา ซึ่งจัดทําข้ึนโดยกระทรวงพาณิชย หากดัชนีมีการเปลี่ยนแปลงสูงข้ึนหรือ
ลดลงจากเดิม ใหดําเนินการดังนี้ 
  4.1 เม่ือมีการสงมอบงานในแตละงวด ใหชางควบคุมงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการ
ตรวจสอบ (คา K) ทันที โดยดําเนินการตรวจสอบรายการกอสรางท่ีผูรับจางสงมอบงานและทํารายการ
คํานวณตามสูตรและวิธีท่ีกําหนดไว หากพบวาคางานลดลงใหผูอํานวยการสํานักงานทรัพยากรน้าํภาค 
รับรองความถูกตองและสงเอกสารท่ีเก่ียวของไปยังสาํนักงานในสวนกลางท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบทําการ 
ตรวจสอบวาถูกตองตามหลักเกณฑและเงื่อนไขการชดเชยคางานสิ่งกอสราง ตามสัญญาแบบปรับราคา
ไดหรือไม หากถูกตองจะสงเอกสารไปยังสํานักงานเลขานุการกรม เพื่อดําเนินการตอไป (กรณีไม
ถูกตอง จะสงเอกสารคืนไปยังสํานักงานทรัพยากรน้ําภาค เพื่อแกไขใหถูกตอง) หากดําเนินการ
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ตรวจสอบแลว พบวาคางานลดลงจากเดิมผูวาจางจะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจาง ใหผูวาจางเปน
คูสัญญารีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือใหหักคางานของงวดตอไปหรือใหหักเงินจาก
หลักประกันสัญญา 
 4.2 กรณีท่ีตรวจสอบแลวคางานเพิ่มข้ึนจากสัญญาจาง ผูรับจางท่ีจะตองขอเงินชดเชยคา
งานสิ่งกอสราง ภายในกําหนด 90 วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงานงวดสุดทาย (ใหเร่ิมนับถัด
จากวันท่ีผูรับจางมีหนังสือสงมอบงานงวดสุดทาย จนถึงวันท่ีผูวาจางประทับตรารับหนังสือท่ีผูรับจาง
ขอชดเชยคางานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได) โดยใหชางควบคุมงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
ตรวจสอบ 
 4.3 ในการคํานวณ (คา K) ตามขอ 1 และ 2 ชางควบคุมงานหรือผูท่ีรับมอบหมายตอง
ตรวจสอบงานกอสรางแตละรายการตามสัญญาจาง และแยกประเภทลักษณะงานใหตรงตามหมวดงาน
ตามเงื่อนไขและหลักเกณฑการขอรับเงินชดเชยคางานกอสราง (คา K) หากรายการใดไมเขาหลักเกณฑ
จะไมนํามาพิจารณาในการจายเงินชดเชย ซึ่งในแตละหมวดงานจะมีสูตรการคํานวณหา (คา K) 
 4.4 เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาสัญญาแบบปรับราคาไดในการขอเงินชดเชย
คางานสิ่งกอสราง (คา K) 

การเตรียมการและข้ันตอนในการตรวจรับงาน 
 1. ชางควบคุมงานตองเตรียมเอกสารที่จําเปนสําหรับประกอบการตรวจรับงานกอสราง เพื่อให
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สามารถตรวจสอบความถูกตองของงานท่ีจะสงในงวดนั้นๆ ผูรับจางจะตอง
สํารวจภูมิประเทศจริงท่ีหนางานและเก็บคาระดับดินเดิมท้ังหมด ในบริเวณท่ีกอสรางโดยผูควบคุมงาน
จะตองควบคุมตรวจสอบความถูกตองและลงนามท้ัง 2 ฝายเพื่อเปนหลักฐานในการคิดงานดินท่ีจะตอง
จายตามปริมาณท่ีทําจริง เอกสารท่ีจะตองเตรียมสําหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อตรวจสอบ 
ในกรณีท่ีสัญญาเปนสัญญาแบบจายคางานตามปริมาณงานท่ีทําจริง (UNIT COST) ประกอบดวย 

  1.1 สัญญากอสรางและตารางแสดงปริมาณงานและราคาคางานตามสญัญา 

  1.2 แบบกอสรางและขอกําหนดทางเทคนิค 

  1.3 ปริมาณงานท่ีผูรับจางสงงานท่ีไดรับการตรวจสอบ ลงนามรับรองจากผูควบคุมงาน
ฝายผูรับจางและฝายผูวาจาง 

  1.4 ผลการทดสอบวัสดุของแตละงานในงวดนั้นๆ ตามเงือ่นไขขอกําหนดการกอสราง 

  1.5 รายการคํานวณปริมาณงาน พรอมแบบแปลน, รูปตัด ประกอบการคํานวณ ทุกรายการ
ท่ีมีการสงงานในงวดนั้นๆ 

  1.6 แบบแปลนและรูปตัดของงานท่ีสง พรอมระบายสีในสวนท่ีสงงาน (แตละงวดใหใชสี
ประจํางวดนั้นๆ เพื่อมิใหเกิดความสับสนและปองกันการสงงานซ้ําซอนกับงวดกอน) 
 

 2. ข้ันตอนในการตรวจรับงานกอสราง 

  2.1 ผูควบคุมงานของผูรับจาง ประสานงานกับผูควบคุมงานของกรมทรัพยากรน้ํา ทําการ
ตรวจสอบปริมาณงานท่ีจะสง เม่ือผูควบคุมงานของกรมฯ เห็นวาใหสงงานได ใหจัดทําเอกสารอยางนอย
ประกอบดวยใบสงงาน ตารางแสดงปริมาณงาน รายการคํานวณปริมาณงาน (ผูควบคุมงานท้ัง 2 ฝาย 
ลงนามรับรองรวมกัน) สงถึงประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อใหประธานฯ แจกจายเอกสารดังกลาว
ใหกรรมการตรวจรับพัสดุกอนท่ีจะทําการตรวจรับพัสดุอยางนอย 3 วัน ท้ังนี้เพื่อใหกรรมการฯ ได
ตรวจเอกสารลวงหนา และไดมีโอกาสซักถามขอสงสัยในระหวางการตรวจรับพัสด ุ
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  2.2 ผูควบคุมงานจัดเตรียมเอกสารประกอบการสงงวดงาน เชน ใบสงงาน ตารางแสดง
ปริมาณงานท่ีจะสง พรอมรายการคํานวณปริมาณงาน แบบแปลนท่ีแสดงการสงงวดงานเอกสารการ
ทดสอบ/รับรองวัสดุตางๆ ภาพถายขณะกอสราง เปนตน 

  2.3 เม่ือเดินทางไปถึงบริเวณโครงการกอสราง ใหผูควบคุมงาน บรรยายสรุปความกาวหนา 
และรายละเอียดของงานท่ีจะสงงวดนั้นๆ รวมถึงอุปสรรคและปญหาท่ีสํานักงานสนามกอน เพื่อท่ี
คณะกรรมการไดรับทราบการปฏิบัติงานกอสรางในภาพรวมและทําการตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารประกอบการตรวจรับกอนตรวจงานในสนาม 

  2.4 นําคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจงานในสนาม โดยนําตรวจในรายละเอียดของงาน
ท่ีจะสงและในภาพรวมของโครงการฯ 

  2.5 เม่ือตรวจงานท่ีสนามเรียบรอยแลว ควรกลับมาสรุปและรับฟงคําแนะนําจากคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ และตอบขอซักถาม จนเปนท่ีพอใจแลวจึงพิจารณาการตรวจรับงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรณีศึกษา 
 กลุมตรวจสอบภายใน ไดสรุปขอตรวจพบประจําปงบประมาณ 2562 โดยรวบรวมประเดน็
ขอตรวจพบและขอเสนอแนะ ของกรมทรัพยากรน้ํา เพื่อเปนประโยชนของหนวยงาน ในการนํา
ขอเสนอแนะไปเปนแนวทางปฏิบัติ เพื่อปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาและการเบิกจาย 
ท่ีเหมาะสม เพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลของหนวยงานและลดความเสี่ยง ในการปฏิบัติงานตาม
ระเบียบ ขอบังคับ กฎหมาย หนังสือสั่งการ และมติคณะรัฐมนตรี อยางเครงครัด โดยสามารถสรุปไดดังนี้ 
 

ขอตรวจพบ : จากรายงานประจําสัปดาห มีผลงานสะสมลาชากวาแผน และมีคาปรับเกินรอยละ 10 
ของวงเงินคาจางตามสญัญาแลว 
สาเหต ุ: ผูรับจางขาดสภาพคลอง 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรเรงรัดผลงาน/ผลการเบิกจายใหเปนไปตามนโยบายการเบิกจายของรัฐบาล 
เพื่อประชาชนในพื้นท่ีจะไดใชประโยชนจากแหลงน้ําในโครงการฯไดตามแผนฯท่ีหนวยงานกําหนด และ
เห็นควรมีหนังสือเรงรัดผูรับจางเปนระยะๆ เพื่อมิใหผูรับจางถือเปนเหตุขอขยายเวลาทําการออกไป
และระมัดระวังเร่ืองคาปรับจะเกินคางานท่ีเหลืออยู 
 

ขอตรวจพบ : ผูควบคุมงานใชเวลาในการสรุปปริมาณงานและคางานการสงมอบงวดงานของผูรับจาง
ลาชาเปนเวลา 7 วันทําการ  
สาเหต ุ: ผูควบคุมงานยงัไมเขาใจระเบียบพัสดุฯใหม 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานทุกคน ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 (4) ในวันกําหนดเร่ิมงานของผูรับจางตามสัญญา
และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตาม
สัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทําหนาท่ีรับผิดชอบการบริหาร
สัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางภายใน 3 วัน ทําการ นับแตวันถึง
กําหนดนั้นๆ 
 

ขอตรวจพบ : ไมพบการจัดทําการข้ึนทะเบียนแหลงน้าํ 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีจดัเตรียมเอกสารการลงทะเบียนไมทัน   
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานใหจัดทําเอกสารการลงทะเบียนประวัติโครงการเปนรูปเลม
ใหเรียบรอยภายใน 30 วัน นับแตคณะกรรมการตรวจรับงานงวดสุดทาย ตามคูมือการควบคุมงาน
กอสรางโครงการพัฒนาแหลงน้ํา 
 

ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินงวดดําเนินการลาชา เนื่องจากไมไดสรางหลักผูขายของผูรับโอนสิทธิ 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีไมไดสรางหลักผูขายของผูรับโอนสิทธิ   
ขอเสนอแนะ : ขอใหกําชับเจาหนาท่ี เม่ือไดรับหนังสือแจงการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินให
ดําเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงานใหครบถวน 
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ขอตรวจพบ : รายงานประจาํวัน/สัปดาห/เดือน ไมเปนปจจุบัน 
สาเหต ุ: ผูควบคุมงานยงัปฏบัิติงานไมเปนไปตามระเบียบฯ ท่ีกําหนด   
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับผูควบคุมงานใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178 (3) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจาง
และเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการ
หยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหทํา
หนาท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลงและการตรวจรับพัสดุท่ีเปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห 
 
ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินใหผูรับจางคอนขางลาชา  
สาเหต ุ: เนื่องจากเอกสารสงกลับไปกลับมาเพื่อแกไข   
ขอเสนอแนะ : ขอใหกําชับเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารตรวจรับใหถูกตองกอนสงเบิกจายเงิน และเรงรัด
การดําเนินการ เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 28 (2) วรรคทาย 
“การซื้อทรัพยสิน จางทําของ หรือเชาทรัพยสิน ใหสวนราชการดําเนินการขอเบิกเงินจากคลังโดยเร็ว 
อยางชาไมเกินหาวันทําการนับแตวันท่ีไดรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานถูกตองแลว หรือนับแตวันท่ี
ไดรับแจงจากหนวยงานยอย” 
 
ขอตรวจพบ : ไมพบหนงัสือเรงรัดการปฏิบัติงาน 
สาเหต ุ: ผูรับจางเขาปฏิบัติงานลาชา และขนยายเคร่ืองจกัรออกจากโครงการ 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรมีหนังสือเรงรัดผูรับจางใหปฏิบัติงานเปนระยะ เพื่อใหมีผลการดําเนินงาน และ
เบิกจายงบประมาณใหเปนไปตามเปาหมายตอไป 
 
ขอตรวจพบ : การเบิกจายเงินบางงวดงานเกิน 5 วันทําการ นับแตวันท่ีไดตรวจรับงานถูกตองแลว 
สาเหต ุ: คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ สอบทานเอกสารหลายโครงการ 
ขอเสนอแนะ : ในการตรวจรับพัสดุงานจางกอสรางโครงการอ่ืน เห็นควรกําชับคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุใหเรงรัดการสอบทานเอกสารตรวจรับใหถูกตอง และสงใหเจาหนาท่ีดําเนินการขอเบิกเงินจากคลัง
ใหเปนไปตามระเบียบฯ ตอไป  
 

ขอตรวจพบ : ไมพบงานหลกัแสดงคาระดับน้าํตามสญัญาจาง 
สาเหต ุ: เจาหนาท่ีช้ีแจงวาอาจเกิดจากฝนตกทําใหหลักแสดงคาระดับน้าํลมจมน้าํ 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรแจงผูรับจางเขาดําเนินการแกไขใหมีหลักแสดงคาระดับน้ําอยูครบตามสัญญาจาง 
 
ขอตรวจพบ : ไมพบผลทดสอบวัสดุหลักของโครงการ 
สาเหตุ : ผูควบคุมงานไมไดนําเอกสารผลทดสอบมาเก็บรวบรวมไวในแฟม 
ขอเสนอแนะ : ผูควบคุมงานควรควบคุมใหผูรับจางเก็บตัวอยางวัสดุตามวิธีการมาตรฐาน เพื่อนําไป
ทดสอบในหองทดสอบในระหวางการกอสราง หากมีขอสงสัยวาวัสดุท่ีนํามาใชไมตรงกับตัวอยางวัสดุท่ี
เคยนําสงหองทดสอบ ใหเก็บตัวอยางวัสดุนั้นไปทําการทดสอบใหม วัสดุท่ีตองใชเอกสาร มอก. ตองระบุ
ช่ือโครงการท่ีกอสราง และช่ือบริษัทผูรับจางใหครบถวนดวย 
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ขอตรวจพบ : ไมพบแผนปฏิบัติงานของผูรับจาง และแผนบุคลากร เคร่ืองจักรเคร่ืองมือ  
สาเหตุ : ผูควบคุมงานไมไดนําเอกสารแผนปฏิบัติงานของผูรับจาง และแผนบุคลากร เคร่ืองจักรเคร่ืองมือ  
ขอเสนอแนะ : เห็นควรกําชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติตามคูมือเอกสารประกอบการควบคุมงานกอสราง
โครงการอนุรักษฟนฟูและพัฒนาแหลงน้ํา หมายเลข สพน.003 สิงหาคม 2554 (ปรับปรุงคร้ังท่ี 2) 
หนา  2-2 ตามแบบ สพน.3 / 2546 ผูรับจางจะตองทําแผนปฏิบัติงานตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดให
เสนอตอผูวาจางเพื่อพิจารณา ภายใน 15 วัน นับจากวันลงนามในสัญญา และใหผูรับจางดําเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติงานท่ีผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางเห็นชอบแลว  
 

ขอตรวจพบ : การจัดทําแบบแปลนวัสดุหลักท่ีใชในงานกอสราง ไมสัมพันธกับ ปร.4 ปร.5 การคํานวณ
ราคากลาง และสัญญา 
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรตรวจสอบแบบแปลนฉบับท่ีผูวาจางและผูรับจางนําไปใชปฏิบัติงานใหถูกตอง
และสัมพันธกับการคํานวณราคากลาง และสัญญา 
 

ขอตรวจพบ : ผลการปฏิบัตงิาน และผลการเบิกจายลาชากวาแผนประมาณ  
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดเรงรัดงาน 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรเรงรัดผลการปฏิบัติงานและผลการเบิกจายเพื่อใหสอดคลองกับแผนงานและ
เปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา 
 

ขอตรวจพบ : ไมพบแผนการปฏิบัติงานกรณีมีการขยายอายุสัญญา 
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดแจงหรือทวงถามจากผูรับจาง 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรแจงใหผูรับจางทราบวากอนที่ผูรบัจางจะเขาปฏิบัติงานนั้นตองเสนอแผนงาน
ใหผูรับจาง (คณะกรรมการตรวจการจาง) ใหความเห็นชอบกอนลงมือปฏิบัติงาน 
 
ขอตรวจพบ : การกาํหนดรายละเอียดในขอกําหนดเกี่ยวกับแบบแปลน (แบบรูปรายการ
ละเอียด) ไมสอดคลองกับบญัชีปริมาณงานและราคา (BOQ) และรายละเอียดราคากลาง   
สาเหตุ : เจาหนาท่ีไมไดพิจารณาความสัมพันธของเอกสาร 
ขอเสนอแนะ : เห็นควรพิจารณาขอความตามแบบรูปรายการละเอียดท่ีกําหนดวา “การระบายน้ํา
ระหวางการกอสรางผูรบัจางจะตองหาวธิรีะบายน้ําออกจากบริเวณนั้น เพ่ือปองกันความเสียหายอัน
เกิดขึ้นกับการกอสราง  โดยผูรับจางจะตองออกคาใชจายเอง” ใหชัดเจนสอดคลองกับบัญชีปริมาณ
งานและราคา (BOQ) และรายละเอียดราคากลาง ในสัญญาจางท่ีดําเนินการยังไมแลวเสร็จเพ่ือไมให
เกิดความสับสนและขอโตแยงของคูสัญญาท่ีอาจจะเกิดขึ้น รวมทั้งกําชับเจาหนาท่ีที่เกี่ยวของไดปฏิบัติ
ใหถูกตองโดยเครงครัดในโอกาสตอไป 
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กรมทรัพยากรน้้า  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม                   กระดาษท้าการ กตน. ............/..................                                                
กลุ่มตรวจสอบภายใน 
 

กระดาษท้าการการตรวจสอบการบริหารสัญญาก่อสร้าง    
 
หน่วยรับตรวจ ส้านกังานทรัพยากรน้้าภาค .....  .............               ผู้จัดท้า ........................................................................ 
ผู้รับตรวจ      ช่างควบคุมงาน ส่วนฟ้ืนฟู                                  วัน เดือน ปี ที่จัดท้า ………………..…………………………. 
งวดที่ท้าการตรวจสอบ ...........................................................           ....................................................................................                
ข้อมูลตรวจสอบระหว่างวันท่ี .........................................................     วัน เดือน ปี ที่สอบทาน................................................ 
 
วัตถุประสงค์   1. เพื่อให้หน่วยรับตรวจต่างๆ ของกรม มีการบริหารจัดการระบบงบประมาณ มีการเร่งรัดการเบิกจ่าย ให้  
รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับพันธะกิจ วิสัยทัศน์ของกรม 
                    2. เพื่อให้หน่วยรับตรวจปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับต่างๆ มีความโปร่งใส เป็นธรรม
สามารถตรวจสอบได ้
                  3. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ และเหมาะสม ข้อมูลและตัวเลขต่างๆ
มีความถูกต้อง น่าเช่ือถือ สามารถใช้รายงานเป็นข้อมูลในการวิเคราะห์และตัดสินใจ ในการวิเคราะห์และตัดสินใจ  ในการ
ปฏิบัติงาน 
                  4. เพื่อติดตามและประเมินผลการด้าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทางในการปรับปรุงเพื่อ 
ให้ผลการด้าเนินงานบรรลุวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพ 
ช่ือกิจกรรม   _______________________________________________________________________________ 
เลขท่ีสญัญา ___________________________ ลงวันท่ี_____________________อายุสัญญา __________________ 
วันท่ีสั่งเข้าท้างาน _________________________ วันครบก้าหนด _______________________ 
วงเงินตามสัญญา ___________________________ ช่ือคู่สัญญา ________________________________________ 
 
1. ผู้รบัจ้างส่งแผนปฏิบัติงาน แผนเครื่องจักรเครื่องมือ และแผนอัตราบุคลากร หลังจากลงนามในสญัญาไปแล้ว 15 วัน 
                      มีข้อสังเกต 
                      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
2. การสั่งเข้าท้างานหลังจากลงนามในสัญญาไปแล้ว _______________ วัน_______________ 
  มีข้อสังเกต 
  ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
3. กรณีที่ผู้รับจ้างยังไมเ่ข้าปฏิบตังิานตามสญัญาภายในระยะเวลาอนัควรคณะกรรมการตรวจการจ้าง 
      ไม่ได้ท้าหนังสือเร่งเตือน      
                 ได้ท้าหนังสือเร่งเตือน   
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
4. การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานของผูร้บัจ้าง 
        1 คน ควบคุมงาน 1สัญญา  
        1 คน ควบคุมงานหลายสัญญา 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
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5. มีการจัดท้ารายงานประจ้าวัน ประจ้างวด ประจ้าสัปดาห์ พร้อมการลงนามครบถ้วนถูกต้อง 

       มีข้อสังเกต 
       ไม่มีข้อสังเกต 

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
6. ผู้รับจ้างมีการจัดท้ารายการประจ้างวด พร้อมการลงนามครบถ้วนถูกต้อง 
        มีข้อสังเกต 
        ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
7. ในกรณีผลการปฏิบตัิงานล่าช้าไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติงาน มีการออกหนังสือเร่งรดังาน 
       มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
8. เมื่อครบก้าหนดอายุสญัญา แตง่านไม่แล้วเสรจ็ มีการออกหนังสือแจ้งเรียกค่าปรับ 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
9. การส่งมอบพัสด/ุงาน และการตรวจรับพสัด/ุงาน 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
10. งานท่ีต้องมีผลทดสอบ มีรายงานผลการทดสอบประกอบรายงานการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
11. การเบิกจ่ายเงินให้ผู้รบัจ้างใช้เวลา _______________วัน นับถัดจากวันที่คณะกรรมการลงนามตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
12. งานท่ีด้าเนินการแล้วเสร็จมีการจัดท้ารายงานสรุปปิดงาน (ทะเบียนแหล่งน้้า แจ้ง ผวจ.เพื่อส่งมอบ อปจ.) 
      มีข้อสังเกต 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
13. กรณีมีการยกเลิกสัญญา ขยายอายุสัญญา มีการปรับและงดหรอืลดค่าปรับ 
       มีข้อสังเกต.......................................................................................................................................................... 
      ไม่มีข้อสังเกต 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
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14. รูปถ่าย ก่อน – ระหว่าง – หลัง 
               มีข้อสังเกต……………………………………………………..………………………………………………………………………………….. 
      ไม่มีข้อสังเกต 
 
15. การค้านวณค่า K ตัวเลขดัชนีที่ใช้วัดการเปลี่ยนแปลงของค่างาน ณ ระยะเวลาที่ผู้รบัเหมาก่อสร้าง............................ 
               มีข้อสังเกต………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
      ไม่มีข้อสังเกต 
 
 
สรุปผลการตรวจสอบ  
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
ความเห็นและข้อเสนอแนะ 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
 
ผู้ให้ข้อมูล...................................................                                 ผู้ตรวจสอบ.......................................................... 
(.......................................................................)                                           (......................................................) 
 วันท่ี............................................................                                       วันท่ี............................................................. 
                                                                                    
 
 
                                        ผู้สอบทาน................................................................ 
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กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมทรัพยากรน ้า  02-2716195-6 

ที ่ รายการ มี/ใช่ ไม่มี/ไม่ใช่ หมายเหต ุ
1 ผู้รับจ้างส่งแผนงานกอ่สร้างให้ผู้ว่าจ้างตามข้อก้าหนดในสัญญา    
2 คณะกรรมการตรวจการจ้างพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนงานกอ่สรา้งก่อนที่ 

ผู้รับจ้างจะด้าเนินการ 
   

3 แผนปฏิบัติงานกอ่สรา้ง จะต้องระบุปริมาณงานที่ปฏิบัต ิ    
4 มีแผนการใช้เคร่ืองจักรเคร่ืองมือของผู้รับจ้าง    
5 แผนบุคลากร ระบุปริมาณอัตราบุคลากรที่ผู้รับจ้างใช้ในการปฏิบัติงาน    
6 รายชื่อวิศวกรผู้ควบคุมงานทีไ่ด้รับการแต่งตั้งจากผู้มอี้านาจของฝ่ายผูรั้บจ้าง    
7 มาตรการป้องกันและควบคุมอุบัติเหตุในงานก่อสร้างของรัฐ (ถ้าม)ี    
8 มีค้าสั่งแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน/คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ    
9 คุณสมบัติของผู้ควบคุมงานตามระเบียบฯ    
 1.  เป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ้า    
 2. มีความช้านาญทางด้านชา่งตามลักษณะของงานก่อสรา้ง    
 3. มีคุณวุฒิไม่ต้่ากว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ    

10 คุณสมบัติของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

   

 1. ประธานกรรมการและกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซ่ึงแต่งต้ังจาก    
 ข้าราชการ พนักงานราชการ หรือพนักงานของรัฐ    
 2. ควรค้านึงถึงลักษณะหน้าที่ความรับผิดชอบเป็นส้าคัญ    
 3. กรณีจ้าเป็นและเพื่อประโยชน์จากทางราชการจะแต่งตั้งบุคคลอื่นอีกไม ่    
 เกิน 2 คนร่วมเป็นกรรมการด้วยได ้    

11 รายงานประจ้าวัน    
12 รายงานประจ้าสัปดาห ์    
13 ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาเห็นชอบในการจัดหาวัสดุหลักที ่    

 จะท้าการทดสอบคุณสมบัติตามขอ้ก้าหนดหรือที่จะต้องมีเอกสารรับรอง    
 คุณสมบัติและมาตรฐานการผลิตตามแบบและขอ้กา้หนดฯ ก่อนน้าไปใช้งาน    
 ผู้ควบคุมงาน    

14 เมื่อสัญญาลงนามเรียบร้อยแล้ว ผู้ควบคุมงานได้เขา้ตรวจสอบสภาพพืน้ที่    
 บริเวณที่จะท้าการก่อสร้าง โดยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ    
 จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560    

15 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีท่ีก่้าหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงใหท้้างาน    
 จ้างน้ันๆ ทุกวัน    

16 กรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการรายละเอียดหรือข้อก้าหนดในสัญญามี    
 ข้อความขัดกัน หรือคาดหมายได้วา่งานน้ันจะมีปัญหาให้รายงาน    
 คณะกรรมการตรวจการจ้าง (ถ้ามี)    

17 ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานแสดงความก้าวหน้าของงานให้ผู้ควบคุมงานของ    
 ผู้ว่าจ้างทราบเป็นระยะเวลาทกุ 30 วัน ตามแบบฟอร์มทีว่่าจ้างก้าหนด    

18 หากปรากฏวา่งานล่าช้ากว่าแผนทีไ่ด้เสนอไวผู้้รับจ้างต้องชี้แจงถึงสาเหตุที่    
 งานล่าช้าทั้งต้องพิจารณาการเปลี่ยนแปลงแผนเร่งรัดการท้างานให้แลว้    
 เสร็จตามแผนทีก่้าหนด    

19 เมื่องานเสร็จสิ้นเจ้าหน้าที่จัดท้าเอกสารลงทะเบียนประวัติโครงการฯ ตามคู่มือ    
 หน้า 8-1, 8-2, 8-3 และ 8-4    

 
 
                                       (ลงนาม)................................................................ 
     (.........................................................) 
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HYDRO52V2                                                                                                                           แบบ ปร.5 
 
 

 ส่วน ส านัก กรมทรัพยากรน้ า 

 ช่ือโครงการ  รหัสโครงการ 

 หมู่บ้าน ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด 

 พื้นที่รับน้ าฝน  ปริมาณน้ านองสูงสุด  ลบ.ม./วินาที  พื้นที่เพาะปลูก 

 ราษฎรมีน้ าอุปโภค – บริโภค   ครัวเรือน  ความจุเก็บกัก  ลบ.ม. 

 ชนิดฝายน้ าล้น   สันสูง  ม. สันกว้าง  ม.  ความยาว 

 ชนิดอาคารบังคับ   ขนาด ม. ปริมาณน้ าท่ีส่งได ้   ลบ.ม./วินาที 

 แบบเลขท่ี วันท่ี     ประมาณราคาตามแบบ ปร.4  จ านวน  4 หน้า 
 

ล าดับที ่ รายการ 
ค่าวัสดุและค่าแรงงาน
รวมเป็นเงิน (บาท) 

FACTOR F 
ค่าก่อสร้างทั้งหมด 
รวมเป็นเงิน (บาท) 

ประเภทงาน 

      

สรุป รวมค่าก่อสร้างเป็นเงินท้ังสิ้น -  

      คิดเป็นเงินประมาณ -  

 ตัวอักษร 

 เง่ือนไข เงินจ่ายล่วงหน้า  15%  ดอกเบี้ยเงินกู้ 6% 

  เงินประกันผลงานหัก 0%  ภาษีมูลคา่เพิ่ม (VAT) 7% 

 หมายเหตุ  :  ใช้ส าหรับการประมาณราคาก่อสรา้งของกรมทรัพยากรน้ าเท่าน้ัน 
 

ประมาณการโดย ...............................................................    ตรวจ ................................................................. 

                    (                                             )                (                                         ) 

 

เสนอ ...................................................................................    เห็นชอบ .............................................................    

        (                                                      )                      (                                         ) 

 

สรุปการประมาณการราคาค่าก่อสร้าง .........................บ้าน......................... 
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ราคาต่อหน่วย จ านวนเงิน
             

1.1 งานถากถาง ตร.ม
1.2 งานถากถางและล้มต้นไม้ ตร.ม
1.3 งานก าจัดวัชพชืด้วยเรือ ตร.ม
1.4 งานผันน้ าระหว่างงานกอ่สร้าง

1.4.1 กรณีเปน็งานขุดคลองผันน้ า คิดเปน็งานดินขุดด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
1.4.2 กรณีเปน็งานดินถมชั่วคราว คิดเปน็งานดินถมบดอดัแนน่ ลบ.ม.

1.5 งานสูบน้ าระหว่างกอ่สร้าง ลบ.ม.
บาท

             
2.1 งานขุดเปดิหนา้ดิน ลบ.ม.
2.2 งานดินขุดด้วยแรงคน ลบ.ม.
2.3 งานดินขุดด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
2.4 งานดินขุดยาก ลบ.ม.
2.5 งานขุดลอกด้วยรถขุด ลบ.ม.
2.6 งานขุดลอกด้วยเรือขุด ลบ.ม.
2.7 งานระเบดิหนิ ลบ.ม.
2.8 งานดินขุดยาก ลบ.ม.
2.9 งานดินถมบดอดัแนน่ด้วยเคร่ืองจักรเบา ลบ.ม.

2.10 งานดินถมบดอดัแนน่ด้วยเคร่ืองจักร ลบ.ม.
2.11 งานดินถมบดอดัแนน่จากบอ่ดิน ลบ.ม.
2.12 งานลูกรังบดอดัแนน่ ลบ.ม.
2.13 งานปรับแต่งดินขุดขนทิ้ง ลบ.ม.

บาท
             

3.1 งานคอนกรีตโครงสร้าง ลบ.ม.
3.2 งานคอนกรีตหยาบ ลบ.ม.
3.3 งานคอนกรีตล้วนปนหนิใหญ่ ลบ.ม.
3.4 งานเหล็กเสริมคอนกรีต กก.
3.5 งานรอยต่อคอนกรีต ม.
3.6 งานลดแรงดันน้ า ชุด

บาท
             

4.1 งานคอนกรีตดาด ลบ.ม.
4.2 งานหนิเรียง ลบ.ม.
4.3 งานหนิเรียงในกล่อง Gabion and Mattress ลบ.ม.
4.4 งานหนิเรียงยาแนว ลบ.ม.
4.5 งานหนิกอ่ ลบ.ม.
4.6 งานหนิทิ้ง ลบ.ม.

แบบปร.4 แผ่นที่ 1/4

การประมาณราคาค่าก่อสร้าง.........................................................................

รวมรายการที่ 3 
4. งานป้องกันการกัดเซาะ

1. งานเตรียมพ้ืนที่

รวมรายการที่ 1 
2. งานดิน

รวมรายการที่ 2 
3. งานโครงสร้าง

หมายเหตุ
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

ล าดับที่ รายการ จ านวน หน่วย
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ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
4.7 งานวัสดุกรอง ลบ.ม.
4.8 งานปลูกหญ้า ลบ.ม.
4.9 งานกล่องลวดตาข่าย Gabion

กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 1.00 x หนา 0.50 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 2.00 x หนา 0.50 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 1.00 x หนา 1.00 ม. ลบ.ม.
กล่อง Gabion ขนาด 1.00 x 2.00 x หนา 1.00 ม. ลบ.ม.

4.10 งานกล่องลวดตาข่าย Mattress
กล่อง Mattress ขนาด 2.00 x 4.00 x หนา 0.30 ม. ลบ.ม.
กล่อง Mattress ขนาด 2.00 x 6.00 x หนา 0.30 ม. ลบ.ม.

4.11 งานแผ่นพลาสติก ตร.ม.
4.12 งานแผ่นใยสังเคราะหแ์บบที่ 2 (ปริมาณงานคิดตามแบบ) ตร.ม.
4.13 งานทอ่ระบายน้ า HDPE ขนาด 150 มม. ม.
4.14 งานแผ่นใยสังเคราะหแ์บบที่ 1 (ปริมาณงานคิดตามแบบ) ตร.ม.

บาท

             
5.1 ทอ่เหล็กอาบสังกะสี (GSP.BS-M)

- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.

5.2 ทอ่ พ ีวี ซี ปลายเรียบ ชั้น 13.5
- ขนาด Dia.                  6.0   นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ม.

5.3 ทอ่เหล็กเหนยีวหนา้จาน 2 ด้าน เกรด B หนา 6 มม.
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น
- ขนาด Dia.                   -      ม. ทอ่น

5.4 งานทอ่ซีเมนต์ใยหนิ
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ม.

5.5 งานทอ่ HDPE ชั้น PN 4, 6.3 (PE 100)
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.
- ขนาด Dia.                   -      มม. ชั้น PN 0.0 ม.

แบบปร.4 แผ่นที่ 2/4

รวมรายการที่ 4 

5. งานท่อและอุปกรณ์

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

หมายเหตุ
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ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
5.6 งานท่อคอนกรีตเสริมเหล็ก

- ขนาด Dia.                  0.80   ม. ม.
- ขนาด Dia.                   -        ม. ม.
- ขนาด Dia.                   -        ม. ม.

บาท
             

6.1 ประตูน้ าเหล็กหล่อมาตรฐาน (มอก.256,มอก.382)
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด

6.2 ประตูน้ ากนักลับ (มอก.383)
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -      ม. ชุด

6.3 ประตูระบายอากาศแบบลูกลอยคู่ (มอก.1368)
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ชุด
- ขนาด Dia.                   -      นิ้ว ชุด

6.4 ฝาทอ่เหล็กหล่อพร้อมกรอบ (มฐ.SG.0.20-1.00)
- ขนาด Dia.                  0.80   ม. ชุด
- ขนาด Dia.                   -        ม. ชุด

6.5 บานประตูระบายน้ าแบบบานตรง (SLUICE GATE)
- ขนาด     2.00 x 4.00           ม. ชุด

6.6 บานประตูระบายน้ าแบบบานโค้ง (RADIAL GATE)
- ขนาด     2.00 x 3.00           ม. ชุด

6.7 อาคารจุดปล่อยน้ า ชุด
6.8 อาคารควบคุมพลังงาน ชุด
6.9 อาคารจุดแยก ชุด

6.10 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 50 มม. ชุด
6.11 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 75 มม. ชุด
6.12 อาคารทอ่ระบายอากาศขนาด 100 มม. ชุด
6.13 อาคารประตูระบายตะกอน ชุด
6.14 งานบอ่สังเกตุ ชุด
6.15 อาคารคลุมประตูน้ าแบบที่ 1 ชุด
6.16 งานพื้นลูกกรงเหล็กพร้อมกรอบ ชุด
6.17 บานประตูเหล็กพร้อมกรอบ ชุด

บาท
             

7.1 งานปา้ยชื่อโครงการกอ่สร้างฝายน้ าล้น ชุด
7.2 งานปา้ยแนะน าโครงการ ชุด
7.3 งานหลักแสดงค่าระดับน้ า ชุด
7.4 งนหลักบอกแนว ชุด

แบบปร.4 แผ่นที่ 3/4

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

รวมรายการที่ 5 
6. งานอาคารประกอบ

รวมรายการที่ 6 
7. งานเบ็ดเตลด็

หมายเหตุ
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ราคาต่อหนว่ย จ านวนเงิน
7.5 งานตะแกรงกนัสวะ ชุด
7.6 งานราวกนัตก ชุด
7.7 งานปา้ยเตือนพร้อมเสา ชุด
7.8 งานปา้ยบงัคับพร้อมเสา ชุด
7.9 งานบานประตูระบายน้ าแบบบานตรง ขนาด 2.30 x 6.00 ม. ชุด
7.1 งานเคร่ืองกว้านมว้นลวดขนาด 12 ตัน ชุด

7.11 มาตรบอกค่าระดับน้ า ชุด
7.12 ตะแกรงเหล็กปดิช่องทอ่นกนัน้ า ชุด
7.13 ทอ่นกนัน้ า ทอ่น

บาท

         ระยะขนส่งวัสดุ
ระยะทางจากกรุงเทพฯถึงจังหวัด กม. ผิวทางประเภท ทางลาดยาง
ระยะทางจังหวัดถึงโครงการ กม. ผิวทางประเภท ทางลาดยาง / ทางลูกรัง
ราคาน้ ามันดีเซล (เฉล่ีย) บาท/ลิตร

         สรุปงานจ้างเหมา
บาท     ดินขุดทั้งหมด ลบม.

     จ านวนเคร่ืองจักร ชุด     น าไปถมได้ ลบม.
     ระยะเวลาก่อสร้าง วัน     เหลือดินขนทิ้ง ลบม.

รวมรายการที่ 7 

     เบี้ยเล้ียง  ประเภท ก. ค่าควบคุมงาน

         สรุปงานดิน

แบบปร.4 แผ่นที่ 4/4

ล าดับที่ รายการ จ านวน หนว่ย
ราคาวัสดุ+ค่าแรง

หมายเหตุ
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ที่........................         (ส่วนราชการ)...................................... 
 ............................................................ 
  
 วันท่ี...................................................... 

เร่ือง  .................................................................... 

เรียน .................................................................... 

สิ่งทีส่่งมาด้วย    1. (ใบสง่ตวัอย่างวสัดุก่อสร้าง  จ านวน ............................ชุด) 
  2. (ใบสง่ลูกบาศก์คอนกรีต  จ านวน ................................ชุด) 

 ด้วย.......................................................................................................................ได้ด าเนินการ
ก่อสร้างโครงการ............................................................................................................................................โดย
การจ้างเหมา (หา้งฯ / บริษัทฯ).......................................................................................และเพื่อให้การก่อสร้าง
เป็นไปตามข้อก าหนด  จึงได้จัดส่งตัวอย่างวัสดุมาเพื่อ (ทดสอบคุณภาพ / ออกแบบอัตราส่วนผสมของ
คอนกรีต / ทดสอบก าลงัอัดลูกบาศก์คอนกรีต) โดยมอบหมายให ้...................................................................... 
ต าแหนง่.................................................ซึ่งเป็นเจา้หนา้ที่ของ.......................................เป็นผู้ก ากบัตัวอย่าง (วสัดุ
ก่อสร้าง / ลูกบาศก์คอนกรีต) มาทดสอบ ตามรายละเอียดสิ่งที่มาด้วยแล้ว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และแจ้งผลให้ทราบด้วยจักขอบคุณยิ่ง ส าหรับค่าธรรมเนียม
การทดสอบให้เรียกเก็บจาก (ห้างฯ / บริษัท) ............................................................................... โด ยตรง 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

 
(ส่วนราชการ)....................................... 
โทรศัพท์.............................................. 
โทรสาร............................................... 
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                           บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                                                                      . 
ที ่                                                     .      วันที่                                                      . 
เร่ือง  ส่งวัสดุเพื่อทดสอบคุณภาพ                                                                                              . 

เรียน  ......................................................................... 

 ด้วย...........................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณปี............................................

ให้ท าการก่อสร้างโครงการ.....................................................................................................................................

ต าบล........................................................อ าเภอ.............................................จังหวัด..........................................

โดยการจ้างเหมา (หา้งฯ/บริษัท)...................................................................................................... 

 เพื่อให้วัสดุที่น ามาใช้ในการก่อสร้างโครงการดังกล่าว เป็นไปตามข้อก าหนดของกรมทรัพยากรน้ า 

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  จึงขอส่งตัวอย่างวัสดุมาท าการ (ทดสอบคุณภาพวัสดุ / ออกแบบ

อัตราส่วนผสมคอนกรีต / ทดสอบก าลังอัดลูกบาศก์คอนกรีต) โดยมอบหมายให้.................................................

ต าแหน่ง............................................ เป็นผู้ก ากับตัวอย่างมาทดสอบ ตามรายละเอียดใบส่งตัวอย่าง (วัสดุก่อสร้าง / 

ลูกบาศก์คอนกรีต) ที่แนบมาพร้อมนี้    

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการ ส าหรับค่าธรรมเนียมในการทดสอบให้เรียกเก็บจาก 

(ห้างฯ / บริษัทฯ) โดยตรง และผลเป็นประการใดโปรดแจ้งให้ทราบด้วย 
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แบบ สพน. 1/2546 
ใบส่งตัวอย่างวัสดุก่อสร้าง 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................................... 

โครงการ................................................................................................................................................................
ต าบล..............................................อ าเภอ..............................................จังหวัด...................................................
ส่วนของโครงสร้าง.................................................................................................................................................  
                                               

ที่ ประเภทวัสดุ จ านวน/ตัวอย่าง แหล่งวัสดุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
หมายเหตุ..................................................................................................................... .............................. 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................. 
 
 
 
ลงช่ือ......................................ผู้ก ากับตัวอย่างวัสดุ   ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
      (....................................)                                 (.......................................)  
ต าแหน่ง......................................... ต าแหน่ง......................................... 
วันที่.........เดือน..................พ.ศ.............             วันที่.........เดือน..................พ.ศ............. 
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แบบ สพน. 2/2546 
ใบส่งลกูบาศกค์อนกรีต 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................................... 

โครงการ................................................................................................................................................................
ต าบล..............................................อ าเภอ..............................................จังหวัด...................................................
ส่วนของโครงสร้าง.................................................................................................................................................  
                                               

ล าดับที่ เครื่องหมายก ากับ 
ท าการหล่อ 
วัน/เดือน/ปี 

ส่วนยุบ 
เซนติเมตร 

หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
ลงช่ือ......................................ผู้ก ากับตัวอย่างวัสดุ   ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
      (....................................)                                 (.......... .............................) 
ต าแหน่ง......................................... ต าแหน่ง......................................... 
วันที่.........เดือน..................พ.ศ.............             วันที่.........เดือน..................พ.ศ............. 
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                           บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ..................................................................................... .....................................................................  
ที.่..........................................................................      วันท่ี................................................................................ 
เร่ือง  ขอส่งรายงานผลงานก้าวหน้าประจ าเดือน                                                                                .  

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพสัดุ (นาย......................................) 

 ตามค าสั่ง...........................ที่.........................ลงวันท่ี.....................................................ได้แต่งตัง้
ให้ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง...............................................................ควบคุมงาน
ก่อสร้างโครงการ.................................................................................บ้าน..........................................................
ต าบล.................................................อ าเภอ.........................................จังหวัด....................................................
โดย (ห้างฯ / บริษัทฯ).......................................................................................................................เป็นผู้รับจ้าง
ตามสญัญาเลขท่ี..............เร่ิมสัญญาวนัที่......................................สิ้นสุดสญัญาวันท่ี............................................
รวมระยะเวลาก่อสร้าง......................................วัน 

 จึงขอส่งรายงานผลงานก้าวหน้าประจ าเดือน.................................ได้ผลงาน.............................%
รวมผลงานทัง้สิน้.......................% ผลงาน (ต่ า / สงู) กว่าแผน.....................% ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
 1. รายการค านวณปริมาณงานทุกงานฯ 
 2. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าวัน 
 3. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าสัปดาห์ 
 4. รายงานผลงานก่อสร้างประจ าเดือน 
 5. บันทึกการเทคอนกรีต 
 6. ผลการทดสอบคุณภาพ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาน าเรียนคณะกรรมการตรวจรับพสัดุทราบด้วย 

 

  ลงช่ือ.........................................หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 

       (..........................................) 

  ต าแหนง่..................................... 

 

 

หมายเหตุ  ในกรณีที่มีการแต่งตัง้ผู้ควบคุมงานเกินกว่า 1 คน ให้ลงช่ือและต าแหน่งทกุคน 
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แบบ สพน. 4/2546 
 

บันทึกประจ าวันงานก่อสร้างโครงการแหล่งน้ า 

ประจ าวันที่................เดือน..........................................พ.ศ. .....................  
 
ช่ือโครงการ................................................... .............................................................................................
ต าบล.................................................อ าเภอ..........................................จังหวัด.................. .......................
สัญญาจ้างเลขที่..................................ลงวันที่...............เดือน...................................พ.ศ. ....................... ...
เร่ิมสัญญาวันที่............เดือน................พ.ศ. .......... สิ้นสุดสัญญาวันที่...........เดือน..................พ.ศ. ...... .....
ผู้รับจ้าง (ห้างฯ / บริษัทฯ)................................................................................................. ........................ 
 
ลักษณะดินฟ้าอากาศ................................................................................... ............................................... 
.................................................................................................................................................................. 
 
งานที่ท า.................................... ................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
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ต าบล.................................................อ าเภอ.........................................จังหวัด....................................................
โดย (ห้างฯ / บริษัทฯ).......................................................................................................................เป็นผู้รับจ้าง
ตามสญัญาเลขท่ี..............เร่ิมสัญญาวนัที่......................................สิ้นสุดสญัญาวันท่ี............................................
รวมระยะเวลาก่อสร้าง......................................วัน 

 ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้ว  ในวันท่ีผู้รับจา้งสง่มอบงานมผีลงานและค่างาน ดงัรายละเอียดท่ีแนบ
มาพร้อมนี ้
 1. รายการค านวณปริมาณงานทุกรายงานที่สง่งาน 
 2. ใบสรุปปริมาณงานและค่างานที่สง่งวด 
 3. หนังสือสง่มอบงานของผู้รับจ้าง 
 4. ใบตรวจรับงานจา้งเหมา 
 5. แบบก่อสร้างจรงิแสดงส่วนที่ส่งงาน 
 6. เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากห้องทดสอบ 
 7. เอกสารผลการทดสอบวัสดุจากสนาม 
 6. รายงานผลงานก้าวหน้าประจ างวดงานที่สง่ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาน าเรียนคณะกรรมการตรวจรับพสัดุทราบด้วย 

 

  ลงช่ือ.........................................ผู้ควบคุมงาน 

       (..........................................) 

  ต าแหนง่..................................... 

 

หมายเหตุ  ในกรณีที่มีการแต่งตัง้ผู้ควบคุมงานเกินกว่า 1 คน ให้ลงช่ือและต าแหน่งทกุคน 
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ใบสรุปปริมาณงานและค่างานที่ส่งงวด 

ที่..................................................... 
วันท่ี..................เดือน...........................พ.ศ. ............. 

เร่ือง  สง่มอบงานจ้างเหมากอ่สร้างโครงการ...........................งวดท่ี.................... 

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพสัดุ (นาย......................................) 

 ตามค าสั่ง........................ ลงวันท่ี.........................................แต่งตั้งขา้พเจ้า..................................
เป็นผู้ควบคุมงานจา้งเหมากอ่สร้างโครงการ..........................................................................................................
ตามสญัญาที่......................................ลงวันท่ี......................เดือน...................................................พ.ศ. ..............
โดย (ห้างฯ/บริษัทฯ)...............................................................................................เป็นผู้รับจ้างก่อสร้างในวงเงิน
ค่าก่อสร้าง.........................................บาท (.........................................................................) นั้น 

 บัดนี้  ผู้รับจา้งไดส้่งงาน (งวดที่..........................................) และข้าพเจา้ได้ตรวจสอบผลงานแล้ว
ปรากฏว่าโครงการดังกล่าวแล้วเสร็จ  เมื่อวันที่....................เดือน...................................พ.ศ. ............ดังรายการ
ต่อไปนี ้

ที ่ รายการ หน่วย ราคา/หน่วย ปริมาณงาน จ านวนเงิน หมายเหตุ 

       

  รวม   

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

  ลงช่ือ.........................................ผู้ควบคุมงาน 

        (..........................................) 

  ต าแหนง่..................................... 

 

หมายเหตุ  ในกรณีที่มีการแต่งตัง้ผู้ควบคุมงานเกินกว่า 1 คน ให้ลงช่ือและต าแหน่งทกุคน 



 
แบ

บ 
สพ

น.
 1

0/
25

46
 

สรุ
ปร

าค
าง

าน
ที่ส

่งม
อบ

คร้ั
งท

ี่....
....

....
....

....
....

....
....

....
ถึง

คร้ั
งท

ี่....
....

....
....

....
....

....
....

....
...

 
โค

รง
กา

รก
่อส

ร้า
ง..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
. 

ด า
เน

ินก
าร

โด
ย.

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.ต
าม

สัญ
ญา

เล
ขท

ี่....
....

....
....

....
....

....
ลง

วัน
ที่.

....
....

....
....

....
....

..เ
ดือ

น.
....

....
....

....
....

....
....

....
.พ

.ศ
...

....
....

....
....

....
....

.. 
ล า

 
รา

ยก
าร

 
หน่

วย
 

ค่า
วัส

ดุแ
ละ

ค่า
แร

ง 
FA

CT
OR

 F
 

ค่า
ก่อ

สร
้าง

ท้ัง
หม

ด
รว

มเ
ป็น

เงิน
 (บ

าท
) 

ตา
มส

ัญ
ญา

 

รา
คา

งา
นต

าม
ผล

งา
น 

คว
าม

กว
้าห

น้า
   

%
 

ดับ ท่ี 
รา

คา
/ห

น่ว
ย 

จ า
นว

นเ
งิน

(บ
าท

) 
ผล

งา
นค

รั้ง
น้ี 

(บ
าท

) 
ผล

งา
นส

ะส
มถึ

งค
รั้ง

ก่อ
น 

(บ
าท

) 
ผล

งา
นส

ะส
มถึ

งป
ัจจ

ุบัน
 

(บ
าท

) 
1 

งา
นเ

ตร
ียม

พื้น
ท่ี 

LS
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

2 
งา

นด
ิน 

LS
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

3 
งา

นโ
คร

งส
ร้า

ง 
LS

. 
 

 
 

 
 

 
 

 
4 

งา
นป

้อง
กัน

กา
รก

ัดเ
ซา

ะ 
LS

. 
 

 
 

 
 

 
 

 
5 

งา
นท่

อแ
ละ

อุป
กร

ณ์
 

LS
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

6 
งา

นอ
าค

าร
ปร

ะก
อบ

 
LS

. 
 

 
 

 
 

 
 

 
7 

งา
นเ

บ็ด
เต

ล็ด
 

LS
. 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
  ร

วม
 

 
 

 
 

 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  หั

กภ
าษ

ีมูล
ค่า

เพ
ิ่ม 

(V
AT

)…
.. 

 
 

 
 

 
   

   
   

 ค
งเห

ลือ
 

 
(ต

ัวอ
ักษ

ร…
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
) 

 ผู้ร
ับจ

้าง
 

 
กร

มท
รัพ

ยา
กร

น  า
 

 
คณ

ะก
รร

มก
าร

ตร
วจ

รับ
พัส

ดุ 
ลง

ช่ือ
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
ผู้ค

วบ
คุม

งา
น 

   
   

 
ลง

ช่ือ
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..ผ
ู้คว

บคุ
มง

าน
 

ลง
ช่ือ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

. ป
ระ

ธา
นก

รร
มก

าร
 

   
   

(..
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.) 
   

   
(..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

...)
 

 
(…

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

….
.) 

วิศ
วก

รป
ระ

จ า
โค

รง
กา

ร 
(ภ

ย.
 /ส

ย.
) 

ต า
แห

น่ง
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.. 

ลง
ช่ือ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

. ก
รร

มก
าร

 
 

 
 

 
(…

……
……

……
……

……
……

……
……

……
……

….
.) 

 
 

 
 

ลง
ช่ือ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
...

....
....

.. 
กร

รม
กา

ร 
ผู้ม

ีอ า
นา

จ 
 

 
 

(…
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
….

.) 
ลง

ช่ือ
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
ผู้ต

รว
จส

อบ
  

 
ลง

ช่ือ
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
. ก

รร
มก

าร
 

   
   

 (.
....

....
....

....
....

....
....

...
....

....
....

....
....

..)
 

 
 

 (…
……

……
……

……
……

……
……

……
……

……
….

.) 
ต า

แห
น่ง

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
 

 
 

 

ค 19 



 
แบ

บ 
สพ

น.
 1

1/
25

46
 

 สร
ุปป

ริม
าณ

งา
นแ

ละ
รา

คา
ตา

มผ
ลง

าน
งว

ดท
ี่...

....
....

....
....

....
....

....
....

.ป
ระ

จ า
เดื

อน
....

....
....

....
....

....
....

....
....

...
 

โค
รง

กา
รก่

อส
ร้า

ง..
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

. 
ด า

เน
ินก

าร
โด

ย.
....

....
....

....
...

....
....

....
....

....
..ต

าม
สัญ

ญ
าเ

ลข
ที่.

....
....

....
....

....
....

...ล
งว

ันท
ี่...

....
....

....
....

....
....

เดื
อน

....
....

....
....

....
...

....
....

...พ
.ศ

....
....

....
....

....
....

....
. 

ล า
 

รา
ยก

าร
 

หน
่วย

 ปริ
มา

ณ
งา

น 
ปริ

มา
ณ

งา
นต

าม
สัญ

ญ
า 

FA
CT

OR
 

F 

ค่า
ก่อ

สร
้าง

รว
มเ

ป็น
เงิน

 
(บ

าท
)  

รา
คา

งา
นต

าม
ผล

งา
น 

รา
คา

งา
น

คร
ั งน

ี  
รา

คา
งา

น
คร

ั งก
่อน

 
รา

คา
งา

น
สะ

สม
ถึง

ปัจ
จุบ

ัน 
ดับ ที่ 

รา
คา

/ห
น่ว

ย 
(บ

าท
) 

จ า
นว

น
เงิ

น(
บา

ท)
 

ปริ
มา

ณ
งา

น
คร

ั งน
ี   

ปริ
มา

ณ
งา

น
คร

ั งก
่อน

 
ปริ

มา
ณ

งา
น

สะ
สม

ถึง
ปัจ

จุบ
ัน 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

รว
ม 

 
 

 
 

 
 

 
   

 
 

ลง
ช่ือ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.ผู้ค
วบ

คุม
งา

น 
 

 
   

   
 

   
  (

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..) 
 

 
 

ต า
แห

นง่
....

....
....

....
....

....
....

....
....

. 

ค 20 



 
แบ

บ 
สพ

น.
 1

2/
25

46
 

 
ตา

รา
งแ

สด
งป

ริม
าณ

งา
นส่

วน
ที่ล

ดล
งจ

าก
สัญ

ญ
าเ

ดิม
 (U

ND
ER

RU
N)

 ง
วด

สุด
ท้า

ย 
 ว

ันท
ี่...

....
....

.เด
ือน

....
....

....
....

....
....

....
....

....
..พ

.ศ
....

....
....

.. 
โค

รง
กา

รก่
อส

ร้า
ง..

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
...

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.. 

ด า
เน

ินก
าร

โด
ย.

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.ต
าม

สัญ
ญ

าเ
ลข

ที่.
....

....
....

....
....

...
....

ลง
วัน

ที่.
....

....
....

....
....

....
..เ

ดือ
น.

....
....

....
....

....
....

....
....

.พ
.ศ

....
....

....
....

....
....

....
. 

ล า
 

ดับ ที่ 
รา

ยก
าร

 
หน

่วย
 ปริ

มา
ณ

งา
น 

ปริ
มา

ณ
งา

นต
าม

สัญ
ญ

า 
ปริ

มา
ณ

งา
นต

าม
ผล

งา
น 

ค่า
งา

นใ
นก

รณ
ีที่ป

ริม
าณ

งา
นน

้อย
กว

่า 
75

%
 

ค่า
งา

นท
ี่

จ่า
ยเ

พิ่ม
 

(บ
าท

) 

ค่า
งา

นท
ี่

ต้อ
งจ

่าย
(บ

าท
) 

รา
คา

/ห
น่ว

ย 
 จ

 าน
วน

เงิน
 

ปริ
มา

ณ
งา

น 
จ า

นว
นเ

งิน
 

ปริ
มา

ณ
ที่ท

 าจ
ริง

 
ปริ

มา
ณ

ตา
มส

ัญ
ญ

าฯ
-ป

ริม
าณ

ที่ท
 าจ

ริง
 

(บ
าท

) 
(บ

าท
) 

(บ
าท

) 
(บ

าท
) 

ปริ
มา

ณ
งา

น 
เงิ

น 
(บ

าท
) 

ปริ
มา

ณ
งา

น 
เงิ

น 
(บ

าท
) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

รว
ม 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
   

 
 

ลง
ช่ือ

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.ผู้ค

วบ
คุม

งา
น 

 
 

   
   

 
   

  (
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

..) 
 

 
 

ต า
แห

นง่
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
. 

ค 21 



 
แบ

บ 
สพ

น.
 1

3/
25

46
 

ตา
รา

งแ
สด

งป
ริม

าณ
งา

นส่
วน

ที่ล
ดล

งจ
าก

สัญ
ญ

าเ
ดิม

 (O
VE

RR
UN

) ง
วด

สุด
ท้า

ย 
 ว

ันท
ี่...

....
....

.เดื
อน

....
....

....
....

....
....

....
....

....
..พ

.ศ
....

....
....

.. 
โค

รง
กา

รก่
อส

ร้า
ง..

....
...

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

...
...

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

 
ด า

เน
ินก

าร
โด

ย.
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
.ต

าม
สัญ

ญ
าเ

ลข
ที่.

....
....

....
....

....
....

...ล
งว

ันท
ี่...

....
....

....
....

....
....

เดื
อน

....
....

....
....

....
....

....
....

..พ
.ศ

....
...

....
....

....
....

....
.. 

ล า
 

ดับ
ที่ 

รา
ยก

าร
 

หน
่วย

 
รา

คา
 

ต่อ
หน่

วย
(บ

าท
) 

ปร
ิมา

ณ
งา

นต
าม

สัญ
ญา

 
ปร

ิมา
ณ

งา
นต

าม
ผล

งา
น 

เป
อร

์เซ็
นต

์งา
น

เท
ียม

กับ
 

สัญ
ญา

จ้า
ง 

ค่า
งา

นใ
นก

รณ
ีที่ป

ริม
าณ

งา
นน้

อย
กว่

า 
75

%
 

ค่า
งา

นท
ี่

ตัด
ยอ

ด 
(บ

าท
) 

ค่า
งา

นท
ี่

ต้อ
งจ

่าย
(บ

าท
) 

ปร
ิมา

ณ
งา

น 
 

จ า
นว

นเ
งิน

 
(บ

าท
) 

ปร
ิมา

ณ
งา

น 
 

จ า
นว

นเ
งิน

 
(บ

าท
) 

0-
12

5%
 (คิ

ด 
10

0%
) 

0-
12

5%
 (คิ

ด 
10

0%
) 

15
0%

-ข
ึ้นไ

ป(
คิด

 8
3%

) 
ปร

ิมา
ณ

งา
น 

เงิน
 (บ

าท
) ป

ริม
าณ

งา
น 

เงิน
 (บ

าท
) 

ปร
ิมา

ณ
งา

น 
เงิน

 (บ
าท

) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

รว
ม 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

    
 

 
ลง

ช่ือ
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

.ผู้ค
วบ

คุม
งา

น 
 

 
   

   
 

   
  (

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
..) 

 
 

 
ต า

แห
นง่

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

....
....

. 

ค 22 



ค 23 

แบบฟอร์มการส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 

ใบสรุปปริมาณงานและค่างานที่ส่งงวด 
 

วันที่..................เดือน.................................พ.ศ...........  

เร่ือง  ขอส่งงานก่อสร้าง.....................................งวดที่....................  

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ (ผ่านผู้ควบคุมงาน) 

 ตามที่..........................................................ได้เป็นผู้รับจ้างเหมาก่อสร้าง............................  
..................................................................................................................................................................
ต าบล.....................................อ าเภอ..........................................จังหวัด.............................. .......................
ตามสัญญาจ้างเลขที่...............................................ลงวันที่.........................................................................  

 บัดนี้  ทางห้างฯ / บริษัทฯ ได้ท าการก่อสร้างได้ผลงานแล้วเสร็จ ดังนี้ 
 1. ..........................................................เป็นเงิน...............................บาท  
 2. ..........................................................เป็นเงิน...............................บาท  
 3. ..........................................................เป็นเงิน...............................บาท  
 4. ........................................... ...............เป็นเงิน...............................บาท 
 5. ..........................................................เป็นเงิน...............................บาท  

รวมเป็นเงินงวดที่............................เป็นเงิน...........................บาท (........ ..................................................) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดนัดคณะกรรมการไปท าการตรวจรับงานงวดที่.............................ให้กับ
ห้างฯ / บริษัทฯ ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 

  ขอแสดงความนับถือ 

                                                   (.................................................) 
           ผู้จัดการ ห้างฯ /บริษัทฯ 
 
หมายเหตุ   ผู้รับจ้างจะต้องแนบเอกสารการส่งมอบงานที่ได้ร่วมตรวจสอบกับผู้ควบคุมงาน  
 ตามรายละเอียดในขั้นระหว่างด าเนินการก่อสร้าง ข้อ 2.2.4 (2) 
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แบบ สพน. 14/2546 

ใบตรวจรับงานจ้างเหมา 
 

ที่.............................................................. 
วันที่..................เดือน...................... ............พ.ศ............. 

เร่ือง  การตรวจรับงานจ้างเหมาก่อสร้างโครงการ.................................................... .... 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรน้ าภาค / อธิบดีกรมทรัพยากรน้ า 

 ตามที่ ห้างฯ / บริษัทฯ ............................................ได้ท าการก่อสร้าง...............................
บ้าน................ต าบล....................อ าเภอ.......................จังหวัด.......................ตามสัญญาเลขที่..................
ลงวันที่..............เดือน...................พ.ศ..................โดยเร่ิมสัญญาวันที่...........เดือน....................พ.ศ ............
สิ้นสุดสัญญาวันที่...........เดือน.....    .............. .พ.ศ.............ค่าก่อสร้าง..........................................บาท นั้น  

 บัดนี้ ผู้รับจ้าง (ห้างฯ / บริษัทฯ..................) ได้ท าการก่อสร้าง.........................................
โครงการดังกล่าวแล้วเสร็จ รวมมูลค่างานทั้งสิ้น จ านวนเงิน.......... ...............บาท (.....................................)
ตามสัญญาข้อ 4 ดังรายการต่อไปนี้  
    

ล าดับ
ที่ 

รายการ หน่วย 
ราคา/หน่วย 

(บาท) 
ปริมาณงาน
ตามสัญญาฯ 

ราคารวม 
(บาท) 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      

รวม    
 
 

รวมงานเปน็เงินทัง้สิน้............................................บาท (...............................................................................) 

 

/ เสร็จเรียบร้อย....
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-2- 
 

 เสร็จเรียบร้อยตามรายละเอียดสัญญาแบบรูปรายการทุกประการ  ตั้งแต่วันที่..................
เดือน........................พ.ศ..............คณะกรรมการตรวจการจ้าง ตามค าสั่ง...........ที่...........วันที่.................
เดือน....................................พ.ศ........................ตามผู้มีรายนามท้ายบันทึกนี้ ได้พร้อมกันตรวจรับงวดงาน
โครงการดังกล่าวข้างต้นไว้แล้ว  รวมเป็นทั้งสิ้น.............................บาท (.................................................)  

 จึงเสนอมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายให้แก่ ห้างฯ / บริษัทฯ ....................... ต่อไป  
 
 
 
 
  ลงช่ือ..........................................ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ 
        (.........................................) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 

  ลงช่ือ..........................................กรรมการ 
        (…………………………………….) 
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ผลการทดสอบคุณภาพโครงการพัฒนาแหล่งน้ า 
(งานดิน / งานลูกรัง / .........................) 

 
โครงการ........................................................................ ...บ้าน.................................................................  
ต าบล.......................................อ าเภอ...........................................จังหวัด........................... ..................... 
 

กม.ที่ ความกว้าง 
ระดับ % การบดอัด 

หมายเหตุ 
ตามแบบ ก่อสร้างจริง ผลต่าง ซ้าย กลาง ขวา 

         

 
 
 
 
ลงช่ือ...................................................ตัวแทนผู้รับจ้าง     ลงช่ือ................................................ผู้ควบคุมงาน 
     (....................................................)                            (.................................................) 
วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ. ............      วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ. ............ 
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                          บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ ส่วนอ านวยการ    ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค                                                           .  
ที.่ทส....................................................................      วันท่ี................................................................................. 
เร่ือง  สงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ   งานจ้างเหมาก่อสร้าง                                                                      .  

เรียน  อธิบดี หรือ ผู้รับมอบอ านาจลงนามในสญัญาฯ 

 1. เร่ืองเดิม 
  ตามท่ีส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.......... ได้แจง้การเรียกค่าปรับ ห้างฯ / บริษัทฯ.................
ตามสญัญาจ้างเลขท่ี................................................ลงวันที่..................เดือน................................พ.ศ. ...............
งานจ้างเหมาก่อสรา้งโครงการพัฒนาแหลง่น้ า......................................................................................................
วันละ........................บาท ดังรายละเอียดตามหนังสือท่ี ทส............/.............ลงวันท่ี.............เดือน.....................
พ.ศ. ................. 
  
 2. ข้อเสนอเพื่อโปรดพจิารณา 
  ห้างฯ / บริษัทฯ...................................................ได้ส่งมอบงานงวดที่ 1, ..........................
และงวดสุดท้าย เมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ. .................. ซึ่ง แล้วเสร็จช้ากว่าสัญญา
จะต้องถูกปรับตามเงื่อนไขสัญญาจ้างข้อ..............ตั้งแต่วันที่..........................เดือน............................... .....
พ.ศ. ............................ถึงวันที่..................เดือน........................................ .........พ.ศ. .............................. 
เป็นเวลา..........................วัน  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................................บาท (........................ ...............) 
  
 3. ข้อเรียนเพื่อโปรดพจิารณา 
  เห็นควรมีหนังสือแจง้สงวนสทิธ์ิการเรียกค่าปรับให้ หา้งฯ / บริษัทฯ ....................................
เพื่อทราบต่อไป 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   หากเห็นชอบขอไดโ้ปรดลงนามในหนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การ
เรียกค่าปรับที่แนบมาพร้อมนี้แล้ว 
 
 
                           ................................................... 
        (......................................................) 
       ผู้อ านวยการฯ หรือเลขานุการกรมฯ 
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ที่ ทส.................         ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค............... 
 ...........................................................
  
 วันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ............. 

เร่ือง  ขอสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับ 

เรียน ผูจ้ัดการห้างฯ / บริษัทฯ 

อ้างถงึ    1. หนังสือท่ีแจง้เรียกค่าปรับ หา้งฯ / บริษัทฯ 
 2. หนังสือสง่มอบงานของ หา้งฯ / บริษัทฯ 

 ตามหนงัสือท่ีอ้างถงึ (1) ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.............................ได้แจ้งการเรียกค่าปรับ
ตามสญัญาเลขท่ี.........................................................................................วันละ....................................บาท นั้น
และ หา้งฯ / บริษัทฯ ได้มอบงานงวดท่ี 1,.....และงวดสดุท้าย  เมื่อวันท่ี..............เดือน......................................
พ.ศ. ....................ซึ่งแล้วเสรจ็ช้ากว่าสัญญาฯ ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค....................จึงขอสงวนสิทธ์ิการเรียก
ค่าปรับตามเงื่อนไขสญัญาจา้งข้อ.......................ตั้งแต่วันท่ี...................เดือน.......................................................
พ.ศ. .................. ถึงวันที่.........................เดือน....................................พ.ศ. ................ เป็นเวลา.....................วัน 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น................................................บาท (..............................................................) 

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ หากไม่ขัดข้องกรุณาแจ้งกรมทรัพยากรน้ าภายใน 15 วัน นับแต่
ได้รับหนังสือแจ้ง หากพ้นก าหนดจะถือว่าผู้ รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าปรับและจะได้เบิกจ่ายเงินค่า
งานให้กับ ห้างฯ / บริษัทฯ ตามเงื่อนไขแห่งสัญญาฯ ต่อไป  

 

  ขอแสดงความนับถือ 

 
                                               ................................................... 
                                                      (......................................................) 
                                                 อธิบดี หรือ ผู้รับมอบอ านาจลงนามในสญัญา 

 
 
(ส่วนราชการ)....................................... 
โทรศัพท์.............................................. 
โทรสาร............................................... 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียนประวัติโครงการ 

โครงการ (อ่างเก็บน้ า / ฝายน้ าล้น / ระบบสง่น้ า)…………………………………………………. 

บ้าน .......................................................หมู่ที.่...................... 
ต าบล...........................อ าเภอ..................................จังหวดั................................... 

 
 

ก่อสร้างปีงบประมาณ 25............... 

รหัสโครงการ.................................. 
สัญญาก่อสร้างเลขที่.................................................. 

ผู้รวบรวมข้อมูล............................................................................. 
ต าแหน่ง.................................................................... 

 
 
 
 
 
 
ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค................ 
กรมทรัพยากรน้ า 
เดือน............................. พ.ศ.25.......... 

อนุมัติ 
ตามบนัทกึที่ ทส............./........... ลงวนัท่ี ......................... 

 

............................................................................... 
(ผู้อ านวยการส านกังานทรัพยากรน า้ภาค..............) 
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สารบัญ 

 
 
 หน้า 
1. ความเป็นมา 
2. วัตถุประสงค ์
3. สถานทีต่ั้ง 
4. ผู้ร้องขอโครงการ 
5. ลักษณะอุทกวิทยา 
6. ลักษณะโครงการ 
7. การใช้ประโยชน์และการดแูลและบ ารุงรักษา 
8. สรุปผลการด าเนินงาน 
9. ประมาณราคาคา่ก่อสรา้ง 
10. รูปแบบโครงการ 
11. เอกสารยินยอมมอบกรรมสิทธิ์ท่ีดิน (ถ้ามี) 
12. ทะเบียนคุมทรัพยส์ินและประวัติการซ่อมบ ารุงรักษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค 31 

 

โครงการ................................................................. 

รหัสโครงการ............................................................... 

1. ความเป็นมา................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 

2. วัตถปุระสงค์................................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
 

3. สถานที่ตัง้ 

 ช่ือโครงการ...................................................................................รหัสโครงการ.............................................. 
 รหัสหมู่บา้น................................ช่ือหมู่บ้าน......................................................................หมู่ท่ี....................... 
 ต าบล.............................................อ าเภอ............................................จังหวัด................................................. 
 เร่ิมต้นการก่อสร้าง พิกดั N ……………………………………………. พิกัด E ……………………………………………………. 
 สิ้นสดุการก่อสร้าง  พิกัด N ……………………………………………. พิกัด E ……………………………………………………. 
 แผนที่   1 : 50,000  แผนที่ระวาง......................................  ชุด L 7018 ZONE 
 ลุ่มน้ าหลัก...................................................................รหัสลุ่มน้ า..................................................................... 
 ลุ่มน้ าสาขา..................................................................รหัสลุ่มน้ า..................................................................... 
 ล าน้ าที่ด าเนินการ............................................................................................................................................. 
 

4. ผู้ร้องขอโครงการ 
 ช่ือ........................................................นามสกุล............................................ต าแหน่ง..................................... 
 หน่วยงาน......................................................................................................................................................... 
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5. ลักษณะอุทกวทิยา 

 พื้นทีรั่บน้ า....................................................ตร.กม. 
 ปริมาณน้ าฝนเฉลีย่รายป ี.............................มม. 
 ปริมาณน้ าท่าเฉลี่ยรายป ี.............................ลบ.ม./วินาที 
 ปริมาณน้ านองสูงสุด....................................ลบ.ม./วินาที  ในรอบ.................ปี 
6. ลักษณะโครงการ 
 6.1 โครงการอ่างเกบ็น้ า 

  ความจุเก็บกักน้ า..........................................ล้าน ลบ.ม.  ความจุน้ าใช้งาน............................ล้าน ลบ.ม. 

 องค์ประกอบมีดังนี ้

  1) อาคารเขื่อน     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด เขื่อนดิน     เขื่อนคอนกรีต            เขื่อนหินทิ้ง 

  ขนาด สันกว้าง.........................ม.  ยาว...........................ม.  สูง...............................ม. 

  2) อาคารระบายน้ าลน้     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด รางเททางน้ าไหลเขา้ตรง                         รางเททางน้ าไหลเขาเป็นกล่อง 

   รางเททางน้ าไหลเขา้ด้านข้าง                    อื่นๆ ระบุ................................ 

  ขนาด สันสงู.........................................ม.    กว้างช่องเปิด.............................................ม.   

   อื่น ๆ ระบ ุ.............................................................................................................. 

  ระบายน้ าไดสู้งสุด ...............................................................................................ลบ.ม./วินาท ี

  3) อาคารบงัคบัน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด ประตูบานเลื่อนปากท่อ                       ประตูลิ้นเกตหรือลิ้นปีกผีเสื้อปลายท่อ 

  ขนาด ท่อ  / .........................................ม.     

  ส่งน้ าได้สงูสดุ .................................................ลบ.ม./วินาที  จ านวน ....................................ชุด 

  4) อาคารระบายน้ าลน้ฉุกเฉิน     มี                           ไม่ม ี
  ชนิด      ..................................................................................................................................... 
  ขนาด ....................................................................................................................................     
  ระบายน้ าไดสู้งสุด .................................................ลบ.ม./วินาท ี  
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 6.2 โครงการฝายน้ าล้น 

  ความจุเก็บกักน้ า.................. ม.  ยาว.................ม. ระบายน้ าไดสู้งสุด.......................... ลบ.ม./วินาที 

 องค์ประกอบมีดังนี ้

  1) อาคารทดน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด ฝายสันมน            ฝายไหลตกตรง 

   ฝายสันกว้าง            อื่นๆ ระบุ...................................................... 

  ขนาด สันสงู................................ม.   ยาว..................................ม. 

  2) ประตูระบายน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด บานตรง            บานโค้ง 

  ขนาด กว้าง...........................ม.   สงู.............................ม.  จ านวน ...........................ชุด 

  3) ประตูระบายทราย     มี                           ไม่ม ี

  ขนาด กว้าง...........................ม.   สงู.............................ม.  จ านวน ...........................ชุด 

  4) อาคารบงัคบัน้ า     มี                           ไม่ม ี

  ชนิด แบบปิด ขนาด ฝาปิดและท่อ / ……………………………………………. ม. 

   แบบเปิด ขนาด บานประตู กว้าง………………. ม.  สูง.....................ม. 

   อื่นๆ ระบุ.............................................. ขนาด................................................ 

  ส่งน้ าได้สงูสดุ.............................................ลบ.ม./วินาที   จ านวน ...................................ชุด 

 6.2 โครงการระบบการกระจายน้ า 

  แบบสง่น้ า       สูบน้ าด้วยไฟฟา้      สูบน้ าด้วยเคร่ืองยนต์       อาคารบังคับน้ า 

  ชนิด    คลองดิน         คลองคาดคอนกรีต          ท่อส่งน้ า 

  ขนาด ความยาวรวม..................................................กม.   

  ส่งน้ าได้สงูสดุ .................................................................ลบ.ม./วินาที 

7. การใช้ประโยชน์และการดูแลและบ ารุงรักษา 

 7.1 การใช้ประโยชน ์
   หมู่บ้าน     จ านวน  ………………… แห่ง 
    ครอบครัว  จ านวน  .................... ครัวเรือน 
   ประชากร  จ านวน  .................... คน  
   การเกษตร  จ านวน  ................... ไร่   
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7.2 การส่งมอบการดูแลและบ ารุงรักษา 
   การบริหาร โดย อปท.            ช่ือ  …………………………….…………………………………………….. 
    การบริหาร โดย กลุ่มผู้ใช้น้ า     ช่ือ  …………………………………………………………………………… 
   การบริหาร โดย อื่นๆ ระบุ      ช่ือ  …………………………………………………………………………… 

8. สรุปผลการด าเนนิงาน 
 ประกวดราคาโดยวิธี................................................................. เมื่อวันท่ี.................................................. 

 คณะกรรมการประกวดราคา  ประกอบด้วย 
  1) ..................................................................................................................................................... 
  2) ..................................................................................................................................................... 
  3) ..................................................................................................................................................... 
  4) ..................................................................................................................................................... 

 คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุ ประกอบด้วย 
  1) ..................................................................................................................................................... 
  2) ..................................................................................................................................................... 
  3) ..................................................................................................................................................... 
  4) ..................................................................................................................................................... 

 ผูค้วบคมุงาน  ประกอบด้วย 
  1) ........................................................................ต าแหน่ง............................................................... 
  2) ........................................................................ต าแหน่ง............................................................... 
  3) ........................................................................ต าแหน่ง............................................................... 

สัญญาเลขที่...................................................... ลงวันท่ี ............................................................................... 
ผู้รับจา้ง ........................................................................................................................................................ 
งบประมาณด าเนนิการ .............................................บาท 
เร่ิมงานเมื่อ.......................................................................แล้วเสร็จเมื่อ......................................................... 
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9. ประมาณราคาค่าก่อสร้าง 

ล าดับ

ที ่
รายการ หน่วย ปริมาณงาน ราคา/หน่วย 

จ านวนเงิน 

(บาท) 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

รวม   
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10. รูปแบบโครงการ 

  10.1  แผนทีแ่สดงทีต่ั้งโครงการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดงแผนที่ตัง้โครงการ 

ภาพแสดงแผนที่ตัง้โครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบุ – ล าดับชุดของแผนที่ , โซนแผนที่ , ระวาง , พิกัดทีต่ั้งโครงการ 
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  10.2  แบบก่อสร้าง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบก่อสร้าง ขนาด A3 อาท ิ

- แปลน 

- รูปตัดตามยาว 

- รูปตัดตามขวาง 

- อื่น ๆ ที่เห็นสมควร 
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  10.3  ภาพถ่ายโครงการกอ่สร้าง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพถ่ายโครงการก่อนด าเนนิการ  ขณะด าเนนิการ ด าเนินการแล้วเสร็จ 

โดยการถ่ายภาพที่ต าแหนง่และมุมมองเดยีวกัน 

- ภาพถ่ายสภาพทั่วไป 

- ภาพถ่ายอาคารชลศาสตร ์

- ภาพถ่ายอาคารประกอบอื่นๆ 
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  10.4  แผนการปฏบิตัิงานประจ าเดือน (เดือนสดุท้าย) 
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  11.  เอกสารยินยอมมอบกรรมสิทธิท์ี่ดิน (ถ้าม)ี 
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  12.  ทะเบียนคมุทรพัย์สินและประวัติการซ่อมบ ารุงรักษา 
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ที่ ทส......../............         ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค................ 
 ถนน........ต าบล...........อ าเภอ............. 
 จังหวดั............................. 
  

 วันท่ี..................เดือน..................ปี............ 

เร่ือง  ขอให้ประสานการใช้ประโยชน์การดูแลบ ารงุรักษาโครงการ................................................ 

เรียน ผู้วา่ราชการจังหวดั....................................................... 

สิ่งทีส่่งมาด้วย    1. ส าเนาบนัทึกข้อความขออนุมัติลงทะเบียนเป็นแหลง่น้ า กรมทรัพยากรน้ า จ านวน 1 ชุด 
  2. เอกสารประกอบการส่งมอบการดูแลรักษาโครงการ.................................  จ านวน 1 เล่ม 

 ด้วยกรมทรัพยากรน้ า   โดยส านักงานทรัพยากรน้ าภาค ...................... ได้ด าเนนิการก่อสร้าง
โครงการ....................................................... และได้อนุมัติลงทะเบยีนประวัติเปน็แหลง่น้ าของกรมทรัพยากรน้ า
(ตามสิง่ที่สง่มาด้วย 1) 

 เพื่อให้โครงการเกิดประโยชน์สูงสุดกับราษฎร  ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.............................
จึงขอความอนุเคราะห์ให้จงัหวัด.................................................................ประสานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กลุ่มผู้ใช้น้ า  ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง  เพื่อด าเนินการบริหารจัดการภาพรวมโครงการ  รวมทั้งการดูแลและ
บ ารุงรักษาในเบื้องต้น 

 อนึ่ง  ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค...................ยินดีให้การสนับสนุนการบ ารุงรักษา
โครงการ……………………………………………..ในส่วนที่ต้องใช้วิชาการเทคโนโลยีและความช านาญเฉพาะด้านที่
เกินขีดความสามารถขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  กลุ่มผู้ใช้น้ า และจัดได้ติดตามให้ความร่วมมือต่อไป  

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

  ขอแสดงความนับถือ 

                                   (.......................................... ...) 
                                            ผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรน้ าภาค............ 

 

 

ส านักงานทรัพยากรน้ าภาค.................... 
โทรศัพท์.............................................. 
โทรสาร............................................... 
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